A 7 \
w‘/l“
'd

=

GOBIERNO
peSONORA

ESTADO pe SONORA

BOLETIN

OFICIAL

ORGANO DE DIFUSION DEL GOBIERNO DEL ESTADO DE SONORA
SECRETARIA DE GOBIERNO - BOLETIN OFICIAL Y ARCHIVO DEL ESTADO

Hermosillo,

Sonora

Tomo CCXIV
Ndmero 25 Secc..ll
Lunes 23 de Septiembre de 2024

CONTENIDO

ESTATAL - INSTITUTO SONORENSE DE INFRAESTRUCTURA EDUCATIVA - Convocatoria No.
19. « INSTITUTO TECNOLOGICO -SUPERIOR DE PUERTO PENASCO - Politicas, Bases y
Lineamientos en materia de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios.

DIRECTORIO

GOBERNADOR CONSTITUCIONAL DEL ESTADO DE SONORA
DR. FRANCISCO ALFONSO DURAZO MONTANO

SECRETARIO DE GOBIERNO
LIC. ADOLFO SALAZAR RAZO

SUBSECRETARIO DE SERVICIOS DE GOBIERNO

ING. RICARDO ARAIZA CELAYA

DIRECTOR GENERAL DE BOLETIN OFICIAL Y ARCHIVO DEL ESTADO

DR. JUAN CARLOS HOLGUIN BALDERRAMA

GARMENDIA 157 SUR, COL. CENTRO TELS: 6622 174596, 6622 170556 Y 6622 131286

WWW.BOLETINOFICIAL.SONORA.GOB.MX



Tomo CCXIV « Hermosillo, Sonora + Nimero 25 Secc. Il = Lunes 23 de Septiembre de 2024

BOLETIN OFICIAL



GOBIERNO DEL ESTADO DE SONORA

POLITICAS, BASES Y LINEAMIENTOS EN MATERIA DE ADQUISICIONES,
ARRENDAMIENTOS Y SERVICIOS

INSTITUTO TECNOLOGICO SUPERIOR DE PUERTO PENASCO Y/O
TECNOLOGICO NACIONAL DE MEXICO PLANTEL PUERTO PENASCO

Tomo CCXIV « Hermosillo, Sonora + Numero 25 Secc. Il + Lunes 23 de Septiembre de 2024

BOLETIN OFICIAL



Tomo CCXIV « Hermosillo, Sonora + Nimero 25 Secc. Il = Lunes 23 de Septiembre de 2024

BOLETIN OFICIAL



VL7. Procedimiento de reSCiSiON .............ccoiiiieiiiic e e 36

VI1.8. Niveles jerarquicos de los servidores publicos encargados de proponer
modificaciones a las POBALINES, asi como la forma en que dichas propuestas
seran atendidas por el Comité Interno de Adquisiciones, Arrendamientos y
Servicios y el plazo en que seran sometidas a la consideracion del titular del
Instituto Tecnolégico Superior de Puerto Pefiasco y/o Tecnolégico Nacional de

Mexico Plantel de Puerto Pefasco ............c.coccvveiiiiiinicccn e 37
VIl. CASOS PARTICULARES CONTEMPLADOS EN LA LAASSP..........cccccooveennnnne 38
VIl.1. Contrataciones con organismos intergubernamentales internacionales
conforme al articulo 1° parrafo cuarto de la LAASSP.............c.cooiiiiiiiiiiiieece s 38
VIl.2. Contrataciones con organismos publicos, conforme al articulo 1° parrafo
SEXtO de 1a LAASSP ... o B 38
VII.3. Contrataciones en el extranjero conforme al articulo 16 de la LAASSP y 11 del
RLAASSP ..ottt e Bttt 39
VI ARTICULOS TRANSITORIOS ...........oovivviiiiieiesn el bt ev v emesn e e 41

3

Tomo CCXIV « Hermosillo, Sonora + Numero 25 Secc. Il + Lunes 23 de Septiembre de 2024

BOLETIN OFICIAL



Tomo CCXIV « Hermosillo, Sonora + Nimero 25 Secc. Il = Lunes 23 de Septiembre de 2024

BOLETIN OFICIAL



Il. MARCO NORMATIVO DE ACTUACION

Las disposiciones normativas que se relacionan de manera enunciativa, mas no limitativa,
son de aplicacion general en materia de adquisiciones de bienes, arrendamientos y
prestacion de servicios aplicables al sector pablico.

= Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos.
= Constitucion Politica del Estado Libre y Soberano de Sonora.
Leyes
= Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico.

= Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector PUblico del Estado
de Sonora.

= |ey de Austeridad y Ahorro del Estado de Sonora y sus Municipios.

= Ley de Bienes y Concesiones del Estado de Sonora:

= Ley de Contabilidad Gubernamental del Estado de Sonora.

= Ley de Coordinacion Fiscal.

» Ley de Disciplina Financiera de las/Entidades Federativas y los Municipios.
= |Ley General de Transparencia y.Acceso a la Informacion Publica.

= Ley General de Contabilidad.Gubernamental.

= Ley General de Responsabilidades Administrativas.

= Ley General de Desarrollo Forestal-Sustentable.

= Ley de Instituciones de Seguros y Fianzas.

= Ley de Infraestructura de la Calidad.

= Ley Orgénica del Poder Ejecutivo del Estado de Sonora.

= Ley del Presupuesto de Egresos y Gasto Publico Estatal.

= | ey de Responsabilidades y Sanciones para el Estado de Sonora.

= Ley de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica del Estado de Sonora
= Codigo Civil del Estado de Sonora.

= Decreto de Presupuesto de Egresos del Estado de Sonora.

Reglamentos
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Almacén. Area designada por la dependencia, entidad u érgano desconcentrado en
donde se recibe, resguarda, controla y suministra o entrega bienes muebles a las
unidades administrativas.

Administrador del contrato o pedido. Servidor plblico designado por el Titular del Area
Requirente, quien sera responsable de verificar el cumplimiento del contrato o pedido a
través del control o seguimiento del mismo hasta la conclusién de su vigencia.

Area Contratante. La facultada de! Instituto Tecnoloégico Superior de Cananea y/o
Tecnolégico Nacional de México Campus Cananea, para realizar procedimientos de
contratacién a efecto de adquirir o arrendar bienes o contratar la prestacion de servicios
que requieran sus unidades administrativas. Podran ser:. Direccion General y
Subdireccién de Servicios Administrativos.

Area Especializada. Area al interior del Instituto/Tecnolégico Superior Puerto Pefiasco
y/o Tecnoldgico Nacional de México Plantel de-Puerto Pefiasco especializada en realizar
investigaciones de mercado.

Area Requirente. La Unidad Administrativa del Instituto Tecnolégico Superior de Puerto
Pefiasco y/o Tecnolégico Nacional.de México (Plantel de Puerto Pefiasco, utilizara,
solicitard o requerira formalmente la adquisicion o arrendamiento de bienes o la
prestacion de servicios, o aquella que lautilizaran. Podran ser: Direccion General,
Subdireccion de Servicios-Administrativos,~Subdireccién de Planeacién y Vinculacion,

Subdireccion Académica, y *Jefatura. del Departamento de Recursos Materiales y
Servicios.

Area Técnica. La unidad administrativa del Instituto Tecnolégico Superior de Puerto
Pefiasco y/o Tecnolégico Nacional de México Plantel de Puerto Pefiasco, por sus
funciones o atribuciones, controlan o conocen de las caracteristicas técnicas de los
bienes que se pretenden adquirir, arrendar o de la prestacion del servicio.

Area Usuaria. La Unidad Administrativa del Instituto Tecnoldgico Superior de Puerto
Pefiasco y/o Tecnoldgico Nacional de México Plantel de Puerto Pefiasco, que utiliza los
bienes, arrendamientos o servicios objeto de la contratacion.
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Estudio Justificatorio. Documento previsto en el articulo 16, cuarto parrafo de la
LAASSP, firmado por el Area Usuaria o Area Requirente de los bienes o servicios; se
utiliza para justificar que la requisicion cumple con la acreditacion de los principios
incluidos en la LAASSP, la correcta deteccion de la necesidad y la correcta seleccion de
los bienes con que se satisface la necesidad y el proveedor de los bienes, arrendamientos
y servicios a contratar y el precio de los mismos, segun las circunstancias que concurran
en cada caso, motivado en los criterios de economia, eficacia, eficiencia, imparcialidad,
honradez y transparencia que aseguren las mejores condiciones para el Estado.

Estudio de acreditacion. Documento donde se sustentan los criterios de economia,
eficacia, eficiencia, imparcialidad, honradez y transparencia los~procedimientos de
excepcion a la licitacion publica.

Fuerza mayor. Es cualquier circunstancia ajena a la voluntad de los contratantes que no
se pude evitar y que impide el cumplimiento de las obligaciones contractuales.

LAASSP. Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Senvicios del Sector Publico del
Estado de Sonora.

MIPYMES. Micro, pequefias y medianas empresas, legalmente constituidas, con base en
la estratificacion vigente establecida por el Gobierno del Estado.

Monto de la Investigacion de Mercado. Importe de los precios prevalecientes de cada
partida que integran un proyecto/mas impuesto; se utiliza como referencia para saber si
se cuenta con suficiencia presupuestal previo al inicio del procedimiento de contratacion.

PAAAS. Programa Anual de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios.

Pedido. Instrumento juridico a través del cual se formalizan las adquisiciones,
arrendamientos y contratacion de servicios, cuyo monto sea igual o menor al limite
maximo establecido para la adjudicacién directa en el Presupuesto de Egresos del Estado
del ejercicio fiscal que corresponda.
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disposiciones previstas en las Ley y su Reglamento, para satisfacer las necesidades
de operacion.

c. Cumplir con los lineamientos generales que emita la Secretaria de la Contraloria
General para la emision de las Politicas, Bases y Lineamientos en materia de
adquisiciones, arrendamientos y servicios.

d. Buscar en todo momento que los procedimientos de contratacion aseguren al Instituto
Tecnolégico Superior de Puerto Pefiasco y/o Tecnologico Nacional de México Plantel
de Puerto Pefasco, las mejores condiciones disponibles en cuanto a precio, calidad,
financiamiento, oportunidad y demas circunstancias pertinentes.

e. Designar los niveles jerarquicos de los servidores publicos que atenderan y se
responsabilizardn dentro del Instituto Tecnolégico Superior de Puerto Pefiasco y/o
Tecnoldgico Nacional de México Plantel de Puerto Pefiasco, de los diversos actos
relacionados con los procedimientos de contratacion a que hacen referencia la
LAASSP y su RLAASSP.

f. Establecer formas y criterios en que se cumpliran los términos o plazos a que hacen
referencia la LAASSP y su RLAASSP.

g. Los recursos presupuestales destinados a la adquisicion.y arrendamiento de bienes
y a la contratacion de servicios necesarios para el.cumplimiento de las metas y
objetivos de los programas a cargo de las Areas Requirentes del Instituto Tecnolégico
Superior Puerto Pefiasco y/o Tecnoldgico Nacional de Mexico Plantel de Puerto
Pefiasco, se utilizaran para los fines a que estén destinados y bajo preceptos de
eficiencia, eficacia, economia, transparencia y honradez,

h. Establecer criterios para la adecuada.coordinaciénentre las areas responsables de la
planeacion, programacién y presupuestacion(de las adquisiciones y las Areas
Contratantes y Requirentes.

i. Establecer criterios de actuacién para los: servidores publicos que participen en los
procedimientos de contratacion y la ejecucion de contratos.

V.2. Politica de Capacitacion

Los servidores publicos delinstituto Tecnolégico Superior de Puerto Pefiasco y/o
Tecnolégico Nacional de México Plantel de Puerto Pefiasco, que participen en procesos
de contratacion, deberan-asistir a los cursos de capacitacion que coordine e imparta de
manera anual la Oficialia Mayor en materia de adquisiciones, arrendamientos y servicios,
con el fin de que se actualicen y conozcan las disposiciones que en el orden federal o
estatal se presenten y establezcan respecto a los procedimientos de contratacion

11
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PAAAS al CIAAS en la primera sesion ordinaria para su revisién y, una vez atendidas las
observaciones y/o recomendaciones a que hubiera lugar, sera autorizado.

Autorizado el PAAAS de la dependencia, debera ser remitido al Comité Central de
Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios para su revisiéon. EI PAAAS autorizado y
revisado, debera ser publicado a mas tardar el 31 de enero del ejercicio fiscal
correspondiente, con excepcion de aquella que sea de naturaleza reservada o
confidencial en los términos establecidos en la Ley de Transparencia y Acceso a la
Informacion Publica del Estado de Sonora. La Subdireccién de Servicios Administrativos
y Subdireccién de Planeacién y vinculacién, previa solicitud del Area Requirente, debera
actualizar el PAAAS dentro de los ultimos 5 dias habiles de cada mes, de conformidad
con el articulo 16 del RLAASSP.

Las actualizaciones del PAAAS seran presentadas trimestralmente por la Subdireccién
de Servicios Administrativos y Subdirecciéon de Planeacion. y-vinculacién al CIAAS para
su revision y seguimiento en las sesiones ordinarias correspondientes a los meses de
abril, julio, octubre y enero de cada afio.

Todo procedimiento de contratacion que requiera el Instituto’ Tecnolégico Superior de
Puerto Pefiasco y/o Tecnolégico Nacional.de México-Plantel de Puerto Pefiasco, debera
contar con suficiencia presupuestal autorizada en su presupuesto de egresos para el
ejercicio fiscal vigente. En caso de_que-el procedimiento de contratacion a realizar no
cuente con suficiencia en su presupuesto original y ocupe adicién al presupuesto, sera
necesario contar con la autorizacion o el oficio de suficiencia presupuestal que debera
ser emitido por la Secretaria.de Hacienda, por solicitud expresa del Area Requirente una
vez que haya concluido latintegracion. y-elaboracién de la investigacion de mercado.

V.4. Politica de designacion de Asesores Técnicos

Los titulares de las Areas Técnicas, podran designar bajo su responsabilidad personal
como Asesores Técnicos para apoyar en los aspectos técnicos durante los
procedimientos de contratacion, asi como en la elaboracién de las fichas técnicas de las
proposiciones y en la recepcién de los bienes y servicios.

V.5. Politica de la Integracién de la Documentacién Soporte

El Administrador del Contrato o Pedido del Instituto Tecnolégico Superior de Puerto
Pefiasco y/o Tecnolégico Nacional de México Plantel de Puerto Pefiasco, recibira de las

13
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cumplir obligatoriamente las personas que resulten beneficiadas con la adjudicacién de
un contrato.

Cuando por la naturaleza de los bienes sea necesario realizar pruebas fisicas, se debera
especificar en la convocatoria, invitacién y solicitud de cotizacion el método que se
utilizara, a fin de que permitan verificar el cumplimiento de las especificaciones de los
bienes a adquirir o arrendar; las instituciones publicas o privadas que las realizaran y el
momento para efectuarlas, asi como la unidad de medida con el que se determinara el
resultado minimo que debera obtenerse en las pruebas.

El Area Técnica del Instituto Tecnolégico Superior de Puerto Pefiasco y/o Tecnolégico
Nacional de México Plantel de Puerto Pefiasco, es responsable de determinar que los
niveles de aceptacién sean los adecuados para la institucion, considerando en todo
momento, que no se constituyan en un requisito que limite la:libre participacién de los
proveedores.

V.8. Politica para Dar Contestacion a las Empresas que Soliciten Participar en un
Procedimiento de Invitacién a Cuando Menos-Tres Personas, Después de haber
sido Difundido en Compra Net y/o en la Pagina-del Instituto Tecnolégico Superior
de Puerto Pefiasco y/o Tecnolégico Nacional de México Plantel de Puerto Pefiasco.

El Area Contratante le hara saber al'interesado que la difusién en Compra Net y/o en la
pagina de Internet del Instituto.Tecnolégico Superior Puerto Pefiasco y/o Tecnolégico
Nacional de México Plantel de-Puerto Pefiasco, del procedimiento de invitacién a cuando
menos tres personas a que hacer referencia el articulo 49 fraccién | de la LAASSP y el
articulo 76 parrafo cuartodel RLAASSP, es de caracter informativo y solamente podran
participar en los eventos del procedimiento de contratacion aquellas personas que hayan
sido invitadas por el Instituto Tecnolégico Superior de Puerto Pefiasco y/o Tecnoldgico
Nacional de México Plantel'de Puerto Pefiasco.

V.9. Politica para el Inicio de Procedimientos de Contratacion

Antes de que el Instituto Tecnoldgico Superior de Puerto Pefiasco y/o Tecnologico
Nacional de México Plantel de Puerto Pefasco, inicie un procedimiento de contratacién,
se debera constatar que el proyecto cuente con la suficiencia presupuestal; es decir, que
del resultado vertido en la investigacion de mercado, el precio estimado no rebase el
techo presupuestal.

15
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- En la evaluacién de la propuesta econémica, la responsabilidad corresponde
al Area Contratante del Instituto Tecnoldgico Superior de Puerto Pefiasco y/o
Tecnolégico Nacional de México Plantel de Puerto Pefiasco.

n) Responsables de suscribir pedidos, contratos y convenios modificatorios a
contratos vigentes.

- Estos deberan ser firmados por el titular del Area Contratante; el titular del Area
Requirente; el Administrador del Contrato; el proveedor y un representante del
Organo Interno de Control. Previo a la firma del documento, debera existir una
revisién por parte del Area Juridica del Instituto Tecnolégico Superior de Puerto
Pefiasco y/o Tecnologico Nacional de México Plantel de Puerto Pefiasco.

o) Encargado de la administracion de los contratos y pedidos y conceptos para su
designacion
- Esta actividad sera realizada por el servidor publico'que designe el Area
Requirente como Administrador del Contrato o Pedido, Cabe mencionar que el
titular del Area Contratante podra designar al/Administrador del Contrato o
Pedido cuando funja como Area Requirente. El nombramiento del servidor
publico estara basado en:
» El servidor publico debera contar.con conocimientos en el tema de
adquisiciones.
* De ser posible, el cargo~debe estar'relacionado con los bienes o
servicios contratados.
= Contar con los conocimientos técnicos necesarios que le permitan
verificar que los-bienes o servicios sean entregados conforme a los
requerimientos solicitados:

p) Responsable de “solicitar (la jcancelacion de partidas o procedimientos de
contratacién.

- Los Titulares de las*Areas Requirentes.

q) Area responsable y criterios para determinar los casos en que la contratacion
debera ser plurianual.

- El arearesponsable para determinar los casos en que la contratacion debe ser
plurianual recaera en el Area Requirente.

- Las Areas Requirentes gestionaran ante el titular del Instituto Tecnolégico
Superior de Puerto Pefiasco y/o Tecnolégico Nacional de México Plantel de
Puerto Pefasco, por conducto de la Unidad Administrativa, los proyectos que
propongan para ser materializados en forma plurianual.
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VI1.3.4. Criterios para determinar la adquisicién de bienes muebles usados o
reconstruidos en términos del articulo 12 de la LAASSP

a) Cuando no existen en el mercado bienes nuevos o sustitutos.

b) No existan recursos suficientes para adquirir bienes nuevos.

c) Por convenir a los intereses del Instituto Tecnolégico Superior de Puerto Pefiasco
y/o Tecnoldgico Nacional de México Plantel de Puerto Pefiasco.

VI1.3.5. Porcentaje para determinar el precio no aceptable en la adquisicion o
arrendamiento de bienes o contratacion de servicios en los casos en que no existen
proveedores nacionales

Cuando en las adquisiciones, arrendamientos y servicios se .ufilice el criterio de
evaluacion binario a que se refiere el articulo 40, segundo parrafo y el articulo 44 de la
LAASSP, el porcentaje que utilizara en este supuesto seradel 10%.

V1.3.6. Porcentaje para determinar el precio conveniente a que se refiere la fraccién
Xl del articulo 2 de la LAASSP

Cuando en las adquisiciones, arrendamientos y .servicios se utilice el criterio de
evaluacion binario a que se refiere el.articulo 40, 'segundo parrafo de la LAASSP, el
porcentaje para determinar el precio conveniente sera del 40% y se aplicara conforme al
procedimiento establecido en el articuio 50, inciso B del RLAASSP.

VI.3.7. Aspectos de sustentabilidad..ambiental, incluyendo la evaluaciéon de
tecnologias que permitan la reduccién de la emision de gases de efecto
invernadero y la  eficiencia. energética que deberan observarse en las
adquisiciones, arrendamientos y servicios con el objeto de optimizar y utilizar de
forma sustentable los recursos para disminuir costos financieros y ambientales a
que se refiere el articulo 28 de la LAASSP.

a) En la planeacion, programacion y presupuestacion de las adquisiciones,
arrendamientos y servicios relacionados con bienes muebles, las Unidades
Administrativas del Instituto Tecnolégico Superior de Puerto Pefiasco y/o
Tecnologico Nacional de México Plantel de Puerto Pefiasco., consideraran que los
equipos con gue cuentan éstos, tengan mecanismos de ahorro de agua o energia,
sin menoscabar su eficiencia.

27
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g) Las Unidades Administrativas del Instituto Tecnol6égico Superior de Puerto
Pefiasco y/o Tecnoldgico Nacional de México Plantel de Puerto Pefiasco,
verificaran la legal procedencia de la madera y muebles elaborados con este
material y que provienen de bosques con aprovechamientos forestales
autorizados; asi como de la madera empleada en la instalacién de acabados de
inmuebles y en los suministros de oficina, acreditdndose con la documentacion
siguiente:

- Remision forestal: cuando se trate de materias primas forestales, sus productos
y subproductos, incluyendo la astilla, que se haya adquirido en el lugar de su
aprovechamiento o en plantaciones.

- Embarque forestal: cuando sean materias primas forestales, sus productos y
subproductos, que se hayan adquirido en un centro de almacenamiento o de
transformacion.

- Pedimento aduanal: cuando corresponda a materias primas forestales, sus
productos y subproductos que se hayan importado directamente.

- Comprobantes fiscales con cédigo de identificacidn: al tratarse de materias
primas forestales, sus productos y subproductos, incluyendo la astilla,
provenientes de bosques con aprovechamientos forestales autorizados o de
plantaciones, o bien, cuando sean productos y subproductos forestales,
incluida la madera aserrada o con escuadria, distribuidos por carpinterias,
madererias, centros de produccioén de muebles y/otros similares.

h) En caso de madera proveniente de una plantacion; inicamente debera presentar
la autorizacién o la constancia'de registro-otorgada por la Secretaria de Medio
Ambiente y Recursos Naturales, asi como-acreditar la legal procedencia de la
madera empleada con la/documentacion referida en inciso g).

i) Las Unidades Administrativas, del Instituto Tecnolégico Superior de Puerto
Pefiasco y/o Tecnolégico Nacional de México Plantel de Puerto Pefiasco. deberan
adquirir papel'para uso de oficina, con un contenido minimo de 50% de material
reciclado, de material reciclable de fibras naturales no derivadas de la madera, de
materias primas provenientes de bosques y plantaciones que se manejen de
manera sustentable 0 de sus combinaciones y elaborado en procesos con
blanqueado libre de cloro.

i) Enlaadquisicién de papel para uso de oficina el Area Contratante, en coordinacién
con las Areas Requirentes, en la elaboracién de convocatorias de licitacion,
invitaciones o solicitud de cotizacion, estableceran las caracteristicas y
especificaciones técnicas del contenido de fibras y de cloro, apegandose a los
lineamientos que emitira la Secretaria de Medio Ambiente y Recursos Naturales,
en tanto no se publique la norma respectiva, se acreditara de la manera siguiente:
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se indique los datos generales de los procedimientos de contratacion en los que
participaron los licitantes.

V1.4. Aspectos Relacionados con Obligaciones Contractuales
V1.4.1. Anticipos

a) Criterio conforme a los cuales se podran otorgar anticipos
Cuando los bienes a adquirir tengan un proceso de fabricaciéon superior a
sesenta dias naturales, siempre y cuando se trate de MIPYMES nacionales.

b) Porcentajes de anticipos

- Se podran otorgar anticipos del diez al cincuenta por ciento,.siempre y cuando
se garantice mediante la entrega de una péliza de fianza equivalente al cien
por ciento del monto total del anticipo otorgado, expedida por una institucion
de fianzas legalmente establecida en el pais, a favorde la Tesoreria del Estado,
misma que se hara efectiva en cualquier caso de incumplimiento de las
obligaciones contraidas por el proveedor adjudicado.

- El monto econémico del anticipo sera entregado al adjudicado por el Area de
Subdireccién de Servicios Administrativos, una vez que se cuente con los
recursos econdémicos, debiendo realizar el proveedor para ello, la entrega
formal de la péliza de garantia de anticipo, previavalidacién por parte del Area
Juridica del Instituto Tecnolégico Superiorde Puerto Pefiasco y/o Tecnoldgico
Nacional de México Plantel de Puerto Pefiasco.

- En el documento contractual se debera especificar la forma en que se
condiciona la fecha’de. entrega.de’la garantia, al de la fecha en que
especificamente se entregara el anticipo al proveedor adjudicado, en relacién
a la fecha de entrega de entrega de los bienes.

c) Condiciones para la amortizaciéon del pago
- Laamortizacion de los anticipos otorgados por el Instituto Tecnolégico Superior
de Puerto Penasco y/o Tecnolégico Nacional de México Plantel de Puerto
Pefasco, debera amortizarse proporcionalmente en cada uno de los pagos,
efectuando su cancelacién hasta que se haya realizado la amortizacion total.

V1.4.2. Forma, porcentajes, resguardo y registro de las garantias que deben
constituirse por los anticipos otorgados y el cumplimiento de los contratos

a) Formas de garantias
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d) En los casos sefialados en el articulo 48 de la LAASSP, cuyo monto de cada
operacion no exceda el maximo establecido en el Presupuesto de Egresos del
Estado:

- Cuando el plazo de la entrega de los bienes a satisfaccion de la dependencia
sea igual o menor a diez dias naturales siguientes a la firma del contrato o
pedido, podra exceptuarse de presentar la garantia de cumplimiento en los
casos y condiciones que determine el Area Contratante.

- Cuando el Area Requirente determine bajo su responsabilidad que se trata de
servicios en los que la recepcion no estd sujeta a algan incumplimiento
posterior al pago correspondiente, como es el caso de capacitaciones,
servicios para eventos especiales, exposiciones y otros similares.

VI.5. Pago

Actividades para el pago de bienes y prestacién de servicios, considerando involucrados
al Instituto Tecnolégico Superior de Puerto Pefiasco y/o Tecnolégico Nacional de México
Plantel de Puerto Pefiasco y el proveedor o prestador de servicio.

a) El proveedor o prestador de servicio entrega en el almacén el bien o brinda el
servicio al Area Requirente o Usuaria, proporcionando'Nota de Remisién original,
con la finalidad de que el encargado del-almacén o Area Requirente plasme sello
de recibido, entregando copia de remision al proveedor.

b) La Subdireccién de Servicios Administrativos; elabora solicitud de pedido donde
define el articulo, especifica la justificacién de la compra, define el precio del
articulo, asi como.dénde se cargara presupuestalmente la adquisicion o la
prestacion del servicio:

c) La Subdireccion de Servicios Administrativos del Instituto Tecnolégico Superior de
Puerto Pefasco y/o‘Tecnoldgico Nacional de México Plantel de Puerto Pefiasco,
elabora orden de"compra en el Sistema de Administracion Publica, con la captura
de la solicitud de“pedido, emitiendo la entrada de mercancia o aceptacion del
servicio, la cual es remitida al proveedor o prestador del servicio para que proceda
a la emision de la factura correspondiente.

d) Emitida la factura (junto con el XML) y entregada por parte del proveedor o
prestador del servicio a la Subdireccion de Servicios Administrativos del Instituto
Tecnoldgico Superior Puerto Pefiasco y/o Tecnolégico Nacional de México Plantel
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remitira al Area Contratante en un plazo maximo de 48 horas posteriores a la
recepcion del citado documento.

c) El Area Contratante en un plazo de cinco dias naturales, verificara el monto
aplicable de la penalizacién, turnando el documento al Area Juridica para que éste,
en un plazo maximo de cinco dias naturales, elabore el oficio de penalizacion que
contenga en definitiva la pena convencional respectiva.

d) Una vez que eltitular del Area Contratante firme el oficio de penalizacién, efectuara
la comunicacién de la penalizacion al proveedor en un plazo maximo de cinco dias
naturales.

e) En caso de que al sexto dia el Area Contratante no haya efectuado la notificacion
de la penalizacion al proveedor, la remitira con la integridad del expediente
debidamente conformado al Area Juridica para que, en'Un plazo maximo de diez
dias habiles y a través de la persona que se designe (notificador), lleve a cabo
dicha notificacién en el domicilio fiscal del proveedor.

f) En el caso de que el domicilio fiscal de.los proveedores se encuentre fuera del
Estado de Sonora, el Area Juridica la enviara por correo certificado, recabando la
prueba documental correspondiente.

g) Una vez que el Area Juridica reciba de la administracion de correos el acuse de
recibo, o bien el Area Contratante el comprobante de notificacién, o en su caso
haya notificado en el domicilio'del proveedor, turnara el incidente de penalizacion
en un término no mayor-a 15 ‘dias naturales y si el proveedor no cubre la
penalizacion impuesta, solo.éntonces se procede a remitir el incidente de la
penalizacién a la autoridad fiscal para su cobro mediante crédito fiscal.

V1.6.2. Porcentajes de penas convencionales

El Area Contratante establecera en las convocatorias, invitaciones, solicitudes de
cotizacién, contratos o pedidos el siguiente porcentaje:

a) Cuando no se otorga garantia de cumplimiento
A razon del dos por ciento por cada dia natural de atraso, aplicado al valor de los
bienes, arrendamientos o servicios que hayan sido entregados o prestados fuera
del plazo convenido (antes del Impuesto al Valor Agregado) y no debera exceder
el importe de dicha garantia.
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d) Siantes de emitir la determinacién se dar por rescindido el contrato, se aceptaren
los bienes o la prestacion de los servicios en su totalidad, el procedimiento iniciado
quedara sin efecto, aplicando en su caso las penas convencionales que
correspondan.

e) Siantes de emitir la determinacion se dar por rescindido el contrato, se aceptaren
bienes o servicios en forma parcial, se continuara con el procedimiento de
rescision por las partidas restantes, sin necesidad de emitir una nueva acta de
incumplimiento, sin perjuicio de aplicar las penas convencionales de las partidas
entregadas con atraso y hacer efectiva la garantia de cumplimiento por el monto
de lo no entregado.

f) Transcurrido el término establecido en el inciso c), el Area Requirente en conjunto
con el Administrador del Contrato o Pedido, con la asesoria.del Area Contratante
y Area Juridica del Instituto Tecnolégico Superior de ‘Puerto Pefiasco y/o
Tecnolégico Nacional de México Plantel de Puerto.Pefiasco, deberan analizar y
desvirtuar, dentro de un plazo de quince dias habiles, las pruebas o argumentos
que hubiere expuesto el proveedor para resolver; considerando los argumentos y
las pruebas aportadas por éste.

g) ElArea Contratante, dentro de dicho plazo, notificara‘al proveedor la resolucién de
dar o no por rescindido el contrato, marcando copia de la citada resolucion al Area
Requirente.

h)y En caso de proceder lal rescision .del contrato, se formulara el finiquito
correspondiente, a fin_de hacer constar los pagos que la dependencia deba
efectuar por concepto de los bienes recibidos o los servicios prestados hasta el
momento de la rescision.

V1.8, Niveles jerarquicos de los' servidores piiblicos encargados de proponer
modificaciones a las"'POBALINES, asi como la forma en que dichas propuestas
seran atendidas .por el Comité Interno de Adquisiciones, Arrendamientos y
Servicios y el plazo en que seran sometidas a la consideracion del titular del
Instituto Tecnoldgico Superior de Puerto Pefiasco y/o Tecnolégico Nacional de
México Plantel de Puerto Pefiasco.

Los titulares de las Areas Contratantes y Areas Requirentes del Instituto Tecnolégico
Superior de Puerto Pefiasco y/o Tecnolégico Nacional de México Plantel de Puerto
Pefiasco, asi como aquellos servidores publicos involucrados en los procesos de
adquisiciones, arrendamientos y prestacion de servicios, por conducto de las citadas
Areas, podran formular y proponer modificaciones a las POBALINES, indicando las
razones fundadas y motivadas que las sustenten.
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Federal o una Entidad Federativa, el Area Requirente propondra la celebracion de
convenios de colaboracién, por lo que tendra la obligacién de elaborar y presentar el
proyecto de convenio al Area Juridica del Instituto Tecnolégico Superior Puerto Pefiasco
y/o Tecnolégico Nacional de México Plantel de Puerto Pefiasco, para su revision.

El titular del Instituto Tecnolégico Superior de Puerto Pefiasco y/o Tecnolégico Nacional
de México Plantel de Puerto Pefiasco, designara al servidor publico que tendra la
obligacién de suscribir el convenio y dar seguimiento al mismo.

VII.3. Contrataciones en el extranjero conforme al articulo 16 de la)LAASSP y 11 del
RLAASSP

VII.3.1. Aspectos generales

a) La seleccion de estos procedimientos de contratacion se regirda por o
establecido en la Ley de la materia, asi como por estos lineamientos.

b) Las contrataciones de bienes o servicios/que deban ser utilizados o prestados
fuera del territorio nacional, o bien, de aquellos de/procedencia extranjera que
deban de ser prestados o utilizados en el pais, y se acredite previamente que
el procedimiento de contratacion y los contratos no pueden realizarse dentro
del territorio nacional, se'podran contratar en el extranjero aplicando los
principios dispuestos en'la LAASSP:

VI1.3.2. Seleccion del procedimiento

Se podran utilizar las modalidades‘de ‘contratacion establecidas en los parrafos primero
o tercero del articulo, 16 de la LAASSP, cuando del resultado de la investigacion de

mercado y los elementos de la requisicion, se actualice alguno de los siguientes
supuestos:

a) La necesidad de contratar en el extranjero bienes, arrendamientos y servicios que
deben ser utilizados o prestados fuera del territorio nacional, o bien,

b) La necesidad de contratar en el extranjero bienes, arrendamientos y servicios que
deban ser utilizados o prestados en el territorio nacional, siempre que se acredite,
que el procedimiento de contratacion y los contratos no pueden realizarse dentro
del territorio nacional, porque:
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