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INTRODUCCION:

Con fundamento en lo dispuesto por los Articulos 23 Bis 2, fracciones II, XII, XVI y XXII,
de la Ley Organica del Poder Ejecutivo del Estado de Sonora en vigor; asi como los
Articulos 4 y 5 fracciones I, IV, VI, VIII, IX, XI, XXIV, XXVIIl y LXVII del Reglamento Interior
de la Oficialia Mayor del Gobierno del Estado de Sonora vigente, y considerando lo
estipulado por el Articulo 134 de la Constitucién Politica de los Estados Unidos
Mexicanos y que el Articulo 150 de Ia Constitucion Politica del Estado Libre y Soberano
de Sonora, mandata que los recursos economicos estatales “...se administrarén con
eficiencia, eficacia, economia, transparencia y honradez para cumplir los objetivos y
programas a los que estén destinados ..."”; para lo cual, los recursos programados para
la administracién general de vehiculos oficiales de Dependencias, Entidades y Organos
Desconcentrados del Gobierno del Estado de Sonora, se planearan, administraran y
ejerceran acorde a lo establecido en el primer parrafo de los Articulos 1y 2 fraccién |, 7,
25, 31 y 33 de la Ley de Austeridad y Ahorro del Estado de Sonora'y sus Municipios, para
asegurar al Estado las mejores condiciones disponibles en cuanto'a la administracion de
vehiculos oficiales terrestres de la Administracién Publica Estatal, motivo por lo cual la
Oficialia Mayor del Estado de Sonora, a través de ‘la Subsecretaria de Recursos
Materiales y Servicios, ha formulado LINEAMIENTOS GENERALES PARA LA
ADMINISTRACION, ASIGNACION, USO, CONTROL, BAJA Y DESTINO FINAL DE
VEHICULOS OFICIALES DE DEPENDENCIAS, ENTIDADES Y ORGANOS
DESCONCENTRADOS DE LA ADMINISTRACION . PUBLICA DEL ESTADO DE
SONORA, dicho marco normativo contribuira a‘dar transparencia y elevar la calidad del
servicio publico.

CONSIDERANDOS

Que, en el "Plan Estatal de Desarrollo 2021.— 2027", se establecié el compromiso de
fomentar la austeridad y.-la: eficiencia en el ejercicio del gasto pulblico; esto de
conformidad con el Cuarto Eje: “Una coordinacién histérica entre desarrollo y seguridad”;
bajo el Objetivo 9: “Reactivacion del crecimiento econémico con finanzas sanas”, y la
Estrategia: “Establecer.mecanismos eficientes para el ejercicio del gasto y manejo
responsable de_la deuda publica del Estado, que permitan mantener un balance
presupuestario. sostenible, asegurando la transparencia en la rendicién de cuentas y la
integridad de las finanzas publicas”. Esto se llevara a cabo a través de la Linea de accion
4: “Implementar controles en el ejercicio del gasto que promuevan la austeridad y
eficiencia del presupuesto estatal".

Que, con fecha 08 de marzo de 2022, se publicd en Boletin Oficial del Gobiemno del
Estado de Sonora, Tomo CCIX, el Decreto 31, LEY ORGANICA DEL PODER
EJECUTIVO DEL ESTADO DE SONORA”, estableciendo en el Articulo 23 BIS 2, que a
la Oficialia Mayor le corresponde la planeacién y administracién de los recursos
materiales, asi como entre otras cosas, los procedimientos de contratacién de bienes,
servicios generales y materiales, tecnolégicos y de comunicacion, de la Administracion
Publica del Estado. Para cumplir con lo anterior, la fraccién XVI del mismo Articulo,
faculta a la Oficialia Mayor a definir los lineamientos de actuacion de los Titulares de las
distintas Areas de Administracion del Poder Ejecutivo en materia de recursos materiales.
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Que la Ley antes mencionada, en su Capitulo IV, denominado “Del Control de las
Unidades”, establece en su Articulo 19, que “ la administracién del parque vehicular de
los entes publicos estaré bajo la responsabilidad de sus administrativos, quienes deberéan
proveer lo necesario para mantener un inventario debidamente actualizado de los
vehiculos que tenga asignados, las bitacoras de uso y mantenimiento de los servicios
respectivos, asi como los demas actos inherentes a su uso, resquardo y conservacion,
procurando su mantenimiento en condiciones materiales adecuadas y vigilando que los
servidores publicos que hagan uso de ellos, los utilicen en forma apropiada y
responsable”.

Que, en ese sentido, se requieren establecer parametros que permitan la correcta
administracion del parque vehicular, considerando su asignacién, uso, control,
aseguramiento, mantenimiento preventivo, correctivo, suministro de combustible, baja y
destino final, para mantenerlo en éptimas condiciones de operacién y funcionamiento;
optimizando el ejercicio de los recursos publicos.

Que, la Subsecretaria de Recursos Materiales y Servicios de la Oficialia Mayor vigila el
cumplimiento de estos lineamientos, para regular actividades relacionadas con la
administracion y control general de vehiculos oficiales, y la prestacién de servicios de
apoyo administrativo necesarios para el ejercicio\de las atribuciones a cargo de las
Unidades Administrativas, dicho marco normativo contribuira a dar transparencia y elevar
la calidad del servicio publico.

Por lo anterior y en el ejercicio de las facultades legales expuestas, se expiden los
lineamientos, que contemplan las facultades'y responsabilidades de las Dependencias,
Entidades y Organos Desconcentrados'de la‘Administracion Publica del Estado de
Sonora, e indica los criterios «de la administraciéon general de vehiculos oficiales
terrestres, desde la asignacién, hasta'la baja y.destino final de los mismos.

OBJETIVO:

Tener un instrumento normativo que defina las disposiciones generales, politicas, bases,
criterios, directrices'y procedimientos para planear, organizar, presupuestar, administrar
y supervisar la asignacion, uso, -control, aseguramiento, mantenimiento preventivo,
correctivo, suministro de combustible, baja y destino final de los vehiculos oficiales de
Dependencias; Entidades.y Organos Desconcentrados de la Administracién Publica del
Estado de Sonora.

OBJETIVOS ESPECIFICOS:

e FEficiente administracion y control general de vehiculos oficiales de las
Dependencias, Entidades y Organos Desconcentrados Estatales.

e Homologar procedimientos administrativos en la administracién general de
vehiculos oficiales patrimonio del Gobierno del Estado.

o Definir actividades y politicas de operacién que delimitan el campo de actuacion
del personal involucrado en los procedimientos.
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e Vigilar los procedimientos de la administracién general de vehiculos de
Dependencias, Entidades y Organos Desconcentrados de la Administracion
Publica Estatal.

Agilizar y controlar los procesos de asignacién, uso; control, aseguramiento,
mantenimiento preventivo, correctivo, suministro de combustible, baja y disposicién final
de vehiculos oficiales de Dependencias, Entidades y Organos Desconcentrados del
Estado de Sonora.

GLOSARIO:
Para efectos de aplicacion e interpretacion de los lineamientos se entendera por:

I. Acta Circunstanciada: Documento en el cual se narran los hechos ocurridos
sobre el siniestro y serd elaborada por el director administrativo u homdélogo de la
Unidad Responsable donde se suscité el acontecimiento, en colaboracién con el
responsable y dos testigos, misma que se requerira para realizar el reporte
correspondiente ante la aseguradora.

. Administrador del Contrato de la Péliza. de Seguros: Funcionario publico
designado por cada Dependencia, Entidad u, Organismo, como responsable de
administrar y verificar el cumplimiento del contrato en materia de seguros y por
tanto fungira como representante ante-la aseguradora.

. Area solicitante: Se refiere a |as . areas operativas y administrativas de las
Dependencias, Entidades u_Organismos ‘que requieran el servicio de
mantenimiento de bienes muebles e inmuebles.

IV. Asegurado: La Dependencia o Entidad de la Administracién Publica Estatal que
mediante el pago de.una prima tiene el derecho a la reparacion de un dafio o al
pago de una suma'de dinero alverificarse la eventualidad prevista en el contrato.

V. Aseguradora:laempresa que, mediante un contrato de seguro y el pago de una
prima, se obliga a resarcir.el dafic o a pagar una suma de dinero al verificarse la
eventualidad prevista en dicho contrato.

VI. Aseguramiento. Integral: Conjunto de acciones que inicia entendiendo los
riesgos que pueden afectar a los bienes de la dependencia o Entidad y que acaba
con la adquisicién de pélizas que lo amparan.

VIl. Asignatario(a): Servidora o servidor publico responsable directo al que se asigna
un vehiculo oficial para su uso, resguardo, custodia y buen cuidado, para el
desempefio de sus funciones o aquel que utiliza una unidad utilitaria para
proporcionar un servicio o cumplir una comisién.

VIIl. Baja de Vehiculos: La cancelacion de los registros del bien en los inventarios de
las Dependencias o Entidades, una vez consumada su disposicién final o cuando
el bien se hubiere extraviado, robado o siniestrado
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XI.

Xil.
Xl
Xiv.

XV.

XVI.

XVIi.

XVIil.

XIX.

XXI.

XXIL.

XXIIL.

Beneficiario: Persona fisica o moral que recibe la indemnizaciéon de la
aseguradora.

Bienes asegurados: Activos muebles, inmuebles y valores, que se amparan en
una poéliza para su proteccion, bajo ciertas coberturas y contra determinados
riesgos.

Bitacora: Documento donde se llevara el control de los servicios y/o
mantenimiento.

BOES: Boletin Oficial del Estado.
CEBYC: Comision Estatal de Bienes y Concesiones.

Cobertura: Compromiso aceptado por una aseguradora en virtud del cual se hace
cargo, hasta el limite de la suma asegurada de las consecuencias econémicas
que se deriven de un siniestro.

Comité: Comité de Baja y Destino Final de Vehiculos Oficiales;

Contrato de servicio: Documento mediante el cual las partes definen los términos
y condiciones para la prestacién de un'servicio que requiera garantia.

Convenio de indemnizacién: Documento que indica los bienes afectados, la
valorizacién de las pérdidas‘(montos) del'evento ocurrido y la forma en la que la
aseguradora llevara a cabo el resarcimiento de los dafios.

Custodio: Empleado de la Dependencia o Entidad al que, mediante el documento
de resguardo respectivo, le ha sido asignada la guarda de un vehiculo dominio del
Gobierno de} Estado de Sonora;

Deducible: Cantidad a.cargo del asegurado, a partir de la cual la aseguradora
empezara a resarcirlo o cantidad que se descontara de la indemnizacién que deba
pagar la aseguradora, segun las condiciones establecidas en la pdliza.

Dependencias: Las mencionadas en el Articulo 22° de la Ley Organica del Poder
Ejecutivo del-Estado de Sonora;

Depreciacion: Reduccién anual del valor de un bien, que puede presentarse por
el desgaste debido al uso, el paso del tiempo y la obsolescencia.

Destino Final: La determinacion de enajenar, donar, permutar, transferir, otorgar
en dacidn en pago o destruir los vehiculos no Utiles;

Determinacion de Pérdida Total: Resolucién que se toma con aceptacion del
asegurado para fijar los términos y montos (valor del bien, deducible, etc.)
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XXIV.

XXVI.

XXVIL

XXVIIL.

XXIX.

XXX.

XXXL.

XXXILI.

XXX

XXXIV.

XXXV.

XXXVI.

respecto de un bien siniestrado a efecto del calculo de la indemnizacién, con base
a las condiciones establecidas en el Anexo Técnico.

DEyODAPES: Dependencias, Entidades y Organos Desconcentrados de la
Administracién Publica del Estado de Sonora;

Dictamen de No Utilidad: Documento elaborado por la Direccién General de
Administracion u homologa que describe el bien y se acredita la causa de no
utilidad, considerando: la obsolescencia, grado de deterioro, costo de reparacion
y funcionalidad.

Dictamen de procedencia de siniestro: Documento técnico emitido por la
aseguradora en donde informa que, derivado de un siniestro, el bien afectado
guarda cierto estatus debido a los dafios sufridos.

Dictamen de Afectacion: Documento elaborado por. el responsable de los
recursos materiales que describe el vehiculo y las razones que motivan la no
utilidad de este, asi como, en su caso, el reaprovechamiento parcial o total;

Direccién General de Administracion o-Administrativo: Area encargada de
administrar los vehiculos de la Dependencia;Entidad u Organo Desconcentrado,
de la cual depende,

Direccion General de Bienes: Direccién General de Bienes del Dominio del
Estado de Sonora;

Direccién General de Servicios Generales: Direccién General de Servicios
Generales de la Oficialia Mayor;

Dotacién: Cantidad de combustible autorizada.

Enajenacion: La transmisién de la propiedad de un bien, como puede ser la
Venta, donacién, permuta.o-dacién en pago;

Endoso: Documento que permite la modificacién del contenido original de una
péliza.de seguros.

Entidades: ~Organismos Descentralizados de la Administracion Publica,
mencionados en los Articulos 35°, 39°, 40° y 42 ° de la Ley Organica del Poder
Ejecutivo del Estado de Sonora;

Estaciones de Servicio Afiliadas: Gasolinerias que sean autorizadas por el
proveedor para prestar el servicio.

Exclusiones: Estipulaciones establecidas en la p6liza de seguro que en caso de
incurrirse cancelan su cobertura.
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XXXVII.

XXXV

XXXIX.

XL.

XLI.

XLIL.

XLIIl.

XLIV.
XLV.

XLVL

XLVIL

XLVIII.

XLIX.

Expediente de Siniestro: Conjunto de documentos generados a raiz de un
siniestro y/o incidente.

Indemnizacion: Importe que paga la aseguradora para resarcir la pérdida
patrimonial de la Comisién Nacional a consecuencia de un siniestro.

Mantenimiento: Documento que contiene la calendarizacion de la inspeccion de
componentes o sistemas automotrices para llevar a cabo las actividades para
preservar el parque vehicular en 6ptimas condiciones de funcionamiento;

Numero de Siniestro: Clave y/o nimero de referencia asignado por la
aseguradora para el registro de un incidente determinado. Mediante esta
referencia se podra dar seguimiento, solicitar informaciéon y/o llevar a cabo
tramites derivados del suceso en cuestion.

LBYC: Ley de Bienes y Concesiones;

Lineamientos: Lineamientos Generales para la Administracién, Asignacién, Uso,
Control, Baja y Destino Final de Vehiculos Oficiales de Dependencias, Entidades
y Organos Desconcentrados de la Administracién Publica del Estado de Sonora;

OCALI: Oficina de Control de Almacenes e-Inventarios de la Comision Estatal de
Bienes y Concesiones;

OIC: Organo Interno de Control.
OM: Oficialia Mayor;

Pagos en Especie: Restitucion ylo resarcimiento del bien mueble a valores de
reposicion al 100%.

Péliza de Seguro: Contrato 'por el cual la aseguradora se obliga ante las
Dependencias, Entidades y Organismos, mediante el pago de una prima, a
resarcir.un, dafio, reparar un bien o a pagar una suma de dinero al ocurrir un
siniestro cubierto y-que sufre un dafio o pérdida por un riesgo también amparado,
en los términos.de la péliza contratada.

Prima: Remuneracién econémica que recibe la aseguradora para hacerle frente
a los riesgos-que esta amparando en la péliza.

Prima no devengada: Parte proporcional del aseguramiento no ejercido que
reintegrara la aseguradora al contratante.

Proveedor del servicio: Aquella persona fisica o moral que provee o abastece a
otra de lo necesario o conveniente para un fin determinado.
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Reporte de Siniestro: Declaraciéon del asegurado a la aseguradora de la
ocurrencia de un siniestro.

LIl. Requisicién: Requerimiento interno por el que los usuarios de las diferentes
areas solicitan el mantenimiento de un vehiculo asignado.

LIll. Responsable Administrativo: El servidor publico que ha sido designado por el
Titular de cada Dependencia, Entidad u Organo Desconcentrado de la
Administracién Publica del Gobierno del Estado de Sonora, como el responsable
del control administrativo y de los vehiculos, asi como para proponer el destino
final correspondiente;

LIV. SCGE: Secretaria de la Contraloria General del Estado;

LV. Servicio: Actividad organizada que se presta y realiza para satisfacer
determinadas necesidades.

LVI. Siniestro: Suceso imprevisto, casuistico, fortuito o accidental, que causa a las
Dependencias, Entidades y Organismos alguna pérdida o dafio en sus bienes
patrimoniales.

LVIl. Sistema: El sistema informéatico para_la administracién y control de catalogos e
inventarios de los vehiculos patrimonio’del Estado.de Sonora;

LVIII. SISEG: Sistema de Informacion de-Servicios'Generales

LIX. SRMS: Subsecretaria de Recursos Materiales y Servicios;

LX. Usuario(a): Servidor publico designado especificamente para utilizar un vehiculo
con fines oficiales.

LXl. Vehiculos Especiales:. "Vehiculos con caracteristicas especiales y/o
modificaciones destinadas a realizar obras, servicios de seguridad, o actividades
determinadas;

LXIl. Vehiculos Oficiales: Vehiculos terrestres propiedad del Gobierno del Estado, que
se asignan a un,area como herramienta de trabajo;

LXHl. Vehiculos no utiles: Los que por su estado fisico o cualidades técnicas no
resulten funcionales, no se requieran para el servicio al cual se destinaron o sea
inconveniente seguirlos utilizando;

ALCANCE:

Las Dependencias, Entidades y Organos Desconcentrados de la Administracién Plblica
en el Estado de Sonora deben cumplir con los lineamientos establecidos y determinar
reglas generales que deben seguirse en relacién con la administracién general de
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APARTADO I: DEL INVENTARIO DE VEHICULOS OFICIALES

Articulo 1.- Se consideran vehiculos terrestres oficiales del Gobierno del Estado de
Sonora todas aquellas unidades automotoras terrestres propiedad de las Dependencias,
Entidades y Organos Desconcentrados, la cual se puede acreditar mediante la compra,
donacion, adjudicacion, arrendamiento, comodato o asignacion. Dichos vehiculos
deberan utilizarse exclusivamente para las funciones de sus Unidades Administrativas,
ademas, deben ser incluidos en sus respectivos inventarios, reflejandose asi en el
Patrimonio Estatal y la contabilidad financiera respectiva.

Articulo 2.- Las Dependencias, Entidades y Organos Desconcentrados deberan
programar, en cada ejercicio fiscal, la adquisicién o arrendamiento de vehiculos oficiales.
Para ello, elaboraran un proyecto de requerimiento para justificar la adquisicién o
arrendamiento de la flota vehicular. Dicho proyecto debera ser autorizado en el
Presupuesto de Egresos del afio que corresponda, basandose en el Programa de
Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios formulado por estas Entidades.

Articulo 3.- Los vehiculos oficiales propiedad bajo cualquier instrumento juridico de las
Dependencias, Entidades y Organos Desconcentrados, sin excepcién alguna se deberan
incluir en sus inventarios fisicos y contables a través de la Direccién General de
Administracién u homélogo, quién sera la encargada de la recepcion de los vehiculos
oficiales y deberan elaborar un expediente por.cada unidad vehicular con la siguiente
informacion:

e Factura original, contrato de donacion, resolucién por adjudicacion, contrato de
comodato o carta de asignacién;
Péliza de Seguro Vigente;

e Bitacoras de combustible, mantenimiento. preventivo y correctivo;

Bitacora de levantamiento de.inventarios (carroceria, piezas mecanicas, interiores

y refacciones);

Resguardo vehicular;

Formato de asignacién vehicular;

Expediente de.condiciones mecanicas o remplazos de piezas;

Cualquier documentacién relevante a la unidad.

Articulo 4.--L.os vehiculos adquiridos por cualquier acto juridico por las Dependencias,
Entidades y.Organos Desconcentrados de la Administracién Publica Estatal, deberan ser
registrados en el Sistema.de Informacién Financiera (SAP) en el capitulo 5000 de bienes
muebles, en la partida‘especifica 54101: “Automéviles y Camiones”, por sus areas
administrativas u'~homologas; de acuerdo con lo establecido en el Manual de
Programacion y Presupuestaciéon de cada ejercicio fiscal publicado por la Subsecretaria
de Egresos de la Secretaria de Hacienda del Estado de Sonora.

Los vehiculos que sean adquiridos por medio de un Procedimiento Administrativo de
Ejecucién (PAMA) Unicamente deberan de ser registrados por la Coordinacién Ejecutiva
de Verificacion al Comercio Exterior por sus siglas CEVCE, en el capitulo 5000 de bienes
muebles, en la partida especifica 54102: “Adjudicados Anexo 8", como lo indica las
cuentas contabilizadoras en el Sistema de Informacién Financiera (SAP).

Pagina 14|54

Tomo CCXIV « Hermosillo, Sonora « Numero 1 Secc. Il « Lunes 01 de Julio de 2024

BOLETIN OFICIAL



Tomo CCXIV « Hermosillo, Sonora + Numero 1 Secc. Il « Lunes 01 de Julio de 2024

BOLETIN OFICIAL

16



17

Tomo CCXIV « Hermosillo, Sonora « Numero 1 Secc. Il « Lunes 01 de Julio de 2024

BOLETIN OFICIAL



Tomo CCXIV « Hermosillo, Sonora + Numero 1 Secc. Il « Lunes 01 de Julio de 2024

BOLETIN OFICIAL

18



19

lll.- Dar seguimiento y cumplir con el de mantenimiento en las fechas que
le correspondan;

IV.- Contar con resguardo y carta responsiva del vehiculo;
V.- Presentar el vehiculo cuando sea requerido por la Autoridad Fiscal Estatal.
APARTADO IV: DEL USO DE VEHICULOS OFICIALES.

Articulo 21- Los vehiculos mencionados en estos lineamientos se emplearan
exclusivamente para los propésitos establecidos, siempre en funcién de las
responsabilidades de la Dependencia, Entidad u Organo Desconcentrado
correspondiente, y no podran ser asignados a otras entidades, ya sean publicas o
privadas.

Articulo 22.- Estan autorizadas para conducir los vehiculos, solamente aquellas
personas que ocupen una posicién, funcibn o cargo dentro)del servicio publico,
independientemente del tipo de vinculo laboral con las Dependencias, Entidades u
Organos Desconcentrados a los que estén adscritos.

Articulo 23.- Los Titulares de las Dependencias, Entidades u Organos
Desconcentrados, a quienes se les hayan asignado,unidades vehiculares para su uso y
servicio en cumplimiento de sus atribuciones, las. podran tener a su disposicion las
veinticuatro (24) horas del dia los siete (7) dias de la semana.

Articulo 24.- Los servidores pUblicos podran'solicitar a'su Area Administrativa el uso de
un vehiculo oficial para el desarrollo de sus.funciones.de’'manera temporal o en su caso
que sea comisionado por sus superiores jerarquicos.

Articulo 25.- La Direccion General-de Administracion u homoéloga de las Dependencias,
Entidades u Organos Desconcentrados, a través de la unidad de recursos materiales,
sera la responsable de mantener la fiotilla vehicular bajo su resguardo y debera de llevar
un control de las asignaciones temporales que le hayan solicitado, haciendo uso del
formato 2 “ResguardoTemporal de Vehiculos Oficiales” en el Apartado “Anexos” de este
Lineamiento.

El formato de' Resguardo Temporal de Vehiculos Oficiales se imprimira y firmara en dos
tantos, de los cuales uno permanecera en el expediente del vehiculo asignado
temporalmente y el otro se entregara al servidor publico que haya solicitado la unidad.

Articulo 26.- El horario para el uso de vehiculos oficiales operara con base en lo
siguiente:

l. De lunes a viernes de 08:00 a 18:00 horas (horario de oficinas);

Il Deberan pernoctar diariamente en el lugar destinado para tal fin al
término de las actividades del area correspondiente;
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Articulo 28.- En caso de accidente, robo, dafio parcial o total del vehiculo, el asignatario
debera notificar de forma inmediata al responsable del Area Administrativa de la
Dependencia, Entidad u Organo Desconcentrado correspondiente, o, en su ausencia, a
su superior jerarquico.

Articulo 29.- Tras un percance de transito, el conductor no podra mover el vehiculo
y debera contactar inmediatamente a la aseguradora contratada para este propésito,
asi como a la oficina administrativa correspondiente de la Dependencia, Entidad u
Organo Desconcentrado a la que esté asignado, siguiendo las indicaciones del punto
previo, debera proporcionar un resumen de cdmo ocurrié el incidente vy, si aplica,
incluir el folio de infraccién emitido por las autoridades, asi como su licencia de
conducir, para que el area responsable evalie la responsabilidad personal del
conductor y tome las medidas legales necesarias.

Articulo 30.- En la eventualidad de un accidente, el conductor debe permanecer con
el vehiculo hasta la llegada de las autoridades de transito pertinentes, a menos que
el asignatario sufra lesiones que requieran atencién médica urgente.

Articulo 31.- Los dafios que se causen al conductor, acompafantes, terceros o a los
vehiculos participantes seran responsabilidad del conductor o asignatario en su
totalidad, siempre y cuando dichos dafios se produzcan por mal uso del vehiculo, en
situacién de irregularidad, uso fuera del horario.de labores, contravenciéon a los
presentes lineamientos o a las disposiciones de transito, estado de ebriedad o bajo la
influencia de drogas. Esta responsabilidad se aplicara siempre que la irregularidad
cometida sea la causa directa o haya generado.las condiciones para la ocurrencia de
los dafios

Articulo 32.- Los empleados del sector publico estatal, incluidos los responsables de
Dependencias, Entidades u Organos Desconcentrados, tienen prohibido realizar
cualquier acuerdo o arreglo relacionado con vehiculos dafiados o siniestrados que
conlleve un reconocimiento'de culpa y resulte en gastos financieros para el Estado.

Articulo 33 .- Los Titulares.de Dependenicias, Entidades y Organos Desconcentrados,
asi como los directores administrativos o sus equivalentes, estan autorizados a
establecer acuerdos relacionados con accidentes de transito, inicamente cuando los
otros involucrados, si los hubiera, acepten plenamente su responsabilidad.

Articulo 34.- La compensacién por los dafios sera destinada directamente al Estado,
empleando los mecanismos oficiales de responsabilidad mencionados en los
Articulos 52 y 53 de-estos lineamientos.

Articulo 35.- En situaciones de robo, ya sea parcial o total, se procedera como lo
establece el Articulo 66 del presente Lineamiento.

APARTADO V: DEL CONTROL DE VEHICULOS OFICIALES.
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Articulo 36.- La gestion de la flota vehicular de las Dependencias, Entidades y
Organos Desconcentrados recae en sus respectivas areas administrativas. Estas
deberan asegurarse de mantener un inventario actualizado de todos los vehiculos
asignados a su cargo, asi como llevar un registro de los vehiculos que se encuentran
en funcionamiento y de los que se encuentren en reparacion indicando las causas.
Articulo 37.- El area administrativa u homologa debera llevar como control vehicular
cada una de las bitacoras respecto al uso, asignacion, consumo de combustibles y
mantenimiento preventivo y correctivo por cada vehiculo asignado.

Articulo 38.- Las unidades administrativas u homologas de cada Dependencia,
Entidad u Organo Desconcentrado del Gobierno del Estado de Sonora tendran las
siguientes obligaciones:

I.- Elaborar un informe de mantenimiento vehicular e informarlo por escrito al
asignatario o conductor;

Il.- Enviar el vehiculo oficial al servicio preventivo que corresponda;
II.- Tramitar el alta y emplacamiento de los vehiculos;
IV.- Revisar periédicamente el estado que guardan los vehiculos;

V.- Tramitar los recursos para el pago.de los impuestos respectivos de cada
vehiculo;

Vi.- Elaborar bitacoras de servicio de mantenimiento a los vehiculos oficiales;

VIi.- Integrar el expediente-de cada uno.de los vehiculos a su cargo, el cual
debera contener la siguiente documentacion:

e Copia de la factura.
¢ Copia.de la poliza de seguro vehicular vigente.
e Copia de la tarjeta de circulacion.

o Copia del pago de impuestos.

e Copia del pago de emplacamiento
s Bitacora de mantenimiento actualizada.
» Oficio de asignacién.

e Carta responsiva vigente.
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Articulo 45.- Correspondera a la Subsecretaria de Recursos Materiales y Servicios de
la Oficialia Mayor, en coordinacion con las Dependencias, Entidades y Organos
Desconcentrados, realizar los tramites necesarios, para la contratacion consolidada de
las polizas de seguros de los vehiculos, mantener en vigencia, y en su caso, realizar el
o los convenios madificatorios del Contrato de las Pélizas de Seguros ante la compairia
aseguradora.

Articulo 46.- La Subsecretaria de Recursos Materiales y Servicios a través de la
Direccion General de Servicios Generales, consolidara los servicios de aseguramiento
integral de las Dependencias, Entidades y Organos Desconcentrados de la
Administracién Publica Estatal. Asi como las modificaciones de aseguramiento cuando
existan actualizaciones en los riesgos asegurables, a afecto de que sean adheridos en
el desglose de coberturas contempladas en la péliza correspondiente.

Articulo 47.- La Subsecretaria de Recursos Materiales y Servicios a través de la
Direccion General de Servicios Generales, brindara asesoria en la resolucion de dudas
de los alcances, obligaciones y derechos establecidos en los contratos formalizados con
relacion a la péliza de aseguramiento.

Articulo 48.- La administracion de las polizas de aseguramiento de los vehiculos
oficiales estara a cargo de las Dependencias, Entidades'y Organos Desconcentrados, a
través de los Directores Administrativos, homologos'y/o-a quien se encuentre designado
como Administrador del Contrato de la Péliza de~Seguro del Parque Vehicular, mismos
que tendran la obligacién de conocer en forma-general, el contenido del contrato y de la
Poliza de Seguro del Parque Vehicular, la cual se encuentra publicada en el sitio oficial
de la Oficialia Mayor, en el apartado de Seguros institucionales.

Articulo 49.- Sera responsabilidad de los administradores del contrato de la poliza de
seguro del parque vehicular:

l. Identificar los riesgos enlas areas.involucradas y planear la administracion de los
seguros del parque vehicular;

Il. Recabar la informacién necesaria para mantener actualizados los reportes de
inventarios del' parque vehicular.

Ill. Coordinar. las, acciones necesarias para la integracion de los bienes muebles a
incluiren/la consolidacion de los servicios de aseguramiento de los bienes muebles
e inmuebles que conforman el patrimonio del estado.

IV. Dar seguimientoy mantener actualizado el padrén de bienes muebles incluidos en
la consolidacién de los servicios de aseguramiento;

V. Vigilar que las polizas de seguros que se contraten sean con vigencias acordes a
las necesidades y disponibilidad de sus recursos presupuestados.

VI. Actualizar periédicamente los datos del Padrén vehicular, efectuando el tramite de
alta, baja y/o modificaciones, de los datos correspondientes a los vehiculos oficiales
o riesgos, ante la aseguradora emisora de la pdéliza, debiendo de informar a la
Oficialia Mayor los cambios efectuados.

Pagina 23|54

Tomo CCXIV « Hermosillo, Sonora + Numero 1 Secc. Il « Lunes 01 de Julio de 2024

BOLETIN OFICIAL

24



VII. Gestionar ante la Aseguradora, la integracion y reclamacién, de los siniestros que
presenten.

VIII. Tramitar ante la Secretaria de Hacienda la suficiencia presupuestal necesaria para
cubrir los compromisos de aseguramiento del parque vehicular. Esto se requiere
cuando se realizan movimientos de alta, baja y/o modificaciones. Recibir de la
aseguradora las facturas emitidas y validar los datos correspondientes.

IX. Recibir de la aseguradora las facturas emitidas y validar los datos
correspondientes.

X. Tramitar y realizar, el pago de las primas de seguros, a través de las facturas
emitidas por la aseguradora, en los plazos convenidos.

XI. Firma de los finiquitos ante ia aseguradora.
XIl. Gestionar ante la aseguradora la emisién de certificados (pélizas o endosos).
XIll. Gestionar ante la aseguradora la devolucién de primas.

XIV. Conciliar controversias que surjan en los tramites presentados ante la aseguradora
emisora de la péliza correspondiente, a fin de que se-resuelvan conforme a la Ley
de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico del Estado de
Sonora y su Reglamento, la Ley de Instituciones de Seguros y Fianzas y la Ley
sobre el Contrato de Seguros.

XV. Otros que fueran aplicables para la administracion del contrato de seguros en el
ambito de sus competencias.

XVI. Remitir copia de toda la informacién-gestionada, referente a la administracion de
seguros de vehiculos oficiales-a la SubseCretaria de Recursos Materiales y
Servicios de la Oficialia__Mayor, via' oficio y al correo electrénico:
dgservicios@sonora.gob.mx

Articulo 50.- Es responsabilidad‘de las areas administrativas usuarias, que tengan a su
resguardo los vehiculos oficiales de.Ja Dependencia, Entidad u Organo Desconcentrado,
informar formalmente dentro de los ™15 dias naturales, al &rea responsable de seguros,
de las Dependencias, * Entidades—'y Organos Desconcentrados, los siguientes
movimientos para, su_aseguramiento, quien a su vez notificara a la Subsecretaria de
Recursos Materiales vy ° Servicios, via oficio y al correo electrénico
dgservicios{@sonora.gob.mx.

I. Baja de vehiculos en la pdliza de seguros: Por inutilidad, incosteabilidad de
mantenimiento preventivo o correctivo, por robo, entre otros. (Se debera informar
en el formato que expida la aseguradora para ello).

Il. Alta de vehiculos en la pdliza de seguros: Por nueva adquisicién, asignacion,
reincorporacién, o como pago en especie por la aseguradora. (Se debera
informar en el formato que expida la aseguradora para ello).
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lIl. El Asignatario(a) debera esperar hasta la llegada del ajustador de la compaiia
aseguradora y presentara la documentacion solicitada a fin de que el percance se
atienda en forma adecuada;

IV. Posterior al percance, el Asignatario(a) elaborard el reporte del siniestro
remitiéndolo al Area Administrativa, dentro de las veinticuatro (24) horas siguientes
del accidente;

Articulo 56.- En caso de accidente o siniestro, los Asignatarios(as) estaran obligados a
cubrir el costo total de los dafios ocasionados al vehiculo oficial, el dafio a terceros y los
que en su caso resulten, cuando:

1. No cuente con licencia de conducir, o no corresponda al tipo de vehiculo oficial que
tengan asignado;

Il. Se encuentre bajo la influencia de bebidas alcohdlicas, drogas o enervantes;

Ill. Falseé declaraciones ante las autoridades que conozcan de los hechos y el
Administrador del Contrato de la Pédliza de Seguro“de la Dependencia de su
adscripcion;

IV. Actlien con negligencia, dolo o mala fe;

V. No proporcionen oportunamente la informacion sobre el siniestro, como lugar del
accidente, ubicacion, hora y fecha, ylos datos que/sean necesarios;

VL. No avisen oportunamente a la aseguradora;y
VII. Cuando las autoridades competentes determinen responsabilidad por negligencia.

Articulo 57.- Los pagos por concepto’de deducible o de cualquier otro costo derivado
del siniestro, se aplicaran . de acuerdo.con los criterios siguientes:

I. Con cargo ai presupuesto'de,la Dependencia donde se encuentran adscritos los
Vehiculos Oficiales, siemprey cuando no exista negligencia de los Asignatarios(as);

Il. Con cargo a Jlos Asignatario(as) que, sin contar con la autorizacién
correspondiente, ‘conduzcan los vehiculos oficiales en asuntos personales o fuera
de la jornada Jaboral, en fines de semana, dias inhabiles, periodos vacacionales y
sufran algtin siniestro, debiendo, ademas, cubrir los dafios y perjuicios ocasionados
y ho amparados por la péliza de seguro.

Articulo 58.- La reposicion por extravi6 de documentos, herramientas, equipos,
accesorios y aditamentos que forman parte del inventario registrado en el resguardo del

vehiculo y que no estén cubiertos por la péliza de seguro contratado, seran con cargo al
usuario de vehiculo.
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Articulo 65.- En el “Programa Anual de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios”, que
formulan las Dependencias, Entidades y Organos Desconcentrados, se consideraran los
recursos asignados para el Suministro de Combustible, Mantenimiento y Conservacion
de Equipo de Transporte, para el ejercicio presupuestal correspondiente, en los capitulos
2000 y 3000 respectivamente.

Articulo 66.- Con base en la informacion financiera registrada en el “Programa Anual de
Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios” del ejercicio correspondiente, las
Dependencias, Entidades y Organos Desconcentrados del Gobierno del Estado de
Sonora, formularan.su informe de Mantenimiento del Parque Vehicular, asi como de la
asignacién y Suministro de Combustible.

En la formulacion de lo sefialado se consideraran las unidades vehiculares que integran

su padrén, asi como la informacién histérica con la que se cuenta de los mismos, siendo
entre otros los siguientes datos:

1.- Seguro vigente.

IL.- Requerimientos de servicios (mantenimientos “correctivos y preventivos
realizados con anterioridad).

liL.- Funcionalidad y eficiencia del parque vehicular:
IV .- Estadisticas del consumo de combustible:
V .- Riesgos previsibles.

VI.- Los analisis histéricos y; bitacoras de mantenimiento que permitan identificar,
entre otros, las unidades con fallas recurrentes.

PLANEACION
Articulo 67 .- En la formulacion del presupuesto anual requerido para el Mantenimiento
Vehicular y asignacién'y Suministro'de Combustible, se deberan calendarizar cada uno
de los servicios de mantenimiento, necesarios y los suministros del combustible, en el
ejercicio fiscal-correspondiente; debiendo contemplar como minimo lo siguiente:

|.- Las refacciones o'suministros necesarios por tipo de vehiculos.

I.- La dotacién'de combustible asignada por vehiculo.

Articulo 68.- Las areas involucradas en la formulaciéon anual del Mantenimiento del
Parque Vehicular y asignacién y Suministro de Combustible, son:

1.- Direccién General de Administraciéon u homélogos (DGA)

Il.- Oficina o area responsable del Patrimonio Institucional de la Dependencia,
Entidad u Organo Desconcentrado (UPI)
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li1.- Area administrativa encargada de la ejecucion de los servicios y mantenimiento
de la Dependencia, Entidad u Organo Desconcentrado (USM)

IV.- Areas que integran la Dependencia, Entidad u Organo Desconcentrado que
requieran el servicio de mantenimiento de los vehiculos.

Articulo 69.- La Subsecretaria de Recursos Materiales y Servicios de la Oficialia Mayor
del Gobierno del Estado, realizard& el seguimiento a la correcta ejecucién del
Mantenimiento Vehicular y de Suministro de Combustible, para lo cual las Dependencias,
Entidades y Organos Desconcentrados del Gobierno del Estado de Sonora, deberan
capturar la calendarizacién de ambos servicios, en el Sistema de Informacion de
Servicios Generales (SISEG), cuya guia de usuario se incluye como Anexo No. 1 de los
presentes lineamientos, en donde se desglosara la informacion general de los vehiculos
considerados, Unidad Administrativa de adscripcién de los mismos y tipo de Combustible
suministrado. Para ingresar al sistema, se habilitara un usuario y contrasefia (password)
por Dependencia, Entidad y Organo Desconcentrado, que (ser4 generado por el
administrador del mismo, con los datos del servidor publico.que sera designado como el
responsable de la captura.

Articulo 70.- Cuando se realicen adecuaciones al “Programa Anual de Adquisiciones,
Arrendamientos y Servicios”, especificamente..a, las partidas de Suministro de
Combustible, Mantenimiento y Conservacioén de Equipo de Transporte, para el ejercicio
presupuestal correspondiente, a los capitulos’ 2000 y. 3000 respectivamente, las
Dependencias, Entidades y Organos Desconcentrados idel Gobierno del Estado de
Sonora, deberan capturar dicha adecuaciones en el Sistema de Informacion de Servicios
Generales (SISEG), cuya guia de usuario se incluye como Anexo No. 1 de los presentes
lineamientos, a fin de que la. Direccion General de Servicios Generales de la
Subsecretaria de Recursos Materiales y Servicios de la Oficialia Mayor del Gobierno del
Estado, cuente con la informacién actualizada para el seguimiento correspondiente.

APARTADO VIII: ADMINISTRACI()N DEL MANTENIMIENTO PREVENTIVO Y
CORRECTIVO DE.VEHICULOS OFICIALES.

Articulo 71.- LLa Direccién General de Administracion u homélogos (DGA), coordinara la
ejecucion del"Mantenimiento Vehicular bajo su custodia, proporcionando los servicios
programados del mantenimiento preventivo y correctivo, de conformidad con lo
establecido en el cronograma del ejercicio fiscal correspondiente.

Articulo 72.- El mantenimiento de unidades vehiculares nuevas se llevara a cabo en los
talleres o agencias autorizadas por el proveedor durante la vigencia de la garantia.
Finalizada la garantia se incorporaran a la planeacion anual del mantenimiento
preventivo y correctivo.

Articulo 73.- Para el caso del arrendamiento de vehiculos, se podra pactar en el contrato
respectivo, que los gastos de aseguramiento y mantenimiento correspondientes,
incluyendo el cambio y reposicién de neumaticos, sean cubiertos por el arrendador. En
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todo caso, se deben garantizar las mejores condiciones de contratacion a favor de la
Administracion Pablica Estatal.

Articulo 74.- Para los servicios de mantenimiento de los vehiculos arrendados por las
Dependencias, Entidades y Organos Desconcentrados, la Direccién General de
Administracién u homoélogos (DGA) estara sujeta a las condiciones establecidas en los
contratos.

Articulo 75.- Las areas responsables de la administracion del parque vehicular de las
Dependencias, Entidades y Organos Desconcentrados deberan solicitar por escrito los
servicios de mantenimiento preventivo o correctivos que no se consideraron en la
calendarizacion anual de Mantenimiento Preventivo a la Direccién General Administrativa
u homologos, la cual verificara la suficiencia presupuestal en la partida presupuestal
correspondiente para proceder con el trdmite mencionado.

Articulo 76.- Las solicitudes de servicios de mantenimiento preventivo no previstas en
la calendarizacién Anual de Mantenimiento, se atenderan en_el orden en que fueron
solicitadas, excepto las fallas que impliguen mantenimiento‘correctivo y puedan poner en
riesgo al personal o pérdida de recursos. En estos casos, seran atendidas de inmediato,
pero solo si el solicitante menciona tal situacién en el mismo reporte o requerimiento.

Articulo 77 .- Cuando el costo del mantenimiento_correctivo del vehiculo sea superior al
35% por ciento del valor factura, en un solo evento o reparaciones en un periodo de 12
meses, se considerara incosteable y, el Titular dejla Direccién General de Administracion
u homologo, debera notificarlo a la Comisién. Estatal de\Bienes y Concesiones y a la
Direccién General de Almacenes e Inventarios de.la Oficialia Mayor, para valorar la
desincorporacion de éste.

Articulo 78.- La Direccion General de Administracion u homologo, atendera las
solicitudes de mantenimiento, enviando las unidades al taller autorizado de conformidad
al contrato especifico adherido al Contrato'Marco. En caso de darse el supuesto de
alguna situacién especial que impidié la-adhesién al Contrato Marco, la Dependencia,
Entidad u Organo Desconcentrado, acudira con el proveedor que le brinde el servicio,
siempre y cuando haya notificade en tiempo y forma a la Secretaria de Contraloria
General y a la Oficialia Mayor. del Gobierno del Estado, la justificacion de su no adhesion
a dicho Contrato Macro.

Articulo 79.- Al finalizar los trabajos de mantenimiento preventivo o correctivo, el area
solicitante debera evaluar si éstos se realizaron conforme a lo requerido, mediante
inspeccioén fisica y de-funcionamiento lo cual debera de quedar debidamente registrado
en el acta de recepcion de servicios a satisfaccion del cliente que se emita para tal efecto.
En caso de identificar inconsistencias en el servicio realizado o recurrencia en las fallas
que motivaron la solicitud de mantenimiento, dicha situaciéon se debera notificar al area
u oficina encargada de la ejecucién de los servicios y mantenimientos, a efecto de que
tramite ante el prestador del servicio la garantia estipulada en el contrato correspondiente
sobre el trabajo realizado.
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CONTROL

Articulo 80.- Cada vehiculo asignado, debera llevar una bitacora de servicio de
mantenimiento preventivo y correctivo, en la que se debera registrar la informacion de
cada uno de los vehiculos en el Formato No.3, anexo al presente instrumento.

Datos Generales:

e Descripcion del vehiculo
e NUumero de serie
eNumero de placa

e Numero econémico

Datos Especificos:

¢ Fecha del servicio y/o mantenimiento.

« Kilometraje.

e Descripcién del servicio y/o mantenimiento.

¢ Costo de mantenimiento.

o Costo mensual del combustible.

« Costo mensual del vehiculo asignado (mantenimiento + combustible)

APARTADO IX: ADMINISTRACION DEL SUMINISTRO DE COMBUSTIBLE

Articulo 81.- El objetivo de la administracion del Suministro de Combustible es
establecer las acciones, bases, criterios, plazos y responsabilidades del personal que
administra el parque vehicular, en el suministro de combustible.

Articulo 82.- Las Direcciones® Generales de“Administracién u homologos (DGA) se
encargaran de asignar y controlar el combustible suministrado por el proveedor
contratado para la prestacién, del servicio, segun el Contrato Especifico adherido a un
Contrato Marco.

Articulo 83.- El combustible se suministrara a los vehiculos destinados a actividades
propias de la Dependencia, Entidad u Organos Desconcentrados y, que cuenten con
oddémetro en.condiciones 6ptimas de operacion, para el correcto registro de las distancias
recorridas cuando se suministre combustible. Queda prohibido cargar combustible a las
unidades cuyoodémetro no funcione bien, asi como cargar en galones, o cualquier otro
recipiente que no sea el'tanque de gasolina del vehiculo y/o extraer combustible de la
unidad. En casos donde la comisién o trabajo asi lo requiera, se debera justificar la
necesidad del area y solicitar por escrito la autorizacién de la Direccion General de
Administraciéon u homdlogo.

En los casos de violacion a lo anterior, la persona responsable sera sujeta al
procedimiento administrativo correspondiente.

Articulo 84.- En caso de que se requiera combustible para los vehiculos arrendados, se
debera justificar por escrito a la Direccién General de Administracién u homologo, la
necesidad del area y la comision oficial para la que se utilizara, remitiendo dicha

Pégina 31|54

Tomo CCXIV « Hermosillo, Sonora + Numero 1 Secc. Il « Lunes 01 de Julio de 2024

—
BOLETIN OFICIAL

32



33

Tomo CCXIV « Hermosillo, Sonora « Numero 1 Secc. Il « Lunes 01 de Julio de 2024

BOLETIN OFICIAL



Tomo CCXIV « Hermosillo, Sonora + Numero 1 Secc. Il « Lunes 01 de Julio de 2024

BOLETIN OFICIAL

34



35

Tomo CCXIV « Hermosillo, Sonora « Numero 1 Secc. Il « Lunes 01 de Julio de 2024

BOLETIN OFICIAL



Tomo CCXIV « Hermosillo, Sonora + Numero 1 Secc. Il « Lunes 01 de Julio de 2024

BOLETIN OFICIAL

36



37

Los Titulares de las Dependencias, Entidades y Organos Desconcentrados, por si
o mediante los directores generales de Administracién o sus homélogos, deberan
realizar el pago o convenios de pago con la Autoridad Fiscal. Esto es para acelerar
la baja administrativa de los vehiculos ante dicha autoridad.

Articulo 94.- Sélo los Titulares de las Direcciones Generales de Administracion o
sus equivalentes, podran solicitar bajas de vehiculos en desuso que tengan en
resguardo, siempre que dichos vehiculos se encuentren en los siguientes
supuestos:

I.- Que, por su estado fisico o condiciones mecanicas, no resulte Gtil o funcional
para el servicio al cual se destind, y

Il.- Se hubiere extraviado, robado o accidentado, debiendo levantar acta ante
autoridad competente, constancia de hechos y cumplir con las formalidades
establecidas en las disposiciones legales.

Articulo 95. - Los vehiculos en desuso sujetos a baja-en.el inventario deberan
concentrarse en el lugar que establezca la Direcciéon General de Administraciéon u
homélogo de la Dependencia, Entidad u Organo . Desconcentrado de donde
dependan, hasta determinar la fecha para su traslado al lugar que disponga la
Comisién Estatal de Bienes y Concesiones del Estado de Sonora.

Los vehiculos recibidos por la Comision. Estatal de”Bienes y Concesiones del
Estado, para baja en el inventario, deberan concentrarse en el lugar que ésta
disponga, mientras se determine su. destino final.

La Comisién Estatal de Bienes y-Concesiones del Estado, determinara la baja
definitiva de los vehiculos con base en el documento que la soporte y con la
aprobacion del Comité que se.integre paratal fin.

Articulo 96.- La Direccion General de Bienes del Dominio del Estado de Sonora
adscrita a la Comision Estatal de'Bienes y Concesiones, recibira y analizara la
documentacién.y los vehiculos; elaborando la baja correspondiente, clasificando el
estado fisico. (bueno, regular y desecho) para proceder posteriormente a su
donacién, enajenacién-o.destruccion.

Articulo 97.- La Comision Estatal de Bienes y Concesiones solicitara autorizacion
al Comité, para llevar a cabo la enajenacion, donacién, y en su caso destruccion de
los vehiculos que por su estado de conservacion estan en desuso.

Articulo 98.- La Comision Estatal de Bienes y Concesiones, conservara en forma
ordenada y sistematica la documentacion relativa a la baja de vehiculos, misma que
seré la siguiente:

¢ Acta interna firmada por el Comité.
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Baja de placas.

Copia de facturas.

Fotografias.

Numero de activo fijo SAP.

Dictamen mecanico del vehiculo, especificando el monto de la reparacion.

La que acredite haber cumplido con las disposiciones fiscales, administrativas
y reglamentarias aplicables.

Articulo 99.- El Comité levantara actas a efecto de dejar constancia de los fallos de
la enajenacion, donacién y en su caso, destruccién de vehiculos.

Articulo 100.- Las Direcciones Generales de Administracion, Recursos Materiales
u homologos de las Dependencias, Entidades y Organos Desconcentrados
responsables del resguardo de vehiculos, se abstendran de enajenar, donar,
destruir o realizar cualquier otro acto, con los vehiculos en desuso propiedad del
Gobierno del Estado, sin haber cumplido con el procedimiento sefalado
anteriormente.

Articulo 101.- En caso de que la Dependencia, Entidad u/Organo Desconcentrado
carezca del documento que acredite la propiedad del/vehiculo objeto de baja, el
responsable de la Direccion General de Administracién, Recursos Materiales u
homélogo, para efectos de control administrativo, procedera a elaborar el acta en la
que se hara constar que el vehiculo es propiedad estatal y que figura en sus
respectivos inventarios.

Cuando las Dependencias, Entidades.u Organos Desconcentrados carezcan de
permisos u otra documentacién necesaria para el~uso o aprovechamiento del
vehiculo en desuso, instruiran la realizacion de'las gestiones pertinentes para su
obtencion o reposicién.

Articulo 102.- Las Dependencias, Entidades y Organos Desconcentrados podran
celebrar contratos de«comodato con otras Dependencias, Entidades u Organos
Desconcentrados de-la ‘Administracién Publica Estatal, asi como con gobiernos
federal y municipales;.a través'de la Comisiéon Estatal de Bienes y Concesiones
siempre y cuando con ello contribuyan al cumplimiento de las metas y programas
del Gobierno Estatal, en la inteligencia que deberan preverse los mecanismos de
seguimiento y control de las acciones derivadas de dichas operaciones.

APARTADO XI: DESTINO FINAL DE VEHICULOS OFICIALES.
Articulo 103.- La Comision Estatal de Bienes y Concesiones sometera ante el
Comité la propuesta de destino final de los vehiculos oficiales que se hayan

sometido para su baja contable por las Dependencias, Entidades y Organos
Desconcentrados, segun sea el caso:
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I. Relacion de vehiculos para venta (Licitacion Publica, Invitaciéon cuando a
menos tres personas, Subasta o venta directa).

Il. Solicitudes de donaciones (Entidades Federales, Municipios o Asociaciones
Civiles sin fines de lucro);

llii.Relacion de vehiculos para su destruccion.

La informacién se remitira al Comité con cinco (5) dias habiles de anticipacion a la
celebracion de la sesion en la que desee sean tratados, acompariandose de la
documentacion sefialada en el procedimiento para efectuar la baja de vehiculos.

El informe trimestral de'conclusion o tramite de casos de enajenacion de vehiculos,
en el formato que establezca la Subsecretaria de Recursos Materiales y Servicios
de la Oficialia Mayor. Los informes se presentaran ante el Comité en las sesiones
ordinarias que se celebren.

El informe anual de enajenacion de vehiculos del ejercicio anterior debera
presentarse a la Subsecretaria de Recursos Materiales.y Servicios de la Oficialia
Mayor, conforme a los lineamientos emitidos, en los primeros diez dias habiles de
enero del ejercicio correspondiente. Este informe, sera.comunicado al Comité para
verificar y analizar los resuitados obtenidos en los procesos ejecutados.

Articulo 104.- Las Dependencias, Entidades'y Organos 'Desconcentrados, bajo su
responsabilidad, podran por excepcion; adquirir,- vender, donar y adjudicarse
vehiculos, asi como resolver sobre la baja o destino final de los mismos, sin
necesidad de someterlos a Comité cuando:

l.- Peligre o se altere el orden social, la_economia, los servicios publicos, la
salubridad, la seguridad.o el medio ambiente de alguna zona o regién del
Estado de Sonora, como consecuencia de caso fortuito o de fuerza mayor.

Il.- Existan circunstancias:que puedan provocar pérdidas o costos adicionales
importantes, cuantificados,y justificados;

En cualquiér circunstancia la-Dependencia, Entidad u Organo Desconcentrado que
realice los actos sefialados en el presente articulo, deberan emitir dictamen técnico
que justifique tal determinacion.

DE LA VENTA DE VEHICULOS OFICIALES

Articulo 105.- La venta de vehiculos oficiales en desuso, se sujetara al

procedimiento administrativo que determine el Comité de Bienes Muebles, quien
decidira lo conducente.
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Articulo 113.- Una vez efectuada la donacién, la Comision Estatal de Bienes y
Concesiones, procedera a la cancelacién de registros de inventarios.

DESTRUCCION DE VEHICULOS OFICIALES

Articulo 114.- El Comité, tendra bajo su responsabilidad determinar la procedencia
de la destruccién parcial o total de un vehiculo, aportando todos los elementos que
prueben fehacientemente la necesidad de su destruccion, cuando:

l.- Por su naturaleza o estado fisico en que se encuentre, peligre o se altere la
salubridad, la seguridad o el medio ambiente;

l.- Una vez que se hayan agotado todas las instancias para la enajenacion o
donacién previstas en las normas y los procedimientos establecidos por el
Comité, y no exista ninguna persona interesada en adquirirlos, y

lll.- Se trate de vehiculos, respecto de los cuales exista~disposicién legal o
reglamentaria de autoridad competente que ordene su destruccion.

Articulo 115.- Una vez que el Comité autoriza a la Comisién Estatal de Bienes y
Concesiones la destruccion de vehiculos en desuso,” debera comunicar a la
instancia administrativa que corresponda, para que comisione al personal que deba
participar en su destruccion, asi como el lugar,fecha, hora y procedimiento en que
ha de llevarse a cabo. A fin de que dicha instancia provea.lo necesario para evitar
contratiempos o incumplimiento de requerimientos con esta accion.

Articulo 116.- Se levantara el acta de destruccion, misma que firmaran los
comparecientes, haciéndose constar con el mayor.detalle la forma en que se llevd
a cabo, asi como la obtencién de fotografias correspondientes. Una vez destruidos
los vehiculos se procede a cancelar los registros de inventarios.

APARTADO XIi: DEL-COMITE DE BAJA'Y DESTINO FINAL DE VEHICULOS
OFICIALES.

Articulo 117./= El.Comité de Baja y Destino Final de Vehiculos, estara facultado
para autorizarJas bajas y destino final de vehiculos oficiales de las Dependencias,
Entidades y Organos'Desconcentrados de la Administracién Publica del Gobierno
del Estado de Sonora, el cual estara integrado de la siguiente manera:

I. Presidente: Oficial Mayor;

Il. Secretario Ejecutivo: Titular de la Subsecretaria de Recursos Materiales y
Servicios de la Oficialia Mayor;

Ill. Secretario Técnico: Titular de la Direccién General de Almacenes e
Inventarios de la Oficialia Mayor;
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V.- Autorizar la celebracion de contratos para la enajenacion de vehiculos con
vigencia mayor a un afo;

VI.- Analizar y autorizar solicitudes de donacién;
VIL.- Analizar y aprobar solicitudes de destruccion de vehiculos;

VIIL.- Autorizar las operaciones que impliquen la permuta o la dacién en pago
de vehiculos, asi como los casos de transferencias;

IX.- Analizar y autorizar solicitudes de comodato;
X.- Autorizar la enajenacién de vehiculos a través de invitacion interna, a favor
de los servidores publicos, en los términos establecidos en las normas legales

aplicables;

XI.- Nombrar a los servidores publicos encargados de presidir los actos de
apertura de ofertas y de fallos;

XIll.- Analizar trimestralmente el informe de la conclusiéon o tramite de los
asuntos sometidos al Comité, asi como de todas |las'enajenaciones efectuadas
por la dependencia, Entidad u Organo Desconcentrado a fin de, en su caso,
disponer las medidas correctivas necesarias,y

XIlll.- Aprobar el informe anual respecto de los. resultados obtenidos de su
actuacion, mismos que deberan distribuirse a“sus integrantes en la primera
sesion del ejercicio fiscal inmediato posterior.

Articulo 119.- Los integrantes del Comité tendran las siguientes funciones y
responsabilidades:

Presidente:
I.- Proponer elorden del dia de reuniones ordinarias y extraordinarias;
Il.- Coordinar y dirigir. las reuniones del Comité;

lll.- Someter al Comité la aprobacién de la integracién y funcionamiento de los
Subcomités y convocar, cuando sea necesario, a reuniones extraordinarias;

IV.- En los casos de empate, emitir su voto de calidad;

V.- Autorizar la publicacion o difusion de acuerdos o medidas tomadas por el
Comité, en los casos en que asi proceda.

Secretario Ejecutivo:
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Il.- Las asignadas por el Presidente o el Comité en pleno.
Vocales no Permanentes:

l.- Enviar al Secretario Técnico las solicitudes de baja y destino final de
vehiculos, las cuales seran propuestas y se integraran al orden del dia y lista
de acuerdos.

Asesores:
l.- Prestar asesoria al Comité en el ambito de su competencia.

Los Asesores no deberan firmar documentos con cualquier decision inherente a las
funciones de dicho Comité, por lo que solo suscribiran las actas de cada sesion
como constancia de su participacion.

Invitados:

I.- Aclarar aspectos técnicos o administrativos relacionados con los asuntos
sometidos a consideracion del Comité, y

Il.- Firmar las actas correspondientes a las sesiones del Comité a las que
hubieren asistido.

Articulo 120.- Las reuniones del Comité se‘realizaran.conforme a lo siguiente:

I. Las sesiones ordinarias se~efectuaran ‘trimestralmente, en las fechas vy
términos que se acuerden enla primera sesion; misma que se llevara a cabo
en la segunda quincena de enero del ejercicio correspondiente.

1l. Las extraordinarias, cuando sea necesario, a solicitud del Presidente, o de
la mayoria de los.miembros del Comité;

lil. Invariablemente se debera contar con la asistencia del servidor publico que
funja como Presidente-del Comité o de su suplente. Se entendera que existe
quérum suficientecuando asistan como minimo la mitad mas uno de los
miembros con derecho a voto; las decisiones se tomaran por mayoria. En
caso de empate, quien presida tendra voto de calidad;

IV. Se considerarda como asistencia, la participacién de los miembros del
Comité, a través de videoconferencias, lo cual debera hacerse constar en el
acta respectiva y recabarse las firmas correspondientes;

V. El orden del dia, junto con los documentos correspondientes de cada sesién
se entregaran a los integrantes del Comité, cuando menos con tres (3) dias
habiles de anticipaciéon para reuniones ordinarias y de un (1) dia habil para
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