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REGLAMENTO DE ENTREGA RECEPCION PARA EL H.
AYUNTAMIENTO DE CANANEA, SONORA.
HONORABLE AYUNTAMIENTO DE LA HEROICA CIUDAD DE CANANEA

XIII. Unidades Administrativas: Las direcciones, generales, subdirecciones o coordinacion
con recurso presupuestal asignado, que dependen y reportan directamente al Titular de las
Dependencias y sus equivalentes en las Entidades Paramunicipales.

Articulo 4.- La entrega recepcion es el acto administrativo mediante el cual, el Ayuntamiento
saliente, asi como los servidores a que se refiere el presente reglamento, realizan la entrega
oportuna y debida a las autoridades entrantes de todos los bienes, fondos y valores propiedad
del Municipio, los recursos humanos, financieros y materiales, asi como la evidencia
documental y demds informacion generada en la administracién municipal, en los términos
previstos por la Ley de Gobierno y Administracién Municipal, Ley de Entrega Recepcion
para el Estado de Sonora y el presente Reglamento.

Articulo 5.- La entrega-recepcion tiene como finalidad:

I. Garantizar la continuidad de la funcién publica, ‘administrativa y de gestion de la
administracién publica estatal y de los organismos auténomos, mediante la transferencia
ordenada, precisa y formal de los bienes, derechos y obligaciones;

II. Documentar la entrega-recepcion del patrimonio publico;
111 Dar certeza juridica del resguardo del patrimonio-publico; y

IV. Delimitar las responsabilidades de los sujetos obligados y demas servidores puiblicos
participantes en el acto de entrega-recepcion.

TITULO SEGUNDO
DE LOS PROCESOS ADMINISTRATIVOS DE ENTREGA RECEPCION.
CAPITULO 1

DE LOS SUJETOS OBLIGADOS Y LAS OBLIGACIONES DE LOS SERVIDORES
PUBLICOS.

Articulo 6.- Estén obligados a realizar el procedimiento de entrega recepcion:
1. El Ayuntamiento por conducto de los Presidentes entrante y saliente.
II. Los Titulares de las Dependencias y Entidades Paramunicipales.

III. En la Administracion Publica Directa, los servidores puiblicos que, con independencia de
los Titulares sefialados en la fraccion anterior, ocupen los cargos de Directores Generales,
Directores, encargados o responsables de las Unidades Administrativas, asi como todos
aquellos servidores Publicos y empleados equivalentes en la Administracion Publica
Paramunicipal.
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REGLAMENTO DE ENTREGA RECEPCION PARA EL H.
AYUNTAMIENTO DE CANANEA, SONORA.
HONORABLE AYUNTAMIENTO DE LA HEROICA CTUDAD DE CANANEA

IX. coordinase con el enlace designado por la dependencia y/o entidad paramunicipal, con el
objeto de preparar e integrar la informacién correspondiente a la entrega recepcion;

X. revisar y firmar los anexos del Acta Administrativa de entrega recepcion en los términos
que establecen los articulos 9, 10,11 de este reglamento.

XI. Las demas que sefialen las leyes, reglamentos, circulares y demds disposiciones de
observancia general en la materia.

CAPITULO II
DEL PROCEDIMIENTO DE ENTREGA RECEPCION

Articulo 8.- La entrega recepcion es el acto administrativo mediante el cual, el servidor
publico, al concluir su cargo, empleo o comisién, hdce entrega a quien se haya designado
para tal efecto, los recursoS humanos, financieros, y materiales, asi como la evidencia
documental y de tecnologias de la informacion y comunicacion y de mas informacion
generada en el gjercicio de sus funciones;

En todo proceso administrativo de Entrega Recepcién de los sujetos obligados a los que se
refiere el presente reglamento deberan intervenir:

I.- El servidor publico saliente

11. El servidor publico titularentrante, el-supetior jerrquico o, en su caso, a quien se designe
para tal efecto; y

1II. Dos testigos ‘propuestos por el servidor publico entrante, dos testigos propuestos por el
servidor saliente y,uf representante de la Contraloria Municipal.

Articulo 9.<El servidor publico saliente debera preparar la entrega del despacho a su cargo,
mediante acta administrativa, la cual incluira como minimo, lo siguiente:

L. Lugar y fecha del.acto de entrega-recepcion;
1. Hora en la que se inicia el acto de entrega-recepcion;
I11. Entidad, dependencia o unidad administrativa que se entrega;

IV. Nombre y carécter de los servidores publicos entrante y saliente que comparecen al acto
0, en su caso, las personas que para el efecto se designen, asi como el documento con el que
se identifican para el efecto;

V. Descripcion detallada de los bienes, recursos y documentos que se entregan y, en su caso,
la referencia clara de anexos si los contiene;
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REGLAMENTO DE ENTREGA RECEPCION PARA EL H.
AYUNTAMIENTO DE CANANEA, SONORA.
HONORABLE AYUNTAMIENTO DE LA HEROICA CIUDAD DE CANANEA

recomendaciones haciendo mencién en dichas relaciones los anexos documentales que los
ameriten;

IIL. Los compromisos contraidos por las Dependencias o Entidad paramunicipal, informando
los recursos autorizados, programas a que fueron destinados y los periodos de vigencia;

IV. Listado del marco Juridico- Administrativo de actuacion, conformado por las Leyes,
Decretos, Acuerdos, Reglamentos, Manuales de Organizacion y de Procedimientos y otros
ordenamientos legales aplicables, asi como las estructuras orgénicas correspondientes;

V. Licencias expedidas a particulares;

VI. El estatus que guarda lo concerniente a impuestos y contribuciones de las Dependencias
o Entidades Paramunicipales;

VIL El estatus que guardan las construcciones que-se financian con recursos publicos
destinados al uso de todos los ciudadanos y estard.integrado por el programa de las
inversiones autorizadas, inventario de estudios y!proyectos terminados y en proceso,
inventario de obras publicas terminada, en proyecto y no iniciadas durante la gestion;

VIII Los recursos humanos, financieros, materiales, ytecnologicos;
IX. Los estados financieros y;

X. Toda informacién referida ‘enlos articulos 46 y 47 de la Ley de Gobiernos y
Administracién Municipal y-queresulte aplicable.

Articulo 13.- Si a+la fecha en que’ debe realizarse la entrega recepcidn, no existe
nombramiento o designacion del servidor publico que lo sustituira, la entrega recepcidn se
har4 el superior jerarquico o, ensu,caso, al servidor publico que se designe para tal efecto.

Articulo 14.- En‘caso de que el sujeto obligado saliente omita realizar la entrega recepcion,
debera justificar por/si o por interpdsita persona y mediante escrito, los motivos
correspondientes ante. el superior jerarquico y la Contraloria Municipal, asi mismo, cuando
sea viable debera designar en el mismo escrito al personal que lo representard; para el caso
de que sea por interpésita persona, el Titular de la dependencia, entidad paramunicipal o
unidad administrativa de que se trate lo designard. Solo se consideraran como causa
justificada, el deceso, la incapacidad fisica 0 mental, asi mismo como la reclusion o prision
preventiva por motivo de una causa de naturaleza penal. El cumplir con lo establecido en este
precepto no libera al sujeto obligado saliente de la responsabilidad en que pudiera haber
incurrido, durante el desempefio de su cargo, empleo o comision.

Articulo 15.- En caso de que el sujeto obligado saliente omita realizar la entrega recepcion
por ausencia y sin justificar ni designar al personal que lo representard en los términos del
articulo que antecede, el servidor publico entrante como.sujeto obligado, al tomar posesion
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REGLAMENTO DE ENTREGA RECEPCION PARA EL H.
AYUNTAMIENTO DE CANANEA, SONORA.
HONORABLE AYUNTAMIENTO DE LA HEROICA CIUDAD DE CANANEA

correspondientes bajo el esquema y protocolo que para tal efecto implemente el
Ayuntamiento en coordinacion con la Contraloria Municipal, en presencia de un
representante de esta, conforme lo establece el capitulo II del Titulo Segundo de este
reglamento. Dicho acto deberd efectuarse en el recinto donde generalmente celebre sus
sesiones el Ayuntamiento.

Articulo 21.- La comision mixta conformada en términos de lo establecido por el articulo 42
de la Ley de Gobierno y Administracion Municipal.

Articulo 22.- La comision especial plural conformada en los términos del articulo 48 de la
ley de Gobierno y Administracion Municipal.

Articulo 23.- Culminado dicho proceso, el Ayuntamiento remitird copia certificada del
expediente de entrega recepcion al Congreso del Estado, aefecto de que sirva de apoyo para
la revision de las glosas municipales y posteriormente; a la Contraloria Municipal para el
seguimiento respectivo a las irregularidades resultantes.

Articulo 24.- El Secretario del Ayuntamiento-saliente, tendrd la obligacion de levantar el
acta de la sesion de instalacion del Ayuntamiento-y del acto de entrega-recepeion referido en
el articulo 40, en los términos de la presente Ley de Gobierno y Administracién Municipal
del Estado de Sonora.

CAPITULO IV

DE LA ENTREGA RECEPCION EN DEPENDENCIAS, ENTIDADES
PARAMUNICIPALES Y UNIDADES ADMINISTRATIVAS DE LA
ADMINISTRACION PUBLICA MUNICIPAL.

Articulo 25.- ‘Una vez-concluido el acto administrativo de entrega recepcién del
Ayuntamiento, los demas servidores puiblicos obligados conforme al articulo 6 del presente
Reglamento, deberén entregar a quienes los sustituyan al término de su empleo, cargo o
comision, los reeursos humanos, materiales, financieros y tecnoldgicos, asi como
documentos y demas informacion que en lo particular, se haya generado en la institucion y
durante el ejercicio de sus funciones.

Los actos de entrega recepcion correspondientes, se llevara cabo en las oficinas de la
dependencia y/o entidad paramunicipal de que se trate, previo acuerdo de los que intervengan
en dicho acto.

Articulo 26.- Para el cumplimiento a lo que establece el articulo que antecede, el
Ayuntamiento debera acordar en coordinacion con la Contraloria Municipal, las bases
mediante las cuales, los titulares de las dependencias y entidades de la administracion
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REGLAMENTO DE ENTREGA RECEPCION PARA EL H.
AYUNTAMIENTO DE CANANEA, SONORA.
HONORABLE AYUNTAMIENTO DE LA HEROICA CIUDAD DE CANANEA

XII Impulsar y promover el uso de herramientas tecnologicas e informaticas para la mayor
eficiencia en los procesos administrativos de entrega recepcion;

XIII. Normar, instrumentar y operar el Sistema para la entrega recepcion de la
Administracion Publica Municipal;

XIV. Solicitar a los Organos Internos de Control de las Entidades Paramunicipales, la
informacioén y colaboracion necesaria para el desahogo de los procesos administrativos de
entrega recepcion;

XV. Solicitar la designacion de los servidores publicos que fungiran como enlaces de las
dependencias y entidades paramunicipales para coordinar los procesos internos de entrega
recepcion y;

XVI. Las demas que le sefialen las leyes, reglamentos, circulares y demas disposiciones de
observancia general en la materia.

CAPITULOIT
DE LAS BASES PARA LA ENTREGA RECEPCION

Articulo 28.- La Contraloria Municipal elaborara las bases mediante las cuales, los titulares
de las dependencias y entidades de la administracion munieipal haran la entrega oficial de
los asuntos de su competencia.

Articulo 29.- Una vez elaborado el proyecto de Bases,.serdn remitidas al Ayuntamiento, para
su discusién y aprobacion respectiva en los términos del articulo 42 de la Ley de Gobierno y
Administracién Municipal.

Articulo 30.- Las bases deberan contener como minimo lo siguiente: I. Marco Juridico; I1.
Lineamientos operativos para el control de informacion; II1. Lineamientos para el manejo del
sistema; IV. Los formatos aplicables-para cada dependencia o entidad con la informacién
relativa a los asuntes/de su competencia; V. Funciones y actividades de enlaces designados
por las dependencias y entidades para el control de informacion; VI. Programa Cronoldgico
de Trabajo; Modelo de Acta Administrativa de Entrega Recepcion y; VII. Modelo del
Informe Complementario.

Articulo 31.- Las Bases que para tal efecto apruebe el Ayuntamiento, seran de observancia
obligatoria para los sujetos obligados y los servidores publicos que participen en los procesos
de entrega recepcién y servird de guia para cumplir con los fines a los que se refiere el articulo
5 de la Ley de Entrega Recepcion para el Estado de Sonora.
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BASES PARA LA ENTREGA RECEPCION DE LOS BIENES Y ESTADOS
FINANCIEROS DEL MUNICIPIO DE CANANEA.
HONORABLE AYUNTAMIENTO DE LA HEROICA CIUDAD DE CANANEA

EDGARDO TADDEI ROMERO; Presidente Municipal de Cananea, Sonora, promulga y publica las
Bases para la entrega recepcién de los bienes y estados financieros del Municipio de Cananea,
Sonora; de conformidad con articulo 65 fraccién Il de la Ley de Gobierno y Administracién Municipal
de Sonora, a sus habitantes sabed:

Que, el Honorable Ayuntamiento de Cananea, Sonora, se ha servido dirigirme la siguiente iniciativa
de las Bases para la entrega recepcion de los bienes y estados financieros del Municipio de Cananea,
Sonora, de conformidad con el articulo 115 fraccién Il, de la Constitucién Politica de los Estados
Unidos Mexicanos, articulo 136 fracciones IV y XLIV, de la Constitucién Politica del Estado de Sonora,
articulos 61 fraccion |, inciso D), 346 y 347 de la Ley de Gobierno y Administracién Municipal, se
reunieron en Palacio Municipal a celebrar la sesién ordinaria numero cuarenta y dos, el dia jueves
nueve de mayo de 2024. Para efecto, de aprobar iniciativa presentada por el Regidor Benjamin
Eduardo Schirrmeister Montoya, con el objeto de aprobar y publicar/Las bases para la entrega
recepcion de los bienes y estados financieros del Municipio de Cananea, Sonora; y en cumplimiento
del acuerdo OR42-PA11/24 aprobado por mayoria calificada; de'los integrantes del Ayuntamiento,
y se acordd emitir a siguiente reforma;

BASES PARA LA ENTREGA DE LOS BIENES Y ESTADOS FINANCIEROS DEL
MUNICIPIO DE CANANEA,SONORA.

El Honorable Ayuntamiento del Municipio de Cananea, Sonora, en ejercicio de la facultad
que le confieren las Fracciones. XIII 'y XXVI del articulo 136 de la Constitucion Politica del
Estado Libre y Soberano de Sonora y con fundamento en lo establecido en los Articulos
33,34,51, 61 fraccion IV, ineiso-G) y demds relativos de la Ley de Gobierno y Administracién

fMunicipal.
. CONSIDERANDO

Que diversas disposiciones, Constitucionales y legales instituyen que, al término de una
gestion administrativa municipal, los miembros salientes de los Ayuntamientos deben hacer
entrega, a los miembros.entrantes del Ayuntamiento, de todos los bienes, fondos y valores
propiedad de los municipios y de los estados financieros correspondientes al ultimo afio de
su gestion.

Que, en virtud de la conclusion del periodo Constitucional de esta Administracion Municipal
en el mes de septiembre del afio 2024, y que, dentro del régimen de la responsabilidad de los
servidores publicos, es necesario precisar la obligacién de los responsables del
funcionamiento de las dependencias y entidades, de entregar sus despachos y los recursos de
que disponen para el ejercicio de su empleo, cargo o comision, a quienes los sustituyen en
funciones.

Que la entrega de los bienes que integran el Patrimonio Municipal y de los Estados
Financieros relativos por parte de los miembros del Ayuntamiento es un acto bésico de la
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BASES PARA LA ENTREGA RECEPCION DE LOS BIENES Y ESTADOS
FINANCIEROS DEL MUNICIPIO DE CANANEA.
HONORABLE AYUNTAMIENTO DE LA HEROICA CIUDAD DE CANANEA

II. Titulares de las Comisarias y Delegaciones: Las personas nombradas por el
Ayuntamiento, para ocupar los cargos de comisarios o delegados de cada una de las
comisarias o delegaciones que conforman el Municipio.

Articulo 6.- Para el cumplimiento de las disposiciones que se derivan de este acuerdo, el
Titular de cada Dependencia o drea administrativa designara a un coordinador del programa
de Entrega-Recepcion, entre los Servidores Publicos del segundo y del tercer nivel
jerarquicos inmediato inferior al titular, a efecto de que este sea el corresponsable de llevar a
cabo la planeacion, organizacion, e integracion de la informacién documentacion de este
programa.

Al coordinador del programa de Entrega-Recepcion le corresponderd proponer y acordar con
el titular de la dependencia o entidad, el desarrollo y avance, del programa. Este podra
apoyarse de los servidores publicos necesarios para el cumplimiento de las tareas inherentes
a dicha entrega.

El titular de la dependencia o entidad deberd asistir a las reuniones de seguimiento que sobre
el particular convoque el Organo de Controly Evaluacién Gubernamental del Ayuntamiento,
o en su caso lo podra sustituir el coordinador del Programa, con objeto de establecer la
comunicacioén y coordinacion necesaria.

Articulo 7.- El Organo de Controly ‘Evaluacion Gubernamental de este municipio, en el
ambito de su competencia podré intervenir en'los procesos de Entrega-Recepcion en forma
directa o a través de quien designe, estando facultado para.

1.-Expedir las disposiciones’ complementarias que se requieran y adoptar las medidas

ertinentes para el cumplimiento'de este acuerdo.

II.-Coordinar e “intervenir en las acciones del proceso de Entrega-Recepcion de la
Administracién RPublica Municipal.

1IL.-Vigilar el cumplimiento y aplicacion del presente acuerdo.
IV .-Interpretar el presente acuerdo.

Articulo 8.- Los titulares de las dependencias, entidades, y unidades administrativas, deberan
elaborar y presentar los informes, formatos y documentos conforme se establece en estas
disposiciones, mismos que formaran parte del acta administrativa de Entrega-Recepcion,
como ANEXOS.

Articulo 9.- Los informes, formatos y documentos a que se refiere la disposicion anterior,
seran los que se indican a continuacién:
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BASES PARA LA ENTREGA RECEPCION DE LOS BIENES Y ESTADOS
FINANCIEROS DEL MUNICIPIO DE CANANEA.
HONORABLE AYUNTAMIENTO DE LA HEROICA CIUDAD DE CANANEA

Articulo 15.- Cuando a juicio de quienes intervengan en la formulaciéon del acta
administrativa de Entrega-Recepcion, sea necesario hacer alguna aclaracion o salvedad, tal
circunstancia deber4 hacerse constar al final del rubro que corresponda.

Articulo 16.- La documentacién sefialada en la disposicion del Articulo 9, de este mismo
documento y el acta administrativa en la se formaliza la Entrega-Recepcion se debera
elaborar por cuadruplicado de los cuales un ejemplar se entregara al servidor publico
entrante, otro al servidor piiblico saliente, debiendo remitir el tercer ejemplar al Organo de
Control y Evaluacion Gubernamental de este Ayuntamiento, asi como un ejemplar para el
archivo del drea que corresponda.

Articulo 17.- El presente acuerdo, para su observancia, deberd comunicarse a los titulares de
las dependencias y entidades del Ayuntamiento, asi como a‘los titulares de las comisarias y
delegaciones del municipio, en la inteligencia de que el incumplimiento de alguno o alginas
de las disposiciones de dicho acuerdo y de las que deriven-del mismo, serdn sancionados en
los términos de la Ley de Responsabilidades de los-Servidores Publicos del Estado y de los
Municipios.

ARTICULOS TRANSITORIOS

ARTICULO PRIMERO. — Las Bases para la entrega de los bienes y estados financieros del
Municipio de Canana, Sonora, se debera publicar en-el Boletin Oficial del Gobierno del Estado de

. Sonoray entrara en vigor a los 11 dias calendario, contados a partir del dia siguiente de su publicacion.

ARTICULO SEGUNDO. — Se¢ deja sin‘efectos y se abrogan las Bases para la Entrega de los Bienes
y Estados Financieros del'Municipio, de Cananea, publicado el 17 de junio de 2021 en el Boletin
Oficial del Gobierno, del Estado Tomo CCVII, Numero 48 Seccién III. Asi como toda disposicion
reglamentaria-municipal que se\contraponga al presente, sera declarada nula e invalida.

Asi fue emitido y aprobado en Palacio Municipal, en sesién ordinaria nimero , por el Honorable
Ayuntamiento de Cananea, Sonora, del dia 09 de mayo de 2024, se hace constar y suscribe;

Rubricas de; Ing. Edgardo Taddei Romero, Presidente Municipal. Lic. Jesis Luis Maytorena Acosta,
Secretario del Ayuntamiento y del Lic. Benjamin Eduardo Schirrmeister Montoya, Regidor
Presidente de la Comisién de Gobernacién y Reglamentacion Municipal.

------------------------- CUMPLASE - - - - oo oo

Se turna al Presidente Municipal para que, en uso de sus facultades legales, promulgue y
publique en el Boletin Oficial del Gobierno del Estado, la presente iniciativa.
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La autenticidad de éste documento se puede verificar en
https://boletinoficial.sonora.gob.mx/informacion-institucional/
boletin-oficial/validaciones CODIGO: 2024CCXII148I-
13062024-7DA50EF6E





