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GOBIERNO DEL ESTADO
DE BHe MANLIO FABIO BELTRONES RIVERA, Gobernador del

Estado de Sonora, con fundamento en los articulos 79, fraccion I

de la Constitucion Politica del Estado y 6o. y 14 de la Ley
organica del Poder Ejecutivo, he tenido a bien expedir el

siguiente:

REGLAMENTO INTERIOR DE LA COORDINACION DEL
SISTEMA ESTATAL DE ARCHIVOS PUBLICOS

CAPITULO I
DISPOSICIONES GENERALES

ARTICULO 1lo.- ‘El presente (Reglamento tiene como
objeto establecer las normas.que regiran la organizacion y el
funcionamiento de la Coordinacion del Sistema Estatal de Archivos
Publicos del Estado de Sonora.

ARTICULO™, 20.- Para dos efectos del presente
Reglamento se entendera por:

I.-_ Ley: la _Ley gque Regula la Administracion de
Documentos Administrativos e Historicos del Estado de Sonora;

II.- Entes! Publicos: la forma generica utilizada
para designar, a los Poderes Ejecutivo, Legislativo y Judicial; a
las entidades de la.Administracion Publica Paraestatal y a los
Municipios; |

III.=")Archivos Generales: expresion generica para
referirnos a 1los archivos que concentran la documentacion
generada y recibida por los Entes Publicos, y son: el Archivo
General del Estado, el Archivo General del Congreso del Estado,
el Archivo General del Poder Judicial del Estado, los Arghivos
Generales de 1las entidades de 1la Administracion Publica
Paraestatal y los Archivos Generales de los Ayuntamientos del
Estado y, en su caso, de sus entidades;

) IV.- Sistema Estatal: el Sistema Estatal de Archivos
Publicos; y |

| V.- Coordinacion Estatal: la Coordinacion del
Sistema Estatal de Archivos Publicos.

| | ARTICULO 30.- La Coordinacion Estatal procurara el
manejo uniforme e integral de los Archivos Generales, en 1los

terminos de 1la Ley, para lograr la modernizacion y homogeneidad

de las actividades archivisticas publicas del Estado y asegurar
el uso racional y correcto de los documentos durante su ciclo
vital, es_ decir, desde su genesis hasta su depuracion o
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ARTICULO 40.- La Coordinacion Eétatal estara

definida por una centralizacion normativa, es decir, que cada uno
de sus componentes reconocera Y adoptara acciones y
procedimientos, metodos y mecanismos de superior'interes comun,
y una descentralizacion operativa que consistira en que dichas
acciones no interferiran en el manejo interno de sus componentes,

»

es decir, no se restringira su autoridad en las areas de su
demarcacion y competencia. |

ARTICULO So.- A la Coordinacion Estatal
corresponde la ejecucion de las atribuciones del Sistema Estatal,
conforme a las prescripciones de la Ley.

CAPITULO II
DE LA INTEGRACION Y ATRIBUCIONES DE LA COORDINACION ESTATAL

ARTICULO 60.- La Coordinacion Estatal se integrara
por :

I.- Un representante _del Poder Ejecutivo que sera
el titular de la Direccion General de Documentacion y Archivo del
Gobierno del Estado y que tendra el (caracter de Coordinador

General;

II.- Un representante por cada uno de los Poderes,
Legislativo y Judicial.del Estado, que debera ser el responsable

de sus respectivos Archivos Generales; Yy

III.~" Tres representantes de 1los Municiplos del
Estado, uno de «les cuales debera corresponder a la Capital del
Estado, los otros seran ‘nombrados por la propia Coordinacion en
su primer sesion ordinaria; en todo caso, deberan ser los

responsables de los Archivos Municipales correspondientes.

. Los“miembros de la Coordinacion Estatal incluidos
en las fracciones ITI y III de este articulo, tendran la calidad

de Vocales.

A propuesta del Coordinador General, se nombrara
a un Secretario, que tendra 1las funciones que la propia
Coordinacion Estatal le establezca y que asistira a:las-sesioness
con voz pero sin voto. S DR A 54 el

~.. ARTICULO 70.- La Coordinacion Estatal,’ tendra las‘
siguientes atribuciones:

-

I.- Desarrollar, implementar y operar el Sistema
Estatal, a traves del cual se regqgule, uniforme, dinamice Yy
promueva el funcionamiento de 1los archivos administrativos e
historicos de 1las Administraciones Publicas Estatales Yy
Municipales, asi como para regular la incorporacion dentro del
sistema de los Poderes lLegislativo y Judicial locales y, en su
caso la de archivos no gubernamentales, a efecto de lograr el
mejoramiento de los servicios archivisticos y documentales de la
Entidad;
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II.- Propiciar, con base en las politicas que se

establezcan en el marco de}_. Sistema Estatal, la promocién Y
desarrollo de los proyectos tecnicos, administrativos y juridicos
necesarios para instrumentar las acciones conducentes a lograr el

mejoramiento de los recursos documentales del Sistema Estatal,

auxiliando a las instancias y mecanismos operativos que dentro de
éste se creen, en su normalizacion y funcionamiento a nivel

institucional y municipal;

III.- Fungir, a traves del Archivo General del
Estado, como organo de regulacion de la Administracion Publica
Estatal en materia de administracion de documentos, apoyando a
las instituciones del Ejecutivo Estatal en la instrumentacion,

ejecucion, supervision y difusion de las politicas, normas y
proyectos de trabajo para hacer eficientes ~los servicios

documentales.

IV.- Promover dentro del ‘ambito municipal 1la
ejecucion e instrumentacion de 1las politicas, programas Yy
acciones que se determinen en el marco del Sistema Estatal, para
la normalizacion y mejoramiento de los ‘recursos 'y servicios
archivisticos y documentales municipales, auxiliando a las
instancias correspondientes en la creacion _de 1los mecanismos de
coordinacicn y operacion documental (a+% ‘nivel municipal,
constituyendose en este ambito” como instancia de apoyo a 1la
regulacion y operacion de dichos servicios;

V.- Desarrollar los modeélos y normas tecnicas que

permitan regular y homogeneizar el  tratamiento del acervo
documental publico estatal” en lo'/que a vigencia, vida util
administrativa y valoracion se refiere;

‘_ VI.- (Elaborar y . expedir un Manual o Catalogo' de
Depuracion Documental, que homogenice las operaciones de expurgo,
transferencia,-seleccion y depuracion de documentos por parte de
las unidades documentales de los Archivos Generales; Y

Vil.- Las, demas QQue se consideren necesarias,

conforme & los lineamientos establecidos en la Ley y el presente
Reglamente. |

ARTICULO 8o.~- Para el cumplimiento de sus:

funciones la Coordinacion Estatal contara con tres tipos de
mecanismos:

I.- De direccion y coordinacion, a traves del
Coordinador General;

II. - De Consulta Y de cooperacion

interinstitucional, a traves de los vocales, comisiones y comites
tecnicos; vy

III.- De operacion,
Generales que operaran los s
archivistica a nivel institucional

et ARTICULO 90.- Los integrantes de la Coordinacion
statal, duraran =i 8sus cargos mientras ostenten la

representacion del organismo o institucion que corresponda.
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ARTICULO 10.- Las comisiones y 1los. comites
tecnicos, en su caso, de la Coordinacion Estatal, fungiran como
mecanismos consultivos, y se constituiran para el desahogo de
situaciones especificas, con los integrantes que apruebe 1la
propia Coordinacion Estatal.

ARTICULO 11.- Los Archivos Generales Yy las
Unidades Institucionales de Administracion de Documentos al
interior de cada dependencia, organismo o unidad administrativa
de los Entes Publicos, se conformaran de acuerdo con las
funciones que cumplan en lo que a servicios de correspondencia,
de archivo de tramlte, de concentracion, historico, en su caso,
y de servicios tecnicos y al publico se refiere.

ARTICULO 12.- Los Archivos _Geénerales y 1las
Unidades 1Institucionales de Administracion de. Documentos al
interior de cada dependencia, organismo o unidad administrativa
de los Entes Publicos, realizaran las siguientes funciones:

I.- Brindar, efectuar y operar integralmente las
funciones y servicios sustantivos en materia 'de  informacion
documental a nivel institucional, a fin de mejorar los mecanismos
de recepcion, preservacion, conservacion, organizacion, control,
acceso y uso institucional y social .de la documentacion oficial
producida y manejada a nivel interno, garantizando su adecuada
administracion para el cabal desarrollo de 1la gestion
institucional y como testimonio de valor permanente;

ITI.- Sustentar.como mecanismo compuesto por sistemas
institucionales de administracion de documentos interactuantes,
la cabal operacion, normalizacidon.y funcionamiento homogeneo de
los servicios archivisticos y-documentales institucionales;

III.= “Auspiciar 1la regulacion de 1la produccion,
c1rcu1a01on, uso, y control de documentos, en la perspectiva de
adecuar dinamicamente los.servicios archivisticos y documentales
a las necesidades y demandas de la propia institucion, asi como,
en general, del gobierno estatal y la sociedad en su conjunto; y

IV.- Las demas que la Ley y este Reglamento les
sefialen.

ARTICULO 13.- El1 Archivo General del Estado
auxiliara a 1la Coordinacion Estatal en sus funciones de
regulacion global del Sistema Estatal y auspiciara la constante
vinculacion de las instancias de coordinacion y operacion del
propio Sistema.

CAPITULO III
DE LOS SERVICIOS DOCUMENTALES

ARTICULO 14.- Los Archivos Generales seran
responsables, en el ambito de su competencia, de establecer las
normas para el adecuado desarrollo de 1las actividades
archivisticas, asi como de vincular y coordinar las labores de
las unidades archivisticas de su propio ambito.

ARTICULO 15.- Para los efectos y propositos del
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Jos Archivos Generales podran establecer entre
de colaboracion, a fin de efectuar y
pectivos.

Sistema Estatal,
ellos Acuerdos o Convenios
mejorar los servicios documentales res

ARTICULO 16.- En el émbito de su competencia, los

diversos componentes del Sistema Estatal, ejerceran los servicios
documentales sustantivos que les correspondan, con arreglo a las
caracteristicas institucionales que éen cada ~caso resulten
necesarias para regular la produccion, circulacion, uso, acceso

y control de la documentacion bajo su responsabilidad, vigilando
el cumplimiento de sus funciones de conformidad con 1lo

establecido en el presente Reglamento.

ARTICULO 17.- La ide_ntificacién, clasifigacién y
catalogacion de documentos se debera realizar en'cuanto estos se
reciban en los archivos respectivos, con apego a las normas Y

procedimientos que sobre la materia establecen la Ley, este
Reglamento, la Coordinacion Estatal y los Archivos Generales.

ARTICULO 18.-, Podran darse de' baja los documentos
que segun las nhormas Yy catalogos de vigencia, hayan agotado su
vida util administrativa y que no se (consideren necesarios para
formar parte del archivo historico debiendose proceder conforme
lo establece 1la Ley, este Reglamento y; .en su caso, los
instructivos que al efecto expida 'la Coordinacion Estatal para
ser ejecutadas por los Archivos Generales.

ARTICULO 19.- “La depuracion de 1los archivos
administrativos, ya sea para efectuar transferencias al archivo
historico, o blen para_ el.descarte de documentos, se realizara
con apego a los catalogos,de vigencia, mismos que seran revisados
periodicamente por ~1los’ Archivos. Generales para mantenerlos
actualizados.

ARTICULO 20.- Los Archivos de Tramite a que alude

la Ley, tendran 'dos instancias: los Archivos de Oficina y los
Archivos Centrales. ' -

Los /Archivos de Oficina seran aquellos de uso
cotidiano por 1las_ . unidades administrativas; 1los Archivos
Centrales seran los que concentren agquellos documentos que deban
conservarse para su posterior catalogacion y destino, en cada
dependencia u organismo de los Entes Publicos.

CAPITULO 1V
DEL ACCESO A LOS DOCUMENTOS PUBLICOS

sujetara i ARTICULO 21.- Los prestamos de documentacion se
o d?ranig empre a la regulacion que al respecto establezca la
ordinacion Estatal o, en su caso, los Archivos Generales.

ARTICULO 22.- Solo podran tener acceso a los
documentos con valor institucional los servidores publicos

encargados directamente del despacho de los tramites a los que se
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refieren los documentos, asi como, aquellas personas dque sean
oficialmente autorizadas por estos mismos servidores publicos.

ARTICULO 23.- Cuando un funcionario o empleado
publico deje de desempefiar un determinado cargo, - debera hacer
entrega a quien corresponda, de toda la documentacion oficial que
este en su poder, debiendo en dicha entrega cumplirse con los
procedimientos que al efecto establezca la Coordinacion Estatal
o, en su caso, los Archivos Generales.

ARTICULO 24.- La Coordinacion Estatal y, en su
caso, los Archivos Generales, deberan regular conforme a la Ley
los casos de consulta, prestamo, fotocopiado, certificacion, etc.
de la documentacion publica que obre en poder de los propios

Archivos Ge2n2rales y de sus unidades ;administrativas.

... ARTICULO 25.- Deberan establecerse politicas de
prestamo de chumentacion, que regulen ‘esta actividad en los
archivos historicos de la Entidad.

TRANSITORTIOS

| ARTICULO PRIMERO.- El presente Reglamento entrara
en vigor al.dfa siguiente de su publicacion en el Boletin Oficial
del Goblerno del Estado de Sonora.

. o ARTICULO SEGUNDO. - Se derogan todas las
disposiciones reglamentarias anteriores expedidas en la materia.

Dado en la Residencia Del Poder Ejecutivo en Hermosillo, Sonora, a los veinticuatro
dias del mes de abril de mil novecientos noventa y siete.- EL GOBERNADOR DEL
ESTADO.- LIC. MANLIO FABIO BELTRONES RIVERA.- RUBRICA.- EL
SECRETARIO DE GOBIERNO.- LIC. ROBERTO SANCHEZ CEREZO.-
RUBRICA.-
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