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REGLAMENTO INTERIOR DEL INSTITUTO DE SEGURIDAD ¥
SERVICIOS SOCTIALES DE LOS TRABAJADCORES DEL ESTADO
DE SONORA.

CAPITULO I.

DISPOSICIONES GENERALES.

ARTICULO 1.- EL INSTITUTO DE SEGURIDAD Y SERVICIOS SO-
CIALES DE LOS TRABAJADORES DEL ESTADO DE SONORA, como organis-
mo pdblico descentralizado, con personalidad juridica y patni-
mondio propic, tiene a su cango el cumplimiento. de fas presta--
ciones y servicios de segunidad social en gavon.de Los servido
nes piblicos, que Le confiene fLa Ley Noys 38§, Mos de este regla
mento y demds disposiciones Legales aplicables.

ARTICULO 2.- Pana Los efeetossde estendglamento se --
entendend pon:

a).- "INSTITUTO" ef INSTITUTQ DE SEGURIDAD Y SERVICIOS
SOCIALES DE LOS TRABAJADORES DEL ESTADO DE SONORA.

b).- "LEY" @ayLley Non 38 del INSTITUTO.

e} .- MJUNTA" La Junta Dinectiva def INSTITUTO.

d) . =/"DIRECTOR 'GENERAL" al Dihector Genenal del INSTI-
TUTo.

e} .- "COMISION EJECUTIVA" La Comisibn Ejecutiva del --

Fondo de £a Vivienda.

§) .- "CONSEJERO" miembro de La Junta Directiva del --
INSTITUTO.

CAPITULO 11
DE LA COMPETENCIA ¥ ORGANIZACION DEL INSTITUTO.
ARTICULO 3.- EL INSTITUTO, tendrd a su cango La organd-

zacién y administracibn def négimen de segurnidad social, de con
gonmidad con La Ley No. 3§, Las de este neglamento y demds dis-

posiciones Legales.
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ARTICULO d.- Los Onganos de Gobienno del INSTITUTO, se-

ndn Los sqguientes:

1.- La Junta Directava
I1.- La Direccibn General
11T.- La Comisibn Ejecutiva del Fondo de La Vivienda.

ARTICULO 5.- Pana el estudio, planeacibn, organizacibn,
aprobacabn, ejecucibn y control de Los asuntos de su competen--
cia, Los Onganos de Gobienno del INSTITUTO, se auxiliandn con -
Las sigudientes Subdineccibnes y Unidades de Apoyo:

La Subdineccibn de Senvicios Médicos

La Subdireccién de Prestaciones Econbmicas

La Subdireccién de Servicios Adminmistrativos

La Subdireccién de Programacibn @ \Presupuesto

La Subdineccibn de Finanzas

Unidad de Contnrol

Unidad Juridica y
Los demds Grganos y unidades neecesarnias gue “La administracibn -
del INSTITUTO nequiera y quel deberndn de {ncorporarse al manual-
de organdizacibn, previasadtonizacibmyde” £a JUNTA DIRECTIVA.

ARTICULO 6.-/Des 0Onrgancs, de Gobierno, Las Subdireccio--
nes y Las Unidades(deApoyo del "INSTITUTO, nealizardn sus fun--
ciones conforme_a Las disposiciones previstas en La Ley, en el-
presente Reglamento y eivLos demds Ondenamientos aplicables.

CAPITULDO 111
DE LA JUNTA DIRECTIVA.

ARTICULO 7.- La JUNTA tendrd a su cango La programacibn
estnatégica def INSTITUTO, La supervisibn de La marncha del mis-
mo y el control de sus actividades; pana Los efectos indicados-
fa JUNTA debend definin en el Programa Institucional y en Ros -
progrnamas operativos anuales, £os obfjetivos, prionidades y es--
trategias del INSTITUTO, as{ como garantizar La conexibn del --
paoceso de programacdibn con Los de presupuestacibn, evaluacibn-
y control def Plan Estataf del Desannocllo def Estado de Sonona.

ARIICHIQ §.- Son facultades y obfcgaciones de La JUNTA-
DIRECTIVA, tas adgqucentes:
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1.- Planean fas operaciones y senvicios del INSTITUTO;
I11.- Decidin Las invensiones del INSTITUTO;
IT1.- Dictan los acuerdos que nesulten necesarios para sa
tisfacen Las prestaciones establecidas.
1V.- Conceden, negan, suspender, modificar y nevocar Las
jubifaciones y pensiones, en los términos de La Ley;
V.- Nombran y nemover el pensonal de base y de confian-
za def INSTITUTO, a propuesta del Dinecton Genenal;
VI.- Aproban y ponen en vigon Los Reglamentos Inteniones
Econémicos y de Senvicios Médicos def INSTITUTO.
VIT.- Confenin podenes genenales o especiales de acuerdo -
con el Dinecton, sin perjuicio de La facultad que_en esta mate--
nia concede af propio Dinecton el Anticulo 109,

VI11.- Examinan para su aprobacibn o modificacién Los balan
ces anuales, L0s presupuestos de Ingresos y Egresos y el plan de
Labones def INSTITUTO;

IX.- Otorgan gratificacioned y necompensan a Los funciona
nios y empleados del INSTITUTO) .de acuendoscon el Dinector;

X.- Conceder Licencias a Lol consefjenos;

X1.- Proponea~alEjecutivo del Estado Los proyectos de --
refoama a La Ley;

X11.- En nelacibmocon el Fondo de La Vivienda:

Al.- Examinan’' y en 3u caso aproban dentrno de Los dlitimos
trnes meses del afo, el Presupuesto de Ingresos y Egresos y Llos -
planes de Labones y de financiamiento del Fondo para el siguien-
Le aiio;

B} .- Examinan y en su caso aprobaxn, dentrno de Los cuathro
primenos meses del aiio, Los estados financieros que nesulten de-
La operacibn en el dltimo ejencicio y el informe de actividades-
de La Comisibén Ejecutiva del Fondo;

. C).- Establecen fas neglas pana ef otongamiento de crédi
tos y para La operacibn de Los depbsitos nelacionados con el Fon
do;

D) .- Examinan y aproban anualmente el presupuesto de gas
tos de administracién, operacibn y vigilancia del Fondo, Los que
no debendn exceder del 5% de Los necunsos totales que manejfe;

E).- Deteaminan fas neservas que deban constituirse paaa
asegunan La operacibn del Fondo y ef cumplimiento de fLos demds -
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fines y obligaciones def mismo. Estas neservas debendn inventin-
se en valores de mdxima rentabilidad.

Fl.- Vigitan que Los créditos y Los financiamientos que-
se otonguen, se destinen a Los fines para Los que fueron conced4d
dos; y

G).- Las demds necesanias para el cumplimiento de Los --
§ines def Fondo;

X111.- Ondenar cuando Lo esdtime necesario, La nedlizacibn-
de estudios §inancienos actuariales, a §in de deteaminarn el mon-
to de sus neservas .y La suficiencia de Las aporntaciones para el-
cornnecto cumplimiento de fas funciones del Instituto; y -

XIV.- En General, nealizar todos aquellosd.actos y opera--
ciones autorizadas por La Ley y Los que fuesen necesarios para -
La mejorn administracibn o gobiernc del INSTITUTO y prestacibén de
Los senvicios, 4incluyendo en su caso, el establecimiento de Defe
gaciones o Agencdias del propio INSTLTUTO en othos nganeA del Es
tado.

ARTICULO 9.- La Junid Qirecitiva se’compondrd de siete --
miembros: el primeno designado directamente por el Gobernadon --
def Estado con el cangosexpheso de Dinecton Genenral del IThstitu-
to; trnes nombrados pon)los Poderess Efecutivo, Legislativo y Ju-
dicial, uno por cada Poden; y Ros otnos designados por fLa Federa
cidn de Sindicatosde Trabajadores af Servicio del Eastado y Muni
cipios de Songra, en Laginteligencia de que dos de effos como --
miximo pextenederdn al\Magistenio. EL Dinector General fungind-
como Presidente de Za JUNTA.

ARTICULO 10.- Porn cada miembro propietario de La Junta -
Dinectiva, excepcdibn hecha del Dirnector General, se nombrard un-
suplente, el cual Lo substituirnd en sus faltas temporales, en --
Los ténminos del Reglamento.

ARTICULO IT.- En caso de Limpedimento, faltas accidenta--
Les o temponales de Los miembros de La Junta Dirnectiva, seadn --
suplidos porn Las pernsonas que el nepresentado designe.

Sofo cuando La falta temporal exceda de seis meses, La -
Junta Dinectiva solicitard a quien corresponda, segin el caso, -
nombnre un interino para que Lo substituya.
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ARTICULO 12.- Cornesponde a La Junta Directiva aprobar -
el calendanio de sesiones en £a primena neunibn de cada afio, Las
cuales se celebrandn una vez por mes y sendn presididas ban el -
Dinecton Genernal def INSTITUTO; para que haya quérum deberdn con
cunrin cuando menos cuatrno consejencs, tres de Los cuafes debe--
ndn sen Los Representantes de Los Poderes def Estado.

ARTICULO 13.- Los miembros de £a JUNTA deberdn asistin -
a Las sesiones a Las que sean convocados; en caso de impedimento
Lo comunicardn con La debida oportunidad al Dinector General y -
se citarnd el miembro suplente.

ARTICULO 14.- Las sesiones de La JUNTA deberdn sujetarse
al onden def dia; pudiendo sugenir cualquiera(de dus miembros La
inclusibn de algin asunto de intenés para ¥en tratado en fa tub-
secuente sesibn, previa aprobacibn de Lal JUNTA.

ARTICULO 15.- De todas fas sesdiones de £a JUNTA se Levan
tand un acta, que tendrd un ndmero/progresivojy en La que figura
14 su carfieten, fecha de celebfiacién, Lista de asistencia, rela-
cibn sucinta def desahogo del orden del . dfa, asl como Los acuer-
dos que se tomen, Los cuales deberdn sen identificados con un --
némeno progresivo, nidmenowde actal d jafio a que corresponda. Las -
actas podrdn acompaiiarse de anexos relacionados con cuestiones -
de asuntos tratados (em Las seddiones.

EL defa) constard de oniginal y copias firmadas por Los -
integrantes de La JUNTA, asf como por el Secretario. EL oniginal
se integrand al Libno de Actas de La misma y Las copias se en---
trhegandn a cada uno de Los miembros de La JUNTA.

ARTICULO 16.- En caso de que una sesibn no se celebre --
0 se¢ suspenda, o alguna cuestibn no quede debidamente nesuelta, -
Los asuntos a tratarn se desahogardn en sesiones subsecuentes, --
excepto aquellfos que por su exdigencda ameniten que el Presdidente
de La JUNTA cite a sesiln ordinarnio o extraordinaria.

ARTICULO 17.- Cornesponde al Presidente de La Juhta:

1.- Instalar, presidin, Levantarn Las sesiones;
11.- Difenin o suspenden La sesibn porn causas que pudie--
nan afectar La celebracién o el desannollo de La misma y que a -
su fudicio asi Lo ameniten;
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111.- Dindigin y moderan Los debates;
1V.- Resolver en caso de empate con su voto de calidad.
V.- Finmar en unibn de Los miembros asistentes a La JUN-
TA y del Secnetanio, Los acuendos y resoluciones que emanen de -

La misma; y
VI.- Las demds que sedalen Las disposiciones aplicables.

ARTICULO 18.- La JUNTA send aux@tiada por un Secretanio-
quién senf nombrado por La misma, a propuesta def Director Gene-
nal, tendiendo fLas sigudientes funciones:

1.- Levantan Las actas de Las sesiones e integhrarltas al-
Libro de Actas; '

11.- Hacen LLegar a Los miembros de La JUNTA con La opon-
tuna anticipacibn, La convocatonia, el orden del dia, asimismo,-
La informacibn y documentacidn de apoyo;

111.- Asistin a Las sesiones con'voz pero #4in votfo.

IV.- Comunican a quien corresponda, para, su seguimiento -
y ejecucibn, Los acuerdos tomadossen Las sesiones:

V.- Finmar junto con el(Prnesidente y Los demds miembros
asistentes, Las actas de Lasrsesiones; y
Vi.- Las demds que &e ‘encomiendesrfa JUNTA.

C AOP=1 T INLNO v
DEL DIRECTOR GENERAL.

ARTICULO 19 .- ER Dinector Genenal, nombrado pon el Gober
nadon del(Estado de Sonora, tendrnd a su cargo La dineccibn y - -
efecucibn de Las acciones operativas del INSTITUTO conforme a La
Ley, at presente Reglamento y a Las demds disposiciones aplica--
bles.

ARTICULO 20.- EL Director General tendrd Las facultades-
y obligaciones siguientes:

1.- Representan al INSTITUTO y a £La Junta Dinrectiva y --
ejecutan Los acuendos de La JUNTA;
11.- Presentar cada aiio a La JUNTA un informe pormenoriza
do def estado del INSTITUTO;
111.- Someten a fLa decisibn de La JUNTA todas aquellas - -
cuestiones que sean de La competencia de La misma;
IV.- Finman Las escrnituras y Litulos de cnédito en que el
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INSTITUTO 4intervenga. Esta facultad podrd defeganse mediante po-
den expreso otorgado pon La Junta Dinectiva;

V.- Representan al INSTITUTO en toda gestibn junidica,
extrajudicial y administrnativa, sin perjuicio de Los podenes - -
otongados al efecto;

VI.- Confenin podenes generales y especiales y resolven -
bajo su inmediata y directa nesponsabilidad £o0s asuntos urgentes
de fa competencia de £a JUNTA, a neserva de dar cuenta a £a mis-
ma en La sesibn inmediata sigusiente;

Vi1.- Formulan y phesentan para discusibn y aprobacitn de-
La JUNTA, ef baLance, el presupuesto de ingresos y egresos y el-
plan de Labones det INSTITUTO, cornrespondiente a cada efercdicio-

anual;

VIT1.- LLevan La firma def INSTITUTO, 84in perjuicio de ’a -
delegacibn de facultades que para tal ef€dio fueran necesariac;

IX.- Formuban el calendanio ofdcial def INSTITUTO y auto-
ndizan en casod extraordinarnios La shspensién.de Pabones;

X.~ Conceden Licencias @ pensonal lenylos téaminos de --
Las Leyes conhespondientes;

X1.- Vigifan Las Labores del personal, exigiendo ;u debi-
do cumplimiento e imponen-aslos trabajadores del INSTITUTO Las -
connecciones disciplinandas procedenties;

X1I.- Someter _ala consideracidn de £a JUNTA Las reformas-
0 adiciones que consdidere pentinentes a Los Reglamentos antenio-
nes, econbmicod, 'y de sernvicios médicos del INSTITUTO;
XI111.- Convocan a.sesiones ondinarias y exiraordinarias a -
Los miembroes de La Junta Directiva, cuando proceda 0 a su judicio
existannazones sufdcientes;
XI1V.- Todas Las demds que Le f§ijen Los Reglamentos o Le --
otorgue La Junta Dinrectiva.

ARTICULO 21.- EL Dinecton Generaf serd auxifiado en sus -
funciones por Los Subdinectores que sefala el Antilculo 5 y aque--
LLos que nombre La Junta Directiva y quienes debendn de neunin --
Los nequisitos enunciados en el Anticufo 102 de La Ley No. 38.

CAPITULO V.
DE LA COMISION EJECUTIVA DEL FONDO DE LA VIVIENDA
ARTICULO 22.- La COMISION tendrd a su cango La operacibn-

def Fondo de La Vivienda, de conformidad con Las disposiciones de
La Ley y sus Reglamentos.
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ARTICULO 23.- EE Ongano def INSTITUTO, pana £a operacibn-
det Fondo de fa Vivienda, send £a Comisibn Ejecutiva, La cual ten

dnd Las atribucdones y funciones sigudientes:

1.- Decadan a propuesta de su Presddente, Las invensio-
nes de fLos necunsos y Los financiamientos del Fondo;

I1.- Resolvenr sobre Las operaciones del Fondo, excepto -
aqueflas que por su imporntancia ameniten acuerdo expreso de La-
Junta Dinectiva, La que debend nesolven Lo conducente dentro de
fLos quince dias sdiguientes a La fecha en que se haga La peti- -
cifn cornrespondiente;

I11.- Examinar y en su caso, aprobar La presentacibn a La
Junta Dinectiva de Los Presupuestos de Ingnresos ¢ Egresos, Los-
planes de fabones y de financiamiento, asi comd Lios estados §i-
nancienos y el informe de actividades §ormulados porn el Vocal --
Ejecutivo;

IV.- Presentan a La Junta Dinrectdiva panra sw, aprobacibn, -
en su caso, el presupuesto de gastos (dey administhacibn, opena--
cibn y vigilancia del Fondo;

V.- Proponen a La JuntalDivectiva tas nreglas pana el --
otongamiento de créditos, asi _como para La operacibn de Los de-
pb6sitos a que se rnefiere La Ley No. 38; .y

VI.- Los demds que e serale/la Junta Dirnectiva.

ARTICULO 24~ + La Comisién Ejecutiva del Fondo, estarl -
integrada porn s%ete-miembros,.uno de Los cuales sernd el Dinee--
ton Genenal def "INSTITUIO, que tendrd el candcten de Presidente,
pro el Secretanio de Rlaneacibn del Desarrnollo, porn el Tesorero
Genenaf ‘def Estado, pon el Secretario de Infraestructura y Desa-
anollo Unbano, porn dos nrepresentantes designados por La Seccibn-
54 del Sindicato Nacional de Trabajadores de La Educacibn y ponr
un Representante designado pon el Sindicato Unico de Trabafado--
nes al Senvicio de Los Podenes del Estado de Sonora, por cada --
miembro propietanio se designard un suplente.

Los integrantes de La Comisién Ejecutiva excepto pon Lo
que hace a su Presdidente, no podrdn sen miembros de La Junta Di-
nectiva ndi tenen oftno cango dentro del INSTITUTO.

Los integrantes de La Comisibn Ejecutiva debendn sen - -
meXxccanvs pon nacimiento, de neconocida hononabilidad y expe- -

niencia téenica y administrativa.

ARTICULO 25.- La Comisibn Ejecutiva sesionard con fa -
frecuencea que nequiena €a atencdibn oportuna de Los asuntos de
su competencda, a propuesta de su Presidente.
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Las sesdiones serndn vdlidas con fLa assstencea de porn Lo
menso cuatro de sus miembros, de Los cuales uno send el Presd-
dente y dos nepresentantes de Las entadades piblicas a que se
negiene el Anticulo 111-D de La Ley.

Las decisiones se tomardn por mayonia de Los presentes-
y en caso de empate, el presidente tendrnf voto de calidad.

ARTICULO 26.- En todas Las sesiones de La Comisidn Ejc
cutiva se Levantand un Acta, en La que se consignard: su ndme-
no progresivo, su cardetern, fecha de celebracibn, Lista de - -
asistencia, relacdibn sucinta del desahogo del onden del dia, -
asl como Los acuerdos que se tomen Los cuales deberdn sen iden
tificados con ndmeros progresivos, nimeno de actaly aio. Las -
actas podrdn acompaiiarnse de anexos nelacionados “con cuestiones
nelativas a Las sesiones, pudiendo en su ‘case forman pante de
Las mismas.

EL acta se Levantand en oniginal y copia que deberdn -
sen finmadas pon Los miembros asistentes,.asd eomo porn ef Vo--
cal Ejecutivo. Con el orniginal de formarnd el negistro autoniza
do.

ARTICULO 27.- Pana-d£a atencddn de Las Labonres admindis-
trativas propias del _funcionamiento def Fondo, el Presidente de
La Comisibn Ejecutaiva _designand, un auxilian, que se denominard-
Vocal Efecutivonde “€a Comisibn.

ARTICULO 28.-EL Vocal Ejecutivo de La Comisibn, en--

dnd Las siguientes ‘athibuciones y funciones:

1.- Asistin a Las sesdiones de La Junta Directiva, con --
voz peno sin voto, para informar de Los asuntos nelacionados con
el Fondo;

11.- Efecutan Los acuendos de La Junta Dinecitva y de La-
Comisibn Efecutiva, relacionados con el Fondo; ‘

111.- Presentarn anualmente a £a Comisibn Efecutiva, dentro
de Los dos primenos meses del afio, Los estados financiernos y el-
informe de actividades del ejencicio antenion;

IV.- Presentan a La Comis<ién Ejecutiva, a mas tarndarn el -
dLtimo dia de Septiembre de cada ano, ef proyecto de presupuesto
de ingnresos y egnresos, el proyecto de gastos y Los planes de - -
Labones y financiamiento pana el afo sdigudlente;

V.- Presentar a consdidenacibén de La Comisibn Ejecutiva -
un informe bimestral sobre Las actwvidades de fa propsa Coma-

846n.
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VI.  Presentan a La Comasabn Egjecutava pana su considena
cabn y en su caso aprobacabn, Los proyectos concretos de finan- -
ceameento.

VII.- Proponen af Presidente de La Comisibn, Los nombramcen
Los y nemocaones del personal técnico y administrativo de fLa Comdi
A4i6n;

VIIT.- Levantan Las actas de Las sesiones y sometenlas a La-
considenacibn paaa‘ta aprobacibn, en su caso, de La Comisibn Ejfe-
cutiva e integhrarla al nregistro autorizado;

IX.- Hacer LLegan a Los miembros de La Comisibn, con La --
opoartuna anticdipacibn, La convocatornia, el onden del dia y Los do
cumentos de apoyo;

X.- Asistin a Las sesiones de La Comisdibn,\con voz pero -
s4in voto;

"XI.- Comunican para su seguimiento y ejecucibn, Los acuer-
dos tomados en Las Aabionebf'

X11.~ Fiaman junto con Los demd s miembros asistentes, Las -
actas de sesiones; y

X111.- Las demds que Le seiiaflela LeysNo. 138 y sus disposi--
ciones neglamentarnias y aquellasque espresamente Le asigne La Co

misibén Efecutiva.

ARTICULO 29.- EL Vocal Ejecutive send suplido en sus - -
ausencias femporales poraquien designe el Dinectonrn Genenralt.

CAMPI TULDO VI

DE LAS FUNCTONES GENERICAS DE LAS SUBDIRECCIONES
RESPONSABLES

ARTICULO 30.= AL fnrente de cada Subdireccibn, habrd un -
Subdinecton quien se auxiliand pon el pensonal técnico y adminis
trnativo que Las necesidades del senvicio nequieran y figuren en

el presupuesto.

ARTICULO 31.- Los Subdinrnectores tendadn Las siguientes -
facultades:

I1.- Planean, programan, ongandizar, dinigin, controlan --
y evaluan el desanrollo de Las metas y acciones encomendadas a -
La Subdireccibn a su canrgo;
I11.- Ongandizan, dindigin y controlan Los deparntamentos a
su carge, de acuenrdo a fas necesidades del INSTITUTO;
111, Acondan con ef Directon Genernal fa nesolucibn de Los

asuntos cuyo trdmate se fes haya encomendado;
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IV.- Formularn Los anteproyectos de programas y presupues-
tos que Le connesponda conforme a Las nonmas establecidas;

V.- Foamufar conforme a fLos Lineamientos establecidos, -

Los anteproyectos de manuafes administrativos de su drea;

Vi.- Estar en coondinacibn con Los titufanes de otrnas Sub
dinecciones, cuando ef ejencicdio de sups funciones asi Lo nequdie-
na, con el objeto de un mejon funcionamiento def INSTITUTO;

VI1.- ELabonran Los nepontes parna La Dineccabn Genenal, con
La informacibn estadistica nelativa a Los senvicios de La Subdi-
necedlbn a su cango;

VIT11.- Intervenirh en La evaluacdibn, promoeibn y capacita- - g
cibn del pensonal a su cango, de acuerdo a Las politicas vigen-- ‘
tes en maternia de administracibn y desarnollo de Aecursos huma--
nos; ‘

IX.- Solicitarn Los necursos humanosy mateniales para el
cumplimiento de £o0s programas de thrabajo y/Las obligaciones in--
hernentes a su cango.

X.- Reecibin a Los jefes de départanmento, para acuendo -
de asuntos de su competencdia y aybos empleados adscritos a su -- ‘
Subdineccibén, asil como conceder~dudiencias a particulares;

X1.- Realizar todas Las demdd actividades relfacioradas - J
con su drnea, Las que Le «wonfiena, e/ Dinecton Genenal y Las dispo
siciones fLegales aplicables. -

CAA"P 1 T.IND O V11

Dt LAS FUNCIONES ESPECIFICAS DE LAS SUBDIRECCIONES
RESPONSABILES

ARTICULO 32v-)lLa Subdineccibén de Seavicios MEdicos ten- (

dnd Las sigudientes ataibuciones especificas: ‘

1.- Deteaminan fas necesidades de atencibn médica a de-- (
nechohabientes existentes en el Estado, para su planeacibn y pa-
na La creacidén de nuevos servicios o La ampliacibén de Los ya - - C
esfablecidos, con La finalidad de mejoran ef nivel de atencibn - (

médica,

na tanto preventiva, cuhativa y de nchabilitacibn para Los dene-
chohabientes en el propio INSTITUTO o en coordinacibn con otras

Instituciones del Secton Safud,

11.- Planean, organizan y supenvisan programas de medicd !
111.- Venifican que s¢ £Leven a cabo fas fabores de tra- f

bajo social en Las difenentes Cocalidades def Estado, [
1V.- Proponen fa contnatacibn de Pos scavicios médicos, - \
|

hospitales y unidades auxifiares de diagnbstico, cuando asi se - |
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nequiena y de acuendo a fLos neglamentos e instructavos exisien--
Les,

V.- Supenvisan y verdifican con Las unidades, el pensonal
que presia senvicios propios o subrogados pana La atencibn médi-
coquindngica a fos denechohabientes del INSTITUTO, Lo hagan en -

La forma mas adecuada.

Vi.- Foaman y presdidin La Comisibn para emitin opindiones
sobre casos de invdlidez, .incapacidades y accidentes de trabajo,
para ven si procede el pago de Las pensiones y demds prestacio--
nes a que fengan derecho £os asegurados, de acueado a £a Ley No.
38,

VI1.- Autonizan el pago cuando sea procg¢dente, de Los --
gastos extraorndinarios orniginades pon La presfacién de Servicios
Médicos,

VI11.- Realizan estudios, fLas investigaciones y Las ac--
ciones necesanias para formarn el cuadro\bdsico_de medicamentos -
def INSTITUTO, ademds de su revisibn y actualiZacibn penifdica,

I1X.- Representar al Dinecton en Las nelaciones cilentlf4i-
co-phofesionales entne Las autioridades def INSTITUTO y Los médi-
cos que en &L phresien sus servicios,

X.- Investigan, ‘califacan e informar a La Dineccibn Gene
nat, sobrne Las quejas presentadas porn Los denechohabientes y de-
mds pensonas nelfacionadas con Les sernvicios médicos del INSTITU-
70,

XI.- Las\demds que Le confieran Las disposiciones Lega--
Les aplicables y el supenion jendrquico dentro de fa esfenra de‘-

sus atribueiones.

ARTICULO 33.- La Subdinreccibn de Prestaciones Econbmicas
y Sociales tendrnd Las siguientes atribuciones especificas:

I1.- Recdibin solicitudes de préstamos que presenten Los -
asegurados e informanfes sobre el alcance a que tienen dernecho -
de acuendo a Las disposiciones fLegales,

11.- Verdifican que Los préstamos prendarnios y a corto --
pfazo que se otorguen, cumplfan con Los hequisitos y con fas con-
diciones que marca fa Ley No. 38,

111.- Recibin y estudiar Las solicitudes de jubifacibn o
pensibn a que tengan denecho Los asegunados, de acuendo a fLas --

.disposiciones fegales aplicables. Turndndolas cuando 3ea proce--
dente a fa Dineccibn Genenal para que sean sometidas a La consdi-
denac«bn de fa Junta Dinrectdva.

1V. Infoamar a quien connesponda, de Los acuendos de fa



PAGINA 16, LUNES 9 DE OCTUBRE DE 1989 SECCION I _ BOLETIN OFICIAL

Junta Directiva, con rnespecto a Las fubifaciones y pensiones,

V.- Taamitan Los pagos pbstumos ondinanios o extracrdina
nios a Les beneficianios del INSTITUTO, cuande Lo soliciten, com .
probando que se cumplfa con fa documentacibn necesaria para el --
efecto, 4

VI.- Efectuan Las devoluciones de indemnizacibn global, -
a que tengan derecho Los trabajadonres que causen baja definitiva
del servicio, sin derecho a jubilacibn o pensibn,

VII1.- Determinan el pago de seguro de netiro a faveor de
Los pensionados que tengan dernecho a esta prestacidn,

VII.- Las demds que Le confiernan Las disposiciones Lega-
Les aplicables y el superior jeadnquico dentro de La esfera de -

Aus atribuciones.

ARTICULO 34.- La Subdireceibn de Senrvieios Admindstraxi-
vos, tendrd Las Adiguientes atribuciones especlficas:

1.- Vigilarn La coarnrecta diﬂugién y aplicacibn de Las po-
Liticas y Los procedimientos parafasadministaacibn de Los necun
505 humanos, mateniales y de servicios quey establecen Las Leyes,
Reglamentos y Ondenamientos devlta Junta Directiva y de La Dinec-
cibén Genenal del INSTITUTO,

I11.- Proponen y aplicar fas -pofiticas bdsicas en matenia
de neclutamients, seleecién, contratacidn, remuneracdbn, promo--
cibn, adiestramiento,) capacifaedtn y desarrollo de Los trabajado
nes af servicio del INSTITUTO,

I11.-Juszrumenfan y proponern a £a Direcedibn Genenal, --
sAistomas éaﬁanialgb.que conduzean 2 fa fusta remunenacibn de Los
esfuenzos que ncalizaw fLos trnabajadones al servicdo del INSTITU-
T0.

1V.- Onganizanr, conirolan 4 evafuar el desarnollo de Los
programas de capacitacibn y actualizacifn del pensonal del INSTI
TUTO,

. V.- Vigilan La oportuna y correcta efaboracibn de La né-
mina quincenal del pago de nemuneraciones af pensonal def INSTI-
Turo.

VI.- Adquinin Los bienes 4 contratan Los senrvicios nece-
sanios para La operacién de fLas diferentes dreas del INSTITUTO,-
en LaA mejones condiciones de costos, calidad y oportunidad y --
con apego a La Reglamentacibn vigente,

VI1.- Administrar el sistema de control de inventarios -
de Los bienes muebles e inmuebfes del INSTITUTO,

VI11.- Vigdilarn fLa connecta y opontuna prestacibn de Los
senvicios de cornespondencia, anchivo, impresibn, Lnten#encia, -
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vigilancia y transpontes, a Las dneas demandantes del senvicio -
en ef INSTITUTO,

I1X.- Onganizan, dinigin y controlan el sistema de abasto
de medicamentos, en Los procesos de adquisicibn, almacenamiento
y distribucddn,

X.- Administran La operacibn de Lo& almacenes de mobilia
nio, equipo, material de consumo y medicamentos.

X1.- Supeavisar y controfan La ned de farmacias, depbsi-
tos y botiquines que administra el INSTITUTO en ef Estado,

XII.- Uehi‘@caﬁ el cumpfimiento de La Reglamentacibn vi-
gente en nelacibn con La adquisicibn, almacenamiento, control de
inventarios y enajenacibén de biene&,

X111.- Elaborar conjuntamente con Las dread del INSTITU-
70, Los manuales de organizacibn, procedimientos y servicios que
se Aeqdienan, asi como mantenerlos actualizados,

XIV.- Las dem&s que Le confieran'las disposiciones Lega--
Les aplicables y el supenion jerdnquico dentro de'La eAﬂada de sus
atrnibucdiones.

ARTICULO 35.- La Subdireccibn de~Programacibn y Presupues
to tendnd Las siguientes atmibuciones especlficas:

1.- Acordar com el Dinecton Genenal, tanto en forma siste
matica como extraondinaria, todowfo concenniente que deba sen co-
mentado sobne ‘el frea’de su neAponbabiLLdad

11.- Realizar Los eétudLoA neceéaﬂ&ob tend&enteb a cono.--
cen con antelacibn Las conchLaneA genenaleb que imperanrén en -.-
nuestrno sector en el éutunc, para con ello La Direccibn General -
esté en posibitidades de §ijarn Los numbos que deberdn fomar Los -
Programas operativos det INSTITUTO,

111.- Apoyar Lla integracién y coordinacién del Presupues-
Lo de Ingnesos en el INSTITUTO,

1V.- Coordinarce’_integrar el Presupuesto de Egresos por -
Programa del INSTITUTO,

V.- Controlan el efercicio del Presupuesto autorizado,

VI.- Evaluar el ejercicio de Los Programas de accidn del
INSTITUTO, asl como La eficiencia de sus procesos operativos e in
gorman sobre Los resultados obtenidos,

Vi1.- Cheanr y operxan el sistema bdsico de Informacibn y -
Estadfstica def 1SSSTESON, ’

VI11.- Ornganizan, coordinar, controlan y asesonran el sen-
vicio de infonrmdtica en el INSTITUTO, asl como su mantendimiento,
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IX.~- Trhamitarn La a{&f(acién de Los denechohabientes y con
trholan e informar sobre Las condiciones que guarda La vigencia de
sus denechos,

X.- Las demds que fLe confienan Las disposiciones Legales
apticables y el supenion fendnquico dentro de La esfera de sus --

airdibucdiones.

ARTICULO 36.- La Sundiheccidn de Finanzas tendnd Las s -

gulentes atribuciones ecspecificas:

I.- Garantizan y adminisitran eficaz y eficientemenie Los
necunsos financieros, para el desarnnollo de Los programas del INSTY
TuTro, en Las mefones condiciones de seguridad y Aentabilidad,

11.- Registran contablemente todo acio, contrato o documen
to, que impfique obfigacién o derecho inmeddato o eventual part el
INSTITUTO,

111.- Formularn mensualmente Lo&, estados financiencs del --
INSTITUTO y sus nelaciones analiticas,

iV.- Presentan a soficitud del Didector General, informa--
cibn para La Junia Dinectiva, sbbne La situacibn §financiera del --
INSTITUTO,

V.- Formulfarn dianidmente fLos neponies de bancos sobre cuen

“tas de cheques y de invensiones, as{mismo, aﬂeéiuaA Los movimien--

10s necesanios para Layoperacion de Las mismas,

VI.- Efectudr pages, porn seavicios pensonales, reposicibn
de fondos nevolventes, sdervicics subrogados, proveedones, p&ebté
ciones de”ilpo’econbmico y otras enrogaciones necesarias para la
openacibnidel INSTITUTO,

VI1.- Realizan 2os estudios necesarnios para La afilia- -
cibn de Los onganismos, verificando que se cumpla con Los hrequd-
sitos Legales y establecen fas medidas de vigilancia sobne el --
cumplimiento def pago conrecto y opontuno de Las cuotas y aporta
ciones a que fengan obligacibn,

V111.- Elabonracibn, controf y cobre de Las ndéminas de £4&
quidacibn pon cuotas y aporiaciones de todos Los onrganismos afi-
Liados a Los senvicios def INSTITUTO.

1X.- Custodiarn Los documentos, valones y efectivo del --
INSTITUTO, asi como elaboran Los neportes necesanios para el con
trol de movimientos de ingnrnesos y eghesos,

X.- Coordinan e integrar ef Presupuesto de Ingresos dek

INSTITUTO,
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XI.- Las demds que Le confienan fas disposiciones Lega--
Les aplicables y el supenion jendrnquico dentro de fLa esfera de -
sus atribuciones.

CAPITULO VIIL
UNIDAD DE CONTROL INTERNO

ARTICULO 37.- AL §rente de fLa Unidad de Contrnol habrd un
Contnalon Intenno, quien dependerd fjenanquicamenite del Dinecton-
General y funcionalmente, de La Secretarnia de f£a Contralonia Ge-
nenal def Estado. Para la atencibn de L0s asuntos de su competen
cia, se auxifiand de Los funcionarios y émpléadoA quztbeﬁalen Los
presupuestos de egresos ne&pectiuoa.

ARTICULO 3§.- La Unidad de Control—~Inteano tendrd Las s.i-
guientes atnibuciones especificas:

1.- Ongandzan, instrumentan( y, coordinan el subsistema in-
tegrnado de Contnol def INSTITUTO-de su adsénipcibn, de acuerdo a
Las presentes bases y a Los Lineamientos, instrucciones y-nonmab
complementanias que expida £a Secretanfa,

11.- Vigilarn el cumplimiento, 'porn pante de Las Unidades
Administnativas del INSTLTUTO,.de Las obligaciones derivddas de
Las disposiciones en' maternia de planeacién, programacibn, presu
puestacibn, inghresos, financiamiento, invensiones, deuda, patri
monio y fondosy~valornes asignados o al cuidado del INSTITUTO,

111.-\Inspeceionan y vigilar que Las Unidades Administra
tivas def INSTITUTO(cumplan con Las normas y disposiciones en ma
fenia de: “Sistemas de negistro y contabifidad, contratacibn y -
pago de pensonal, contratacibn de servicios, obra piblica, con--
thol adquiaici&neb, annendamientos, conservacibn uso, destino, -
afectacibn, enajenacibn y baja de Los bienes muebfes e inmuebfes,
concesdiones, almacenes y demds actiuaa'y necunsos mate&idtea,

IV.- Proporcionanf La Sechretania Los elementos necesa- -
nios pana coadyuvan a que 6sta expida Las bases y nonrmas a Las -
que se sujetand La nealizacibn de auditorias, y opinan, a solici
tud de 6sta sobnre ef contenido y desarnollo de Los prognramas - -
anuales de dichas auditonias,

V.- Realizan fas auditorfias que se nequienan a Las Unida
des Administnativas del INSTITUTO éongonme a Las bases genenales
que emita fa Secretaria, e informar a Esta el nesultado de di-

chas auditonias,
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V1.- Foramufan con base en Los nesultados de Las audito--
nias que nealtice, fas obsenvaciones y necomendaciones necesanias
tendientes a mejoran fa eficiencia en fas operaciones de Las Undi
dades Admindstnativas def INSTITUTO y estabfecen un seguimiento
de La apficacidn de dichas necomendaciovnes,

VIT.- Informan al Titufan def INSIITUTO, sobre Los nesul
tados de sus actividades, asi como de fa evafuacibn de fas Uni--
dades Admindstrnativas def propio INSTITUTO que Hayan sido objeto
de fiscalizacibn,

VI11.- Atender y nesolven, en su caso, de conformidad con
Las nonrmas aplicabfes, Pas denuncias de cualquien internesado o de
Los Titulanes de fas Unidades Administrativas del INSTITUTO nes--

‘pecto de £os servidones de fa misma,

IX.- Tuanan a La Secretaria y a LasrAutordidades competen-
tes, Los expedientes y documentacibn nelaliveos a La investigacibn
y auditorias practicadas, 84 de Las mismas derivaren nesponsabili
dades, para Los efectos que establece £a Ley,

X.- Las demds que Le confiehan Las _disposiciones Legales
aplicables y el supendior jendrquice denfronde La esfera de sus --
atnibuciones.

C A_PNI=T U [\0 1X

UNTIDAD JURIDICA

ARTICULD, 39.- La Unidad Juridica tendrf Las siguientes -

athibuciones especificas:

1.5 Actuan como Grngano de consulta y difundin Los crnite--
nios de intenpretacidn y aplicacibn de Las disposiciones jurnidi--
cas que noxaman ef funcionamiento del INSTITUTO,

11.- Tramitan Las quenellfas y denuncias que deban hacense
ante el Ministenio Pdblico, hespecto de RLos hechos delfictuosos en
que el INSTITUTO nesuftare ofendido,

111.-Auxilian a La Dineccibn Genenral def INSTITUTO, aten-
diendo todo Lo nelativo a Los asuntos contenciosos ante Los tribu
nates,

IV.- Venifican que Los bienes inmuebles del INSTITUTO se
encuentren debidamente inscanitos en ef Registnp Piblico de La Pro
piedad, manteniendo un neqistno de Las escrnituras connespondien--
tes,

V.- Efectuan fa nevisibn de Las escnitunas notaniafes en
Las que debe internvendin ef INSILIUIO, '
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V1.- Brindarn apoyo parna La pronta necupenacibn de fLos - -
paéstamos y adeudos a favorn def INSTITUTO de acuendo con Lo dis- -
puesto pon La lLey,

VIT.- Panticipar en fLa formulacibn y/o nevisibén de Los an
Zeproyectos de leyes, Reglamentos y Decneios de £a competencia del
INSTITUTO,

VIII.- Revisan Los convenios, acuendos, circulanes, con-
tratos y escritunas notariales en Los que intervenga el titulan
def INSTITUTO,

IX.- Las demds que fLe confieran Las disposiciones Lega--
Les aplicables y el Aupeﬁion jerdnquico dentro de_fa esferna de -
sus atrnibucdones.

CAPITULD X
DE LA SUPLENCIA DE LOS FUNCIONARTOS-DEL INSTITUTO

ARTICULO 40.- Cuando el VDifiegcton Genthral falita temponal
mente al desempefio de sus funciones, el Gobennadorn del Estado -
determinand La pernsona que Lo susiituya ‘cuando el caso Lo amendi
te. Los Subdinectones Generales y demds funcionarnios del INSTI
TUTO, send sustituidos en‘sus ausencias por Los funcionaniod --.

que des.igne el Litufan’ del mismo.

TRANSITORIOS =

PRIMERO.- EL presente Reglamento entrard en vigon el

dia siguiente de su aprobacibn por La H. Junta Dirnectiva.

SEGUNDO. - Quedan sin efecto Las cinculanes y demds -
disposiciones existentes en fa materia que se opongan al pre-

sente Reglamento y a La Ley 3§.

TFRCERQO.- Ef prnesente Reglamento podnd modificanse de
acuerdo a Las necesidades def INSTITUTO, por acuerdo de La Jun

ta Dinectiva.
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En Sesibn Ondinandia No. 283 cefebrada ef dia 7 de Septiembre de
1989, Los suscnilos miembros de fa H. Junta Dinectiva, aproba--
mos el presente Reglamenlo Interior del Instituto.

ATENTAMEN

L é
42419//§;61 e
PROF. MA. DFL CARMIN FLORFS DE SOLER
REPRESENTANTE DEL PODER [JLCUTIVO
P 4
A s

[
11C. LUANDRO ]
REPRESLNTANTE DEL
& E ey

LIC. Ag;a; 0 FSPINOZA OJLDA
RLPRLSTN .

e

ONIO CANLDO BARCELO

A E DELC-SINDICATO UNICO DE LOS
L SERVJCIO DE LOS PODLRES

il

CION 54 DEDNSINDI

FROF.C MANUEL MONFARS AT
"PRTSENIANTE DE LA SECCION 54 DEL SINDI
CATO NACIONAL DE IRABAJADORES DE LA EDU=

CACION.

|

i

11C. GASTON wAzrtqu WAL 11 RS PADTILA
SECRETARTO L LAY JuniA viriciiva.

o







BOLETIN OFIGIAL

Garmendia No. 157 Sur C.P. 83000

Hermosillo, Sonora -~ Tel. 7-45-89
Servicio al Publico de 8:00 a 1400 hrs.

TARIFAS EN VIGOR

AUTORIZADAS EN ARTICULO 311 POR LA LEY Noi, 116,

QUE REFORMA, DEROGA Y ADICIONA DIVERSAS

DISPOSICIONES DE LA LEY NUMERO 9,
DE HACIENDA DEL ESTADO.

POR PALABRA, EN CADA PUBLICACION, EN MENOS DE
117907 Ve) 47 S S
POR CADA PAGINA COMPLETA EN CADA PUBLICACION,

POR  SUSCRIPCION  ANUAL, SIN ENTREGA, A
DOMICILIO. ..... .o

POR SUSCRIPCION ANUAL, POR CORREO, (:DENTRO DEL
PAIS.

......... seesscdesssressosssncessnensane

POR SUSCRIPCION ANUAL, AL EXTRANJERO.

COSTO UNITARIO POR BOLETIN DEL DIA. teeeeaans

COSTO UNITARIO POR, BOLETIN ATRASADO. .

POR"COPIAS DEL BOLETIN OFICIAL.
A) .- POR CADA HOJA. ......... csresesceceane .

B) .- POR CERTIFICACION DEL BOLETIN OFICIAL. .

REQUISITOS

$

108.00

$179,750.00

$ 57,520.00

$143,800.00

§22
$
$

<

2,890.00
540.00

1,079.00

540.00
2,157.00

CADA ORDEN DE SUSCRIPCION O PUBLICACION, DEBE VENIR ACOMPARADA
DE SU IMPORTE MAS LOS ADICIONALES DE LEY, DEBIENDOSE EFECTUAR
SU PAGO, EN LA AGENCIA FISCAL DE SU LOCALIDAD.

EL BOLETIN OFICIAL SOLO PUBLICARA DOCUMENTOS ORIGINALES Y CON
FIRMA AUTOGRAFA.






