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SECRETARIA DE LA CONTRALORIA GENERAL DEL
~ ESTADO.

NORMAS generales que definen los lineamientos para la '_ :
celebracion de la diligencia en virtud de 1a cual serealizara

1a entrega que llevardn a,cabo los Titulares de las Depen-

dencias y Entidades Estatales de los recursos que ilenen

asignados; &si como para la elaboracién del acta eir-
cunstanciada a través de la cual se fomm!imra la seﬁalada
entrega y recepeion.

; L GUIA para 1a elaboracién del qcta tftrcunstancia‘da Ia
; cualloa'!'ih]laresdehslbepefrdenciasy Entidades de la

Administracién Piblica Estatal formalizarn Ia entrega del
informe de los asuntos de sn cdmpetenclayde los recursos

“Hitnanos, materiales'y financleros que tienen asignados
vpara el ejercicio de sus htribumnes legales, a qulenes los
sustituyen en 8us cargm &5 :
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s 'E_ARNOLDO SOTO SOTO, . Secretar1o de ‘Ta Contra10r1a«6ene
_ra] de1 Estado, de conform1dad con 1o estabiec1do en Tos Art1cu105 13 y 33 - -

1Fracc1on III de 1a Ley: Organ1ca del Poder . EJECUt1V0 del Estado de Sonora, 9 o
- Fracc1on XV del Reﬂlamento Interior de esta Dependencia, 3, 4, 7, 9 y 10 del -

Acuerdo expedido por el Gobernador ‘del Es tado mwsno que fue pub11cad0 en el Bo
letin Oficial: e1 29 de abr11 del presente a3 y & e

N e e 20 CO NS LDE R_A;N_'D.o :

o 2 Que med1ante Acuerdo exped1da por e1 T1tu1ar del Po-
'der EJecut1vo, pub11cado en - e1 Bo1et1n Of1c1a1 eh 29 de abril del presente ano,
 se establecieron 1as bases conforme a las. cua1es 1os: TﬁtJ?ﬂres de Yas Dependen

"_'c1as y fnt1dades de la Adm1n1strac1on pablica Estatal deberan de elaborar un -

informe y entregar 1os recursos humanos, f1nant1eros ¥ mater1ales a qu1enes =
los sustituyan-en sus. cargos. N o ,

: Que en eJerc1c10 de las atFWbUCTOﬁGS que 1ega1nente-'
le competen, esta Secretar1a de Ta Contraloria Genara] del Estado expidid las-
Normas - Comp]cmentar1as del. Acuerdo antes sena]ado, mismas que fueron pub]wca~-."
s das el dia 20 de mayo de ', presente afno en £1 Organo de b1fus10n Oficial.

; : Que esta Secretar1a esta facuItada para exped1r las-
d1sposa¢1ones oomp?ementar1as quenrequiera e? debido cumplimiento del Acuerdo«
citado en 1dS conrsideraciones que anteceden y espeC1f1camentn para normar la -
e]aborac1on deT acta circunstanc1ada mediante la cual se formalizaran las en--
tregas ¥y recepcaones gue: rea11ceﬁ~1os actuaies Titulares de Yas Dependenc1as ¥
Ent1dades de la Adm1n1strac10n Pblica Estatal y a efecto de que ex1sta un1for
: mtdad en la e]aboracwon de dichas actas, he ten1d0 a bwen exped1r las 31gu1en-

VY % * _ ”::.

NORMAS GENERALES QUE DEFINEN LOS LINEAMIENTOS PﬁRﬂ LA :CELEBRACION & ¢

DE LA DILIGENCIA EN VIRTUD DE LA CUAL SE REALTZARA LA ENTREGA QUE i

LLEVARAM A CABO LOS TITHLARES DE |AS DEPENDENCIAS Y ENTIDADES £5= .=

TATALES DE LOS RECURSOS QUE TIENEN ASIGNADOS; ASI COMO PARA LA ="' -

_ELABORACION DEL ACTA CIRCUNSTANCIADA A TRAVES DE LA CUAL SE FORMﬂzsi;‘JL
,'LIZARA LA SENALRDA ENTREGA Y RECEPCION e o

PRIMERA - las presentes d1spos1c1ones de observanc1a— :
obi1gatorza tienen por obJeto a) Definir los 11neam1entos para_ la: ce1ebrac1on—
de la d111gencza en virtud de la cual se realizara la entrega, que I1evaran a -
cabo los actua1es_T1tu1°res de las Dependenc1as y Entidades Estata?es, Qe 105 -

£l




recurses humanos, mate%131és'y financieros que tieren asighadbs para el ejerci-
cig de sus atribucionies Tegales; y,b} establecer Ias normas para la e1abaraC1on
del actd t1rcunstanc1ada, a traves de- Ta cua} se forma}1zaran drchas entregas y

' recepciones: k :
SEGUNDﬁ - Para 105 efectos de estas normas se ehtende
ra por Dependenc1a, Entidades, T1tu1ares de 1as Deppndenc1as, T1tu1ares de las-

Entidades, Acuerdo v SetretarTa a 108 que con tal caracter se semalancen la --
d1sp051c10n segunda de las Normas Ccmp1ementarzas emitidas por 1a Secretar1a de

la Contra¥0r1a Genéral del Estado, mxsmas que fueron publicadas en el Boletin -
Ofic1a1 numero 40, Secciod 1, de fécha 20 de mayo de 1985.

% _ TERCERA.- La cii_?'i”gehc_ia % Shtreda ¥ recepeisnide los
recursos humanos, materiales y financieros sexdeberd celebrar en, etunoménto en-

que tome poses1on del cargo el nuevo func10nar1o, previa 13 protpsta oue éste -
debera rnndzr en 105 términos de1 Artwcu?o 157 de 1a Consf1tuc1cn P011L1ca del-

Estado de Sonora. - 5 & / *.

Ly

GUARTA. - Cuando no ekistan datos gue se tengan que'ig

cluir en el informe seialadd ennel Articulo 8.del Acuerdo, por no llevarse a -
~cabo en 1a Dependencia o Entidad de que se trategla actividad correspondiente, -

se deberd de entregar en la d111genc1a respectiva el formato relativo, inscri--

biéndose en el mismo esta aclaracin S dicha 1eyenda deberd ser rubr1cada, at -
: jgual que todos los fcrmatos sefialados en 1a dispos1c10n sexta de las normas --

'c0mp1ementar1as pub21cadas en ol soletin 0f1C1al numero 40; Seccion 1, de fecha

20 de mayé deT presente anos, por ot Titular de la Dependencxa o Entidad corres-

pondiehte:

QUINTA - A 1a e1ab0rac1on del acta c1rcunstanc1ada a-

través de la cua! se férma1izara Ta entrega ¥ recepc1on, comparecera un repre--

sentante de la Secretar1a de 1a Contra10r1a General del Estado: para estos efec

‘tos, el Titular de dicha Dependenc1a d951gnara anticipadamente a los funciona-=

rios o empieadas que compareceran a las entregas ¥ recepc1ones que’ rea11cen los

Titulares de las Bependenc1as y EntTdades ¥ comun1cara a 105 1unc1onartos sa- -
Tiéntes la des1gnacion correspond1ente :

SEXTA.- La gu1a para Ta e]aborac1on de1 acta circuns- -

tanc1ada en v1rtud de la cual se forma11zara ta entrega ¥ recepc1on de los re---

cursos humanos, materiales y financieros, Se anexa a las presentes d1«pos1c1o—-
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- nes formando parte 1ntegra1 de Tas mismas, y los Titulares de. las’ DCDEﬂdCHC1aS—

oy Ent1dades deberan de suaetarse a e11a, respetando en todo caso.los datos y el
disefio de d1cha acta. '

: SEPTINA - Cuando a JU1C10 de 1as partes que 1nterven~

'gan en 1a formuiac10n de] acta, . sea necesario hacer a]guna sa?vedad tal czr» -

‘cunstancia deberd hacerse conctar al final del rubro: que corresponda, 0 hsir su -
_'1mportanc1a To amer1ta, en’ e1 apartado correspond1ente a otros: hechos

. OCTA?A A E1'inf0rme y la documentacién seﬁa1adas"en'-
'_e] Art1cu1o 8 de? Abuerdo y ‘el acta c1rcunstanC1ada en’ vwrtud de la cual se for

malice la entrega y recepcion re]at1va, se deberan e1aborar por tr1p11cad0 y o
al momento deT cambio del. Titular de la Dependencaa o Entidady un-ejemplar de-
gstos .se entreqara al func1onar1o entrantes otrs al funC1onarao saliente y un-
diverso al representante de la Secretar1a de la Contralor1a General del Estado.

-

i RANS T MR IO0S

; UNICO.~ Las presentes'disposicioneé'entfarén en vi--
gor ei dia de su pub1wcac1on en el Boletin Of1c1a1 de1 Gobierno del Fstado

. . Dadass.en Ta Caudad de Hermos1110, Sonora, a 105 tres
dias de1 mes de agosto de i n0vec7entos ochenta y cinco. :

EL SECRETARIO DE LA CONTRALORIA
CRMERAIS OFL ESTADO. _ -
LI ARNOLDO SOTO SOTO.
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GUIA PARA LA EEABORRCION DEL ACTA CIRCUNSTQNCIADA

MEDIANTE LA CUAL LOS TITULARES DE LAS DEPENDEN- -
CIAS Y ENTIDADES DE LA ADMINISTRACION PUBLICA ES-

ITATAL FORMALLZARAN LA ENTREGA DEL INFORME DE LOS-

ASUNTOS DE SU COMPETENCIA Y. DE LOS RECURSOS HUMA-

NOS, MATERIALES Y FINANCIEROS QUE TIENEN ASIGNA--

DOS PARA EL EJERCICIO DE SUS ATRIBUCIONES LEGALES

A QUIENES LOS SUSTITUYAN EN Sus CARGOS

- En la Ciudad de Hermosal1o, Sonora, 51endo 1as (hora, dia, wnes y afo en-

- que se inicie el acta), se reunieron en las oficinas que. ocuparesta {nombre de -

la Dependencia o Entidad), sitas en (domicilio de la Dependencia o Entidad), el-
C. (nombre del funcionario que entrega), quien deja de ocupar. e cargo de (nom--
bre del cargo del Titular de ia Dependencia o Entidad que entrega) y el €. (nom-
bre del funcionario que recibe), quien ocupa a partir. del “dias(dia, mesuy afic --
en que surte efectos el nombram1ent0 ‘del funcionarie: entrante) la titularidad de

- esta (Dependencia o Entidad), seqgin el nombramiento expedido a su fayer ‘pore(el-
€. Gobernador del Estado, Junta Directiva, Consejo o equivalente, segin covres--
- ponda). A la vez, comparecen como tEStTQOS'ﬁE asistencia los CC. (nembwres de los
testigos de asistencia), quienes manifiestanfprastar sus servicios en-(noubie de

la Dependencia o Entidad en donde laboranwlos.testigos de.asistencia) y tencr --
sus domicilios en (domicilios de Tos testiges de’asistencia), hespectivanicnte, y
quienes fueron designados para 1nterven1r ‘en 1a presente diligeneia por el fun--
cionario saliente. En relacién con la designacidn de 1os testigos de asistencia-
realizada, et C. (funcionario entrante) manifiesta (que.esta conforme con la de-
signacion o bien, que designa ademds como testigos .de asistencia a los CC. ....).
Asimismo, comparece a la celebragion de la presente acta.el C. {nombre del ropre
sentante de la Secretaria de. la Ccntra1or1a General del Estado), mismo que ¢xhi-
be oficio de comisidn respectivo nimero (nimero de oficio de comisidn}, suscrito
por el Titular de esa Dependencia, of1c1oque S agrega a la presente acta forman
do parte 1ntegra1 de TgPmishg. -~ -—- -~~~ 2 _-~=~--~———~——f~———————————f—ﬁ—f; —————

Reconocidas las personal idadesticon gue comparecen los participantes en -
esta diligencia y @ etecto de cumplivi.con el Acuerdo expedido pov el Titular del
Poder Ejecutivos“miSmoique fué pub¥icade en el Boletin Oficial del Gobierno del-
Estado, elodia 29 de abril del presénte ano y de conformidad con las hormas Com-
plementarias de dichoe Acuerdd, ‘emitidas por la Secretaria de la Contraloria Gene
ral del Estadoy. se procede a descr1b1r el informe a que se refiere el Articulo 8
del Acuerde citado y a entregar Tos recursos humanos, financieros y materiales -
que tuvo asignados para-el ejercicio de sus atribuciones legales el C. (nombre -

del funcionario saliente).Rara estos efectos, se hace la entrega de los forma-- -

tas respectivos y detlatdocumentacion que el Acuerdo y las Disposiciones Comple-:

mentardas antes citadas senalan, siguiendo para la formalizacion de dicha entre-

ga el mismo orden qué contiene el Articulo 8 del Acuerdo referido,---- R
= “ARCO JURIDICO DE ACTUACION ' .

a)y Ep €. {func1onar10 saliente) hace entrega al S {funcwonar10 ¢ntrante)
de (la Ley;, Decreto o Acuerdo que regula la estructura y funcionamicnto de la Dg
pendencia o Entidad de que se trate), el que se publicd en el Boletin Oficial --

del Gobierno del Estado nimero (nimero del Boletin Oficial respectivo) de facha-
(fecha de publicacion del Boletin. Of161a1) ———————————————————— =mm e

En el caso de las Empresas de Part1c:paci6n Estatal Mayoritafia, AsOC?a-'
ciones y Sociedades Civiles asimiladas Tegalmente a @stas, se deberd de seialar-

en este rubro lo siguiente:

&




_ E1 C.{funcionario saliente) hace entrega al €. (funcionario entrante) --
de Ta escritura publica nimero (identificacion del nimero de la escritura pabli-. -
~ca que se exhiba), misma que se encuentra inscrita en el Registro Piblico de la-

Propiedad y de Comercio bajo el nimero {nimero de inscripcion en el Registro Pi-
E]ic$ de la Propiedad) y em virtud de Ta cual se constituyd esta Empresa Paraes-
~ata .__.__.,.._..,___.-___.._'__..___.-,,_.#_;‘..__'._,..._-__,___.". _____ o e i SO Sl s et

: b) Ademds, en este momento hace entrega el funcionario salientes als fun=
cionario entrante, de los -siguientes ordenamientos juridicos que couplemeitan -
el ambito de actuacidn de esta (Dependencia o Entidad): (identificacion devcada-
una de las Leyes, Decretos o Acuerdos que complementen el ambito de actuacion de
la Dependencia o Entidad), los que fueron publicados en los Boletines Oficiales-

_nimeros (nlmeros de Tos Boletines Oficiales respectivos), de fechas (fcchas de -
los Boletines Oficiales correspondientes);wa*s--7~<——e—f—-kf-#:——;4;—r9f—f—~14i-'"1

_¢) Por otra parte, el C. (funcionario saliente)shace entrcga al C. (fun-
cionario entrante) del Reglamento Interior de estas{Depecidencia o Entidad), mis-
mo que fué publicado en el Boletin Oficial del Gobierno del‘Estado nimero w(ntme-
ro del Boletin Oficial respectivo), de fecha (fecha dej Boletin Oficial)e--=---~.

I1.- RECURSOS HUMANOS

En este apartado de Recursos Humanes el.C. (funcionarioysaliente) hace -
entrega al C. (funcionario entrante) del=Qrganigrama actualizado de esta (Depen-
dencia o Entidad) en el que se especificanglas unidades administrativas que.con-
forman organicamente esta (Dependencia 0 Entidad) hasta el'nivel de Direccibn, -
siendo dichas unidades: (nombre de.cada una de Jas unidades administrativas que-

_conforiman la Dependencia o Entidad Respectiva).-—d-—----m===cc-oo oo
: ~a) A continuacign el C.%(nombre del funcionario saliente) hace entrega -
al C. (nombre-del funcionario entrante) del fopmate FRH-11-A en-el cual se espe-.
~ cifica, por unidad admimistrativa integranteyde esta (Dependencia o Entidad), el
nonbre, puesto, tipo de plaza, detalle de percepciones nenfuales y el total de -
“&stas, haciéndose censharque se entregan (cantidad de formatos que se entregan),
Tos cuales se encllentran certificados por®(la Dircccidn de Recursos.iumanos de -
Oficialia Mayopeeniel caso de lasgDependencias ¢ por la unidad administrativa --

- que corresponda en el caso de lds Entidades).------ S Comesoene et e S

b) Actowseguido se procede a realizar la entrega del Formato FRH-II-B --
que contiene Ta relacion dewpersonal civil sujeto a‘pggo de honorarios, especifi
cindose parasconstancia que se vealiza la entrega fisica de (cantidad de forma--
tos. dereste tipo gue se¥entregan), los cuales se encuentran certificados por (1a
Direccion de Recunsos: Humanos de Oficialia Mayor en el caso de 1as Dependencias-
ospor la unidad administrativa correspondiente en el caso de las Entidades).----

" ¢) A contdftiacion se procede a realizar la entrega del Formato FRH-II-C-
. que contiene la relacion del personal con Ticencia y permisos, haciéndose. cons-~
‘tar que se efectlia la entrega fisica de (cantidad de formatos de este tipo que -

'se entregan), los cualés se encuentran certificados por (la Direceidn de Recur--....

sos Humanos 'de Oficialia Mayor en el caso de las Dependencias o por la unidad ad

ministrativa correspondiente en el caso de Ias:Entidades).—f—~ff ------ e

: d) Pare finalizar con este rubro se realiza la entrega del Form:to FRH--
11-D, que contiene la relacion de percepciones pendientes de cubrir a lus traba-

* jadoves, en el cual se especifican las causas que las motivaron, haciendo cons--
tar que se realiza la entregaﬁfisicaide {cantidad de formatos;de e§}e_t1po que -
se.entregan); los cuales se encuentran: certificados por (la Dirrccidn de Recur--
cos Humanos de Oficialia Mayor en el caso de las Dependencias 0 por la unidad ad
ministrativa correspondicnte en el caso de 1as_Entidades).——f—;-~#~---¢ —————————
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I11.- RECURSOS MATERIALES

a) En este apartado de Recursos Materiales se realiza la entrega de (se-
ifialar la cantidad de formatos que se entregan) Formatos FRM-III-A relativos a 1a
' relacidn de mobiliario y equipo de oficina, articulos de decoracidnm, publicacio-
.nes, libros y demas similares, haciéndose constar que los mismos se encucntran -
' certificados por (la Direccion de Bienes y Seryicios de Oficialia Mayor en-el ca
so de las Dependencias o por la unidad administrativa correspondiente en el €aso -
de 135-EntidadES).—-*~‘—"*—f-"—‘———-;~——~*4—4jh-&——~v~“—-——“-?%““j—~';;?r*4“-—?-

~b) Asimismo, en este acto se hace entrega de (sefalar la captidad de for

matos que se entregan) Formatos FRM-ITI-B relativos a la relacion detequipo de -
transporte, haciéndose constar que los mismos se encuentran certificades por (1a

- Direccidn de Bienes y Servicios de Oficialia Mayor en el caso dewlas Dependen- -
~ cias o por la unidad administrativa correspondiente en el ca;gfﬁg-}as Entidades)
y en este mismo acto se-entregan-105_reSQuardos_nespect1vos‘de todas y cada_una—
de las unidades de transporte, mismos gque se encuentran debidaicate {irmados por
los servidores plblicos responsables.-=------= A TS DEm s o
¢) A continuacion el €. (funcionario sa]iente):hace'entrega'ai C.4(fun--
cionario entrante) de (sefialar la cantidad de formatos que se entregan) Formatos
FRM-I1I-C que contienen la relacidn de vehiculos siniestrados, haciendose cons--

tar en este acto que a dichos formatos se amexaila documentacion relativa al si-
niestro y a la recuperacion respectiva, sfendoiesta (descripeion, pormenorizada -
de la documentgcién relativa al siniestro y.a<la recuperacion correspondiente).-
S d) Acto seguido el funcionario saliente entrega al funcionario entrante-
(sefialar la cantidad de formatos.queise entregan) Formatos FRM-ILI-D relativos a
1a relacidon de vehiculos vendidos o) subastados que.estuyieron al servicio de es-.
“ta (Dependencia o Entidad), apexandose a estos fommatos la correspondiente certi
 ficacidn del pago respective, misma que consiste en (descripcion porienorizada
del documento que contenga ladcertificacion del pago respectivo).------=-=-=-=--

e) Continuando gom Ta celebracidn de Ta presente diligencia el C. (fun--
cionario saliente)sentrega al C. (funeionario entrante) ta relacion de existen--
~Eias en los almacéness debidamente ConSignadas en (nduero de actas que se entre-
" guen) actas ‘de levantamiento de inventario fisico, de fechas.(descripcidn de las

fechas de las actas de levantamiento de inventario fisico).----=------ STl

). Acto seguido sesprocede a la entrega de (seialar Ta cantidad de forma
tos que.se eptregan) formatoSuFRM-III-F relativos a la relacion de archivos, por
unidad administrativa, ‘e R to (Dependencia o Entidad)io-cen s oiiiinass —oom o nn

: g) Por otraiparte, se hace entrega de (séﬁa1ér'1a cantidad de formatos -
que se'entregan) F0rmat0s FRM-1I1-G que contienen la relacion de adguisiciones -
de bienes y servicios autorizados que quedaron en tramite al 31 de agosto de - -

1985, ~==---mmmm—m o T R I e e e e o S e i s e

s h) Para finalizar con este rubro se hace entrega por parte del funciona-
rio saliente, al funcionario entrante. de (sefialar la cantidad de formatos que -
se entregan) Formatos FRM-TIL-H velativos a la relacion de maquinaria, equipo y-
herramienta, en los cuales se especifican 1a descripcidn del bien, su ubicacidn-
y el sefialamiento del funcionario o empleado responsable, haciéndose constar que
Tos mismos se encuentran certificados por la Direccion de Bienes y Servicios de- .
~ Oficialia Mayor en el caso de las Dependencias o por la unidad administrativa co
~ rrespondiente en el caso de las Entidades), -=--=smrmmmtimc oS sansscoo——<om s
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© 1V.- RECURSOS FINANCIEROS

~a) Respecto a los recursos financieros autorizados por el Congreso deﬁ =
Estado para esta Dependencia, el C. (funcionario saliente) hace entrega al €. - -
(funcionario entrante)de un ejemplar del Boletin Oficial del Gobierno del Estado
de fecha 31 de diciembre de 1984 el cual contiene Ta Ley Wiumero 96, de Egresos -
del Estado de Sonora, para el ejercicio fiscal de 1985 y en la que se sefiala el-
Presupuesto_dé EqrBsos autorizado para esta Dependencia.------------- & --—----

 En.el caso de las Entidades se'déberé-dGSEﬁaTar.eh'este“ﬁhéiéo.lé i
guiente: ; = : ' i : AL

- Respecto a Tos recursos financieros autorizddos para estasEntidad por --
(Consejo de Administracidn, Junta Directiva o equivalente), de csite Organismo el-
C. (funciohario saliente) hace entrega al C. (funcionario“entrante) de un documen
to consfante de (cantidad de fojas) en el cual se describe al Presupuesto de Egre
sos autorizado para 21 ejercicio fiscal de 1985.r-—n-fﬁ;-«h-i---,f__~4ﬁ-q,__f___f

: b) Continuando con este rubro de recurses fiinancieros-el €. {funcionario
saliente) hace entrega al €. (funcionario entrante) de (sefialar la cantidad de --
formatos que se entregan) Formatos FRF-IV<B,.relativos al reportedelwejercicio -
del Presupuesto de Egresos en el cual se eSpecifica la partida, la asignacidn ini
cial, las ampliaciones o #®educciones, las transferencias, el total autorizado als
31 de agosto de 1985, el ejercido al 31 deyagosto del presente afio y las variacio-
nes del mismo.---=-=-=-----= e e B T R Saiteemmiimono D

' " Bn.caso do haber sobregiros a To autorizado'se debera de incorporar lo -
' siguiente: En virtud de ‘que 1a§ paptidas (identificacion de las partidas) se en--
cuentran sobregiradas se dnexata este formato fdescripcién pormenovizada de la do

cumentacion que explique yfrequirice 1os SObregros) .~--—-coern—smon-ndono—-c ;
| : o " ule)- Acto sequidotelnG: (funcionarie galfiente) hace entrega al C. (funcio-
} nario entrante) de %cantidad de actas)sactas de arqueo de fondos revolventes que-
se manejan (o manejaken)en esta (Dependencia o Entidad).--------- S e

: En el case de las Dependenciasyse debera de hacer constar lo siguiente:-

‘ ; En relacion con lossfondos revelventes que se manejaron en esta Dependencia se --
anexa a Tas actas de arqueo seflaladas en este parrafo el oficio de cancelacidn nit

mero (nfimero. del” oficio de cancelacion) y (descripcidn pormenorizada de la cons--

\ tancia.derecepcion en la Tesoreria General de] Estado de los saldos que en su ca
so hubieran estado disponibles al momento de la“cancelacidn -del fondo).---------- :

' . d) A continuaciOn se hace entrega por parte del funcionario saliente de-

fos % {sefialar Ta cantidad de formotos que se entregan) Forimatos FRF-1Y-D, que contie--
nen“la relacibn’ de cuentas bancarias que se 1levaron en esta Depcndencia y en don

de se especifica el nimero de cuenta y el nombre de la Institucion® Bancaria res--

pectiva. Asimismense hace constar que a este formaka se anexan Tos siguientes es-

tados de cuenta: (descripcidn pormenorizada de los estados de cucnta -que se ane--

xen). A la vez, anexo a este formato se entrega la siguiente documentacion: (des-

cripcidn pormenorizada de la documentacidn que acredita la cancelaciGn de Tas - -

cuentas bancarias y el reembolso que se realizb.a la Tesoreria General del Estado

e i e e e i e e

del saldo corresponpdiente).-=--ceeaoomrmnomommmnsosnm oo
. . En el caso de 1a$ Entidades se deberé dé-seﬁaTar'ehIeste_inciso lo si~-
| guiente: : ; ¥ it i : o i . . .

'd) Acto seguido se hace entréga-por barte“éei-funcionafio'sa}iente_dg =
(sefialar la cantidad de' formatos que se entregan) Formatos FRF-1V-D, que contie-

£
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nen la relacidn de cuentas bancarfﬁs que se manejan en esta Entidad y en donde -
se especifica €l niimero de cuenta y el nombre de 1a Institucidn Bancaria respec-
tiva. Asimismo, se hace constar que a este formato se acompafian los siguientes -
estados de cuenta: (descripcidn pormenorizada de los Gltimos estados de cuenta -
que 'se acompaiian). A la vez, se hace entrega de Tas conciliaciones bancarias res

pectivas,—--====-=--- e s Ll el e e e e

e) A continuacién el €. (funcionairio saliente) hace entrega al €.p(fun-
cionario entrante) de (sefialar la cantidad de formatos que se eptregan) Formatos
- FRF-IV-=E que contienen la relacidn de (inversiones, depésitos,-tﬁtu?os'o.cua1+;'+'

quier otro contrato con Instituciones de Crédito, -Casas de Bolsa 4 obras Institu
ciones similares)y en donde se especifica el nimero de contrato respectivo, el -
nombre de la Institucion, el importe, Ta fecha de vencimiento, las tasas de inte
rés y las firmas autorizadas. Se hace constar que a este formato schacompafian --
las siguientes conciliaciones (descripcidn pormenorizada de las‘eonciliaciones -
que se exhiben); la siguiente do¢umentacidn comprobatoria pespeetiva: (descrip--
cidn pormenorizada de la documentacion comprobatoria respectiva) y los sdiguien--
_ tes estados de cuenta (descripcidn pormenovizada de fos estados de cuentaigue se

anexen).——===—-—m=sem e R e e Y
En las Dependencias se deberd de agregar @l parvafo anterior 10 siguicn
te: Se hace constar a la vez, que se anexan a este formato (descpipcin pormeno-
rizada de la documentacidn que acredite lajcancela€ion de las opéraciones a gue-
‘se refiere este rubro y el reembolso que se meakizb de los(saldosimespectivos a-
. la Tesoreria General del Estado) .-----—-—#8e- g ---cc------ o = e

_ £) Ademds el C. (funcionario saliente) hace entrega al C. (funcionario-
entrante) de (sefialar la cantidad de formatos que se entregan) Formatos FRF-IV-F
‘relativos a la relacion de documentos‘y cuentas popfcobrar en donde se especifi-
ca el nimero del documento, elonombre del deudor,importe total, abonos, saldo -
al 31 de agosto de 1985, fechld dewvencimiento yslos €oficeptos relativos.--------

3 ~g) Finalizande .con éste rubro el Cu (fluncionario saliente), hace entre-
ga al C. (funcionario efitrante) de (scialar Ta centidad de formatos que se entre
gan) Formatos FRF-IV=6C;%(sehalar la, camtidad/de formatos que se entregan) Forma

~ tos FRE-IV-GM; (sefalar la cantidad de fogmatos que se entregan) Formatos FRF-1V
"-GL, relativos asla relacidn de pasivosta corto, mediano y large plazo, respecti

- vamente, ysenalos que se e5pecif1céh“én cada uno de ellos el nlmero de documento,
el nombre del aereedor, el importe total, abonos, saldo al 31 de agosto de 1985,-.
vencimieptopyteancepto y motivonde Ta deuda.-==-===--=soosmossomosomooci oo

"\..-/0BRAS PUBLICAS:

'a) Continuando.con la celebracidn de-la presente diligencia, el C. { fun-
cionario saliente) hace entrega al C. (funcionario entrante) de (senalar la canti
dad de formatos que se entregan) Formatos FOP-V-A relativos a la relacion de - -
obras publicas ejecutadas por esta (Dependencia o Entidad) en el periodo compren-
dido entre el mes de enero de 1980 al mes de septiembre de 1985.---------o-----mn

; 'b) Acto sequido el €. (funcionario saliente), hace entrega al C. (funcio
nario entrante) de (sefialar cantidad de formatos que se entregan) Formatos FOP-V-
B, relativos a la relacidn de obras piblicas que tiene en proceso esta (Dcpenden-
cia o0.Entidad).--------- e Cemm s et e s e e

: : .¢) A continuacion y para finalizar con este rubro el €. (funcionario sa-
1iente) hace entrega al C. (funcionario entrante) de (senalar cantidad de formatos
.que se entregan) Formatos FOP-V-C, relativos a 1a relacidn de aportacioncs de Ja-

" comunidad para la ejecucion de obras publicas, sefialandose en dichos formatos el=
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monto de 1a—aportatibn,'él destino de los recursos y el saldo por-ejercer al 31 -
‘de agosto de 1985.~~————-~4~~4~——-—h~=-f——~¢~4---~»—---l< ----- mmmmmmmmem e e

VI.- PROGRAMACION DE’ACTIVIDADES

S a) En relacidn con las actividades programadas para esta (Dependencia o-
Entidad), el C. (funcionario saliente) hace entrega al C. (funcionarie entrante)-
de (sefialar cantidad de formatos que se entregan) Formatos FPA-VI-A enslos gue se
indican los programas de actividades de las siguientes unidades administrativas:-
(identiiicacién de las unidades administrativas relativas) de estas(Dependencia o
o W = 1 ) L N R e e e e e e

b) Acto seguido el C. (funcionario saliente) hace entheganal C. (funcio-
nario entrante) de un documento que consta de (sefialar cantidad de fojas que con-
tiepe el documento que se entrega) y engel cual se describe el avance evaluativo-
de Ta ejecucidn de Tos programas a cargo de esta (Deperdencia © Entidad) .-=------

V11.- DERECHOS Y OBLIGAGIONES DERIVADOS'DE COHVENTOS, CONTRATOS, ACUER---
DOS. DE COORDINACION Y DE CUALQUIER OTRA INDGLE, QUE ANGIDEN EN ES-
TA (DEPENDENCIA O ENTIDAD). ¢ ! - '

~a) En este acto el C, (fuhcionario_5a1fénte} hace entrega q1'C. (funcio-
nario entrante) de (sefialar cantidad de formatos que se entregan) Formatos FDO- -

VI1-A relativos a la relacién de Acuérdos de Coordinacidn 'derivados del Convenio-
Unico de Desarrollo haciéndose constar que en estos formatos: se especifica al de-
talle el contenido y alcance de los Actierdos respectivos,’el importe de los recur
sos econdmicos cemprometidos, (fa fecha de la publicaci®n’en el Boletin Oficial y-
en el margen relativo a ebservaciones se especifica lo siguiente: (especificar en
forma sintetizada el contghido de las observaCiofiesgque, segin el caso se encuen-

“tren en este formato)o---m--—oio-o--o-o- A L iiliieoooo-

b) A contiplaciomyel €. (funcionariosSaliente) hace entrega al C. (fun--
cionario entrante) de (sefialar cantidad dehformatos gue se entregan) Formatos - -
FDO-VII-B relativos, a“l@ relacifn, deycontratos, haciéndose constar que se anexan-
a este formato los siguientes conthatos (descripcibn pormenorizada de cada uno de
los contrates que.se mencionensen.este formato y que ademds se anexen) .----=----

&) Acto seguido el €. (funcionario saliente) hace entrega al C. { funcio-
nario_entrante) def%Seﬁa?ar cantidad de formatos que se entregan) Formatos FDO- -
VII-C relativos a la relacidn de otros convenios, actos o hechos, haciéndose cons
tar ‘que en dichos formatos se sefialan (indicar cantidad global de les convcnios, -

actos © hechos gue ‘se precisen en este formato) y la descripcion de cada uno de-

il St e N W, g e F T e L ST A e e e
VIT14= ASUNTOS EN TRAMITE | ' |

- a) Acto seguido el C. {funcionario saliente) hace entrega al C, (funcio-
' nario entrante) de (sefialar cantidad de formatos que se entregan) Formatos FAT- -
VIII-A relativos a la relacidbn-de asuntos en trdmite ante autoridades judiciales-
' o adininistrativas pendientes de resolver y en los que se especifican el asunto, -
la descripcion de la situacifn procesal respectiva al 31 de agosto de 1985 y las-
probables consecuencias,----<s==—=-=—=-==- So et ol s e

:  b) Finalizando con este rubro el C. (funcionario saliente) hace entrega-

al ©. (funcionario entrante) de (seflalar cantidad de formatos que se entregan) --
" Formatos FAT-VIII-B en los cuales se especifican, identificandose con nlinere pro--
gresivo, los asuntos que se encuentram en tramite en esta (Dependencia o Entidad).
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 EXCLUSIVAMENTE PARA- LAS ENTI DADES

. a} El €. (funcionario sa?iente} hace entrega 2l e (funcxonar1o eﬂtrante)
del Libro de Actas de este Organismo, haciéndose constar que e] mismo se encuin--
tra debidamente requisitado por los miembros del (Consejo de Administracitn, con-
sejo Directivo, -Junta de Gobierno o equivalente) mismo que consta de (nimcro de -
fojas que dintegren el Libro de Actas respectiyo).------ fj———~u—f—:e ———————— ?—“—j--

; b) Acto segu1do el c! (fu%c10nar1o sa?uente) hace entrega al-C: (funcao~
‘hario entrante) del Programa- Anua] de Act1v1dades {o de su. equ1va1ente) e] cual-

~consta de {sena1ar canttdad de fojas que 1ntegren el Programa Anual qu ﬂctwvrda-- .
-des o equ1va1ente), haciéndose constar que el mismo Se encuentra ‘debidamente auto °
rizado por el (Consejo de Adninistracion, Junta de Gob1erno, COnSQJO Dir@tt1VO o-

equ1valente) de esta Entidad. R e e

e Font1nuando con Ta presente diligencia el C (funcnonar1o sakiente) -
hace entrega al €. (funcionario entrante) de? Presupuesto. de Ingresos ¥ (ersu ca
so del Programa de Financiamiento) mismo (s) documénto (s) que consta (n) de (sc-
fialar nimero de fojas que integren el o los documentos sefialados enveste rubro).-
Haciéndose constar que este (estas) se encuentra {n) debidamente fautorizado o)
por el Consejo de A0m1n1sfﬁac1on, Junta de uObIEPHD{)CODSeJO D1rpct1vo de esta t
t1dad e el Tl CEEC SRR O e

=

d) Acto sequido el G (func10nar1c saTlente) hace eutreﬁa al C (funcio= .

" nario entrante) de (sefialar cantidad de formatos que se entrocan) Forwatos FAT- -
VIII-D relativos a la relacién de @cciones, titulos @ certificados de uQJifaC]On,
‘haciéndose constar que én dichos fermates se precisan el nliero, la descripcidn -
* de la (accibn, titule'o certififcado de aﬁortacaon) la _Institucion o Sociedad co-
rrespondiente y n]}mporte de. Eas MISMAS .~ - - -~ s f——u-m----unuwm-m--m-f-n--~f-r-

e) A continuacign el G. (funC1onar1o sa119nte) hace entrega a1 C “(fun--
cionario.entrante) de los estados finahcicros de psta Entidad mismos que. se con-- -
tienen en (sefialar cantidadele fojas ‘que comprenden los estados financieros) y --
Jos cuales se 1ntegran por el balance general y auxiliares, e} estado de resulta-
dos y el estado de€ origen y aplicacidnndebrecursos. Anexo a estos estados finan-- . -
cieros el C.%(funcionario saliente) hace entrega al C. (funcionario entrante) del
dictamen que de. dichos estados financieros realizd el C. (sefialar la identifica--
cion del Despacho de Contadores: PubTwcos independientes que emitio el dictamen ~-
respectlvo), mismo documento que consta-de (sefialar ei ntmere de fojas que inte--

“gren el documento respectqvo) ---—ffe——ﬁ———f——~~¢ ——————— P e e ;

- f) Acto sequido ei C (func1onar1o sa11ente) ‘hace entréga a} G (funa1o-
nario entrante) dels@itimo informe del Auditor Externo y (del representante del
Ejecutivo, de existip’éste, ante el Consejo Directivo, Consejo de Adm1n1strac1on~
o Junta Directiva de.esta Ent1dad), mismo (s) que es {son) de fecha (s) (identifi
car la fecha del Gltime informe del Auditor Externo ¥ del @1timo informe del re--
presentante del EJecut1v0 en su. caso).-umhrhug_ ------- e R S

En el caso de Tas Empresas de Part?c1dac1on Estata! Mayoritaria, Asocia-
ciones y Sociedades Civiles asimiladas 1ega1mente a estas, se. dLbera de. cna1ar =
ademas en este rubro lo s1gu1ente' : ; :

; : EI C. (funcionario sa11ente) hace entrega al C. (funCionario eqtrante) =
del informe del C. (nombre del Com15ar1o de la Empresa Paraestata]) quien ‘funge-
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como Comisario de esta Eﬁfidad, haéiéndosé constar que dicho ?nformé"es de fecha-
(identificar la fecha del informe).----- —omaees B :

; q) Acto seguido y constando de (sepalar nimero de fojas) el C. (funciona -
rio saliente) hace entrega al C. (funcionario entrante) del acta de arqueo de do-
cumentos por cobrar y del efectivo en caja, misma acta que es de fecha (identifi-

car la fecha del acta).--=--===rms=mn==n=-=- ceie e R S N R

h) Para finalizar con este rubro el C. (funcionarioc saliente) hace entre:
ga al C. (funcionario entrante) de la posicion.de caja y banhcos de eésta Entidad -
_misma que se contiene en (sefialar nimero de fojas en las que se contiene la posi-
cién de caja y bancos) y se especifica al dia (sefalar elsdia de la posicibn de -

© caja y bancos).-s-rmmsmms o oo e mmmmmmemmme e e CEE S

OTROS HECHOS

£n este apartado se podrdn hacer todas¢las,aclaraciones quetse conside-- .

Pl A RS et s S R G e e =N L o

E] C. (nombre del funcionariofque entrega) manifiestakhabes proporciona-

* do sin omisién alguna todos los elementgs necesarios para da formulacion de la --
presente acta. lLos formatos y los doeumentos mencionados cén antelacion forman --
parte integral de la misma%y la presente entrega no* implica hiberacidn de respon-
sabilidad que pudiera llegarse a‘determimar por las duteridades competentes. E1 -
C. {(nombre del funcionario que regibe) recibe del £ (ponbre del funcionario que-
entrega) todos los documentos a quewse hizo alusion enel cuerpo de esta acta y -
en virtud de que no existe ndda mas que hacer constams’ se da por concluida la pre
sente a las (hora, dia, mes y afio en que se dd por concluida el acta) y. previa -—-
lectura de la misma se fimmaspara constancia, en todas sus fojas, al margen y al-
calce de las mismas por losique en ella dntervinieron, entregandose el original -
del acta y sus anexo$ ak nuevo funcionarios, tna copia y sus anexos al funcionarie
saliente, y una’ copia ¥ anexos al representante de la Secretaria de la Gontralo--
ria General del Estadf.-------mg-=dr--@c—momamesmomemmooomom oo omo oo s

ENTREGA -~ . W\ B RECIBE

\ TESTIGOS DE ASTSTENCIA

REPRESENTANTE DE LA SECRETARIA DE LA
CONTRALORLA GENERAL DEL ESTADO.
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