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SECCION II'E

GOBIERNO ESTATAL
PODEREJECUTIVO

ACUERDQ que fija las bases, conforme a 1as
cuales los titulares de las dependencias y.entidades
de<la Administraecién Publica Estatal'deberan de
elahorap. uninforme y entregar® 10s, recursos
hurnanos, financieros vy materiaies, a guienes los
sustituyan en sus cargos’
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SAMUEL OCANA GARCIA, Gobernador Constitucional ---
del Estado de Sonora, en ejercicio de las facultades que me con-
fiere 1 Articulo 79, Fracciones I y XL de la Constitucidén Polf{-
tica Local y con fundamento en los Articulos 2, 6, 7 y 33, Frac-
ci6én [II] de la Ley Organica del Poder Ejecutivo, y

CONSIDERANDO

Que 1a Administracidén Publica ha venido.adecudndo-
se normativamente a efecto de optimizar el uso racional de los -
recursos humanos, financieros y materiales asignados a 10s Orga-
nos que la integran, para constituirse en una eficaz conductora-
y orientadora de los esfuerzos de la ciudadania, en la consecu--
cién de las metas contenidas en los planes .y programas, de acuer
¢co a los principios, fines y objetivos polfticos, sociales, cul-
turales y econ6micos del proyecto nacional _emanado de la Revolu-
c16n Mexicana. '

Que la presente administracién, ha profundizado --
la creaci6n de mecanismos y procedimientos de contrel, para me -
Jorar su capacidad de servicio pablico, para asegurar el estric-
to cumplimiento de los programas a cargo de las.deoendencias y -
entidades gubernamentales, y para definir con c£€laridad las res--
ponsabilidades de cada uno de los servidores pUblicos.

Que el Gobaerno del Estado, en concordancia con --
las politicas del Gobierno de la Repidblica, €re6 l1a Secretaria -
de la Contraloria General.del Estado implementando a través de -
ella, las-normas que requlan el funcionamiento de los instrumen-
tos y procedimientos«de control de las dependencias y entidades-
de la AdministraciOn Pdblica Estatal, con el objeto de promover-
la eficiencia en,.sus operaciones.y verificar el cumplimiento de-
los objetivos £ontenidos en_sus programas.

Que las responsabilidades inherentes al ejercicio-
de las,tareas publicaswpor parte de los servidores de todos los-
niveles, los obligan a rendir, al separarse de sus cargos, em - -
pleos © comisionesy . un informe detallado de su gestién, con el -
objeto de garantidzar la preservacif6n de los documentos, progra -
mas, estudios ¥ proyectos existentes para que, quienes 1os subs-
t1tuyan en sus obligaciones, cuenten con 1o0os elementos necesa --

r10s que les permitan cumplir cabalmente con sus tareas y compro
misos.

| Por todo 1o anterior, he tenido, a bien expedir -
el siguiente ~

ACUERDDO

QUE FIJA LAS BASES, CONFORME A LAS CUALES LOS TITULARES DE LAS ¢
DEPENDENCIAS Y ENTIDADES DE LA ADMINISTRACION PUBLICA ESTATAL -
OEBERAN ELABORAR UN INFORME Y ENTREGAR LOS RECURSOS HUMANOS, -

EégANCIEROS Y MATERTALES, A QUIENES LOS SUSTITUYAN EN SUS CAR
GOS. | L
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CAPITULO I
DISPOSICIONES GENERALES

ARTICULO l1o.- El presente Acuerdo tiene por obje
to fijar las bases, conforme a las cuales los Titulares de lias

Dependencias y Entidades de la Administracidn Publica Estatal-
deberdn elaborar un informe de 10s asuntos de su competencia-~
y entregar los recursos humanos, financieros y materiales ques
tengan para el ejercicio de sus atribuciones legalesy, a ‘quie--
nes 10s sustituvan en sus cargos. '

ARTICULO 20.- Para los efectos de este Acuerdo -
se entiende por: -

I.-'Dependencias: Las senaladas en los Articulocs
22 y 42 de la Ley Orgadnica del Poder Ejecutivo del tstado de, -
"Sonora y las Unidades de Apoyo del Gobernador del Estado.

[I.- Entidades: Las sefialadaseen los Articulos -~
34, 35, 37, 38 vy 39 de la Ley Orgdnica del Poder Ejecutivo de]
Estado de Sonora. ' |

[II.- Titulares de las Dependencias:oLOs SecCreta -
rios del Ramo, el Tesorero General del Estado, el Oficial Ma -
yor, el Procurador General de Justicia del Egtado,.el Magistra
do del Tribunal de 10 Contenciose Administrativo, el Presiden-
te de la Junta Local de Lenciliacidén y Arbitraje y los Titula-

res de las Unidades Administrativas de Apoyo al Gobernador del
Estado. )

[Vi- Titulares de lasEntidades: Los Directores -
Generales, Gerentes O.guien terga coma facultad legal la de --

ejecutar los Acuerdos de los Consejoswde Administracidn, Jun -
tas de Gobierno o sus equivalentes.

- - ARTICULO 30%- Rka entrega y recepci¢n de los rg
cursos a' que. se refiere el Artfculio lo, de este Acuerdo, se efec
fuar® mediante acta circunstanciada que describa el estado que -
guanda nla"Dépendencia o Entidad de que se trate. Asimismo, 1QS~-
Titulares de dichas Dependencias y Entidades deperan, baJQ SY ==
nésponsabilidad, elaboraw y entregar, a guienes 1os sustituyan -
en sus cargos, umminforme pormenorizado que contendréd los elemen
tos—que se deseriben en el presente ordenamiento. '

ARTICULO 40.- La entrega y recepcibpn se haré -
en el momehto-enrque tome posesién del cargo el nueye funciona--
rio, previa la protesta que deberd rendir en los términos del --
Articulo 157=de 1a Constitucidn Polftica Local, '

ARTICULO 50.- Los Titulares de Tas Dependen---
cias y Entidades deberan de mantener permanentemente actualiza--
dos sus registros, controcles e inventarics, asT como las relacio
nes, plantillas y documentos a que se refiere el Artfcuio 8o, de
este Acuerdo.

La Secretarfa de 1a ContraTorTa‘Genera1 del -~
Estado comprobard el cump]limiento de esta obligacidn,

ARTICULO 6o0.- Los Titulares de las Dependen---
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cias Fntidades deberan de proporcionar a 1§ Secretar _
Contr§1orfa General del Estado, la colaboraci6n que ésta les re-
quiera para el eficaz cumplimiento de Jas atribuciones que Je w o

asigna el presente ordenamiento juridico.

ARTICULO 70.- La Secretarfa de la“Contralopfa-
General del Estado queda facultada para dictar Jas disposiciones
complementarias que requiera e} debido cumplimiento de este --=-~
Acuerdo, y podrd interpretar sus términos para efectos admjn1s—-
trativos. - . - NPT T W

-CAPITULO II-

" DEL INFORME PARA LA ENTREGA.

. ".. - % ‘- . l
iy - .“" 3 ..} ‘i '

_ ~ ARTICULO 80.- ET-informe a que se/refiereel -
Artfculo 30. de este Acuerdo, debera de contener los datos y Ta-
siguiente documentacién: ™ T ol L a SRR TR LD 0 e

[.- MARCO JURIDICO DE ACTUACION: - _.

ARt
.

a) Ley, Decreto’ @ Acuerdo que requle Su €$-----
tructura y funcionamiento. . = o wet oy

'

- b) Ordenamientos juridicos .qué complementen su-
smbito de actuacidn. ... . wwls o p o SEERH

c);Reg]dMéﬂtoilnferior,';;»-5fxrvg;

™ Y e d .
t:',‘- ; . ' - .

I1.-"RECURSOS HUMANOS :

_ a) Plantitla actualizada del ‘personal con nom--
bre, puesto, adscripcifn y detalle.de sus percepciones mensuales,
asi como la indicacidén de'si el grabajador es de base 0.de con--
fianza o se encuentra sujeto & contrato por tiempo fijo o por --
obra determinada. ~ . -

_ © U, b) RelaciGn.del personal civil sujeto a Dago --
de honorarios. B W A S L L LELA - -

c) Relacidn"del personal con licencia y permi--

d), Relacién de percepciones pendientes de cCu---

brir“a los terabajadores, especificando las-causas ‘que las moti--
varon. '

[T1.- RECURSOS MATERIALES: = - |

a) Relacién por Unidad Administrativa responsa-
ble de mobiliario y equipo de oficina, asf como articulos de de-
coracion, publicaciones, libros y demds similares, con una in---
formacidn clara de Su adscripcién, el nombre del funcionario o --
empleado a quien se le tiene asignado el bien y el nimero de con
trol de inventario. e W rOINETUD Y 25 iT4aete . san

b) Relacidn de equipos de transporte por’ Uni---
dad Administrativa responsable, con informacidn clara de tipo, -
marca, modelo, placas:y nombreﬁdei,fuhcjdnaniqﬂo_emnleado d ----
quien se le tiene asignade. Dicha relaci6n debers ser apoyada -
con los respectivos resguardos. <
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c) Relacién de vehiculos siniestrado
tando ta documentacidon relativa al siniestro y 1
respectiva.,

d) Relacion de vehiculos vendidos o SUhdStéUaS
conteniendo Tas caracteristicas del vehiculo y el nombre delg=%
comprador, asi como la certificacion del pago respectivo expedi
da por la Tesoreria General del Estado.,

e) Relacidon de existencias en los almacenes,---
debidamente con51gnadas en actas de levantamiento de.inventario
fisico.

f). Relacion de archivos por Unidad Administra--
tiva responsable,

g) Relacidn de adqu1s1C1ones de bienes y ser-=-
vicios autorizados que se encuentren en tr5m1teo

h) Relacidon de maquinaria, equipo y herramien--

ta por Unidad Administrativa responsable,=de su propiedad o al-
cuidado de '1a dependencia o entddad.

IV.- RECURSOS FINANCIEROS:

a) Presupuesto de Egresos autorizado por el - -
Congreso del Estado, en/ el caso de las Dependencias, y por el -

Organo de Autoridad: que corresponda, en'el caso de las Entida~--
des.

b) Reporte del ejercdcio del Presupuesto de -~ -
Egresos que contenga.la asignacion inicial, SUS ampliaciones, -
reducciones y transferencias, en su.caso, asi como lo ejercido.
En caso de haber sobreg1ros, acompanar la documentacidon que ---
explique y regularice 10s mismos,

c) En relacion con los fondos revolventes que -
manejen las dependencias, el Acta de Gltimo arqueo del fondo.

d). Relacidn de cuentas bancarias que, en su ca-
S0.Se manejeny acompanando su ultimo estado de cuenta expedido-

por la Sociedad Nacional de Cré&dito correspondiente. En las - -
Dependenciasy, se deberd anexar la documentacidn que acredite ---

la cancelacidon, de dichas cuentas y el reembolso a la Tesoreria -
Gen2ral del Estado del saldo que corresponda.

o

e} Relacifén de inversiones, depbsitos, titulos
0 cualquier otro contrato con Insﬁitu**orfg de Crédito, Casas de
Bolsa u otra Institucidn simitar 2 es as., que contenga el numero
de contrato, nombre de 12 Institucid importe, vencimiento, ta-
sa de interés, Tirma o firmas autﬁvz?aaﬂ;, acompanandao sus ConcH

liaciones, la documentacidn comprobatoria respectiva y 105 esta-
dos de cuenta correspondientes expedidos poy i1a Institucidn de

que se trate. En las Dependencias se deberd anexar la documenta
cibfn que acredite la cancelacién de estas cperaciones y el reem-
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bolso de 10s saldos a 1a Tesoreria General del Estado.

f) Relaci6n de documentos y cuentas por cobrar
que contenga: Nimero de documento, nombre del deudor, importe --

totai, abonos, vencimientos y motivo de 1la documentacifn.

g) Relacién de pasivos a corto, medidno y lar-
go plazo que contenga el nimero de documento, nombre del acree--

dor, importe total, abono, vencimiento, concepto y motivo de la-
deuda. .

V.- OBRAS PUBLICAS:

a) Relacién de obras ejecutadas, por proqramas
de inversién, que contenqa: . - -

1.- Descripcidn general 'del programa de obras«.

2.- Monto de la inversicn.

_ 3.- Ubicacién de.cada obra especificando locali
dad y municipio. | B

| B 4.- Fecha de terminacién y acta.de entreqa-re--
cepcidn de Ta obra.

b) 'Relacién de obras en proceso, por programa-
de inversidn, que contenga:

1.-" Descripcifn general de la ‘obra.

¢.- Ubicacibn de Ta obra especificando locali--
dad y municipio. |

3.- Presupuesto autorizado gue contenga la asig

nacign inicial, sus ampliaciones, asf como 10 real ejercido y --
los saldos por ejercer .

L

4.- Fecha de terminacifén estimada.

9.- Avance fisico y financiero.

c) Relaci6én de aportaciones de 1a comunidad --
para la ejecucién de obras piblicas, sefialando el destino de es-

¢0s recursos y los saldos por ejercer que en su caso existan de-
dichas aportaciones.

- d) Estudios y proyectos realizados de obras --
POY Iniciarse. - '

VI.- PROGRAMACION DE ACTIVIDADES:
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a) Relacidn de programas de actividades de ca-

da una de las Unidades Administrativas de 7a Dependencia o Fnti-
dad.

b) Avance evaluativo en la ejecucidn de los -4
programas a cargo de la Dependencia o Entidad.

VII.- DERECHOS Y OBLIGACIONES DERIVADOS DE. CONVE-
NIOS,  CONTRATOS, ACUERDOS DE COORDINACION Y
DE CUALQUIER OTRA INDOLE, QUE INCIDAN EN --

- LAS DEPENDENCIAS O ENTIDADES DE QUE SE TRA-
TR Aagns: .

a) Relacidn de Acuerdos de Coordinacién, deri-

vados del Convenio Unico de Desarrollo, con 1a espec1f1cac1on - =
detallada de su contenido, alcance e importe de recursos econdmi
cos comprometidos y con el sefialamiento de la fecha de _su publi-
cac16n en el Boletfn Oficial del Gobierno del Estado:
* b) Relaci6n de contratos de consultonias, ----
arrendam1entos,‘compraventas, poderes otorgados J'servicios, ase-
sorias o de cua]quier otra 1nd01e, deb1endose anexar tos contra-
tos relat1vos | n 10N

c) Relacidn de otros convenios, actos 0 hechos
no sefialados en los{incises que anteceden de los cuales deriven-
0 puedan derivar derechos u ob11gac1ones ¥

VIII.- ASUNTOS EM TRAMITE

v a)l Relaciém de asuntos en trdmite ante autori-
dades Jud1c1a1es o‘administrativas pendientes de resolver, con -
la descripci6n eclara de su situacion procesal, asi como la espe-

‘c1f1cac1on deta11ada de sus probables consecuencias.

, . b) Relac16n de asuntos en trém1te que afecten-
a 1a dependencxa o entidad de que se trate.

" Adem&s de 1o sena]ado con anter1or1dad el In--
forme de las Entidades deberda de contener:

a) E1 1ibro de actas debidamente requisitado -
por los miembros del Consejo de Administracidon, Consejo Directi-
vo, Junta de Gobierno o su equivalente.

b) ET programa anual de actividades, o su equi
valente, debidamente autorizado por el Consejo de Administracién,
Junta de Gobierno o equivalente.

c) €1 presupuesto de ingresos y, en su caso, -
programa de financiamiento debidamente autorizado por el Organo-
de autoridad que corresponda.

| d) La relacién de acciones, titulos o certifi-
cados de aportacidn.

e) Los estados financiercs debidamente dictami
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nados por despacho de contadores publicos independientes, com---
srendiendo dichos estados financieros el balance general y auxi-
liares, el estado de resultados y el estado de origen y aplica--

c16n de recursos.

f) E1 dltimo informe del auditor externo y del
representante del Ejecutivo ante el Organo Superior de Adminis--
tracién, de existir dicho representante. En el caso de Jdas Em--
oresas de Participacidn Estatal Mayoritaria, deberd de_anexarse-
o1 informe del Comisario a que se refiere el Articulo 166, Frac-
cidn IV de la Ley General de Sociedades Mercantiles.

g) E1 acta de arqueo de documentos por cobrar-
y del efectivo en caja.

h) Posici6én de caja y bancos.

CAPITULO III
DEL ACTA DE ENTREGA Y RECEPCION

ARTICULO 90.- E1 acta en virtud «de “1a cual se -
formalizara la entrega y recepcifnyg a .la aue, en sSu caso, debera
acompafiarse la informacién y documentacidn sefialada en el Articu
1o gue antecede, se elaborard en los términos de las normas que-
nara tal efecto expida 1a Secretaria de 1a Contraloria General -
del Estado.

ARTICULO .10.- A la diligencia de entrega y re--
cepcion deberda comparecer un representante de la Secretaria de -
la Contraloria General del Estado:

‘ CAPITULOATV Y,
DE _LAS RESPONSABILIDADES, DE/LA ENTREGA Y RECEPCION

ARTICULO 11.- La vigilancia del cumplimiento de
las presentes¢disposiciones gueda a cargo de l1a Secretaria de 1la
ContewalorTa General del Estado/y el incumplimiento de las dispo-
siciones de las mismassserd sancionado, sin perjuicio de 1o que-
senabkan otros ordenamientes juridicos, en l1os términos de la - -

ey de Responsabilidades de los Servidores Pdblicos del Estado -
y de 190s Municipi@s. *

TRANSITORTIZOS

ARTICULO PRIMERO.- Cualesquiera entrega y re---
cepcidn que se realice por parte de los titulares de las Depen--
iencias y Entidades de la Administracién Pdblica Estatal, a par-
tir de la entrada en vigor del presente Acuerdo, quedard sujeta-
a 1as disposiciones del mismo,

ARTICULQO SEGUNDO.- E1 presente Acuerdo entrara-
en vigor al dfa siqguiente de su publicacidén en el Boletin Ofi---
cial del Gobierno del Estado.
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