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EXPEDIENTE No. 412/2022

POBLADO: CAMPO 700
MUNICIPIO: CAJEME
ESTADO: SONORA

TRIBUNAL UNITARIO AGRARIO
DISTRITO 35

EDICTO
(SEGUNDA PUBLICACION)

PEDRO LUGO CONTRERAS
Domicilio ignorado.

Con fundamento en el articulo 173 de la Ley Agraria, se le
emplaza a juicio en el expediente nimero 412/2022, promovido
por RAQUEL CALVARIO MENDEZ, en contra de PEDRO LUGO
CONTRERAS, en la que se reclama, entre ofras prestaciones, la
prescripcion adquisitiva de la parcela'amparada en el certificado
parcelario 22942, del ejido CAMPQ 700, municipio de Cajeme,
Sonora; haciéndole saber que.se fijo LAS ‘ONCE HORAS CON
TREINTA MINUTOS DEL DIA-CUATRO DEJUNIO DE DOS MIL
VEINTICUATRO, para que tenga verificativo-la audiencia prevista
en el articulo 185 de la Lley Agraria, ‘en.la sede de este tribunal,
ubicado en calle 5 de Febrero namero.120 sur, colonia Centro, de
esta Ciudad, previniéndolo que de'no comparecer a la audiencia,
con fundamentoren el articulo 185, fraccion V de la Ley Agraria, el
tribunal podra tener por'ciertas las afirmaciones de la otra parte,
asi como para que sefiale domicilio para oir y recibir notificaciones
en esta Ciudad, pues.de omitirlo, las subsecuentes, aln las de
caracter personal, le seran hechas mediante instructivo que se fije
enlos estrados de este tribunal, conforme lo sefiala el precepto
legal antes' citado, quedando a su disposiciéon las copias de
trasladode la demanda y sus anexos.

Ciudad Obregon, Sonora, 4 de marzo de 2024.

L'BMQ*mgrs.-
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REGLAMENTO DE ENTREGA ~ RECEPCION
AYUNTAMIENTO DE IMURIS, SONORA

4,

10.

11.

12.

13.

14,

Asuntos en tramite: Se incluird la relacién de asuntos generales que se encuentran en tramite,
sefialando las acciones que se sugiere realizar a corto y mediano plazo para su desahogo; ademas se
relacionara los asuntos en tramite ante autoridades judiciales o administrativas relativos a amparos y
recursos que se lleven a través de la Direccion General de Asuntos Juridicos de este H. Ayuntamiento,
y/o por el Area Juridica de la misma dependencia, incluyendo una descripcién clara de su situacion y
de sus probables riesgos, consecuencias y recomendaciones. Haciendo mencién en dichas relaciones
de los anexos documentales que lo ameriten;

Convenios, Acuerdos y Anexos: En este mddulo se indicardn los compromisos contraidos por la
dependencia, informando los recursos autorizados, programas a que fueron destinados y los periodos
de vigencia, en este estara integrado por un solo formato;

Expediente Protocolario: Estara integrado por el listado del marco Juridico-Administrativo de
actuacion, conformado por la Leyes, Decretos, Acuerdos, Reglamentos, Manuales de Organizacién y
de Procedimientos y otros ordenamientos legales aplicables, asi comolas estructuras organicas
correspondientes;

Ley: Ley de Gobierno y Administracién Municipal para el Estado de Sonora;

Licencias Expedidas: Este médulo contendra el estatus que guarda toda documentacion que acredita
la autorizacidn en tramites y servicios en la gestién municipal, estara conformado por el inventario de
licencias expedidas a particulares;

Materia Fiscal: Este médulo contemplara el estatus-que guarda con el Sistema de Administracion
Tributaria (S.A.T.) todo lo concerniente a impuestos, contribuciones y demds declaraciones
incluyendo las informativas de Municipio y de las dependencias: Este se elaborara en el mes de julio.
Para darle continuidad a la presentacién de las declaraciones, seiincluird de igual manera un apartado
especificando las fechas proximas de los vencimientos, a fin de evitar requerimientos y muitas por
parte de la autoridad fiscal;

Obra Publica: Este mddulo contendrd el estatus que guardan las construcciones que se financian con
recursos publicos destinados al uso de todos los ciudadanos y estara integrado por programa de las
inversiones autorizadas, inventario de estudios y proyectos terminados y en proceso, inventario de
obras publicas terminadas; en proceso y no iniciadas durante la gestién;

Recursos Humanos:.Este mddulo contendra la informacion correspondiente al estatus del personal
de las dependencias, tales como: resumen analitico de plazas, plantilla de personal, resumen de plazas
por unidad administrativa y las percepciones pendientes de cubrir;

Recursos Materiales: Este _mddulo estara conformado por el mobiliario y equipo, vehiculos,
magquinaria, herramientas, inventario de almacenes, libros y publicaciones, relaciéon de archivos
histéricos;relacién de bienes dados de baja y demds informacidn relativa incluyendo su valor contable
segun la Ley General de Contabilidad Gubernamental;

Recursos Financieros: Este modulo se integrard con la informacion del presupuesto de egresos
autorizado, reporte.del ejercicio a la fecha de la entrega del gasto emitido por el sistema de computo,
la situacion que guardan los fondos revolventes, de ser el caso la relacién de depésitos o titulos en
instituciones bancarias, las ultimas conciliaciones bancarias y estados de cuenta respectivos: relacion
de pasivos, formas valoradas, facturas y recibos, relaciones de cheques pendientes de entregar a sus
beneficiarios, deuda publica, cuenta publica, y relacién de concesiones otorgadas, las facturas y
demas comprobantes, tanto de ingresos como de egresos, asi como cualquier Comprobante Fiscal
Digital (C.F.D. o C.F.D.1.) se deberan entregar de igual forma, en formato digital incluyendo los archivos
XML y PDF para tal efecto, se especificard en un apartado, el indicador del disco éptico, memoria
virtual o de cualquier dispositivo de almacenamiento de datos incluyendo en nimero el total de
archivos entregados;

Sistema: Conjunto de programas informaticos que se utilizan para dar cumplimiento al Proceso de
Entrega-Recepcion (Hojas de célculos, Word, etc.) incluyendo su almacenamiento digital;

Tomo CCXIIl « Hermosillo, Sonora + Numero 30 Secc. Il « Jueves 11 de Abril de 2024

BOLETIN OFICIAL



Tomo CCXIIl «+ Hermosillo, Sonora + Numero 30 Secc. Il + Jueves 11 de Abril de 2024

BOLETIN OFICIAL

16



REGLAMENTO DE ENTREGA - RECEPCION
AYUNTAMIENTO DE IMURIS, SONORA

XVII.  Intervenir en el Acta Administrativa de Entrega-Recepcién sin que ello implique validacién alguna
al contenido de la misma;

XVill. Establecer y emitir las formalidades del proceso de Entrega-Recepcién, del Sistema u otras
herramientas tecnolégicas e informaticas que se consideren necesarias, asi como los
lineamientos o disposiciones complementarias y demas criterios normativos que se requieran
para el exacto cumplimiento de este Reglamento;

XIX.  Resguardar las Actas Administrativa anexos, informes, formatos y demas documentos que
deriven del acto de Entrega-Recepcion;

XX. Resguardar la informacion que se encuentre en el Sistema, por lo que debe realizar acciones
necesarias para administrar, supervisar y mantener actualizado dicho Sistema, asi como realizar
los respaldos de la informacion que se ingrese al Sistema;

XXI. Mantener comunicacidn constante con los coordinadores enlaces y titulares de Dependencias;

XXIl.  Sancionar las irregularidades derivadas del proceso de Entrega-Recepcion seglin corresponda,
en el ambito de su competencia;

XXIN. Llevar a cabo la comparecencia de acuerdo a lo establecido en el.Capitulo Il del Titulo Segundo
del procedimiento administrativo de Entrega-Recepcion del presente Reglamento;

XXIV. Mantener informados al Presidente Municipal y a lgs Titulares de las Dependencias de los
avances y detalles del proceso a fin de tomar decisiones que mejoren el desempefio del proceso.

TITULO SEGUNDO
DEL PROCEDIMIENTO ADMINISTRATIVO DE ENTREGA-RECEPCION

CAPITULO |
BASES GENERALES

Articulo 5. La Entrega-Recepcion es el actoradministrativo.mediante el cual, el servidor publico, al concluir su
cargo, empleo o comision, hace entrega-a quien se haya designado para tal efecto, los recursos humanos,
financieros y materiales, asi como la‘'evidencia documental y de tecnologias de la informacion y comunicacién
y demas informacién generada en el ejercicio de sus funciones;

En todo proceso administrativo'de Entrega-Recepcion los servidores publicos a los que se refiere el presente
Reglamento deberan intervenir:

I El servidor publico saliente;

1. El servidor publico entrante, el superior jerdrquico o, en su caso, a quien se designe para tal
efecto;y

1. Dos testigos propuestos por el servidor puiblico entrante, un testigo propuesto por el servidor

publico salienteyy un representante del Organo de Control y Evaluacién Gubernamental.

Cuando por causas distintas al cambio de administracién, deban separarse de su cargo, empleo o comisién,
los servidores publicos a quienes obliga el presente Reglamento, la Entrega-Recepcion, se llevara cabo en las
oficinas de la Dependencia de que se trate, previo acuerdo de los que intervengan en dicho acto. Cuando por
alguna circunstancia no sea posible que el servidor publico saliente participe en la Entrega-Recepcion, éste
designard a la persona que lo representara, acreditandolo con el oficio correspondiente.

El Organo de Control y Evaluacién Gubernamental emitird los acuerdos, lineamientos, circulares u otras
disposiciones normativas mediante las cuales se establecera el Modelo del Acta Administrativa de Entrega-
Recepcion que debe aplicarse en el proceso de Entrega-Recepcidn correspondiente, debiendo sujetarse a los
conceptos que establece este Reglamento.
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AYUNTAMIENTO DE IMURIS, SONORA
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efectos que pudieran ocasionar a la gestidn de la Dependencia. Dicho informe formara parte del
acta de Entrega-Recepcion;

Revisar y firmar los anexos del Acta Administrativa de Entrega-Recepcidn previa a la
formalizacion del acto; y,

Mantener permanentemente actualizados sus registros, controles y demas documentacion
relativa a su gestion.

El Coordinador Enlace:

Crear su propio equipo de trabajo al interior de su Dependencia;

Solicitar al Organo de Control y Evaluacién Gubernamental acceso al sistema y/o dotacién de
formatos oficiales;

Apoyar constantemente a los responsables de las Unidades Administrativas de su Dependencia
en cuanto al proceso;

Verificar que el programa cronolégico de trabajo se lleve a cabo bajo la metodologia establecida;
Supervisary avalar la informacién generada por los responsables de'las Unidades Administrativas
de su Dependencia;

Mantener actualizados en el sistema sus registros, controles y demas documentacién en los
tiempos establecidos en el programa cronolégico emitido-por el Organo de Control y Evaluacién
Gubernamental;

Custodiar la informacién que se encuentre en.el almacén o lugar (es) designado (s) para ello, esta
informacioén se refiere inicamente a lo que cada Unidad Administrativa genere;

Mantener informado al Titular de su Dependencia del avance;

Mantener comunicacién constante con'el Organo-de\Control y Evaluacion Gubernamental y
asistir a las reuniones que convoque;

Cumplir en tiempo y forma con el programa_cronoldgico de trabajo establecido y atender los
requerimientos especificos del Organo de Control y Evaluacién Gubernamental;

Preparar la entrega mediante acta administrativa de Entrega-Recepcién conforme a lo
establecido en el articulo,14 de este.reglamento en un plazo maximo de quince dias habiles
contados a partir de lafecha del'acto’que dio origen el cambio del servidor publico;

Dar cumplimientoa todas aquellas instrucciones que surjan en el proceso Entrega-Recepcion.

Globalizador:

Integrar, organizar, custodiar y validar la informacién de los recursos a su cargo;

Conciliar con las Dependencias los recursos humanos, materiales y financieros que le administra;
Considerar someter ante H. Cabildo y/o Junta de Gobierno segun corresponda, aquellos bienes
muebles queTesulten como sobrante o faltante para la globalizadora;

Proporcionar en el sistema la informacién de cada una de las Dependencias que administra;
Actualizar en el sistema la informacion de acuerdo al programa cronolégico de trabajo;
Proporcionar al érgano de Control y Evaluaciéon Gubernamental el avance del programa
cronoldgico de trabajo;

Mantener informado al Titular de su Dependencia del avance del proceso;

Mantener comunicacién constante con el Organo de Control y Evaluacién Gubernamental y
asistir a las reuniones que esta convoque; y,

Dar cumplimiento a todas aquellas instrucciones que surjan en el proceso de Entrega-Recepcion.
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ol ANENTE 08 [N TRE o RECEDT N
AYUNTAMIENTO DE IMURIS, SONORA

8. La documentacién relativa a convenios o contratos que el Municipio tenga con otros
Municipios, con el Estado, con el Gobierno Federal o con particulares;

9. Lla documentacién relativa a los programas municipales y proyectos aprobados o
ejecutados, asi como el estado que guardan los mismos en proceso de ejecucion;

10. El registro, inventario, catalogo y resguardo de los bienes muebles e inmuebles de
propiedad municipal incluyendo su valor contable;

11. La documentacidn relativa al estado que guardan los asuntos tratados por las Comisiones
del Ayuntamiento;

12. Relacién de los asuntos en tramite ante las autoridades judiciales y administrativas
pendientes de resolver, con la descripcién clara de su situacién procesal, asi como la
especificacién de sus probables consecuencias; debiendo incluir nimero de expediente,
tipo de juicio, fecha de la ditima promocién y de existir un término para alguna actuacién
de caracter juridico o legal, este debera ser informado;

13. 'Un informe sobre la ejecucion del Plan Municipal de Desarrollo, expresando alcances y
deficiencias que se hubieren observado en la administracién y las medidas que podrian
aplicarse para subsanarlas; y

14. La demads informacion que se estime relevante para garantizar la continuidad de la
administracién ptblica municipal.

Articulo 13. En relacién al Titulo quinto de la Ley General.de Contabilidad Gubernamental que habla de la
transparencia y difusién de la informacién financiera, se debera elaborar un informe pormenorizado del
grado de cumplimiento de publicacién de la informacién que se requiera de la administracién saliente.

De igual forma debera permanecer disponible en internet la informacién correspondiente de los dltimos seis
ejercicios fiscales.

Articulo 14. Una vez concluida la Entrega-Recepcién, el Ayuntamiento entrante designara una Comision
Especial Plural, que se encargara de analizar el expediente integrado con la documentacién conducente, para
formular un dictamen en un plazo'de treinta dias-naturales.

En un plazo no mayor a quince dias habiles siguientes, el dictamen a que se refiere el parrafo anterior se
sometera al conocimiento y consideracion del Ayuntamiento, el cual podra llamar a las personas que tengan
o hayan tenido el caracter'de servidores publicos y que de alguna manera se encuentren vinculados con la
administracidn publica-saliente, -a_efecto de solicitarles cualquier informacién o documentacién; tales
personas estaran_ obligadas tanto a comparecer, como a proporcionar y atender las observaciones
consecuentes.

Dentro de los diez dias siguientes a la conclusién del periodo de comparecencia que se menciona en el parrafo
anterior, el Ayuntamiento emitird el acuerdo correspondiente, mismo que no exime de responsabilidades a
los integrantes y servidores publicos del Ayuntamiento saliente.

El procedimiento descrito en el presente articulo, no podra exceder de los noventa dias fijados para la entrega
de la glosa del Ayuntamiento saliente.

Simultdaneamente a la emisién de dicho acuerdo, al Ayuntamiento remitird copia certificada del expediente
de Entrega-Recepcion al Congreso del Estado, a efecto de que sirva de apoyo para la revisién de las glosas
municipales.

Articulo 15. El Ayuntamiento debera acordar, por lo menos seis meses antes de que finalice su periodo de

gobierno, las bases mediante las cuales, los titulares de las dependencias y entidades de la administracién
8
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REGLAMENTO DE ENTREGA ~ RECEPCION

AYUNTAMIENTO DE IMURIS, SONORA
Articulo 21. Las actas administrativas de Entrega-Recepcion, no podrén firmarse hasta después de su cotejo,
verificacion y lectura.

Articulo 22. Los anexos correspondientes del Acta Administrativa de Entrega-Recepcién se elaborardn en un
solo original, el cual una vez firmado por todos los que intervienen, seran fotocopiados en tres tantos y
entregados a los servidores publicos anteriormente sefialados.

Articulo 23. El Acta Administrativa de Entrega-Recepcion y los anexos originales quedaran bajo custodia del
Organo de Control y Evaluacién Gubernamental.

Articulo 24. Los anexos y la informacién complementaria de los mismos, deberd ser digitalizada para su
posterior almacenamiento en el sistema.

Articulo 25. Sia lafecha en que debe realizarse la Entrega-Recepcién, no existe nombramiento o designacion
del servidor plblico que lo sustituird, la Entrega-Recepcion se hara al superior jerdrquico o, en su caso, al
servidor publico que se designe para tal efecto.

Articulo 26. En caso de que el servidor publico entrante, el.superior jerarquico o, en su caso, el servidor
publico que se designe para tal efecto, se percate de irregularidades en los documentos y recursos recibidos,
debera hacerlas del conocimiento al Organo de Control y.Evaluacién Gubernamental, a fin de que sea
requerido el servidor publico saliente y proceda a su‘aclaracién.

Articulo 27. La entrega de asuntos inconclusos y de recursos encomendados del servidor publico saliente, no
lo excluye de responsabilidad administrativa‘o de cualquier otra indole, por actos u omisiones que, con
motivo de su empleo, cargo o comisién, constituyan inobservancia a los diversos ordenamientos juridicos,
con independencia de las responsabilidades-civiles y penales que se establezcan en otros ordenamientos
juridicos.

Articulo 28. De esta citacién por comparecencia hecha por el Organo de Control y Evaluacién Gubernamentat
al servidor publico saliente, selevantard‘un'acta administrativa, dejando asentadas las manifestaciones que
al respecto deseen rendir los servidores publicos sobre las inconsistencias detectadas.

Durante esta practica.los firmantes podrén realizar el desahogo de las observaciones que consideren
pertinentes, los cuales quedaran asentados en el acta.

Articulo 29. El Organo de Control y Evaluacién Gubernamental una vez recibido el escrito que sefiale las
observaciones detectadas.en el Acta Administrativa de Entrega-Recepcién, le notificara dentro de los quince
dias habiles siguientes, al servidor publico entrante y saliente, de acuerdo a lo siguiente:
1. En el caso del Servidor Publico Entrante, se le citara mediante oficio en el domicilio de la
Dependencia;
. En el caso del Servidor Publico Saliente, se le notificara en el domicilio particular sefialado en el
Acta Administrativa de Entrega-Recepcion a través de la Coordinacién de Investigacion adscrita
al Organo de Control y Evaluacién Gubernamental;

Articulo 30. En la comparecencia deberan siempre presentarse los Servidores Publicos Obligados, de no ser
asi se sujetaran a lo siguiente:

I En caso de no comparecer el titular saliente, debera sujetarse a lo dispuesto por el articulo 46 de
este reglamento;

10
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RIooh AMESNTOOE TYIRTFY RIE L1940
AYUNTAMIENTO DE IMURIS, SONORA
CAPITULO IV
DEL SISTEMA PARA LA ENTREGA — RECEPCION DE LA ADMINISTRACION MUNICIPAL

Articulo 34. El Organo de Control y Evaluacién Gubernamental, deberd normar, instrumentar y operar el
sistema para la Entrega — Recepcién en la transicion de una Administracién a otra, asi como en los cambios
de titulares de Dependencias, Entidades y Unidades Administrativas dentro de una misma Administracion.

Articulo 35. El Organo de Control y Evaluacién Gubernamental, contara con un sistema que serd de uso
obligatorio para generar, enviar, recibir, archivar o procesar datos o documentos electrénicos para la Entrega
— Recepcién, el cual constituye una herramienta para almacenar y resguardar la informacién de la
Administracion Publica Municipal.

Articulo 36. El Organo de Controly Evaluacién Gubernamental, proporcionara alasDependencias y Entidades
el modelo del Acta Administrativa de Entrega - Recepcién y los formatos contenidos en el sistema.

Articulo 37. El Sistema tiene por objeto la integracion de informacién Actualizada referente al estado que
guardan los recursos humanos, financieros, tecnolégicos materiales y asuntos de su competencia, asi como
de aquellos recursos destinados a la Obra Publica y otros programas-de Gobierno para fines del proceso de
Entrega — Recepcion prevista en el presente reglamento.

Dicha informacidn sera emitida por los Servidores Publicosen el presente ordenamiento, auxiliados para este
efecto de las disposiciones y herramientas tecnolégicas que establezca el Organo de Control y Evaluacién
Gubernamental.

Articulo 38. El sistema estard integrado por los siguientes médulos:
I Expediente Protocolario
n. Recursos Humanos
lll.  Recursos Materiales
v. Recursos Financieros
V. Convenios, Acuerdos y Anexos y.de Ejercicios
VI.  Adquisiciones
VIl.  Obras Publicas
VI, Material Fiscal
IX.  Licencias Expedidas y Recibidas
X.  Sistema de.Informacién y Comunicacién
A. Formas Electrénicas y Contrasefias
B. Respaldo del Portal de Internet Gubernamental
C. Generales
Xl.  Asunto de Tramite.

Articulo 39. El sistema, tendrd de forma obligatoria, la base de datos electrénicos en discos digitales épticos
u otro medio de almacenamiento de datos e impreso que deben incorporarse y constar en el Acta
Administrativa.

Articulo 40. Los documentos electrénicos y los datos que se deriven del Sistema, producirdn los mismos

efectos que los presentados con firma autdgrafa en consecuencia, tendrda el mismo valor probatorio que las
disposiciones legales aplicables, y les otorga validez, toda vez que el contenido de un documento electrénico
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