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; '(vluniclpifl9e San LUis Rlo J�plo�¡¡d.o, So�ora, el cual con��' de U!'l!J :s�p�rfic1e total de 2?,;:Dt� ::t :,Y 
S2. rs:,�ctáreas, incluidos I()B re6Pe�iVos derechos de tiQ\J8''parC\, �I�óo; el l)ago de dá� .Jii_ .· .. 

· ÍJtltj(lfuios que la desposesi6h' �:ti¡¡(tausado a la parte acitara,; y.se ordene a la Comis�<. 
Nacional dei.AgUi!;: 15 .través dél Organisl)'l(i '�j; ])?l!nca Peninsula de B.l!ili;:�\!!ifqr:nia y/o al · 
Módulo da. Rtego>1) 'AC. de San Luis fild· Cok,ir'$lf>, Sonora, a querGna · 'llez . .i:¡ge se dé 
cumpiimien#o ci"la Íl;wrril!tividad respecti�, expf$ 'i{l� !perte l!ctora los ��ri}t�os' tie f�go y de 
siembra P�re dicha Paréela: debiendo prii�{lritiBrse·:a � audiencia previ�s p� tll.J!!rt¡¿:ulo 185 
de la Ley Á¡¡ra�i]!, )l�' tendrá verificativó �:.jJ.S � Nt:WvE HORAS DEL d�;VBN?f!GLJATRO DE 
MARZO DE dbif."MlL QUINCE .el local qclit;�c\ipan las oficinas de esttif :'trii:lunal, sito en 
C!Úe"México No. 114 ent iAi!áero y Reforma, Zona .C��,;�;i�¡este Ciudad de Mexica(a;: 

. · �l!já;caJifornia. .. '·'!• · ·. q{C' ;¿{¡;>i'\!:· ; · · ..... ,, · �- . : {.; ''_:::+ ?�:�? .,l¡ ·,1 
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.�s �-�� general manifest\8r·t� ·:· .� )S. � qt!S .a su interés convenga.�:� .�'()perciblmlento que de , no. Jislsi:lr sin justa causa, ·se )e .·, . 
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?P )rtib��a í(:',eAJO APERCIBlM I ENto �u�-�.!Je no· hacerlo, ��� d�'niés rii;tificaciones eún ji$ �éi: ,., 
� \ . : , ;t¡tá��'personal le seré� :pr�lqál;l��·�n los estrados d�J l'rib��l. 6�nforme al .erttcui� 1�; .
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c.P.C. MARIA GUADA.LUPE RU!Z DURAZO, T itul;or de la Secretaría de la Cor.tralcría General, en ej9,cicío de 
las ;3cult2des .¡ue le otorga el Jrticulo 26 inciso B) fr aLdón XIII de la Ley Orgánic2 del Poder Ejecutivo del 
Est�do de 2or1or_a, a�í�ulv eo inciso A.), fracciones X y XXIl del Reglamento lr1ter ior de ia Secretar18 d9 la 
contraloria General. como documentación norm2tiva y compiementmia a la Ley de EntreJa Recepción para el 
Estado de Sonora y su Reglamento, y 

CONSIDERANDO 

Que :a vis:�,n del Gooierno del :=stado es un Sonora transparente y moderro, en el qu9 se tr;:¡:,:J_ia para foridlecer y 
rEC·Jnstruir IJ r:;onfianza en las fnstituciones. 

CL'e p::v2 es�e gobieroo :a enc:encia en la utilización de los rect:rsvs públicos resulta �norita�ia y �n ese tE:nor, colaborar 
oa;a \a cu1;tinuidaC de la ges!iór. públíc8, transfinendo los recursos humanos, mate rrales, ftnanc!eros y tecook)g¡cos al 
�r6ximo squi¡:o de gooierno y que se convrer1a en una práctica permanente y obligatoria para los servidores públicos de 

la Administraci6n Pébl'ca Estatal, en todo lo relativo a los procedimientos de entrega·recepc:ón que obiigc la Ley. 

Q;e la m isión de la Secretaria de la Conlraloria General orientar la Administración Públícs Estatal hacia un desempeño 

hon8sto, legBi, eficiente, mrJderno y t;enspare!lte )'es un 2S1Jnto de eficiencia reaíiza� una t?fltrega :B•:89C1Óíl que pra l/e á 

a !Os :erk"Jores oúbiicos entran tes infcr;na�ión suficíente sobre el astado que guarda la admin!straóén con !a finalidad dé 

aue tr.:cien su r3bor de gobier.-;o cc·r. efiC':sr:da, c:...ldafldo la utilización de !os recursos pl.bi1cos en :oda momento Y 

c·.:�ntinLJe.1 �a constucoión e� u;1a mej0r y más efic:eme odmimstraC:ón pública. 

·"•Le :orresocnde a la Secr:etaría de la Contrc!oria General )3 facultad de implementar !os mecanismos que est\me 

;n•.esJrios en ma�eriJ de control y desarrollo aJministrativoJ asi cJmo operar el sistema de entrega-recepción d8 
.
la ·.;��ini�t:-aci6n Púbi:c-a Es�atai. se;: e\ fin r.e dar curnpi:miento a b estab:ecido en el artículo segur.dc transitorio de! 

Rtg:�-i�":1er,tu dt3 la Lev de Entrega-Pecepci6n para el Estado dB .Sonora, tiene a bien exped;r los siguientes; 

LINEAMIENTOS 
PARA L.-\ OPERACIÓN DEL SISTEMA PARA LA ENTREGA RECEPCIÓN DE LOS SERVIDORES 

PÚBLICOS DEL PODER EjECUTIVO DEL ESTADO DE SONORA 

Artículo 1. E! objeto de los preseGtes lineamientos es establecer la operación del Sistema de Información de 

A.cciones de Gobierno (SIA) que deberán aplicar los sufetos obligados del Poder Ejecutivo, ;;1 momento de 

separarse de su empleo , cargo o comisrór., al realizar el procedimiento de entrega-recepción efe los recursos 

humanos, materiales, tecnológicos y financieros que hayan tenido asignados, así como los expedientes únicos 
que tenga a su resguardo. incluyendo aquellos generados durante su gestión. 

El Sistema de Información de Acciones de Got:rierno de acuerdo al artículo 24 de la Ley será utilizado en el acto 
de Entrega Recepción, en el entendido de que es una herramienta de referencia e información de toda aquella 

documentacion, bienes muebles e inmuebles que deberán ser entregados. 

Artículo 2.· Para eíectos de los presentes Lineamientos se entenderá por: 

Coordinador Ejecutivo: El titular de la Subsecretaria de Desarrollo Administralivo y Tecnológico de la 
Secretaría de la Contraloría General. 

11. Coordinador In tamo: El seiVidor público designado por cada Titular de las Dependencias o Entidades 
de la Administración Pública Estatal, en términos del articulo 13 de! Reglamento. 

111. Contraloría: Secretaría de la Contraloría General. 
IV. Dependencias: Las señaladas en el articulo 3', segundo párrafo y 22 de la Ley Orgánica del Peder 

Ejecutivo del Estado de Sonora. 
V. Entidades: Las señalados en el artículo 3', tercer párrafo de la Ley Orgánica dé! Poder Ejecuti·,o d�: 

Estado de Sonora. 
VI. Expediente único: Conjunto de evidencias documentales que deberán integrarse de acuerdo a !OS 

Requerimientos de Información del S lA. 
Vil. Ley: Ley de Entrega Recepción para el Estado de Sonora. 
VIII. Reglamento: Reglamento de la Ley de Entrega Recepción para el Estado de Sonora 
IX. Programa de Gobierno: Las acciones de gobierno a que se refiere el artículo 19 de la Ley General de 

Desarrollo Social. 
X. Plantillas: Formatos preestablecidos por la Coordinación Ejecutiva conformados por campos para 

registrar información y archivos, anexos al presente documento dentro de los Requerimientos de 
información del S lA, mismos que además serán publicados en el portal de interne! de la Contraloria. 

XI. S lA: Sistema de Información de Acciones de Gobierno del Estado de Sonora. 
XII. SIR: Sistema de Información de Recursos Gubernamentales. 
XIII. SEVI: Sistema de Evidencias. 
XIV. Sujeto ob ligado: Al titular del Poder Ejecutivo, a los Titulares de las Dependencias, Entidades, 

Unidades de Apoyo directamente adscritas al Titular del Poder Ejecutivo del Estado y Unidades 
Administrativas, así como les servido�es públicos que designen los.sujetos obligados en los término5 
del articulo 2 de la Ley, 

Artículo 3. Los Sujetos Ob!igados designarán por escrito dentro de los 30 dias naturales siguientes a la 
entrada f'lll vigor de los presentes Lineami��tos, a los servidores públicos que por la naturaleza e importancia 
de fas funciones que realizan o por administrar o manejar fondos, bienes, valores públicos, o recursos 

tecnológicos a que se refiere el articulo 37 de estos lineamientos, quedarán sujetos al procedimiento de 
entrega.recepción de conformidad a lo dispuesto en el artículo 2' de la Ley, debiendo informar a la Contraloria 
dentro de los tres días hábiles posteriores a la designación. 

Artículo 4. El Coordinador Ejecutivo emitirá, dentro de los prtmeros 30 dlas de cada año, un calendario con las 
fechas para la actualización de la información e� el SIR, asl como solicitudes específicas de actualización 
cuando asi se requiera. 
El SEVI, de conformidad al Reglamento, se integíará con información .de manera constante, pudiendo el 
Coordinador Ejecutivo implementar alguna estrategia específica para su actualización. 

2 
COPIA

 S
IN

 V
ALO

R



r­
e: 

¡¡; 
Ul 
tv 
w 

0.. 
ro 

3 
ru 
¡::¡ 
o 
o. 
ro 

tv 
o 
..... 
t.n 

2 e:' 
3 
ro .., o 
N .¡:. 
Vl ro (l 
0 

Artículo 5: E� s Jjelo 0bligado dehera integm al S lA la informac ión generada por se área otsecvando tos 
�resenlfs lindamientos. 

Artículo 6. El Coordinador Ejewtivo realizará trirn&stralmente ún monitoreo dei grado de integración de la 

mfor�ación ror parte de los scjetos olligados, estableciendo las acciones que considere necesarias para 

f3·Jcret:er si cumpli:n!erüo. 

Artículo 7. el :;cto ,:JB entrega recepctón se forrnalizacá med:an:e acta administrativa, cuyo contenido será, 

c�m) Tini1nr, •2 información astabiecida e1 el articuio 17 de la L�y La Sontaloria pub!ic3rá el fonmt0 del acta 

"'''su r:·xta1 de Internet en ia fecha de entrada en vigor de estos lineamientos. 

L" citada acta i••clu;rá la impresión ante�rmada de las ptán!;llas a que refiere el artículo 2•J de estos 

l·ncamis�io> 

Articulo 8. Con mciivo de la Entrega-Recepción, !os sujetos obligados deberán integrar y mar:tener a�tualizada 

la ;nfcrmaci6n correspondier.te e.n el SIR y SE VI al r�rmino ele su gestión. 

Artículo 9. Et contenido ce la Entrega-Roce�ción de los sujetos obligados se establece de 1;; siguientj; manera: 
Cu3r.do el sureto obligado sea e l Titular de! Poder Ejecutivo, c'eterá (;Ontener ta información de la 

f..dministraciónPúbiica Estatal. 

Cuando el sujeto obligado sea e! ·;itu!ar de DeDeodencia o Entidad, deberá conto;;n&r la tnbma:io'>n 
de 1as Unidades .�.dministrativas que t<>nga adscritas o a su cargo. 

111. CuancJ el suje'o obligado sea el Titular de la Ur;jjad .A.dmini�trativa o aquellos qus s� desigr:en 

ronfor�ne a �o dis;)t:estc en el ertlculo 2° de !a Le·¡, jeberá contener �a infcrmación del 3rea o éreas 

q•Je la ;niegren. 

En �os CJ3CS d·2 ics suj.::tós obi��adcs a que se refieren !as fracciones 1 y JI. podíán r;rtregar E:n formatO d:g1!al 
aqt:e!i" infor.o1a�:on qu,; est:'l baio r•?sguardo o responsabilidad directa -�e los �ujetos otJigados de ia fracción 
1 � ! 

Artículo 10. L:Js su! e tos •)bligados :;u/a entrega inclu¡a almac�nes :s bienes de consur.n, debtran genero,.�� 
�'"de so en:re0J·rscepc1·:,, ur: i� ·. entario de I·Js bienes resguard2.dos, que deberá firmar e incluir on la plantilla 

c·.�rr.:::::::)Ofic'iePto:: 

. Arttculo 1 i. ::n •:.1mp!irr::ernu al art icul o 8 segundo párrafo de ia Ley, Jos sujetos cbiiga�J� rlsberán integrar, 

;ll�liar'e ��·:rifo li�re. el "Informe del Sujete Obligado", en la plantilla 1:.1 de! SIR. 

Artículo 12. Los sujetos obligados que deban enlregar expedienles únicos, relacionarán dichos expedier,tt:s st 

los siguier1tes reportes de: SEVI: 

1) Relación de Obras en Proceso. 

2) Relación de Obras Terminadas. 

3) Relación de Programas de Gobierno. 
4) Adquisiciones)' Servicios. 

5) Servicios rei;Jcionados con Obra P•jblica. 

Artículo 13. Los Sujetos Obl igados, ccn apoyo dei Coordinador Interno, deberán asegurarse de que ei procese 
de entrega recepción se lleve a cabo y culmine mediant.e el SI A, dejando sin efecto los privi legios de acceso dei 

Sujeto Obligado saliente. 

Artículo 14.· El Coordinador lnlerno debera reürar y resguardar las lla•Jes de oficinas e inmuebles bajo el 

resgu3rdo del sujeto obiigádo saliente , así como cualquier tipo de acceso. 

Artículo 15. El Coordinador Interno deberá asegurarse de que los privilegios de acceso a los s:stemas 
inhrmálicos del scjeto obl igado saliente sean (;ancelados una vez que este deje el cargo y de gestionar arle �1 
area competente los accesos del titular entrante. 

' 

Artículo 16.· La información del SIR se integra mediante plantillas y archivos, misma que se agrupa �ara su 
identificación en: 

l. V.arco de Actuación, 
11. Informe Gestión, 

111. Recursos Humanes, 

l'i. Recursos !-Jlateriales y Tecnológicos, 

V. Recursos Financieros. 

Articulo 17. El SIR contiene dos modatícades de las planüllas y archivos: normales y concentradoras . 

�a plartlilla normal ircluira e..:clusívamente la información correspond ien te a la un idad adm:nistrativa. 

!.3 planUia concentradora se alimentará por !a unidad administrativa que corresponda , en bese a sus 
atribuciones, y concentrará la informac ión de tedas las uridades administrativas que conforman la Deper�dencio: 

o Entidad. 

Es res"onsabilidad del Coordinador Interno determinar la asignación de cada modalidad de plantillas . 

Artículo 18. En el rrocedimiento de Entrega-Recepción, el sujeto obligado debera verificar que la información 

correspondiente a la unidad administrativa a su cargo esté actualizada. 
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Artíwlo 19.- E; Manual de Usuario d'"l SIR eslar:i publicado en el pori31 de Internet de Contra/aria en la ft:cra 
en que �sto5 lir;.eamientvs entren r;:n 1tigvr. 

El SiR �e,rmrtirá la integrac:ón de i�.formación a tra·Jés d-o un proéeso de importación L3 Guia para la 

;mporlat.ion d� inforrnc::cJón se incluirá en didw manu&l. 

Articulo 20.- El •nve�!ar;o de r:3n!ilfas y archivos ·:!el SIR es el siguiente: 

� Nombre de la Olantilla j 
J_�od.�e �A�c�tu�a�c l�ó �n�--------------------------- --�------------ · � �lCisposbones Jur iQ;ca:; .1 
Hi·2 Cc:umer.tos Aom

. 

'.·nis: c� ::.ao:.:·v�o s=------------------------------ -------------Jj ��.3 Acue;dos y Conver�os � 1.1 1 1..; lrarr.•tes y Ser,'I C I ·JS --------------- -------------5 ! 1.5 Ca1endalizaau de co1igac1cn�� 1 [I '1.6 Docum�aci?n Cí:·..;ial paa firm� -- � 
j lnforme Gestión --1 

1 7 11.1 lnlcrm" Jel S"ialo Col;ga�o -------1 ¡ 8 / H.2 Asuntos '3n !.'"GlT i·e · 
g liJ Jt;l·��os Vi�=nres ---� 1! 4 OOservaciones reud¡enlés de sclvsntar � 1 11.5 .A.va.nce FTogra"m31rco Presl.iPU951'31 l 

11.7 Sisle;o ao d� Ges:i0n de card;.d -¡ 
¡L-:�:-:�_:-+¡L�;�;�· .

o
�,��;�;=:�:�

"
�;��-:�.�:�

�
�;�;�:�����;�:�r�;�:-;::-:_:--:-:-�-
'
-:-

c
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�
c
-

a
-
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-
c
--------------------------------------�: 

r----,.-���s Maten;:¡,les y Tecnologrcos_ 1 17 IV 1 lnvenlarriJ a E B1eneo:: ·�1uet le� � ''V 21msnlano•Jo:: 5�.�����-- - ---, -------------------------- �· 
1 1 ? 'IV.3 ?:E:nes Re;.:;bidos �n Comcaa10 --------------------
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� V.5 Cheques pendientes de entregar a sus banekiarios 
1 •/.6 Chequeru por utilizar . -

: 31 ! V.? lnversicnes 
32 ; V.8 Do:umE:nlo y cuentas por cobrar (flnanc!cmien!o} 

33 V.CJ DeudDres C.versos 

24_,_ \'.10 P.:;s;·,o a Corto Pfazo 

35 V.11 Pasivo a Largo Plazo 

36 1 V 12 Relación General de Ingreso' Rec.bidos/Por Recibir 

� V, 13 :nvenlario de Formas valoradas, facturas y r�;:cibcs de ingresos por utilizar 
, V.l� Val:::res en Custodia 

39 '/.1:5 Impuestos y conlribv.:.i-;nes p.endienl.as da pago de los ejerd!]os 

' 

Artículo 21. Las plantillas 'elacionadas en el artículo anterior deberán ac�Jalizarse trimestralmente, de acuerdo 

con 18 dispuesto en ei articulo 23 del Reglamento, exce;¡to tas siguientes. que deberan alimentarse 

exclusivamente para efectos del procedimiento de entrega-recepción. 

Nombr• de la Plantilla 

Informe Gesrión 
!1.1 Informe del Su,'e{o Ob!ig2.:!c 

11.2 As,Jntcs so tramite 

li.B Dccumentaclón de se�araciór. del cargo 
�cursos Matoriales 

J IV.e ln'.'en!ar:o -:� B!enes de Consumo 
¡Recursos Financieros --------:--:--c------ ---------------------1 
V.5 Ch·3ques pendientes de ent-egar a sus baneficiarios 

J V.6 Chequera por ,,¡:lizar 
�13 1 n ventario de Formas vaforaoas, facturas y recibos de lngr

._
e
_
s o
_

s.;.p_
or
_

u
_
t
_
11iz

_
ru
_
' ________ ...J 

Articulo 22. El Titular de la Dependencia o Entidad. debeni validar, mediante autorización en el sistema, la 

informacién correspondiente a la Dependencia ·o Entidad en el acto de entrega. 

El sistema contiene la opción de rechazo, en ese caso. la plantilla regresara automáticamente a la persona 

correspondiente, quien la corregirá y enviará de nuevo para su validación al titular de la dependencia o entidad. 

A[1iculo 23. Ademas de lo establecido en e! articulo 16 del Reglamento, las Coordinadores Internos tendrán a 

su cargo lo siguiente: 

Verificar, por medio del sisterna, que la integracion de la información correspondiente a la Dependencia o 

Entidad cumpla con los requísitos establecidos en la normatividad aplicable vigente. 

11. Determinar la fl10dalida d de asignación de las planf.Uas atendiendo a lo establecido en el articulo 17 de 
es!os lineamientos. 
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1 1 1  lr.ici2r, dar ssguirr:ento y concluir mediante el SIA ei procedimien to de entrega-recepción 

correspcndier.te a los s ujetos obligados de su de�endencia o entidad. 
· 

iV. Asegurar que 1<: estructura orgaoizacional, según reglamento interior vigente, coincida con la estructura 

organizadonai incorporada en el SlA. 

Articulo 24. los Sujetos ObligBdos Titulares de Unidad Adm inistrativa de�erán: 

Asegurar que las cara::teristicas de la inform ación inte(Jrarla al SIR cumpla con la norn1ativiclad aplicable 
vige.1te. 

11. Crear t�s cuentas de acceso para las capturistas de la información. 

! J I . As ignar las plantillas a tos capturistas. 

IV. Validar. mediante autorización en el SIStema, la informa:ión conten ida en cada plan tina. 

V. Dar de baja opo.iunamente ias cu911fas de capturistas cuando se requiera. 

VI. Solventar las observaciones que resulten de audilorias, evaluaciones y verificacíOfles al S lA realizaaas 
�or ia Contraloria. 

Artículo 25. Los expedientes únicos deberán integrarse con la evide ncia docume�tal que resulte desde la 
programación, licitación, contratación, ejecución, recepción de los bienes y/o ser;icios, hasta .la etapa de 

supervisión cuanC:o apliq-ue, de !os. conlratos por concepi'J de obra pública y servicio:; re�aónades con obra, 

adquisiciones y programas de gobielr.o. 

Articulo 26. En el SEVi ei r.;bro d& adquisici::Jne$, incluirá adquisiciones de bienes muebles y sar¡;cios 

relacionados con !os r.:i�mcs, servicios profesion ales. arrendamiento de bienes muebles y arrendamiectos de 

inrr:uebles. 

Artic ulo 27. e� el SE VI se registraran les eXpedientes únicos de la Dependencia o Entidad. que reoulten por la 
ce;eb;óción de ccniutos de Obra Pública y >ervicios relacionados con obra pública, Adqu;siciones y Pr0gra 

de Gobi.,rnc. 

Artic u:o 28. E� ei cas·J de obm �úbka, y se<',icios reiao::ionados c0.1 obra pubiica, a0qci�i·;icnes y �roframas 

ds �ObiernJ, 10s e:tp·?di&;�tes ú:-�icos se inregrarén ce n :os documentos que se s6ñalan E-n ei anexo :1Re�3cién de 

C•·.'':li!T.�ntos \�� les Expedie:lr:::-s Úr.iccs·· de es!'1S lineamiento�:. 

��· e! caso de proJramas d� gobierno, cada sujeto obligado determinara !a documentacíó.1 que se integrará 

co•liorme a las reglas de o�&rac1on o r.ormatividad que aplique al progr?ma. 

Artículo 29. La evid8ncia documental integrada en los expedientes (micos deb�rá ser criginal, excepto 
!ratandose de programas de gcbierno y a'j uell;¡ q ue se encuentre en poder dE las áreas c0ntcbles, de les 

cual-3� se inc!uirá copia símp:e. indicando en el SEVI y en la copia, el lugar donde se enccentra el documento 
ori�i�al . 

Artículo 30. E! titular de la Dependencia o Entidad, designará a un responsable de integrar tos expedientes 
únicos, informando a la Contraloría de esta designación dentro de los 30 días naturales siguientes a :a entrada 
en vigor de los presentes lineamientos. 

Artículo 31. Las áreas que en las Dependencias o Entidades generen evidencia para el expediente único, 
deberán enviarla en original al responsable de su integración , con excepción de lo señalado en el Artículo 29 

Artículo 32. Para efectos de control documental y consulta de los expedientes ún icos , Jos sujetos obligados 
deberán "digitaíizar y resguardar en el SEVl los documentos que en el mismo sistema se especifiquen. 

Artil:ulo 33. A cada expediente único registrado en el SEVI, carrespcnderá un expediente único integrad::> 

físicamente y claramer�te etiqu·etado, mismo que se considera como un elemento más del Sistema lntegrai :Je 

Arch ivo cada Dependencia o Entidad. 

Articulo 34. Los Sujetos Obligados deberán contar con espacios suficientes y adecuados para el archivo de :e,. 
expedientes , facilitando su localización y consulta,  debiendo cúmplir con los Lineamientos Generales para id 
Administración Documental en el Estado ·oe Sonora, em itidos por el Instituto de Transparenc ia lnforma1Jv3 del 
Estado de Sonora y demás normas aplicables. 

Los expedientes únicos deberán identificarse con la clave que corresponda en e! Sistema Integral de Archi·1c 

Ariicuto 35. El contenido de !os expedientes únicos se ordqnará conforme a lo siguiente: 

1 Ei exterior de la carpeta, legajo o folder, deberá contener identificación clara en la portada y lomo, del 

contrato o programa de que se trate, así mismo especificar la .clave SE VI asignada por el sistema al 

registrarlo, y la clave en el Sistema Integral de Arcl1ivo. 

2. ' .. os documentos deberán encontrarse en el orden que muestra la relación en eiSEVI. 

3. ·En los casos e.1 que más de un contrato se desprenda de la misma licitación, podrim agruparse en el 

mismo expediente, identificando claramente cada contrato y su evidencia. 

Artículo 36. Cada Coordinador Interno podrá ser convocado por el Coordinador Ejecutivo para la iirma de 

prcgramas de trabajo yfo acuer<los, estableciendo compromisos de integración de exp�dientes unicos al SE VI. 

Artículo 37. En relación con íos recursos tecnológicos, y en apego a lo dispuesto por el artículo 2 de Ja Ley, los 
sujetos ob!igados, deberán infcrmar a la Contraloría, dentro de los 30 días posteriores a la entrada en vigor de 
estos lineamientos, el nombre del director de informática o su equivalente, de cada Dependencia o Entidad, que 
quedará sujeto 31 procedimiento de entrega-recepción respecto de dichos recursos. 
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L DESCRIPCIÓN DE PLANTILLAS SIR 

'--- -
. 1. 1  Drspasrc¡ones Jundrcas 

�------- - - ----
- - - - --- ----- --- -----

li5eSi 
--------- - - -- - ---- - - -- - - - - -- - - - -

-. l ���-tripción de la Plantilla: , 
\ Relacionar la'> leyes , decretos, reglamentos y otras disposiciones juridicas de aplicación esrecifica conforme al marco logal de caráctH Fed0rJI o 

Estatal del arca del Sujeto Obligado y vincular a la URL donde se p11ede encontrar la di� posición en listada . 

¡_ - ----- - --- ----- ---- --·----- - --- ---- ---- - - -- -----· 

�-
-- ---.-------------·I.:Foocumentos

-ÁdminisliatTVos '--------- ------------ --- ---·--- -- ------------

Í-__:Nomb" dei DowmeoW . · 1  _ -=�= �"'"'"------=- T- Com'"'"'"
_ -

� 1 
C __ _ _ _ __ _ !"'!�-- ______ _ _ __ 

Vínculo _ __ ===t=__ _ _____ Texto 
__ J 

-Descripción ctela_P.ta;,üua: - --· -- ----- -- -- - - --.-- - --- - - --- --- --- - ---------- - - -- --
� 

Enllstar los documentos que regulan la función interna d8 carld unidad admintstrativa, consiuerando como mínimos, el Manual de Organización y \ 
lVI anuai de Procedimiontos del area del suj"� · clJiigado, de reciente aprobación por la S8cretaria de la Contra!cría General y vincular ¡¡ la URL dunde 
se ruede enconl1ar el documr,nto. 

------ - -- - --------- - - - - ---- -- - - -- - - ---- - -- _: ___ . __ _ 1 

��-)._ 

Íli�m.P.!.�nP.!•I!'!•rJIII, ... ,IIl! ... ��!ll!t;!lt .. d•• 
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[ ·:J).3 Ac;uerdos y Convenios. ' 

'·· 
.Nombre del A�li�rd(¡fco��enl� Nombre de la con#:¡ia�e . ?.��tO 

> 
. 

�
:
-

.
. 
"' 

: .... . -� -: �=:- lnlclo 'de vige��� • ·>-,_: : · -
. Fecha 

Térmi\l:O de · 
vi�ililcla 

>·Fecha 

.:: ··
·
� -_<:�; _. ··. 

.. ·19rt,de la Plantilla: / : ,. , · ·  ;- -�· , : ''k 
;;N ··• e del )icperdo!Convenio: Q�sc¡lbiYa�uen;'j#llsposiclones vtgen�$ qii&:{m.pilqu��:�na relación de maMra fo�W:édn í!i\'a contraparte 
;pJe:d.lffi �ei, 9()nvenios de colaboracl6n C!lci Íilg���#.tra Dependenclf1 o Éij�if4e )Qs��s niveles de Gobierna·, ác;ueldo8 de;f�ajo con 
· �rp¡IDI���és no gubernamentales� iníe)¡¡tLvá: �ftvada o particulares, entre Blro,�1;f�<> '  ' 

;i/'' 
CiiiJ'tr.lplirte: lndicar el.n.Oillbfe de la contraparte con la C\J��Wra el compromiso. 
Objeto: Especificar éí'(lr�pÓsl!Ó.de la existencia de la r�Óil;; : \? 
Vigencia: Detall�t:�\ p�pii�Ú)Jempo en que es váli4(l�'ei pp�ptiimi$Qadquirido. 

, . ' . ,� 
· :_:·){.<,;·J.�4Tfáirjltes y Servicios . ' 

Nombre del trámit�efd·'"i '; · ">.VInculo 
V!¡lculo 

. , ;.'�-·-
De5Crl¡ición �·la Plantilla: ( .. . .. ... .· . 
'i:nl�t�. ��:lrámite y servicio del áréa�l$1)9i61obllgado y viggular al Reglsthi:Estaíat de Trámi\�J.Servicios. - -.� . 

. <:jz�-:� 

4 

e::::¿'-_·"'""""'""'-'-"-'' ..,.----· _· _· ·--�"":<"'.·· _. ·.:.'''"''··,..· . . -"'--I'-,5_C_al_é n_d_a_ríz_a_do....,..de.:..,.ób"".· . .  c.cJ1llt{;=-· ··.:..t¡,;¡¡9P..,. es_
· _____ _.,..; ,_:: _::'\_; ."'";_}""':i:"":;,_ ____ __,l · 

" � . " ' � ·:·-.·:, .. ' • • . -� ,: . . ::·>_._::v.:. �: · -: t �\-
. \�� . 

�-;�·-,c.:; .. - .  

l 

- .:::féCha 

Nombre del 
Documento 

Texto 
'-··· 

: ... -: 

il'ístitución con quien ldentificado�.iJ�I.�: ;, /;' se contrajo al · 
Obligación . ·.: •• ,,

. obligación 
i�f; . ·,:- ��;: ',j��� del avance Respo�:aht�. 'j;�_; i A ;· 

Texto ' · Tel,(\Q,: 

.-,··-.. · 

Tipo de docui!iénto· : .. Atrib!Jiiión en . 
'; ; :, R.e9l�inento 
' Werior 

• ,, �exto 
-·:·::._. ��:: _ .. _:. 

Texto •· -:"•;.; .. .-.. :., .. . Texto 

. , . ... ... •:· ··· 

Serie d�n:iental . : ?�edimlento del 
-��< = V ·  - · . :t. ' Manual de · " : · Procedimientos 

Texto Te�_ -... · 
. .  ·.''-. 

=j�t!�����
�
t�s que por at��c�n elsuj�t:�llgado tiene la fac��d ·�firma; o

�attefirmar. '.\/� 
FtAI;�ahi�,m.t Indicar que tipo de ;r¡jh�t\iia ilev� !iÍ documento relacionadO�'; . : ·.: .. · " 
Tipo dii:Ciocuiilanto: Indicar si el documéilhl�esof¡clo, memorándum, circular u �tfó : .. . · .. ... 

Comentarios 

... _ , . ,  

<·4�i, 

Atribu�Íótii�n Reglamento)nterior. Identificar la atribución li\f!ij��l\a al sujeto obligado a fif1I!j!Í'�f�&:ün;�n(o . 
. Serie documental: id!'�Ílficar la $Íirle documental median!� �u nornlir{i. {c�ígo del Sistema lntegraldei 'ArchlvoJ.nstitucional, a la cu 

· .9<¡cumento. 
. · ... · .. ''' '·'• '··•-.-. . . . , .. . . · '· 

.' 

Lunes 23 d� marzo del 2015 

. . ·�·; 
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�cedimiento-de/ M--;;,;ual de Procediirrfentos lderiliflcar el procediiniento por nombre y código, en el cual se eslnblece In generación del J
1 

u mento . ----- ------- - ·-- --- -- -----------------

Descripción óe la Plantilla: 
I n form ar los resultados obtenidos durante la gestión del sujeto obligado. 

Puede to m a rse como referencia para reportar los resultados los indicadores establecidos en el Programa Sectorial y Programa Institucional de 1 

_ _j Mediano Plaza, con base en la programación y metas estableddas en estos documentos. 

Debe ser visible la  comparación entre las metas establecidas y los resultado> obtenidos. ���!1t0 dE: be ir firmado por �1jeto obligado v anexarse en formato pdf. 

-----------� -- ---_____ 11_.2_�stmtos en tr�mite (Exclusiva para Entrega - Recepción) 

Prioridad del asunto e� trámite 
Lista 

1.· Critica. 
2 .

· Alta 
3.- Media 
4. Baja 

Fecha de Vencimiento 

J 

-------------------------
Descripción de l2 Plactitl il: 
I nformar a q u e llos asunlo!; p�nd ienLes de resolver u l  momento que sucede fa s�pa ración de l carga o cuandu s�� ind ique por la Secretaria de la 
Contraloría Genet al. 

Crítica: DP inmediato. 

6 

[�::i�e
D�: 5a 

��sút•�s0;::�,1e, ------------ - -- - ----- ---- --
- ------ -- --------- ----- -- -1 

Baja· 11 dras hábrles o !ndS 
1 - ------ --- - - - -- - -- - --- - � - - - --- - - - --·--

�-�;-,10 -�-Den•anJanle-o �--.- -. -- --�-�---=_]-----¡---l 

- -· --- � � A ·--- _ C�r�_mand��-.... - _ ��a_d_:_ln!CI� __ ___ JUZ\Jd� �ituadón Adual Comen tarios � 
Texto =:J fexto F ,  ·t T - ----- ·- - ·  -·--- ---- --1 - ----- - ·- - --- - - -- -. �....-._.._ ... -.. �-�----- -��-� -.. .L ___ _Jexta_,. ___ _J_ ____ T��-__j 

Dcs�ripció;; de la PI��DeberTinfor�r-dP. todu-;;q�ellos j uiciosque �e t ie��igente'0�nto er�;;�-
E�te Pú����;�que 5� 1� 

actuante. 
Asunto: Nombr� del asunto {Juicio vigentQ) 
Demandante o Contrademandante: �lnm bre de 1(1 pe nona que presentO la  demand;;J o contrade manda. 
Fecha de Inicio: Ingresar fecha de inicio de juicio. j Juzgado: Desee ipción de los datos del juzgado. 
Situación �ctual: _D es�ipcJón_�.!_ist�do d e l  Juicio que se estcl l l cvando J c3bo. J -------- ---· ------ ----- ------- - - ·-- ----· 
[=�- _ · -· ----=-=--=---=--=---�=-11.4 Óbserv_�cÍones .. per;c¡¡e¡¡tes de solvcnia_r __ _ _____ ----·- -- -- --1 

--- ·----- · ---- .. - --

·

-

·

· -
·

--.. --- ·----

.J 

c--f --- ---_ -- -- - ----- J �¡�:-f -�eriodr. Fechod�lf _ __ -
. 
----�----��;r� de �f- -- -- � 

Ente Fwcollzador Auditado 1 ·Audit-dn lnforn.e NumeiQ de . . . 
O " , u de 0bscrvacion:?:i totales 

obs e rvaC!one� Comeflta.r!o!i · --- - - · --- -- · -----·---- e .. dt rlasta AuditiJría pcndi�nt�s 1 

1). óecretdrlil de la C.ontrabris. Gencrai . 
- - -�- - - r.o rt1• - --¡--- F-er-:--a - ·¡ - �<'na N

- --- ---- . .  --
--

.

-
.

--
. -·-

·
-j 

--- - - - -.· - -- · · -- - - -- ·-- - - • .  ___::__:. _. _" __ {--- ·� .. - � - _ __ , _ __!J���JCO t-- Numt=:nco Texto t�� ::::1:��-'�:::��;1�·:::�:�����-��AfJ_-=-¡=� �j =� ::t::: J ------=tf--��-- � 1 -��-� 
lil_ �ecrolarla d_e . .  ta Fn·cciun !'�b'�-- _ . _ __ _  -

-
· 

_ ___ _ _1__ _ ___ L . 1 T ! - - - - -- - - - -- - - -- - -----· - �- -----J 
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1 1  

�scripción de la Plantil la: --

· 
antificar

. 

por Ente Fiscalizador el n�mero de observaciones pend ientes con base e� los reportes de solventación más recientes emitidos por 

rte de_cad". u no de los Entes Fiscalizadores. . 

------- -- 11.5 Avance Programático Pres upuesta/ ----� 
L _ ___ Archivo_Adjunto _ 

· 116 """ Pmgrnm•uw 

J Presupuesta\ 

r=:---;-;-;--·-·-------- ----- -- ----Descripción de la Plantilla: 
Adjunt;Jr el archivo EVTj��!OP envia<)o por el Ente Públ i-:;o a Oficialía Mayor. _] 

e __ _ 
•r:=-Je-s-cr.,...ip-:ci-:-6n_d_e-la_P_I a-nt-lll a � - -------

11.6 Cuenta Pública 

•E---¡¡] Cuenta Pública --===::-J · __ A
_

rchivo Adjunto =-:=.J 

Adjuntar el ar�ivo �?ICP��e_nviado �or el EntG Público a O ficialía Mayor. 

----·------- - - -------- ---- ----
Ceiilfi�aci6n ild Gobierno Estatal 
Certificación dPl Gobisrno Federal 
Otra 

11. 7 Sistemas de Gestión de Calidad 

¡ DescripciiJncle 1:3 Plan tilla-: ----- -- - --.. --- - - - - - -
· -· --

· -- -·.-· 
Enlistcr las certifoc8cioncs con las que c11�nta la unidad actministraUvJ (Dependencia i Entidad) 

Comentarios 
texto 

1 Norma Certificación: Seleccionar de la hsta la norma de certificación con la que se cuEnta. · 
1 -�igencia de la certificación: Indicar la lecha rie ver,cimien!.o de vigencia. �':_a."-_c_::�=�b�el alczmc�_'!_el c0�cadó (proce�os, procedirniE:ntos, areas, entre otros .) Señaldr el�_n:ero de proc�dimientos certificados. 

8 

r------- ---· ·-- - ·-----·- ----- - - � .. -- --------- -- -- --, 
L...__:_ _ -- - · __ --· 11.8 Documentación de separación del cargo.; (Exclusiva para Entrega - Recepción) __ _ 
c-=-===--=--

-= =-=�cumonto . ==+= - ----- --. - Documeoto�nlo 
1 Re o un=c=• a:... ___ 

-+ _ 
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r:�·-�m 
:: -------------- - · 

· IIU Plantillas de Personal�� 
-

-
-
-

Tipo de Impar nsual Importe me�sual � E status de la Cantidad de 
ombramiento Recu

r
so de 1 

te me 
a piar 
Bruto 

1tilla de la nómina Plantilla adjunta. Comentarios 

'-­
Base 

(Plaza) 

Lista 

Confianza 
Temporal 
Honorarios 

! 

plaza - ---
Lista 

Ocupada 
Vacante 

r--
Lista 

Estala! 
Federal 

Mixto 
Propio 

Plazas ( f---
Numérico 

) 1--
(Neto) 

Monto Archivo ad junto Texto (Excel} Monto 
--

Descripción de la Plantilla 
Descripción general del número de puestos de trabajo con las que se cuenta. 
Tip o de Nombramiento: Selecciona_r Je la lista el tipo de nombram iento de las plazas. 
E status de la plaza: Seleccionar de la lista el estado de la piara Ocupada o Vacante 
Recurso: Seleccionar de la lista el recurso con el que se paga las plazas descritas 
Cantidad de plazas: Numero de plazas. 

----------l 

\ 
Importe mensual de la plantilla: Importe bruto del pago de la planlill8. 
Importe mensual de la nómina: Importa neto del pago de la plantilla. 

Plantilla Adjunta: Archivo adjunto en Excel con la descripción a detalle de las plazas del regist;o. 

Nota: El archivo adjunto de la plantilla deberá ser en Excel y atender il !o establecido en Los Linea mientos Generalc·s para el Acceso a la 
Información Pública en el Estado de Sonora incluyendo en la m1srna_Q�ntilla además una columna que co_nlenqa el Nombre del Empleado 

_ _____ __ ___ j 

lO  

,--- ----� L__ ___ ---- ---- ------------- ---l ________________ , 
---- --y- ·-. �� -----------¡--

1uepe;¡-.;ncia y 1 N 

¡-:J 
Tipo de 1 

t , . d Nombre del Ftcha de inicio Fecha Je _ Unidad . 0 de oficiO de '¡ . _ . · .<umero e _ . � .  . - . . . reasi nación 1 Nomb-ra. m1ento

. 

11

-

R�curoo E . 1 _ >erv:rlo

.

r de la 1 ernunolcte 11 Adm1 mstrat1val 9 ' Comentarios ( . _ - . rnp e"du . . . . . . . No. De 1 

�� 

PlaLa) � Publico reas1gnunon re�s¡gnac1on la que se . 1 
1 . Convenro 

t 
_ reas1gna __J . u:��-�- 1 - Lista -L __ =-==r-1�xto -- ---_�§tia L�-�:�-=-- � Texto_ . - - T_exto L- -T�xiO 

Base Estalill - - -- - --- - - - - -
Confi:Jnza reueral 

P ropio 

[�:��
r
;���� �:��� :����;�':; re�sl::d���l-:¡et:Cbl1gado a otra Dep�-rrdenc1a y:

 Enti�o
_
J 

__ __ ____ - -----
- ---------l --- -- -- - -- - -- - �-- ---- --- ------ - ---- ----- --- ------ -- - --

[[irS-cripci6n de la Ptañtiii� - - -- -- -- - - --- - - - - -- - - --- --- - - - -- - - --- ---· -- - - - - 1 
\ Reprr;senta la totalidad de bienes muebles dci�ulrido's Pn propicrlad, rornodaio y !itigio en el Errte Público. 

- - ----- - ------ - - - - - - - ----- ------ -- - -- - - - - - - ·  -- - - - - -- - --- - -- ---- --- ___ J 

J l � 
1

 11!';.'•·!!113"'1i!I!I!JIIIIi .. ill!··a;IJit•li!ll·m·t 
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1 3  

ClasificaciÓr;·-¡-: Mobiliario y Equipo deM¡:;;¡motrc:ción�fub:clasificacióñ 1:---M"ü"ebies de Oficina y Estantería, Muebles excepto de Oficina y 
Estante l ia ,  Equipo de Cómputo y de Tecnolog ías de la lnformaGión , Otros Mobiliarios y Equipos de Administración. 
Clasificación 2: Mobiliario y Equipo Educacional y Recreativo. Sub-clasificación 2: Equipos y Aparatos Audiovisuales, Aparatas Deportivos, 
Cámaras Fotográficas y de Video, Otro Mobiliario y Equipo Educacional y Recreativo. , 
Clasifica�ión 3: Equ ipo e I nstrumental Médico y de Laboratorio. Su b-clasificación 3: Equ ipo Médico y de Laboratorio, Instrumental Médico y da 
Laboratorio 
Clasificación 4: Equipo de Transporte. Sub·clasificación 4: Automóviles y Equipo Terrestre, Carrocerías y Remolques. Equipo Aeroespacial, 
Equipo ferroviario, Embarcaciones, Otros EquipOs de Transporte. 
Clasificación 5: Equipo de Defensa y Seguridad. 
Clasificación 6: Maquinaria, Otros Equipos y Herramientas. Sub-clasificación 6: Maquinaria y Equipo Agropecuario, Maquinaria y Equ ipo 
Industrial, Maquinaria y Equipo de Construcción,  Sistemas de Aire Acondicionado, Calefacción y de Refrigeración Industrial y Comercial, Equipo de 
Comunicación y Telecomunicación, Equipos de Generación Eléctrica. Aparatos y Accesorios Eléctricos, Herramientas y Máquinas-Herramienta, 
Otros Equipos. 
Clasificación 7: Colecciones, obras de arte y objetos valiosos. 
Clasificación 8: Activos Biológicos, Sub-clasificación 8: Be>vinos, Porcinos, Aves, Ovinos y Caprinos, Peces y Acuicultura, Equi nos , Especies 
Menor�y d� ???���i�o:_�r�ot_:� y Plantas, Otros Activos Biológicos ---------

IV.2 /nventario de Bienes Inmuebles �------:=1 
NúÓ1efóde la 

Cuznla 
Contablé del 

Bien 
Dominio eOf\ceplo del 

Bien Inmueble 
-::-¡:-r-·Su � No lnsc ----EJ=f--�= _ 
e t 1 1 1 T � 1 e p "d Uso E Reg Eslatus Regis tro Ciudad MUniCipiO Ubtcac¡on Comentanos r1 as ra erreno on�trut a sr.r1lLJra PuiJ .. 1 �::olable 

_
L��t�

--
Tex�o _LTex�-� Texto 

_¡�lsta -;:ex!Q-TeX\o t-�!Bo�:d:exto ¡ ��rr-�L Texto Texto 

!Jescripción de la Plantilla: 
------ ----

��� 

REpresenta la totalidad de los siguientes biEnr.s inrr1uebles: Terrenos, Viviendas, Edificios no habitacionales .• lnfr¡¡�slructura, Otros Bienes 
Inmuebles; lús cud:es hayan stdo adqu;ndos en propiedad, ctorgados en comodato por el Ente Publico. Se exceptuan !as obras en proceso. 

Dominio.- Publico del estado, Privado del Estado. 
- ¡  Con cepto de! Bien Inmueble.- Terrenos, Viviendas, Edificios no hahilacionales , lnfrac;structura, Otros Bien<os Inmuebles. - · ------- - ------- ----- ---- --------- --------· ----- -- ---

--�--
j 2 

\
Uso.

�:o Comú:�r�n8s 111rnu�bles en I'J�=
-

:d

-

a p8rs:::�de d1sfru�a�de los bienes . sin más restricciones

-

��: estJblec�dDs P::eyes--1 
y teglament0s admm1strat1vos 
De Servicio Público: Bi�nes inmuebles que son destinados a un servicio público. 

���� 1 1 Propi edad . J L __ ��o1;;i�1:s �-c�o:::_o_e_sc-· r:��=-bi-en_e_s �:eble:_:� � _e_n_tr-e[J_n_ro_n_a_u_n_te-rc-er_o �=-q
_

u

_
e _ha_D_�_us_o_u_e_e:s ______ _____ _ 

\ 

· 

-

�

-

-

�

-

-

. 

_- ----=-�-= -===-----_-_-_-_-_-_-_ _ _ -_T_v_.3:::_-a-ienes Recibidos en Comodat'?_ __ ____ --_�=--------------== · 

�---- --- ------¡-S_b_l 
-
�
-----:--

d 1 8 - \ Desct tpcléiñdei'- -No_cte__ 
F h d 1

TI1gencia del Vtgencta del , . 1 u e aslttcaclon e ten i 
� 

ec " e Cl�s1ficacton del Bte'l \ 1 bten rectbtdo en ccntrato de t co ntrato con.trato Comentarios 
1 Mueb e con rato · J _ _ _ _ _ __ _ _ 1 __ _ _ ___ _ -�_c:_mod��- _:?!lod��o __ _____ __ Desde H�ta l 

s:_a _______ _ _ __\_L��-I a ____ __ _ _ ___L · - �exto_ ___ �� _f_:��� �a ___ L fec_>_h_a _ _,___te_xtG, 

�r ipCil\n el� 18" Plar;tiik R�pres·;;;;¡;;-e�totát"d"e los bienes pro6ie!Jad detercéros fGCiuidos eñ""uso o en comorlato. 

\ C l asific a ción 1 :  Mobiliari') v Er¡uipu de /ldm!nistrJ�ión Sub-clasificación 1 :  M�ebles ce Qticina y EstJnt<:ria, Muc:bles exceplu de Of1c1na Y 
lEsi<Jr.tena . Equipe¡ ck• Compulo y de Tecnologtas de la lnformacton, Olios Mob1ltat10S y Equtpos de Admtnlslracton 

J 

Clasificación 2 Mobili.Jrl'l y t�ulpo Educa''lonal y RecreatrJo Sub-clasificacion 2: Equipos y Aparatus AudiOVISuales, Aparatos Depotllvos, 
e amaras f:ultJgr;¡fir . .  1� y l8 V¡r]I'C' Ot10 Mobi l tano y E4u1;JO Educac¡r,nal y Recrcdtivo 
Clas1 hcac1ón 3 E' qutpo o l ; ,sirUrll•)iltal Mé·Jtcu y de Laboratortc' Sub-clas i!lcactón 3· EqUip l Méd ro y 'Je Labor31onn, lnsli umenta1 Medico Y de 
LaborJiOfiO 

- - - - - - - - -- - -- -- - - ---- --- -- - ---- --- --- - - -- -- - --� - ------
- -
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)� '�i 

cl.l;i"ficac iÓn ;¡·:Equipo-de- Transporte. s�b-aasificación 4: Autom6viles y Equipo-T�rrestre, Carroceriasy·- RemÜÍqueS,Eq�i[;oAemespacial, 
Equipo Ferroviario, Embarcaciones, Otros Equipos de Transporte. 
Clas ificación 5: Equ ipo de Defensa y Seguridad. 
Clasificación 6: Maquinaria, Otros Equipos y Herramientas. Sub-clasificación 6: Maquinaria- y Equipo Agropecuario, Maquinaria y Equipo 
Industrial, Maquinaria y Equipo de Construcción, Sistemas de Aire Acondisionado, Calefacción y de Refrigeración Industrial y Comercial , Equipo de 
Comunicación y Telecomunicación, Equipos de Generación Eléctrica, Aparatos y Accesorios Eléctricos, Herramientas y Máquinas-Herramienta, 
Otros Equipos . 
Closificación 7: Colecciones, obras de arte y objetos valiosos. 
Clasificación 8: Activos Biológicos. Sub-clasificación 8: Bovinos, Porcinos, Aves, Ovinos y Caprinos , Peces y Acuicultura, Equinos, Especies 
Menores y de Zoológico, Árboles y Plantas , Otros Activc.s Biológicos . 
Clasificación 9: Terrenos. 
Clasificación 1 O: Viviendas. 
Clasificación 1 1 :  Ed ific ios no habitacionales. 
Clasificación 12: Infraestructura . 
Clasificación 13: Otros Bienes Inmuebles. ------------------------

· om r& e Func1on del a or e 

Contable del 
vLC ware 

L adqUISICIOn e eg¡s r
,
o n uso 

PubliCO Público 1Cenc1a 1cenc1a on tab e 

J 

Comenlanos 

Número de '1- -
tJ b d 1 l-V-I -d--¡ Nombre del \ Puesto del 

Cuenta e ft l Stlftware/ Fecha de R t E Servidor � Ser>ldor 

B1en --+- Responsable Responsable 
-- texto -- texto-- --teXt(i·----=-fecha -m0ñi0 1 

--
l�

_
la L ___ · texto� _ - texto -=-�--���--= 

Si 
No 

Descripción de la Plan tilia: · -·- ----- ----- ----·-· - ----------------- · - - ----- - - -- -

J Representa el r&gistro dt paquetes y programas de informálica adquiridos , para ser aplicados en los sis temas administrativos y operativos 
computarizados del ente público, así como el derecho de uso de les mismos. 
Nota 1 :  Los soflwares a enlistar son aquellos que tengan valor de registro contable y/o estén en uso. 
Nota 2: los softwares est�n catalogados contablemente como activos in tangibles pero para •este fm se informan de n1anera independiente a la 

·-------- -----· -- ---- - ----·- ----- - --· - ----------------·---- ----- -

1 4  

\P"Ian!llta ·iv6 ___ - -- -- - --"- ------· · - · - --·- ------- - --- ----- --------· 
lAcliv�ntang1 ble� _ _ _  - -- - -- ------- --- ----· ---- -------·- ___ -- - ------- _ _  _l 
[------·-·- ----· -- - -----lv:""s/i;�e-¡;tarío de .. SOitwareÓesarroi/JdO _ ____ ·--------· - - -·--------¡ ---- ------- --·- - ·-·---- ---- ------· --- -- - - -- � · - -·--··- - - -- - - - ·  --- _______ ) 

lombre \ Func1on del 1 \ Valor 1:----- -· --
,- -- -- -- -1- - - -¡ - -

del t' software Platafor:n Cor!1go Manual de Manual E80n6rnic 
l Sof�war (Desc;!pcion a 1 F11ente ±\ Usuano Tecn1co 

Esti
�

actc 

L�exto
_ 

te:� L i�xto tv��;�-- ���;:e_ V���;:e_j 
munto 

Si Si 
-- -

si 
- ---

Descripción de la Plantilla: 

No !·Jo No 

Rep rP.senta el reg istro de par¡uetes y progrJmas de informática desarro!lados , para ser aplicados en los sistemds admulis trativos y operativo� 
computarizados d�l ente público . 1 Nota 1: Los soHwares a onlistar sor, aqueltos que estón en uso. , 

\ plantilla IV. 6 
Nota 2: Los softwares están catalogJdos ceontablemente como activos intangibles pero para este !in se informan de manera independ iente a la ji 

• Ar.livos l ntanq!ble� .  

t·==-= :__:_=--=-=--=--=�=--=-���=-= -==-=-}\' 6 Aiq�-sji!_a�g{bi"e� =-=-=-=--=====-= =-�� -=-:.::--.:.:-=-= 
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••'1 •• u 'l.: •• ·: 
: ,�·.:! .: 

\:��:":t :'1 

15 

Derecho 
Concesión 
Franquicia 
Ucencia 

;�":"rJ-¿ �· : 

:�:�� : 

. ���o:� :Arcnt.�: Seleccionar da h���A ·• ,;ml"'o;���e�!���r:J.··.�.·.·_·;¡.��·\·'.�.:: :. -.·.:.:_" :  .<·.·.•.{; l.:_.i.'.' .... �.' ;.;_: .. :�.'. '¡: .• ,· }.' .. ·"···�.;.�[- . . {��1���� �au:��� ��� 
. 

tlllza esporádicamerÍía�����;Jlfserle documental deja '11\i{\@��Y��{Wmlnlstrativo, legal ó 
fiséa1 {y1fcumpli6 su función y plazos os) y a en el archívii'de'concentraclqg . .  , _ .. · · · h'··· · 

P.eriodo Desde: PerfÓd& en �a; mes y ano de in _,.:<�'"''�!!;;;��;';.; , 
�::�:�dH;:��=����!� g:: ,Ílle

s 
�e

a��;�����::.JÍ � �lvii: - �  ivo. 
;.;rn:�{&::���·l\ 

Cantidad de u ni� ��;3rm· , . miento de la sedi:·. , , · antidad expresada �< ¡�%'ntdad de medida 
expresa el volumen ·t'!ll\1\l�ilocumental. ., . ,#!Xl"' . . , . · . . . . . • ·  
L!,JM((l;' . acenamhinto de la s - ·.®.�.tal: Indicar la unidad d�.���li¡j;nto. Ejemplo: cajas, cafR�n�!Q>!B_Iders, entre otros. 
. . . ni unto de datos relac . . . . con)li;\iQicaclón flsica de los ,!;ife<ll�9�s>; . .,;Y; : ;; �:·:':; .T �!.{0, ; ;p�td� .Ail!tÍi�l�tratlva que gene�:�a !n1�m�cl�} Unidad Adminlstr� qÚe����ra�· lnformación conten�;� en' ���reJ¡����ara el caso de 

· :��f��'lón'). ��+ ;:�., ;��i_I <�; \·. : :'t.,:·.);��;},::· -:�Jltt�:�;�:-}É;r 
Nota: · •·1 :' ·''';3 �<.,,_,. , i4;;ief'"'.�;;:!·�'i\. . . , ,;ir\,.,: .... _., ,,.;�; · <��it:��;�;*�t�:\;L 
La unidad admln�p-athi(;'QU�!JilJ!!a como área respo�le'l!!ij''li�IWfde concentración d(;{á � ��drá que reportar los;l(l{t:I'!JyPf(jlle llifl!l en su poseslón ···· · · •  ''�-

� ���transferencias prl��:��: ' · .: r otras unidades�' · · " a�::,,:;; ;(i\t/;:.;;;�t��;r 
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1 ------- ---- - ---
V.l lnversiones '--- ---- --------- ----- ---- --- _ _______ :=::l 

ombre de Puesto de 
C umero ucnta 

de cuenta 

Número de la�N .-_ 

--
Origen de -\¡��tución :, '""imi•oto 1 : Firmas Firmas Sa ldo Comentarios 

Contable 
, texro---- texto __ _ � ---- -- -

los recursos bancaria 

texto texto 
_
texto 1 fecha 

- egistradas Registradas 

texto texto monto texto -----

1 Descripción de la Plantilla: Deberá contener la relación de cuentas de inversión vigentes con que cuentá el Ente Público donde se manejan 

�ecursos Estatales, Federales, Propios y de !'POrt��ión de Terceros. _ _ __ 

r=--=�==-----_-V:Bbocumento y cuentas por cobrar (Financiamientos) 

M --}rcenlaje Identificación 
a onto del 

ier\lo 0 . . 1 S a ldo de Taso 
ngma 

de Interés documento 

- -
a 1 monto monto texto texto 

�ón (J-., -,8-P ia-nt-i ll-a--_ D-eb-efii con-te-ne-r Ía-r-e l
-

ac-ió-n -de_d_o-cu-mento_s_y ;;;;-eñtas -po_r_c_o-��r a·fa-v-or-de
_

!
_

Ente Púbi_ico y a cargo de tercero
_
s
_
. ___ ]_ [---- · 

----- -
---- - ------ --------- ------V. 9 Deudores Diversos 

�Jombre del 
Hesponsable 
de la Gustodiu 

del documento 

Puesto del Responsable =l 

de la custodia dEl Cornenlanos 
documento 

_j_ ____ _ j 
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Qr,scripción de la Plantilla: De berá coniene1 el n!olilo de los derechos de cohro a favor del Ente Público por respo�sabiliuades y gastos por 1 1 -------- ---� �- -- --------- ----------- -- - --
1 comprúb?.i, entre otros. J - - -- - - --�---·-- - --- ·----- - - - - - -·- - --- ---- � ----- - - ----·- ·- �----

-- -�-�-l o-,-nb-re-ueff -
PuP.s\o-del 

custodia del custodia del 
documento documento 

Come1ita1ios JRespon s ablo l . Respons3ble 

Saldo _ de la 1 de la 

- - moñ�o _ _j _
- -t=.to -] -

- texto_:-� - -tP-"x-t o-

[1--- ------ --- - - -- - - ------ --- - ----- ---- --- --- -------- --- --
L[ieSC!Ipcióil de 1,, Plantillo: Deberá cm .tener la relación de obligaciones de pago a favor de tercer<' e)igibles en e! tbnninu de hasta de un año.---¡ 

- - - -- --- - -- -- --··---- ---------- ------�-�---- --�--- ___ _______j 

-- - -.--- - --,------,-:r -- --�-----d�----¡--�-l-- -� -. --;- - - -----
1 ' ,1. . v· . . Nombre u el 1 Pues.o del 

r.e10 1oenc1a ¡qenc1a - · 
1 \ Nomhre \ t Jlunero 1� Fecha 

-
1 1 d- 1 Porcen_taje Objeto Respol!sablc 1 Resnonsable 

1 e a � r e  a <e a Monto · 
. del 1 rl" dú Obl' . . 10 1. . . de Tasa _ del Saldo i dtJ la ds la Comentarios \ 

ema ' . 1gac10n b ¡gac1on _ autonzalio . . . . l. C t 
bl 

'l Ac

. 

-reedor Contrato fuma 0 d H de Interés

. 
cred1to l tuc;todia del custodio del 

o' 1 3 P. ' ¡ es e asta ! 1 , tloc11mento documento 

L "''' �t'0l0 � "":J t�ó· -io<h• [ 1oi§� -
�"'� 1-m""'dJ.;;�ctc'L ,¡-,;¡ _::-�-'"'"� J :_fo,io 1 

1 - - - - ------ -- -- - - - ------- -- --- - - - - - - - - --- - ---- ----�-�--- - -1 ¡ _D_e_::_.�ción ue ��an!�l\0: D_:'_tJer:i r.onl�� � 1elación d8 obligacio� 9:'Yago a favor d_:_te��o e:<igib�s C�':_l ternun:J d8 má� de �1 _ai\� ---- _ 

r- - - -··· - - - - - · 
L. - - - ---- ---

--- -- - - - ------------- - - - - - - ------ - --- - --- --- -- ' ----"l 
V. 12  Relación General de Ingresos __ \ -- - -- - -- - - - - --- -·- ·-· --- ·- · - -- - -- - ----- - -- - - - -- --

2 1  � � 

L u n es 23 de marzo del 2 0 1 5  Nú mero 2 4  Secc. 1 
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: Ü. ·. texto 

� >"· . 

Descripción de l;:I P!ililtllla:;}· .· . .. . .  --
· . '< ·. ,,;.· . .  :' �·· 

Relacionar lo�:Íh�;u¡;ibidos y por recibir del p��: · lcio: según las diferenteii16éht�;,Ü�l'i�greso. . . . 

�i�1-
·::.. : 

texto · ?t .> · 

·· � .. - /' 

Descripción,�Já'Plal\til�tfeberá contener relaéj6r.¡ d�t!deumehtos pre-impresos que1bri l;illtli3dos para la prestación de s�M(li&.a qu!! .��refiere 
la Ley de lngfi\l¿�"i!e,t ¡;�ado vigente, y por su lnci��-�efproceso de recaudaclóri'a&t�So&-�1 Ente Público, además dé:aq�ellos'irliiizados 

-�nJ¡¡ gestión intema. , . , . . 

. �--�. · 

__ .... -:--�: 
:�� 

:;,: .�?, 

:: 
. '(, � . . . 

.;· ... 

,., ·. •.• 

: '(;; 

. .  ; . ·  V.14 V�;¿;-¡��riC��todla :;· •, , 

::: ·. � 
' 

monto ··.tex!o :··, · , . .  texto textO · ._. 

•·· 
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J: 

Desc��ón de la Plantilla: d�erá c:Onltlnt;fla relación de los bien� y
. 
�alores' ql)� se reciben en custoÍÍI.a, �mo g�raqt\a y/o depósito en difé(ertes:� 

�s�n.fos, en tanto se determina � p,árl�.4�tas Instancias competente� � . . d�tii}O de dichos bienes y valor�� .. "/: ·} ·· •· t> ·· . . � . 

··-.·· · --� ,· ' . --�. · V.15 /mpuestd(y:r;qntfibuciones pendientes de ·pli!#J d!i}os ejercicios 

.(._ ... 

: .· � 

lunes 23 de marzo del 2015 Número 24 Secc. 1 
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i l .  S iSTEMA DE EVID ENCIAS. 

11.1 RELACIÓN D E  DOCU MENTOS DE LOS EXPEDIENTES UNICOS. 

�2s e.�pt-d1entes ur11�a ri·�.s &� el Slstema ée: EvdF.ncios se slastf::--an �cgún el :Jrige� de �u·3 · ec'J�sos, er- ;v� 
;.í[l l l i'Onl9s rubros y m0dos de ejecución: 

L_ ___ _ 

Modo d�¡;;;:;--- ·--� 
• Adjudicación directa 

¡ • Licitación ;implif:cada 1 
• Uc;tación por in ·lilación a cuand�J -nenr;s tres 

oers�nas 

• Licitación Pública 

• ,ll,dministra.�16n dir�ta {exc��fo aCqui�íc:o'"'.�S 1 
se"'icios) 

_ _ ____j 
¡ Pr)g'3rcas :le Gcbierno 

____
_

_ 
:
_

N
_

o_o-'--¡: l ica 

1 1 . 1 . 1  Obra Pública. 

'!'ipo de acción: Ob;a "ublic3 

!•lodo de ejecución o Ad;udicación Directa 
Orige n de los re cursos:  Fed�ra! 

i 

. . , 
--�cument92.______ ----� 

l. Antes de la EJeCUCIOn � 
Oficios de autorización de recuroos 

d Cict�mcn ampmac!o en el aniculo 41 de I<J LOPSRM y 7} de su P.sglamen�o (en 
_

]su 
caso¡ ---------------
Estudios de preinversi6n ·¡ é·:ni:o, económico. swal) � 
lm�acto ambient31 (En su cc:..�s�'-')'----------------------

·
-1 

Pro ec�o s scu!IVO 
Espec1ficac1ones ger�s de ccnstrucc:ón y norn:as de calidad --------¡ 
r·,lemoria de calculo 
Fe:misos, licencias de canstruccíón y demas autorizaciones que se requieran para o u !  
real !zación 1 

Documentos q u e  avalen la adquisición y regularización de tenencia de la t1erra (en s� ¡ 
casal 

24 

Análisis d� precios un itarios 

� L Presupues!o de obra 

1 Pro� rama de ejecución de les trab� 
. 

f Solícilud de op:nión al SAT, Carta de no adeudos 32·d o convenio (En su ca� __ __j 
�� ¡ / Fianza de cumplimiento len s<J cnso) _j 

1 Fianza de anticipo� su c,::a:::so�'c.__
______

______
_

___ _) 1 Co(a de la 'actura de anticipo (en •u caso) ' ) , . ' ' ' 
! Copia de: recibo de anticino íen su casal 
!Ji: Durante la ejecución · 

· 

-

( Aviso de inicio de úbra 

L_t\eportes de laboratorio y resultado de las_e:_uebas (en su caso) 
�fl_ifiesto de firma FIEL VIGENTE 
, Bitácora e!ectrónica de obra 
�Convenios rnodmcatorios o ad1<:ionales íen su case) . 
;-D ictamen técnico�uridico sobre e! (los) convenio(s) (en su caso) 
l Anex·J(s) del (los) convenio(s) (Presu puesto, �rograma) (en su ceso) 
! Fianc:as de los convenios (en su caso) . 
:S�.Iicitud de autonz3ció�. dic!a:nen 'i autorización de PU Ext. (en su caso' 
1 

Esca!atorias L 
i Estimaciones de obra 

¡ Solidtud de erorroga 
1 

CofTl�ara!ivo de obra �rogramadalobra ejecutada 1 ' G;áfica de o�ra erooramada y avance real fisico y financiero 1 
1 Reportes de avances de obra (Residente de supervisión) 

Solicitud de autorización t au toriz?.ción de ajuste de costos (en su caso) 

Cambies de erotecto, i!:Jstificación y autorización (en su caso) 
lit. Después de la Ejecuc ión 
Terminación anticipada del contrato (en su caso). 

--

1 

� 
Documentos corres�ondientes a la terminación antic i�ada 

Sus�enoión de con trato 

[ 
j 

· Documentos gue avalen la suspension del contrato 
Aviso de terminación de obra -- -----
Concentrado de estimaciones (�.t�o:..:d::.:e:.:. o::.:b:.:.r:::.aL¡ -----------------1 
Fianza de vicios ocultos 

uidos los derechos obli aciones. 
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1,;bicacion de Ex:,ed'ente Único d9 Obra 

Jj�o de_acción:  O�ra Punli:a 
Modo de eiecución: Adjudicacrén Directa 
.Q_riger� de los recursos: t:staiai 

l 

��----------------�D�oc umentos�----------�--------------- , 
J l .  Antes de la Ejecución 
· �- O�cios de autorización de recursos . _ . . · 

___J 

· · IJictamen amparado en el articu:o 61 d2 la LOPSRMES y 72 ce su Reglamento (En su 1 
caso) i 
estudios de preinversi6n iT écnico, económico, social) J 
lm ac!o amb:ental (En su caso) _ ____j Proyecto ejecu:ivo 1 
C:speciflcadones ·generales de construcción y n'Jrmas de calidad 1 
Memoria de cal:ulo 
Permisos·, L�cenJ.as de construcción y demás aut6riz.aciones que se re.::¡uieran pc.ra su 
;eaHzac.c:,;ó-'l1�--�

--:---,-
�

-:--
:

-o-:-:-�--
-:-

-
:-

--:
-c

--
-:-c--

�-
,
-

-,
-

-:-,-
-�

ccc
-�--1 Documentos que avalen �a adquisición y regu!arizac:iCn de !ertencia de Ja tterra (Erl .S'J l r caso_L_ ___ ___ _ _______ __j l .Análisrs de precios unita"'ricc:s____ ------ ·-----------------¡ 

f�esupues(o de obra ______________ ______ ---1 � Prograrr.a de ejecución de los traba7os · Re g 's !ro si rrp :i fica�G de Uc'-i'-la_nl'-e_\_1 1-'G-"E'-1'--T-=Ee-... __________ _ 
Caria de ;re adsu-:::;s sstata!es S.H. o convenio --�--
Con:�?to 

11 F!a,>-;za. de atrticioo (8il su caso) 
1 Ccpla del recih0 de antrcip: (en su caso) ,--

_j 
Cop:g de la f:�ctura de anticipo (en su caso) ·- ---� 

: 1 1 .  Durante la ejecución i r- ,:.., 'iSO Ce iniciu de obra ______ :._ ______ � - J �portes de laboratorio '1 resultado de :as pruebas (en su caso) ___ __ ___ ==1 
¡ 9itác0ía de obra 

. 1 �-Cor:ve,nros mndificatc.rlos o ad:c:ionales_ !en su caso) ·------.------- -¡ 
,-- ______ _  l 
1 Dictamen léc.nico-jur;dico sobre e! (les¡ convenio(s) _j 1 AnexolslJi.el (l�s) con•;enio(w9supuasto, prog;ama) 1 �i3:n::as de los convenios (en su �aso) . -·-¡ 

26 

1 
1 ¡ 

Solicitud de autorización, dictamen y autorización de PU extraordinario (en su caso� 
Escalatorias 
Estimaciones de obra 
Solicitud de ororroaa 
Comparativo de obra [Jrogramadalobra e¡ecutada 
Gráfica de obra programadayavance real físico)' financiero j'�oJies de avances de obra (Residente de su¡Jervisión) 
Solicitud de autorización V autorización ce ajuste de costos(en su caso) 

1 Cambios de �ro)'ecto, just1flcación y autorización (en su caso) j 111. Después de la Ejecuc ión · . 
Suspensión de contrato 
f. viso de terminación de obra 

§' 
l Concentrado de estimaciones (finiquito de obra) 
¡ Planos actua�liz=a�d�o�s-----------------------·-------------· 
L Acta de recepción de obra . 
1 Fianza sobre defectos o vicios ocultos .� [_ Acta administrativa gue de por extinguidos los derechos y obligaciones, .-------j L Pecist'o y número de expediente Único de Obra 
L Ubicación de Expediente u:::.:' nc:.,ic:..:o:..:d:..:e:_O:::.:b:cr:::.a ___ �----"-------_______1 

Tipo de acción: Obra Pi)blica 
Modo de ejecución: Licitación PüiJHca 
,Origen de !os recursos : �ederal 

l. Antes de la E'ecución 
¡_ Oficios de autorizacrón de recursos 

Documenios 

�studios de preinversión (Técnico, ecDnómíco, sccia!) 
1 :mpacto ambiental (En su caso) �������������-------------------------------� r Proyecto ejecutivo 

ti' f-.- Presupuesto de obra 
' Memc;ia dc;:.e�c"'a"'lc.,c.uc.clo-;-_--:_-;-;_--:---:--,--,---,--------,------• -i ' Permisos, licencias de construcción y demás autorizaciones que se requieran para su 1 

realización ¡ . Documentos que avalen la adquisición y regularización de tenencia de la tierra ( En su 
L__��--------------------------------------------------------� 
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--- ---- -¡-p;,;:;rama de obr: __ · - ·- ___

__ 
¡ 

��/R.;�-CG1vocatori a, bases de convoca tori a y an9.XOS _¡En su rasc) __ j 
/' Pssumen uc !a Convoc;;tor'a (Diario 0f;CI81 0& !a Fe_de:·ación) _______ ___ ____J 

Bases de cor.vocatona de L:crtac¡on y �us Anexos'--
-

- --·-
' 

Ofic'o!correo electrónitc de invitación 8 las autoridades .:=:) 
Ofic1oic

.· 

orreo e lectrónico de SECOG asignando notariC?._ _

_ 

-

-

-

-

-

-

-

-

-

-

-j 

Visi�a al sitio d e  1 �  obra (en su caso) ·--------i 
jurta de aclaraciones (Acta\ 

1 Acta de apertu ra d�:.::u:.:::e:::s t:::a:::s ____ _____ _ 

¡ Act& de fai:O 
1 T;;stimonio �otario apertu;a orcpuestas 

o<!l mo�,¡o nclano fallo 

1 
__ ___ __, 

-
--------¡ ocun1entos e,; las pmpuest�3'tiCJ Danles :art 264 de. RLOPSRiví 1 -----� 

1 Sohsttud ce oprrJ�Q !!1 S.� T, Carta de no ade�dos 32-d o convenro 
· 

1 
! Centra!�"'-____ _ ____________ --::_----____j 

Franza de an !ic ipo (en su Co$0) ---i 
Fianza de cumpl:mien:o 

-- ----------
---¡ 1 ��_de! mc�bo de anti.,ipo (en su casoL ________ _______ ---.J 

Í Coo'a �= la factv;a de anticipoj<;!en-'-='su::..<ocai'.s'.':o'l..\ ________ _ 
'_ caiendarizaci<in física y r;nanc iera da los recursos 

__ ___ -----� 
-----! 

1 .�viso de inicio de obra ____ __ � L F.eoor'es ce laborai

.

ml" " ;"'"'""" do '" "'"'"'"'" '" ""L-
. l 

. .'v1ár,J��sto de firma FlEL �·lGENTE -
-

--------------
-

-
w:;i!�ora de obra e'eclrónic3 --------
. cc�verics modificatorios o adicionales íen su caso) . Hi.:'cr:len técni�o-�idico sobre el (los) conveni·)(s) ¡e n s•.r caso) _ � Anexo sl del (los) comeP:o(s) (Presupues�o .. prograi!i.&_�u Cé>O 

� 
F:anzas de IDs convenios (en su caso 

1 Solicitud de autoriza:i6n, dictamen y autorizaci6� de PU extraor

_

d

_

""
_
,a

_

r:

_

os
_

.

_

(

_

e'

_

l
_
S'

-

J C2

_

s

_

o
_

l __ J
I 

r- Escaia�-::oO.::ria=-s�-----

1 �=i7�;:�:� �og�moo>o_, '""""' 1 
¡. Grafica de ob ra programada y avance real fisico y financiero . -_-_/_ 
1 :=<eportes de avances de obra (Residente de su�ervisión) · ________ ] 

Sol'citud de autorización y autorizaCión de ajuste de cos

.

tos
_
¡en su caso¡ -�- .

. Cambios de proyecto, ¡ustrficac1on y EJUtonzaclcn (en su ca,o) 
1 1 1 .  Después de la Ejecución 

· 
· . 

· 

·

· 

· 
· 

¡concentrado de estimac�io�n�e:::s:..�(,::fin�i::.qt�ri:ofo:.,:d::.:e�:o�b::.ró:aL __________ _ 

L P1snos actualiZados 1 
1 Ter11inac!ón anticipa-�a del con trato (en su caso). -------------1 ti Aviso de terminación de obra 1 Documentos que avalan la suspensión del contrato ·-------� ���S�u�, s�p�e�ns::,io�· n��de�co�n.::tr�a�to�--��------------ 1 
• Documentos que avalen la suspen.sión del contrato 

Acta ce entrega recepción_�dc:::ec..:o· oc:::b:!.!·fa::_
· 
-------------------� 

Fianza de vicios ocultos 1 
Acta administrativa ue de r extin · uidos loo derechos y obligaciones. 1 Registre y número de exFediente Único de Obra . 
Ubicación da E xoediente,..:u:::· n.:.: ic::.:-O::..d:::e::..=Ob:.::ra=--------�--------- .1 

Tipo de acción:  Obra Pública 
Modo de ejecución: Licitasién Ptibiica 
.9rigen de los recursos: Estala! 

¡--
i Documentos 
� 1 Antes de la E¡ecución 1 Ofic:os de autonzac1ón de recursos 

; Estudios de prelnversión (Tecnrco, economico, social) �acto arnbiantal (En sti caso) 
o�ecto e¡ec�tivo 

1 Presupuesto de obra 
Memoria de calcülo 1 Perm1sos t•concr a s de construc-1on y dernas auton•ac1ones que se requieran para su . · � "' ' " 
realización 

�menlos que av3len la adqursic;ón r regula1 1zac:ón de tenencra de la tierra (En su \ 

) Programa de obra 

[ Ofic1o de SECOG de révrsrón/con•tocator:a 
1 Con vocatoria (Boletín Oficial) 

Bases y sus Anexos 

bases y anexos (En su caso) 

r Oficio/correo electrónico de SECOG asicnando notario f Visita al sitio de la o�en su CE>So) ¡ Junta de aclaraciones (Ac!a) 

_ Acta �_E2ertura de propuestas 
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_
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0
hazo de prc•puestas (en su ca,""s-"oL) --� 

1 Tes! irmnro notario avertura propuestas 
----� 
�-··----� 

1 [ Tectírr:o�ro notar;o ra::o 
' L L'ocumer,tcs de la oro?:..::":::e.o:s'='a'-'g"'a:..::n:o:a'"é.::_o:.::ra:__ __ � -----­

Carta de no adeudo esta1al de la Secretaría de Hacisnda o conveniJ 
------l ___ ¡ 

1 

·

·� 
. GJntrc::a:::::lo:__ __ � Fianza de antrcrpo (er. su caso) !- Fianza ce cumplimiento y vicios ocultos 1 Copia del recibo de antici,-po"--"(e:..::n:__s:::u::...:::ca:::s:..:o:;_l ___________ _ 

1 Copia de la factura de antici?o (en su caso 1 
Calendarización fís ica � financiera de los recursos l 

1 

11. Durante la ejecución ---�--l 
. A·;'sc de inic:o ce obra _ __j 1 Re,Jortes de latoratcrio v resultado de ras pr�eba3 (en su caso¡__ ---�---_j 
�ra de obra 1 1------�- - ----- ¡ _ COr;venios mcdificat;:.rk:s o adicionales (en su cas_� _______________ j 
L Drci2G181 técnicc-juridico sobre e! (losLconveniojsl (e�_su caso) u-----� 
, �nexols) r�_(is;' convemols) (Presupuesto programa) len su caso¡ ____ _ 
: Fra1z:;s de los ccm,enios ten su caso) . 

S·Jiicrtud �e autor;zac'on, dic'amer y autonza·:ion de PU exlracrdinar'os. ien 2'J case) 1 ----�-�¡ ------i 
1 Grá�ca de obra proaramada v avar.ce real fis1co ·; fincn�rerc, 

artes ae ann·:es dP obra (Residente de su�II'i!iié,_L ��=-��-�_ ��--=
-
� 

Carrf.fos rj_e rxovecto justníca:::ión v aut.xizac;6n (e�l su caso1 -----¡ ' 
111. Después de !�J:j�c_ución -=-�- . __ _ __=] 

i 
-- ---------j Planos act.;;)izad-:s'--------------------1 T �nninadó:i antrcipada dei contrat� (e�caso). t !�Do��-1�� correspon Jientes a la- termrnación antrclpad3 __ �--=--=-��=J 

� �.JSp8nsiól de contrato 

_______ __ -----� 
' 

J�cumentos que avaler, la suspens ión der c,:;ntrato r ¡ Frnicu;tc' dg Obra . . _ -- -----=--==--�l 
l-�so ds !�rmrnacrór, de ob�_a ___ ��---------- ___ _ ___ __ ___ -l 
l A: ta de entrega recepción de ob:a � 
!--�cla administra1�'a que de__ps>r.§.:_xfr:rg_uidos los ierechos v oblrgaci:>rl_e�-----·- -jl 

� __ Regis'rJ �Q_rnero do e� U�ico de Obra ·----�-----·----
3u 

Ubicacrón de Expediente Único de Obra 

Tipo de acción: Obra Pública 
Modo de ejecución: Lrcitación por invitación a cuando menos 3 personas 
O rigen de los rec ursos: Federal 

1 Documentos 
1 /. Antes de la Ejecución � Oficios de autorización de recursos 1 �_D ictamen amparado en ei articulo 41 de ,la LOPSRM y 73 de su Reglamento (en su caso) 1 
L_Estudlos de prernversron (Tecnrco, economrco, soctall · ___J 

Impacto ambiental (En su ca� i 
Pro"ecto -"e."'e"-cu"-t"'iv-"o _______________ _ 
Presupuesto de obra 

, Especifir;¡¡ciones generales de cohstrucción y normas de calidad � r,lernoria de calculo . 
1 Permrsos, licenc¡as de construcción y demas auto r:zaciones oue se reauLeran para su [ __ realización 

' · 
1 Docu mentos que aval9n la adquisic:on y regulanzac:on de tenencia de la tierra (en su 1� .J �m�a�de�o�b�ra�------------------ �---------------------� 
1 Olrcto revrsiónlrnvrracrón, bases de con /Ocator1a ¡ anexos ; 
l Oficio de i nvitación a las empresas 

Bases de convocatoria de Licitación y sus Anexos 
Oficio de invitación a las autondades L_ Visita al s tio de la obra (en su caso 

! Junta de aclaraciones (optativa) 

l Fianza de cumplimiento i 
1 Fianz.§l_ de anticipo (en su caso) 1 L_copia de !a factura de anticipo (en su caso) �opia del recibo de anticipo (en su caso) 
L IL Durante la ejecución 

1 1  COPIA
 S

IN
 V

ALO
R



IV 
w 

r 
e: 
::¡ 
(!) 1/l 
IV 
w 
0.. 
(!) 
3 
Q) ., N o 
Cl.. 
� 

z 
c-
3 
(!) ., o 
N +o 
(/'} (!) n 
r 
'"" 

·-�------�---------- . � Aviso de inicio·d¡¡ o�rs ·------------ ·--------- _ _ __ l 
1 Reportes de laboratJno y resultad,, de ia�uebas íen su caoo) 

j Calencarización fisb; y fin2nciera ue los recu rsos 
1 ivla .iifiesio d� frrma FIEL VIGENTE .=c....;..c.;::_;_,::.::..... ____ _ 

1- Bitácora de obr'l a'ectrón 1ca 
----·-·--- -------! 

� Convenios c:0dif::atorics o ad ic ionales (en su caso! ==1 1 D1ctamen tem:o-iuc d1co sobre el (los'• conver11o(s) (en sJ ca;o\ ------�--�r exo(s) dei¡Jos) convenio(s) (Presupuesto, programa) (en sv cas_C!L_. __ -__ _ 

l FianZ3s de Jos convenio�n su caso) 
L Solicitud de _a_utor:zación, d1cfamen y_ autorizaci(·.n óe PU extróordinario> ¡¿n :o u caso 
' Escalato rias 

-

Es�imaclones de obra 

Solicitud de a�to:ización V autorización de ajuste de costos (en su cas•J) 
Carnb;os de proyecto, ;ustificJción y 3utorización (en su caso) 
111. Después de la Ejecución e­� Concentrado de es�imacio�es (f1niouito de obra) ------- --------1 1 Pianos actualizados 
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r-�A�v�ls::::o�d�e�te:::r�m:.:.:tn�a"'c�ió�n�d:.:.:e�o:.:.:b�ra�
-

-�----�--�------
-
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Docum€i1tos correspondientes a la tern>i�ación anticipada 
�ensión de contrato 
! . Documentos que avalen la s�spensión del contrato 

____________ j 
. _______ / 

� 

�egistro y l'l(lmero da expediente Único da Obra 

-
�

-
-

-
-

�
-·

-
· 1 

Ubicación de Expediente Único de Obra · 1 
T ipo de acción: Obra Pública 
Modo de ejecución: Licftadón simplificada 
Origen de los recursos: Estalai 

1 l. Antes de la Ejecución 
ro;¡;;;�s de autorización de récursos 

Documentos 1 

� 

'1 �E-s-lu-d-ic_s_d_e_p-re-in_v_e-rs-io-. n-(_T_ec-n-ic_o_,-ec_o_n_é_m_ic-o-, s-o_c_i3-li----�----�------ ------. r-npacto ambiental (En su caso) 
� 

f-1 ___:_:.=.:..:_ �-----·� 

1 Permisos, l icencias de ccnstrucción y demás autorizaciones que se requieran para su 
! realizoción 
Í Docum

·�
e
::::
nt�o�s-=q-=ue�av-=a:;-te-=n'l_a_a-;-dq-u..,.is..,.ic...,io7· · n-y--re_g_u,-l a-,riz_a_c"'ió,.-n-d-:-e-:t-en_e_n_c.,...i a-d:-e-:1-a""ti-e !-Ia-::(E=-n-s-u��-� 

/ caso) ·------- -----
�ograma de obra 
1 Oficio revis ión/invitación, bases y anexos (En su caso) 
! Oficio de irvitaci6n a las emeresas 

Bases de licitación y sus anexos 
Oficie o con e o electrónico de invitación a lás a utoridades ������---------------
Copia de recibOs de pago Je bases de las empresas artlcíoantes (En su caso 

�gistro simpnficado de licitan tes vigente 

� 

1 Visito al sitio de la obra en su caso) 
__ 

Junta de aclarac1ones (Acta) 

Acta cle ape�rn depro�p�ue�s�ta�s--·----------------
-

----------------�-1 L · Dtctamen de Fallo kcta de fallo 
1 Oficio de rechazo de propuesta (en su caso) 
1 Dccumentos de lo pro puesta ganadora 
L Contrato 
1 Fianza de cumnlimiento v vicios ocultos 

Fianza de anticipo (en su caso -------------------� 
�. Copia de la factura de anUcipo (en su c a sL_ __ �----�- -�---�----­

� del récilio de znticipo (en su caso) 
1 1. Durante la ejecución 
Aviso de inicio de obra 
RElJlOiies de laboratorio y resu ltado de las oruebas (en su caso) 
Calendarización fis 1ca y financiera de loS recursos 
Bitácora de obra 

1 Convenios modificatorios o adiCionales (en su caso) 

� Dictamen técnico-'uridico sobre el (los) convenio(s) len su caso) 
i Anexo(s) del (lo$) convenio(s) (Presupuesto, programa) (en su caso) 
!Fianzas de los convenios .(en su caso) 

· 

r Solicitud de autorizacjón, dictamen y autorización de PU extraordtnarios (en su caso) 
! Esca/atorias 
�·��=-�-------------------------� ! Estimaciones de obra 
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Solicii:Jd de r¡rJnoga � 
C·Jmparativo .je c·bre �ra·nad3/ot•ra ejecurada ------_:___--�-J 
Grario Je obra ¡:rcgr&ma�a y avance real fís1co v f1nawero ---- _j 

1 Ra�ori% de avances ce obra í�es1den te de suoerv1'10n) • _______ _j , Sol:c�tud de autoriz;;ción y a uto'izadón de aju,:e :le <:o': tcs (en su cas�/. 1 
¡

-
Cambies de prc�. ¡�stificación y auto;izaci6n (en su �aso) _j �pués de la Ejecllción 

------------1 l Concentrado <:le estimaciones (finiquito de obra) 
---:-- --j ¡___flanos ar.tualitados __ ·

_
. -� 

L Termi'.1ación an(ic�oada del contrate (en su caso). ------4 
1 Documentos correspondientes a ia terminación anticípa ao::·a:._____ i 
r Suspensión de contrato ---·---·-¡ 
¡ Documertos oue avalen la susp&n�ión del conrra to 

Avtso de ter.'liinac'ón de obra 
; ;,ct;; de en trega y recepción de obra 
t- i I Acta admin i�trativa que de por exti12.9_uidos los derechos y .::ob!igacicn5S . 

Ri!gis!ro y número de expedienb Único de Obre, 
____ ____, __ __¡ 

Ubicación de Expediente Úniw de O.:::b:.:ra�--
----- ____ _____ ¡ 

Ti¡::o de acción: Ob:a Pública 
Modo de ei¡;(;ución: Adrr:!nistración directa 
Q_r:jg_en de los recursos: Federal 1 Estatal 

Documentos 

��J�Ejecución__ _______ ____ -¡ Oídos de autcrizacic n <k ¡·ecursos 
Ane1.os téc.r.i.:os a¡;rctacDs (en su caso} 

- - --- ------. -! 
1 

1 i)e¡e c. h os d¿ r equia•i z,; c ión de ten�ncia·-de ie tiwa (�n su caso) _ _ _  __j 1-i�r·a �lo a rr.b�2¡" (En su cas ::>·� -�- ------ _ -----j ��d' facob::idad té·;nica, ec.cnómica, eco'ógica y S·Xlal 
1 ?rc,yectos rJe inae.�ieria, piares 

. ----i 
P, esupues'o ae ios traba¡os por costos u.llfanos ___ ____ , 

1-hZorarn ; je ;-:ecuc¡ón y erocacrones ____ ____ _ ------j Garam 9 doo ulihzac¡ón ce la rnagu111ano o egutpo i ' Proarama de ut,,;za:tón de recursos humanos __ _ ! Pro�:ama de su m n1stro �'' l�s matenales y equ !EQ_ d�,stalag1ón permane'ite ---j 
f �c�eroi·J por l\dm1nrs:racton 01recta --¡ 1 • . .  

]' �_--'!.:.._Qurante la �ucr
_
on . . ----. -.-_- -------

l --�-��·1l!I_as de a•1jli1S!C'one�. serv�s qcneraJes nonw-.��'-"rc:.:. ____ _ 

Autorización d� a o '  lo cuentas por liquidar ce rtiTi cadaccs:__ _________ -j 
Co�¡:>robaciones de fondo revolvenle en su caso � Control de almacén de materiales y equipos 

Descripción de concep :cs y volúmenes de obra correspondiente a la documentación GUe 
se resenta a cobro 

1 111. Después de la Ejecución 

Cantidades de obra reaBzada (C oncentrado de volúmenes) 
1 Acta de recepción de obra 
l Planos actualizados 
; Reoistro y número de expedienhJ Unico de Obra �1stro y número de expedienle Unico de Obra 

1 1 . 1 .2 Servicios relacionados con obra 

Tio_o de acción: Servicies relacionados con obra 
Modo de ejecución: Adjudicación directa 
OrilliJn de los recursos: Federal 

Documentos 

1 l .  Antes de la Ejecución 

/ Of:cio (s) de autorización del recursc v ane:::x::.:o:..t�é.:::cn:.::i:::.co"----------------1 
i Dictamen amparado en el articulo 41 de la LOPSRM y 73 de su Re En su caso\ i Es!udro de oreinversión ítécnico, económico y social) 
:--Impacte ambiental (en su caso 

1 Proyecto e:aciÍtivo � E5pecificacion�genera!es y normas áe calidad del servicio 
Especificacl9nes paocrt:cic�u�/a�re�s 

.. '-----------------------! Términos de referenc�"ia:__ _______________________ -i 1 Plantilla de personal a utilizar en serricio 

1 ?resupuestD del contr;;to. 

1 Sol;citud de_ opinión del SAT o Carta de no adeudo 32-D o Conven ios (En su caso) 
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1 Bi!áro�a de electrónica - -- ---- - -- -- l 
�nvenics modifiGat.;rios o adicicr.ates (en su C5so) _ _ ____ -1 
¡_ Diciz.rr.en té..:nico-j_LJ_r_'d!G.J sobre el (los) convenio(;) (en 3'J r;aso) _ _ ____ . 

1 .�.nexc.¡s: del !les) c onvenio(;) Wresu ouesto�f!@!l13 ) (E:n su caso) ________ _J 
1 Fl&nzas de IJS con ve�i·JS (en su cas o:' i 
1 S.Jiic:tud ds autcr1zacfór,. d1ctamen y ó�lorización rie PU =xtraordir 3ri·JS. (�n ;u ;so\ 1 
L Ccr.rr·:t .j.,. al'ances fi;lcos ti.1anGieros ___] 
1 E:scimacion-::s de ser!icio i 

ComparatiV•J de se'Vicio prografl"ado/s8rvicio ejer:utaác / 
�r5flca d-= servic:v orofJrarnado y a'Ja�ce real fisico y financi�ro _ ____ _____ j 

¡ __ ?��orte� e! e 2\'anc&s ·:1� �P.r�'lcic 
:__ Soi:�·tuc de �utoriz1c:ón y autorización de aiuste de ccw.s (¿n su �ase\ ____ _J 
Í Ofl:!c de so�icitJd de prórroga y programa y progran�as corr�s¡:ond1ent2> por el 

/ L c0nira tis:a ·--· _ 

! Camuio.s de prcy�c!o. tusiificación y autorizacion (en se. caso¡ 

1 � Después de la Ejecución · 
.. ----� 

l Ccncertra.:Jo e!� e.�t 'inaciones (f:niquito de ser11cio) 
¡ T;;;minacié� R�Uc!padn del cont�lo len su c�sol . . � ¡_ Do:::umenios correspondli':nte_� a 1a term1nac,on ant1:1pada 

----j t Suspensión de cvntral? . ______ ------------1 
�c�umentcs Jue avalen la suspensión del contrato --j . , fw;so de termmae�on de serv1c1o ___j 

licia de entrega recepción de servicio 
1 Fia�za de vicios ocultos . _ _  __J 
�la administrativa que de por extir.guidos los derechos y c· b. igac i o�_s_. 

_____ j 
L _ _ P�s!ro y número de exp��ie�te Unico d& Obra __ __ [ 
�J�acic�de :: <nediente Unico de Obra _____ __] 

Tipo de acción: Será:io:; ralacio¡;¡;d•J3 cvn otra 
Modo d e ejecución: Licii�cié-n p;ltlica 
Orige n dejos recurso s :  Esta•al 

�-----
1 1 l. Antes de la Ejecución 

Documentos 

---¡ 
1 

40 

,-----------------------------------------------� Oficio (s) de autorización de recursos 
_ _j 

1 Anexos técnicos aprobados (en su caso) 
. ·--¡ 

Oficio de SF.COG scbre revisiónlconvocatJria. bases y anexos (En su caso) 
Convocatoria (publi cada en Boie !in Oficial) �·�����----�--��-------77� Bases de licitación y sus 2 nex os (especificaciones generales, particulares y normas del 
servicio\ 

Oficio de asianaciór.,_ d'-e�no_t-':a_rio'-s----------------------·� Junta de aclsracionas {Acta) --------------------·-1 
[_ Acta de apertura de propuestas 

1 
en su caso) 

� Testimonio notario apertura propuestas 
Testimonio notario fallo _____ _ 

Carta de no adeudos estatales S. de H.  r Conirato _____ __j 
1 

l Términos de referencia 
r Presupuesto del contrato. � Programa de ejewdón del servicio , 
1 Plantína de personal a utiliz.ar en servicio l 
[ F1anza de am1c1po (en su ca.:::so::.L.--------------------�� 
��::pia del recibe de anticipo (en su caso) 

� Í Co?ia de la factura de anticipo (en su caso) 
j 

rl ����- �D�ur�a�n�te�l�a�eLje�C�U�C�ió�n�·--------------------------J 
1 Diferimiento del programo de e¡ec ución del servicio por el atraso en la entrega del 1 
� anticipo. (en su caso) / 1 Estimaciones del ser11cio. (gen�:radores y álbu.11 fotográfico) ' 

1 Bitácora del serviCIO relac1onado con la obra pública /tniorme periódico y final 
Re ories de labJrato:io resultado de !as pruebas 

JAnál;sis de precios'unitarios extraordinarios solicitados por la contratista del servicio (En 
1 su caso). 

' 
1 

� Amilisis de �recios unitarios extraordinarios autorizados (en su caso). 

Documento de autorizac.ión de pre:ios unitarios extraordinarios (Efl su caso). 
Oficios de solicitud de ajuste de precies unitarios (En su caso). 
Oficio de solicitud de prórroga y programa y programas correspondientes 
.Análisis de los factores de escalación autorizados (Efl su caso). 
Oficio de autorizac1ón de ajustes de precios unitarios (En su caso). 
Dictamen requerido para elaboración de (!os) convenio (s) (>'n su caso) 
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�nios adicionales, justificación y autorización (.on su caso). Í 
1 Presu�ussto del Convenio Adicional (en su caso¡. __J 
1 Fianza cel Convenio Adicional (en su caso ). 1 
1 Pr:·Jra:r.a del Convenio Acici ::>n

.:::
ai
:.:.

(
.:::

E
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n
.::::
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)
_
. ------- l 

j ,Ac!a Gircuns:anciada de la suspensión de los servicies (E� su caso). � 
Doc:Jmen;o ce la suspensión dei servicio y sus causas .@l_su c� _____ _j 
TeuT!inación antic:2ada de! ccntrat�e:::n:...s:::u:...c:::· a::so=)-______________ ____J! 
Documento de la r�scisión administrativa del contrato en su case_)_. __ 1 

1 111. Después de la Ejecución ----- -------! 
�de ler,11lnac:ón E :;r parte de la contratista del servicie> _j j Fianza-para detectes y de v:cics ocultos o cualquier otra responsatrilidad nc cumplida 1 1 Acta de e�treg_?..E.[Cia� de! ser-1icio íen su c;;so). i 
i t..c:a c.ircunstanciada de recepción parcial 

?.cta de recección de! servicio : ------- ----·JI 

��F�in�.iq�u�it�o�q�el�s�e�N�ic���·---------------
1 Acta administrativa que de peor extinguidos los derechos y obii9.aciones 

� Registro y r.iimero de expediente Único de Obra 
1 Ubi�ación de "'xoediente Unico de Obra ______ _ 

Tipo de acción: ServiGios relacionaJos con obra 

Modo de ejecución: Licitación por invitación a cuar.do menos 3 personas 
Orige n de 'os recursos: Federal 

Documentos 
1 

-' 

! l. Antes de la Ejecuci_ .::.óc..:.n ____ ____________ _ 
1 
�íos de autorizactón ce re:ursos ' 

Dictamen amparado en ei articulo � í óe !a LOPSR�·� y 73 de s ;¡  Reaiarr.ento itn su caso) 1 
Prtsupesto del servicio 

-- - 1 
! T ém�inos de referencia __________ _ 
----¡ 

---- -i �roJrama de obra 
Plantilla de personal a utLzar en servicio 

¡ · C:f::!o reví�ión'invii2ción, bases de convocat·:Jria y anet_os (E;� su caso) 
1 Cr�'o de invitación a :as empre�·-=a.::..s ------

52ses de convocatoria de Licitación y sus Anexes 
Oficio de i�vílación a las autoridades 

·-1 
-- ----j 

------1 
__ _____ j 

42 

Visita al sitio de la obra (en su caso) 
Junta de aclaraciones En su caso) 
Acta de apertura de p ropuestas !����������--------------------------- - ¡ 
Acta de fallo j Documentes de las propuestas partlcipantes (art. 264 del RLOPSRM ) i 

r�D�o�c�um8�n�t�os�de�la�p�ro�p�u�e�st5a�q�a�n�ad�o�r�a_· ______ ��---------------------¡. 
1 Solicitud de opinión del SA T ó Calia de no 8deudos 32-d o Convenio -1 
/ Contrato 

Fianza de cum limiento · 
Fianza de anticipo (e� su caso) 

�alendarización fisica v financ iera de los recursos 
L...fontrol de avances físicos financieros 
1 Man ifiesto de fima t-!EL VIGENTE 
1 Bitácora de obra electrónica 
1 Convenios modificatorios o adicionales (en su caso) ¡ 
1 Dictamen técnico-juridico sotre el 1los) convenio(s) len su caso) 1 
1 Anexo(s) del {los) convenio( si (Presuouesto, proarama) (en su caso) j Fianzas de los convemos (en su caso) 1 
¡ Soflcitud de autorización, dictamen y autorización de PU extraordinarios (en su caso) 11 
t___ Es�maciones de servicio 

-:---:--:---:--------------- 1 
j Cqmparativo d� servicio programado/servicio ejecutado 

Gráfica de se rvicio programado y avance real f:.:í s:.:ic.:::o.J.y..:.ll::.:.n.:::a n:c:c::::ie�r�o-------· J 
Reportes de avances de servició r 
Solicitud ':le a�torizadón d�ste de costos (en su caso) 
Oficio de solicitud de prórrog:: y programa y programas correspondientes por e; 1 

��
c��n�

t�
ra�t i�st

�a----���-:-�----�------------------------------- i 
C ambios de -¡ 

lll. Después de la Ejecución 
Concentrado de estim aciones (finiquito de servicio) 

i Terminación anlicipada del contrato (en su caso). 
1 Aviso dé lerminacióc de servicio 
/ 4cta de entrega recepc

c::
)o
:.

· n'::s:.:e.:.:nc;l ic:.:io--------------------� 

r Acta de recepción _oercial del servid 
�rcunstanciada de recepción parcial COPIA
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�ión de estima.:'c nes o de qastos §2rabadc.s en ei s�rvicio 

1 Fianza de v:c:os ocultos 
__ ] 

1 
r�;;dr1inie<ral'"a qu � de pc.r extinguidos léJS Úere:h;S y c•b:iQ2Ciones 
1 ' --- ! f.- _ ReJ.� númH� de �xpediente Unico _de Obra 
L Ubica.ción de ExFeC:en'e Unico de Obra -- - - - - ------ ----¡ 

Tioo de acción : Se:v1cios relacionados con obra 

Modo de ejecución: Licitacié·n simplificada 
Qrigen de los rec ursos: E>t3la1 

Documentos ------1 l. Antes de la Ejecución 
----· ----'--_c---1 OL: i:-s de autor:zaciér. de recursos 1 

Es tJd'os de preinversién (Técnic·J, e·-c-o-no-m-ic_o __ -so_;;_i�-- 1-) 
------

·
-=-;¡ PrcyGcto �cuti\'0 

Presu o u esto
=

óe.o:.l:..::s:..erv-
'
-IC-i0___ ·--¡ 

Programa del servicio 
-------� Plantill<. de oersona l a u:!lizar en servicio 

Ofocio_revisióniinvitación, bases y ane:sos (En su C�()_) __ _ l 
Oíicto de ilw:tactón a las :?mpr:::e:::.s:c:a·>:_______ . _____ ______ _,! _ 

Bases de licitación y sus ane>::.::o:.:s ___________ _ 

,_.���é�rm�in:::o:::.s:::d:::.e�r-�:f:::e�re�":.:c�:a�-------------- � L._ Oficio o ccrreo el&clrónico de invitación a las autoridades ·---------J Ce ia de recth�s de pago de bases de las empresas P'!_f!lcrpames (En su caso) 1 -
____ 1 

!-.:..==-:::..=.:.::...::�.::::..:.::....c:"'-"::....:::.:=c_------------ ---·-1 
¡ 

=------------=------¡ 

Oficio de rechazo de oropuesta 

Docur.1entos de la propuesta ga nadora 

f-�C:::o�r:::IT:::a!::to�-----------·-----
·
----­Fianza co. Cll 'nplimiento y vi cios ocultos 

-----
Fianza de antic'po (en su caso) -----�-------·----

¡- Copia de la fact�ra de anticipo (en su caso) 

1 Copié de� rec:bo de anticipo (en su caso) 

44 

�--¡ u: Durante la ejecución 
1 Ca1endarizac1ón física y financiera de los recursos 

�tacara del ser:icio 
L Convenios modificatorios o adicionales (en s�--------------.....j 
¡ C1ctamen técnrco-¡urrdico sobre ei (les) conven1o(s) (en su caso) 
r 1 .Anexo( si del (los\ co0venio(s) (Presupuesto, programa) (en su caso) r-• Fianzas de los convenios (en su caso 

Solicitud ce autorización, dictamen y autorización de PU extraordin arios (en su caso) 

Est:maciones del servicio 

e Om;:'ara.�vo d 1 t d d 1 e serv1c1c· p�rama o serv1c1o e¡ecu a o 
w�afica de! serv icio orogramado l avance rea! físico '!. tinanciero 

¡ Re_portes de avances del servido 
1 
' So:ic!tud d� au torizació n �  autorización de a¡uste de costos (en su caso) 

1 Cambios de pro�ecto, jusmicación y autorización (en su caso) 

1 
1 1 1 .  Deseués de la Ejécución 
Céncentrado de estimaciones (finiguilo del servicio) 
Terminación anticipada del contrato (en su caso). 

1 Acta d·; er;rega earcial del servicio (en su caso). 

1 fl.cta circunstanciada ,je recepción parcial 

¡- Aviso de terminación dei ser:;cio 
1· · Acta de entrega y recepción· de! servicio 
1 Acta administrativa que de por exttnguidos los derechos y obligaciones. 

1 Registro y número de expediente Ún 1co ce Obra 
í , Ub1cac.on de Exoedtente Un1co de Obra 

Tipo de acción: Se:vicios relacionados con ol�ra 

Modo de ejecución: Administracion directa 

Origen de los recursos: Federal 

L Documentos 
1 . , 
1 l. Antes de la Ejecución 
[ Oficios de autorización de recursos 

Anexos técnicos aprobados 1 en su caso) 

T énminos de relere�c ia 
Estudio de factibilidad técnica, económica, ecolóaica y social ten su caso) 

, Proyectes de ingeniería, planos (en su caso) 

i 

¡ 
1 
i 

' 
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�---------------------
r'res-upue-sto de [os servicic•S 
r=rcorama ce ejecución y erogaciones �ograma de utiliza�ión de mcursos humanos 

! Prourama de sum1n1stro de �o de ofic1na 
- 1  ,t.cuerdo por Administración directa del servicio 

1 11. Durante la ejecución 1 
; Autorización de pago y/o cuent as po: liquidar ----------'-----------��-1 
1 Comprobaciones de fondo revolvente (en su caso) l 

Reporte$ de laboratorio v resultado de !as oruebas (en su caso) ------��--- f 
lníorme perióC:1qo y final f 

JIL Después de la Ejecución l 
Acta ue recepc1ón del serviCio � Ac:a de recepción pardal del servicio 
lleta circunstanciada de recepción parcia l j 

, Reladón de estimaciones o de gastos apmbados en el servicio __ 1 1 Reoistro y número de expediente Único de__,O'-'b"-ra,._ _____________ -.=---------¡ �acién de Expediente Ún ico de Obra ___ j 
Tío o de acción: Servicios rel3cionados co;-, obra 
frlodo de �cución: Admiristracíón directa 
Qrlilª-.f!_g_t_!os recursos: Esratai �--------

Documentos 1 
--==l L Antes de ia Ejecución 

Cflcj:,s de autorizaci6,1 de recursos 
"DcX-JS téccicos aprobados (en su caso) _____________ l ) TérminÓs de referencia i �jio de factibilidad (écnica, economica, e--c-o---,ló-g-,c-a_y_s_o---,c i_a_!_(_e.-n-su--ca-o

'--
o'
-
)--------¡ t Provee tos ce ingeniería, pla11�s (en su casJ) 

Dresupuesto de 'os servicios 
Procrama de e¡ecución y erogaciones 
Proqram� ce utilización de recurs_o--_s-:_c::hL=:_In:_:_:1a:::_n:_:::o.::s ____ ___c__ 
Prmrama de surr,inis:ro de equipo de oficina 
Acuerdo �or Administración directa de:::_l_:-_s--_er:_:v2ic:_:io'-----------------------�----------' 
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1!. Durante la ejecución 
A utorización de pago lio cuentas �or l iguidar 
Comprobaclones de fondo revolvente (en su caso) 

1 Reoortes de laboratorio y resultado de las pruebas (en su caso) 
1 Informe oerlódico y final 1 1 Cambios de proyecto, justincación y autorización (en su caso) 1 
1 Bitácora del servicio ,---_ ------
1 Ji/. Después de la Ejecución 1 

Acta de receoción del servicio 
Recistro y número de expediente Único de Obra 

LUbicación de Expediente Unico de Obra 

IL U Adquisiciones 1 Servidos. 
Tipo de acción: Adquisiciones 1 Servicios 
Modo de ejecución: Adjudicac ión directa 
Origen de fos recursos: Federal 

-----,.-----¡ 1 1 
1 
1 

-------¡ 
' ------------�------------D�o�c�u�m�e�n�t�o�s��----�--------�--------11 1 1 l .  Antes de la Ejecución 
' Oficios de autorización de recursos ' 

Dictamen amoarado en e! artículo 41 de la LAASSP (en su caso] 
Dictamen Técnico (en caso de software o hardware) 
Tres cotizaciones (en su caso) 
Solicitud de ooinión al SA T, Carta de no adeudos 32-d o convenio (En su cas� 
1 1 .  Durante la ejecución ¡---Son trato 
Fianza de an ticiflO (en su caso) 
Fianza de cumviimienfo 
Copia de la factura de anticipo (en su caso) 
Copia del recibo de antfcipo (en su caso) 
Convenios modificatorios o adicionales (en su caso) 

1 Fianzas de los convenios (en su caso) 
" Comprobonte de en trega total de los bienes o prestac1on del serv1c1o 

1 IIL Des;ués de la Ejecución 

d 
� 1 
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Tipo dt_acció� Adqu:s icio�&s 1 3e�;i.�ios 
Modo de ejecución: P.dju.:::icacion direcH 
Qill¡en de lo.2_recurso s :  Eo.lalal 

Documentos 

----. 

i 
l. Antes de la Ejecución 1 

:---
Ofrcrcs de autorización de recu rsos --1 

r- ________ j 
f- Dicla�oJe ac!juc'ioc_iQ�mparado en el grli.::uio 2� de la LAAPSR.EMAPE (e� _5_!!__C��j

l 

1 l !E'S C•JtiZ2CIOceS 
_ i Dictamen Técnico (en caso Je software y/o_ hardware) ' 

:_ _QJ!0·J t'e validasién del cc:;trato (Sria. de la División Jurídicd) 
_-- _ _ _ .l. , CarttJ d� no adeudos es�3ta:es S .H .  o convente 

_ ,---- . 

l _ _  ll. Duran!� ejecución _ -----� � Con:rv·o ---------------------- -- -i 
� ,�:ar:·:;:a d§__ anLcipo (en su caso) -----1 
L__fic¡n2a de cu�ii_mien�o 1 
�-� la fa:tu:a do anticipo (en su caso) 

j C:J2i_�_s!el r�cibo ce anticie9...J.en �u ca so) 
1 Con•:t-�IOS n�cdi(icatcrio� o adicionales (�n_:...-:.:' u::...c:.:a::.:s:.::oL.) ______ ________ ----1 
L. Fian2as d8 los conveni .J2___@r:.:..' -=-"u=-=-ca:::s:c:o"-'------------- _____ i ��;·r0ba,1t.:; de et�lrega lol<:l de i·JS bie1es o preslació0 del se rvicio 

------J 
�111. Después de l a  Ejecu�c:ci�ón�--- _ _________________ J 
[_ Ke<.:¡uanm1ento de liberacién de fianza 

Tipo de acció n :  fdquisic1ones .' Servicios 
_Modo de ejecución: U:ilació1 Pública 
Origer de los recursos: Federal 

,------
1 
! 

1 l. Antes de la Ejecución 

Docum entos 
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1 Oficios de autorización de recurscs 

L 
Ofício de SECOG sobre revisión/Res umen de convoca toria, basas de convocatoria y 

, 
anexos --------------- ----------- --------------------- -------�' 

�ictafl'.en -:-écnico (en caso de software y/o hardware) _==:=] 
· Resu"len de Convoca torta (Diario Oficial de la Federación 

/ 

Oficio o correo ele�tróníco de invitaci ón a las autoridades � �ficio/Cr;rreo Electrónico de as ignación de notario 
/isila a las instalaciones (en S 'J caso) 

¡_J'Jnta de acla racrones (acta) ���---------�---- ------� 

j Acta de apertura de propl!eslas 
Acta de fallo 

1---Fianza de anticipo (en su caso) 
_ _¡ r-F1am-:a de cum?limiento l 

. Ce ia del recibo ce a n:.::' l:::ic"'i p:::o'-'("'B'-'n�s:::uc:c,"a�so"'\----------------§-----i 
Copia de la factura de anticipo (en su caso ' �-
Convenios modificatorios o arJicionales (en su caso) _ 
Fianzas de los convenios len su caso) 
Comprobante de erlrega total de los bienes o prestación del servicio 1 

! __ 1 1 1 .  Des pues de la Ejecución 
i Requerimiento de l iberación de fianza 

iipo de acción: Adquisiciones ! �ervicios" 
Modo de ejecución: Licitación Pública 
Origen de los rec ursos: Estatal 

í 

i l. Antes de la Ejecución 

Documentos 
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L Ofi�ic>s de culori�ac1ó� de recursos
. 

. . " . _ . J 
: Of'cio de SECOB sobre revlslon/ill'lltacloc, base, y anexos ¡er. s" ca�oL _ ___ _ _ �/ 
i Dictamen Técnico (en caso de hard;vme�i';��@L__- _______ -----j 
1 Oficio o correo e'ectróniso de invitación 3 las ¡;utoridajes ____ _ --1 1 Bases c!e licitsción v sus anexos ·--__j 
r-· Correo eieciróni:O de Invitación a las a�toridades 

. � L- c�pia de íos recibos de oaoo de bases de las emoresas in5Critas (en su cas)\ __ 1 � �i:sn3 a !as 1nstaiac!ones (en su G§�� ·------¡ Jur ta  de aclaraciones (Jefa) l �--���ertura d� proouastas ---------� ¡__Q.�t;;men .:e FaliD _____ . 
� � � � ,_ 1 r1· · tes ' ¡ Dc:ur.te�;os de las oropues.as pa 1c1pan ------ - - -----¡ 
Documentos de la propuest2 ganadora � !Ofici:j :le validación del contrato (Sría. de la División Juridica) 

L�a ntc la ejecución 
Contrato -------------------�--�--- j' ¡¿iBnza de antic:po (en su caso) ________ ----· 

f Fianza de cumplimien'o �---=---
Coia de la iadura de anticipo (en su caso) ______ _j 
Cooia de! reciboue anticipo (en su caso) �----�� 

¡ Conven�;s modificatorios o adicionales (er. su caso) ------i Fianzas de los conven1os (en su caso) !ccmore:banie de entrega tola! de los b;enes o prestació� del serJiGio 
Gl. Después de la Ejecución · 

Reo�Jerir..iento de l iberación de fianza 

1 1 .1 .4 Serv ic ios profesio nales 

Tipo de acción: Servicios profesionales 

Modo d e  ejecución: Servicios profesionales 
Orig;;;-de los recursos; Federal 1 Estatal 

L-------------��--�--�D�o�c�u n�l�e n�t�o�s _______________________ j 
1 1. Antes de la Ejecución - -----------·-·�· ------------1 1 Autc.rización de recursos 
1 Dictamen que autoriza 13 contratación (No se cuenta con personal adscrito a la contratante J '-'--

52 

[que pueda rea1iZa• los servicios requeridos) 

1 Cons:ancia d¿, ue no se cuenta con estudies o trabajos similares en la contratante lConstan�ia de que el servicio es indispensable y 
.
congmenle con los objetivos. melas o 1 

' ro ectos de 1a contratante 
Constancia de que el prestador del servicio cuer.ta con aptitudes, conocim1en!os y están Jécnicamente calificados para la realización de los servicios :..:r=uc::e:..:rid::.o:.:s=---------1 

1 Consunc ias gue acreditan la personalidad jUrld1ca del prestador del serv1c1o 

_ll � 11. Durante la ejecuc ión . ___ · ____ .:._ ______ .:.__:_.....:._ . 1 R F e del prestado' del 3erVICIO 

OfJCio de validación del �ontrato Sría de la División Juridir;a 
1 Fianzas (en su caso' �omprobantes de pago por servicio profesional ·-1 / 111. Después de la Ejecución 

--'----__;..:__ _____ � 1 
[ Informes o reportes mensuales derivados de lbs servicios prestados 

1 1 . 1 .4 Arrendam iento de inm uebles 

Tipo d e  acción: .�rrer.damiento de inmuebles 
Modo de ejecución: Arrendamiento de inm uebles 
Origen de los recursos :  Federal / Estatal 

r Documento Q. Previo a la Adjudicación . L: ConfratJ de arrendamiento de inmueble / • Póliza(s) de Fianza(s) 
l H. Durante la entrega de los bienes/servicios 
1 •  Comprobantes de pago por arrendamiento de inmueble 

1 1 .2 DOCU MENTOS MÍNIMOS A DIGITALIZAR PARA EXPEDIENTES ÚNICOS 

i 

--
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{\ �' Oficio de Invitación a las �sas · ' 

Licitaº�� por . ��- :12�ta de faDo · -��-:::': -:.�-- .,; :;; .. :·: 

��::.E::::.�:r.:m;oo 
· ' 8. Concentr<!di;l��)'lstimaciones 

. . .::. , · ,: : y;:, J-::9:--. A7-c7ta�J:r:le'S(e:;; .
. reP.C"'··

·
:::. _::;;iÓ�n;::a�&.��ob::-:ra==:..------"�'::::-:..:.._;:�.,.-----1 

< ' ;,;;�¡; 1 .  O� dé alrtoñiliciáfi de recursos 
c. ,. • ·� . • :;,':' 2. ProYiF:WEJ�fWd) .. ! 

,,_: ., · · . . . llei!acJOn por t-:::3-:0::-:fl:-':l4 .• ,.éf. · ""'"��,;·¡ -"'.� • . +.;.:.,.; .... --:-. --1:--;--. --:-d�. o.,--�"------l 
· "' ·: '':., .. : , .  jj'¡\ii{ación . e o·ue:w�"!iqoti'·a personas se ecc¡ona as · 

. �mplificada.;;'c:;,'Yii �:,Acta de fallo ' ,,. o: { éL 
;: · '5· ·.'Contrato 

.&; : :-� '< ·,·
·
? :¡¡��ilvenios modificatorio$'() �ícionaliis 
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-�· .. :··· 
�.s�- . .-.... f::::.. -

Nombre del DocumenW'. .. · ,,._,, 
� - - . . . 

:� , >?. ' · :• · : V9ficlos de autorizació�iJ6re!:�rsós · 
'3 ¡: : . ,."· �)?royecto Ejecutivo 
' '

: ·.>''" · ..... ,; . �l· Acta de fallo 
,(;icitación 'P&btíiit{ t 4. Contratq 
·�::���tal �-==::;,;;;t.t:::::;;;=z�=--:------::c;-':+#,.,------l 

: / ' 
._.,_ ·:t:-· . ·"" 

!};:Acuerdo por adminis�óó diié&l¡{' .···· . .. 
· 4.jiiforme periódico y firt�!>. e; , 
&;Bitácora de obra ·::::::_�n�:--�� ·.- · 

... _,; . \')); 6. Acta de re,ge,pción ·'-"':L,•, · 

�!!�i�;;s:�=· , 
· ;?;,_.:·· · ·. oi;�c�nvenlos adicionales, �� :��J�tlfu:ac¡ón y autorizac16nierÍ ?�u caso). . . 

5. Acta �e,[éc®P!91\�el servici� 
. ' · · . 

. �djij(jicación 1 .  Dic��n de ad)\li!l�ón 
Diteciá Estatal 2. Ofi� (s).ae atiíQri*!On de recursos 

55 COPIA
 S

IN
 V

ALO
R



w 
01 

r-
1: 
::S 
ro 111 
IV 
w 
o. 
!1) 
3 
1:11 
¡:¡ 
o 
c. rt 
IV 
o .... 
111 

4. Convenios adi�i<l�'�(e.�.�t� caso, justificación y aut�i:l6n {en su caso). 
.. .··;- � :; · · ··-:.... .. � .  ·-. 

.- .
�-- . 

lnvi.tación a t'uando 1. Especificaó!OJ).lis ��!!5. '··: , .:.' ,..:·:.:.: :'·}•.• 
menos ? personas 2. Oficio {s) de éWlOtJzac!.6lí"éfu recursos · · ..... / .: " ···· ·-' :3i:A$.cje fallo ....... , ..... :.,. ,. ..,, · · 

· Licit¡��;ión 
• 'sírhptitlciida 

· . . ,..,:o 4.: 9Jii�� :::0::>:. -�<;.. 
' : .. :: 5, cOnve�i& ad�ionales, justifi�;6;;��utórlzaclPn{en su caso). 
'"+:: .!Í: Acta dé' ;acepción del servicio .. : .'' •

·
• · ;:: 

· ·t·úflclo {s) de au� de recursos': ' :,. · · 
2. Oficio de invltaci!'l.� a .l��'e¡npresas . . ·,:':-"' ' '-· ;,. .·,� 

,. B.:A�!á'de recepción del servicio . •: '' --
: " 

Licitación Púbfl� • .1.'9ficiéi�) de autorización de recui'si>s ,: ; : .. . ;· 
Federal · i ;:. . t .f\él<i d1Úallo · · ·� ' .r; : . : ;i 

· .. ' 
Licitación Rllblica 

·. E�Jafa.( · .. 

. 
Adminis!ració¡}' .,· 

Directa Federal{' 

. :. 3 cb!iltato ·'} .. , 

::' ;itz�v:nios a�lcionales. �n su ca;·¿: ¡usllita�i�n y autgii�ión {en su ;asb{ 
•' , , . , . ..:··· :· . � ''· : . : ·'· 

5. Acta de r�Jx.;ión,dél 5efiroio 
1. OfiCiO (s)� autorización qe: recursos ;. < . . :· · 
2. Acta de fa�:.·. ·· ·. ' ,... .':;·: · · · 
3. Contrato 

· ' ·  ;r��---. ;,; ; 

Modo de '.;"i; -� ·
· .. 

Ejecuci6ri: 

. Adjt¡�baclón 
·:. · Dlr� Estatal 

1. Dictamen de adjudicación ., · 
·: .. . _ • .  

4. Requerfmlérlliúi!l Boei'ación de fianza 
., 1ü�ta de apertura . , . . 

Llcltaclqtt,.{ici> : :íil , Acta·�e fallo 
invitación a;cuan<lh:·r.:3:":.,";:;Go_,n::;;:trfoT.' t,...o-----F-. .,..,_':-'-.... :""· �-----�"'-::..........,.¡ 
menos 3 p�áS' 4;'40!iwnlos modificatorios o ¡¡dil;lonale5'! · 

'· ··· 
. • 

· -:�· :".- ·$;·:-ReQuerimiento de liberación de-�-� 
1. Acta de aperttita '.,·. 

· :,o:. ·· llimción 
S.�'iificada 

· 1 oAclll �e apertura 

Ucita���:, ����of
a
l
lo 

. . • '.:. A. , 
• {- ·:',, 4 •. COnvenios modificatonos o ad199�aflls '''·· 

�:-
.

. . 5. Requerimie!U¡:t .de.üiJ.eración de fiania 
1 . Acta da,iip:ertura . > · 
2. Acta <le Jallo · ·. ,,, .. ,' , . 
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Ser:icios 

Profes:onales 
1. Sontrato 1 

----------�-- -------� 

Tipo d€ acción: Arrendamientos de lnr::uebles 

1 ' l .  Contrato 
rArrendamien!os d& 

_j ¡ Inmuebles ---'-------------------- -----

1 1 1 .  DE LA INFORMACIÓN DE LOS SERVIDORES PÚBLICOS RESPONSABLES DE LAS FUNCIONES 
INFORMÁTICAS 

1. Lisiado de usuarios y clave d., a�ceso de Adm;nistradores de servidores, basss de datos. apiicaciones 
y servicios con;ra¡ados. 

2 .  

1 
L 

l:ient:1caclcn del 1 ll 
. . lcer.htcador de , ser-.'íc'cnbase �e dates� T1po jc 1 1 racha ult·mo ac:eso . . . . a cuen�a apl,cecKmlserwc.os 

J 
cuenta 1 (:O) (dd.'mmlaaaa) 

i·!cmbre ael 1 
rcsr;,onsatle de 1 Comentarios 1 IJ el a\• e de 

acceso rcn:ratadcs ----+�-----r 

' -l  _j ______ j_� 

t:q�Ji"os y ap1ra�os de •.!SO inform!Jlicc, par a el procesar:1iento electrónico rle da los y para el USJ de 
redes. asl w.110 SIJS refarciones y accesorios mayores, tales cJme>: serviéores, compt:tadora�. 

lecr.oras, t:?;mrnales mon i:,xes. pro�esad·ores, tableros de cor.trol, 8qu;pos de csneclividad, unidades 
de al!mc:ercmi�tc. 'mp·es�ras. !.;::eres ópticos y f'lagn&licos, monibHs y con,ponente; els::trónicos 
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como tarjet?.s simples o cargadas; ci�cuitos, modem para computadora, fax Y teléfono Y ameses, entre 

otras. 
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3. lnvt:nlario, medias e informes de respddos, locales y fuera de sllio. 

Elaborar dc·c.um.;nto �u� describa: Procedimiento de respaldo, software a utilizar, hnrark1s de resp¡¡ldos, inforrn ar.ión a resp3ldar (Base; de 

C•at0s , Srstern<l> Oper�tivos, Aplirodones, Portales y archi'IO$ espo::crficos), bilát:nra d¡, respaldo e inform¡; de respai!Jo walizado. 

¡ W"�nlific�;,�;· 1 oiel acliv•J 

mformii:C'l 
1 Oel ri!�p�ldo 

" re,p<:ldor J áe re>raldv 1 re:,oaloo med"'' u tumo respai•Jos 1 del reo�ald,, 1 procedrmrenlo techa de prueba de 1 (Bases d� t I Nur!thre, (completos (.;lni?.!J r<'Spaldo j Je re::pitlt!c. \, r2spatdos para 

lnfot� o �ci,;l Herr•mienla 1 Tipo de - Ti;,:·� ce¡;;;;' Atlór.or.: d� lLugó,"fl�:�;r -Mcror.ar -,-,;;;�, � < ,¡;.¡ ,.,.;,;;,¡;! 

Dui·Js oerie y • , magr.étic&s, recuper dCit.n \ recuperaorón 1 Sislcma; licr·'1C1aj j diferencial diSC05<ii110S, 1 1 (PIJF, DOC. 1 
1 (sen>idcr) 1 Operauvos. 1 .  % ,, ro.ROM, XLS) 1 , 

Apltcoo:,ones 1 fflCiefTotnla enlre otros) · · 

1 1 .::::, 1 1 ,,, 
1 1 

���L-t_:���H- 1 _ _1_ J _ _ _ _ j __ _. _ ___¡ 

'O 
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;.· 8. lnve�!� i:féso� desarrollado. 

NJ�bftf;;; �-i'-: i 

del 
ser\'idor 

ND!iibie � en el que 

So'�· 

. Nombre del 
Ser\'idor 
Público 

Responsable/ . 
. . 

-�-

:;( 
. :;

y ·
,.,-.

· 

Comentarlos 

g¿,;;: Jnventario de servicios 

��-' · Descripción · -.·-t 
. -,,·del servicio Nco

omn�_�-:-re_,�-5-�- �-··

-

" · . :' , • · . 

•-u""' s�_-"·-·--·�- s •' ' :�· ,: � 

.... , h. 

.. � 

,, 

�- -··.-.-,. 
< 1\\ 

j' 

: .. • . . . 

��-

· ' 

Datos de 
Contaclo '- :;. 

del 
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12. Usl�d� de tareas 

Ustar las tarE!as ���-�t()¡e ;�i)lizarse ocasionan una lnmrrupci6r. de la operación In 
sobre las fun�� ijüé'���,ia el área. . �S:f ,3t;j 

�-.::--:-:;:. :,
�;�.::'· 

1� inv�n'tario� Vehlculos a cargo dé(Meade iÍtt' • 

1- · 

Marca Modelo 

_., ·_; .. :' i> ·: 
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.14. lnve�� d� ���¿��a cargo de TI. Se ��;:di:��n��na re�ción del m�.�; .,:�':"'' ' 
ldentiliC1191ón, cantidadeS. ,:.·.� • · · h>:� · · · 

5r' 
(i� : 

���1-

: . .  

.1fii• Nombre del Pue�d!ll ¡r:<' 
Cantidad ·: :,�� 

.

.
..

. 
· .�:'· r':· · · 

.

.. .. ..
.

. Responsable 
Sli!i!l: del 

)t( a�� ; Rasg��ilrdo 
r+ . . . �. ��--��;-��.�.�. �. b,,-----+--��1 � 
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