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C.P.C. MARIA GUADALUPE RU!Z DURAZO, Titular de la Secretaria de la Cortralcria General, en ejsicicio de
las facultades que le otorga el aiticuio 25 inciso B) fiaccion XIl de I Ley Oradnica dal Peder Ejecutivo del
Estzdo de Scnora, articulo €° inciso A), fracciones X y XXIi del Reglamento Intericr de ia Secreteria dz la
Contrzloria General. como docurmentacion normativa y compiementaria a 13 Ley de Entrega Fecepcion para el
Estado ce Sonora y suReglamento, y

CONS!DERANDO

i del Cocierne del Estado es un Sonora lransparente y moderre, en el qQue se trahaja para foralecer y

Que i3
recanstriir 13 confianza en ias msiiiuciones.

Gue pare ese gobierno ia eficiencia en 1 utilizacion de los recursos piblicos resufta prioritaria y en ese tenor, calaborar
sasa i conlinuided de 'a gestion pdblica, transfiriendo fos recursos humanss, materiales, financieros y tecnolbgtcos al
brc‘;xmlo squico de goCierno y que se convierta en una praclica permanerite v obligatoria para los servidoces publicos de
1a Administracian Piblica Estalzl, en todo lo relativo a los procedimientos de entrega-recepcion que oblige la Ley.

w2 mision de la Secretaria de |z Contraloria Generst crientar fa Administracion Poblica Estatal hacia un desempad
honasto, legal, eficiente, moderns y lrensparents y es un asunto de eficiencia reaiizar una enirega jetedCicn que pravea
4 los servidares oibiicos entrantes infornasion suficiafite sobre el esiado que guerda la administracién con la finalid

que rcien su labor de gobierno con eficiercia, cuidando la ulilizacion de 10s rectrsos plhices 2n tod
c‘.:‘ntinfxe"n 2 construcaién de una mejor y més eficente administracion poblica.

Se corrzsocnde 3 1a Searstaria de fa Contralodia General Ja facuited de implementar los mecanismcs
~aee3rios an ma'eria de control y desarrolio aaministrativo, asi como opsrar el sistema de entrega-recep
Administracion Péblics Estatal, cca e fin de dar cumpimiento a lo establecido en e iculn sequndc transitorio del
ev de Entraga-Pececcitn para el Estado da Sonora, tiene 3 bien exp iguicntes,

Regiamerly de la L

LINEAMIENTOS
PARA LA OPERACION DEL SISTEMA PARA LA ENTRE@

separarse de su empleo, cargo o comisién, al rg
humanos, materiaies, tecnoldgices vy financi

acuerdo al articulo 24 de la Ley serd ulilizado en el acto
herramienta de referencia e informacion de teda aguella

documentacien, bienes muebles e inmue berén ser entregados.

il.

?l Estado de Sonora.

 Las serialados en ¢l articulo 3°, tercer parrafo de la Ley Organica dei Poder Ejecutivo d=!

onora.

diente anico: Conjunto de evidencias documentales que deberan integrarse de acuerde a ros

) rimientos de Informacién del SIA.

VIl. Ley: Ley de Entrega Recepcion para el Estado de Sonora.

Vili. Reglamento: Reglamento de la Ley de Entrega Recepcidn para ef Estado de Sanora

IX. Programa de Gobierno: Las acciones de gobierno a que se refiere el articulo 19 de Ia Ley General de
Desarrollo Social. =

X, Plantillas: Formatos preestablecidos por la Coordinacion Ejecutiva conformados por campos para
registrar informacion y archivos, anexos al presente dscumento dentro de los Requerimientos de
informacion del SlA, mismos que ademas seran publicados en el portal de intefnst de la Contraloria.

Xi. SIA: Sistema de Informacion de Acciones de Gebierno del Estado de Sonora.

XII. SIR: Sistema de Informacion de Recursos Gubernamentales.

XIil. SEVI: Sistema de Evidencias.

XIV. Sujeto obligado: Al titular del Poder Ejecutivo, a los Titulares de las Dependencias, Entidades,
Unidades de Apoyo directamente adscritas al Titular del Poder Ejecutivo del Estade y Unidades
Administrativas, asi como Ics servidores pabliccs gue designen los sujetos obligados en los trminos

ael articulo 2 de la Ley.

Articulo 3. Los Sujetos Obligados designaran por escrito dentro de fos 30 dias naturales siguientes a Ia
enfrada en vigor de los presentes Lineamiertos, a los servidores piblicos que por la naturaleza e importancia
de las funciones que realizan o por administrar o manejar fondos, bienes, vaiores piblicos, o recurscs
tecnolégicos a que se refiere el articulo 37 de estos lineamientos, quedaran sujetos al procedimiento de
entrega-recepcion de conformidad a lo dispuesto en el articulo 2° de |a Ley, debiendo informar a la Contraloria
dentrode los tres dias habiles posteriores a la designacion.

Articulo 4. El Coordinador Ejecutiva emitira, dentro de los primerds 30 dfas de cada afio, un calendario con las
fechas para fa actualizacion de la-informacion en el SIR, asl como solicitudes especificas de actualizacién
cuando asi se requiera.

El SEVI, de conformidad al Reglamento, se integrara con informacion de manera constante, pudiendo el
Coordinador Ejecutivo implementar alguna estrategia especifica para su actualizacion. ‘
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Articulo 5. E! s Jjeto atiligado debera integras @ StA e informacion generada por su area otservando s
presentes lineamientos. :

Articulo 6. & Ccordinador Ejecutivo realizara trimestralmente un monitoreo Jef grado de integracion de la
informacion per parte de fos siujetos olfigados, estableciendo las acciones que considers necesarias para

favereser <l cumplimento.

Articulo 7. £l zcto de entrega racepcicn se formalizara mediante acta administrativa, cuyo centenido serd,
coma ining, 'z informacicn estabiecida en el articuio 17 de JaLey La Contraloria putlicaré el fonmatn del acta
en su ratal de internst en fa fecha de entrada en vigor de estes lineamientos.

L3 citada acte incluré la impresicn antefirmada de las piantillas @ que refiere el articulo 20 de estos
Ineamiznios

Articule 8. Con metive ds la Entrega-Recepeién, los sujetes obligados deberan integrar y maritenar actualizada
Iz ‘nfermacién correspondiente en el SIR y SEVH al término de su gestion.

Articulo 9. £ conienide dz la Entrega-Racepciin de fos sujetos cbligados se establece dz la siguiente maner
| Cuando el suseto obligado sea el Titular del Poder Ejacutivo, detera contener 1a informacion de fa
Administracion-Pubiica Estatal.
il Cuando el sujsto chligado sea ef Titular de Denerdencia o Entidad, dehera cantener la
d2 las Unidades Acministrativas que tenga adscritas o a su cargo.

. Cuandy el suje'o obligade sea ef Titulzr de {53 Uriidad Adminicirativa o aql
conforme a o dispussto en ol articuio 2° da la Ley, Jeberd contener !2 infc
que lantegren.

formato digital

En.0s cascs de ics sujefos obiigades a que se refieren fas fracciones
¢ < de la fraccion

aquelia informacion cus estd baic resqguardo o respensabilidad dire
14

]

Articuto 10, Los suietos bligadas cuya entrega incluya
s-recepcian ur invantario de los bieneg

i3 de sy enireg

crresnoncionts

7 1os sujetos cbiigados dsberén integrar,

Articulo 11, Zn cumplimients 2 articulo 8 Y
iz 1.1de! SIR.

meniarte wscrito licre, ef “Informe dal Suj

Articulo 12. Los sujetos obligados gue de regar expedientes Unicos, relacionaran dichos expedientes 5!

los siguientes repertes dei SE]

1) Relacién de Obras en Prd
2) Relacion de Obras Termin3
3) Relacion de Pgogrames de GOS

| Coordinador Inferno debera retirar y resguardar las flaves de oficinas e inmuebles baje €l
del sujeto obligado safiente, asi como cualquier tipo de acceso.

Articulo 15. El Coordinador Interno deberd asegurarse de que los privilegios de acceso z los sistemas
infarmaéticos del sujeto obligado saliente sean cancelados una vez que este deje el cargo y de gestionar ante =
area cempetente los accescs del titular entrante.

Articulo 16.- La informacien del SIR se integra mediante plantilias y archivos, misma que se agrupa para su

identificacicn en;

I. Marco de Actuacion,

II. Informe Gestion,

IIl. Recursos Humanos,

I\, Recursos Materiales y Tecnolégices,
V. Recursos Sinancieros.

Articulo 17. £l SIR contiene dos mcdalidades de las plantillas y archivos: normaies y concentradceras.
.a plantilla normal incluira exclusivamente fa inforrnacion corresponcientz a la unidad administrativa

L2 plantila concentradora-se afimentara por !a unidad administrativa que corresponda, en bzse a sus

atribuciones, y concentrara la informacion de tedas las uridades administrativas que conforman (a Dependensic

o Entidad.

Es responsabilidad del Coordinador Interno determinar la asignacién de cada modalidad de plantilias.

Articulo 18. En el procedimiento de Entrege-FPecepcion, el sujeto obligado deberd verificar que la informacién
correspondiente a la unidad administrativa a su cargo esté acluaiizada.
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{R Artictilo 19.- Ei Menual de Usuario d=l SIR estara publicado en el portal de Internet de Contraforia en la fecha
N en ue =stos linzamientss entien £n vigor.
u - P . . .z . . . e -~
El 3iR permitird la integracion de informacion a través de un pioceso de impertacion L3 Guia para la
Q. ~ b
] importacion &= informecion se incluira en dichio manual.
v i g 12 adi zrchivos 4 iquiente:
N Articulo 20.- Elnveatario de plantilas y archivos el SIR es el siguiente:
o
r% | No. | Ncmbre de la Plantilla |
- | | Mzarco de Actuacion J
N 1 |11 Discosiciones Juridicas |
8 12 12 Decumentos Asminis'rativos 1
(5, " 3 ’ 1.3 Acuerdos y Convenins B
14 l L& Tramies y Servicios 7[
[5 15 Caendaiizaoc de cotigacicnss i
8 | 1.6 Cocumentacion Clivial para firma |
f ilnform:- Gestién 1
7 1.7 Infcrme aef Sujeto Coligads -
T 9 o
‘ 8 [1.2 Asunlos sn alie, B
‘E = ]’ 1.3 Juizios Vigentes
3 110 l I 4 Observacicnes pandiznles de scivantar
® (11 715 avance Frogramatico Prasupuestal
- 1 !
© [ [iscusnafib - 1
'E |12 Tii.7 Sisteinas d2 Gestian e Caldcd i
| 14 [ 118 Cocumentacion de separacn det carge il
g) , Recurses Humanos !
Q  [18 |1 Piantias de Perconal
: 145 |ii.2 Personal Reasigradc.cenc'a.
— i L El !
{ [ Reoursos Materiales y Tecneldgicos —
Irr.’ :l\/.f invantann g Bienas Mueties.
1& ]!‘-J_: Invenlaino ag Bienes Intauables « 'nfrasstructura, -
I nes R sn Comeaalc ]
o

#I‘J 4 "werians 3
21 f .5 'nveniano s
22 |1V.5 Actwos hitangib:
23l

are 3dauiide: -isencias
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l Recurscs Financieros

25 iV.1Estados Tinancierss

§ ] V.2 Zstado de! Sjerzicio d2l Presupud
7 V-3Fosdos fijos y rolalorios

3 TV 4 Cuenta de Cheques

apitulo del Gaste

b sus baneficiariol

3 l .3 Cheques pendientes de entreg
20 | .6 Chenquera por utiizar
131 | V.7 Inversicnes
32 Tv.8 Documento y cu
33 | V.9 Deudores Civersos
34 [ V.10 Psasy to Plazo
(35 [V11 PasivLaY

or cobrar (financizmiento)

< Recibidos/Por Recibie

35 | V4R RetacioN@R:nodife
37 V. ventari rmas valoradas, facturas y reciocs de ingresos por utilizar
38 V.14 \@lcres en todia
§ /.13 In\glliestos y OPnbucianes pendientes de pago de fos ejercicics

Articulo 21. Las plantillas relacionadas en el articulo anterior deberan actualizarse trimestraimente, de acuerdo
con o dispuestc en el articulo 23 del Reglamento, excepto las siguientes, que deberan alimentarse
lusivarnente para efectos del procedimiente de entrega-recepcion.

| Nombre de fa Plantilla ]

Informe Gestion

.1 Informe de! Suieln Ctigade

1.2 Asuntes so krdmite

11.8 Decumentacion de separacion del cargo

Recursos Materiales
[V.£ Inventaro <& Elenes de Consume

Recursos Financieros
V.5 Chzques pendientes de eniregar e sus baneficiarios

(V6 Chequera por ttlizar
V.13 Inventario de Formas valoraaas, facturas y recibos @ ingresos por utlizar

Articulo 22. El Titular de la Dependencia o Entidad, debera validar, mediante autorizacion en el sistema, fa
informacién correspondiente a la Dependenciao Entidad en el acto de entrega.

El sistema contiene la opcién de rechazo, en ese cago, a olantilla regresard automaticamente a la persona
corraspondiente, quien la corregira y enviara de nuevo para su validacion al titular de la dependencia o entidad.

Anticulo 23. Ademés de lo establecido en e! articuio 15 del Reglamento, los Coordinadores Internos tendrén a
su cargo lo siguiente: ' o

I, Verificar, por medio del sistema, que la integracion de la informacion corsespondiente a fa Dependencia o

Entidad cumpla con los requisitos establecidos 2n la normatividad apiicable vigente.
Il Determinar la modalidad de asignacion de las plantillas atendiendo a lo establecido en el articulo 17 de

eslos lineamientos.
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r, dar seguimiento y concluir mediante el SIA el procedimiento de enlrega-recepcion
correspondierite a los suietos otligados de su dependencia o entidad. '

iV, Asegurar que [z estructura organizacional, segin reglamento interior vigente, coincida con la estructura
organizasionai incorporace en & SiA.

Articuio 24. Los Sujetos Chligados Titulares c& Unidad Administrativa deberan:

|. Asegurar que fas caracteristicas de Ia informacion integrada al SIR cumpta con la normatividad aplicable
vigente.
Il. Crear las cuentas ce acseso para fos capturistas de la informacion.
1. Asignar Iss planitiias alos capluristas.
IV. Vaiidar, mediante autcrizacion en el sistema, 12 informacién contenida en cada plantifia.
V. Dar de bajz oportunamente ias cusntas de capturistas cuando se reguiera.
VI. Soiventar las cbservaciones que resulten de auditorias, evaluaciones y verificaciones af SIA realizacas
aor ja Conlraloria. )

Articula 25. Los expedientes Unicos deberan integrarse con ta evidencia documantal que resulte desde la
programacion, licitacidn, contratacion, ejecucién, recepcion de los bienes ylo servicics, hasta'la etapa de
supervisian cuanco apligue, de los. contrates por concepto de obra plblica y servicios refacisnados con obra,
agquisicicnes y programas de gobiefro.

Articulo 26. En ef SEVI e rubro de adquisiciones, incluird zdguisiciones de bienes muebles y
refecionades con los mismcs, seqvicios profesionales, arrendamienio de bienes muebles y arrenda
inmuebles

celebrecion de contrates de Obra Plblica y servicios relacicnados con ebra putiica,
de Gobiernc.

Articulo 28, En efcas ds cbra pibica, v senvicios reiacionzdos cun obra publ
ds qobierno, Ics expadienies Unicos se inregraran ¢on 10s documentog
Cunumentos de los Expedisnies Unicos” de estas lineamientos.

(nicos debera ser criginal, excepto
poder de las arzas contsbles, de lcs

el SEVi y ar; (39998 el iugar donde se encdentra el documento

cualzs se incluird copia simple, indicandn
original.

Y*\B/ N

a un responsable de integrar los expedientes
cion dentro de los 30 dias naturales siguientes a ia enfrada

Articulo 30. E! fitular de la Dependencia
linicos, informando a la Contralgg

ramente etiquetado, mismo que se considera como un efemento mas de! Sistema integrai de
endencia o Entidad.

expedieMes, facilitando su localizacion y consulta, debiendo ¢omplir con los Lineamientos Generales para ia

Administracién Documental en el Estado ‘de Sonora; emitidos por ef Institto de Transparencia Informativa dei

Estado de Soncra y demas normas aplicables.

Los expedientes Unicos deberan identificarse con la clave que corresponda en e! Sistema Integral de Arcnive

Ariiculo 35. £l contenido de los excedientes unicos se ordenara conforme a lo siguiente:

1. Ei exterior de la carpeta, legajo o folder, debera contener identificacion clara en la portada y lomo, del
contrato o programa de que se frate, asi mismo especificar la clave SEVI asignada por el sistzama al

registrario, y a clave en ef Sistema Integral de Archivo.

'.0s documentos deberan encontrarse en el orden que muestra la relacion en el SEVI.

[N

En los casos en que mas de un contrato se desprenda de la misma licitacion, podran agruparse en €l
mistno expediente, identificando claramente cada contrato y su evidencia.

w

Articulo 36. Cada Coordinador Interno podra ser convocado por el Coordinador Ejecutivo para Ia jirma de
prcgramas de trabajo y/o acuerdos, estableciendo compromisos de integracion de expedientes unicos al SEVI.

Articulo 37. En relacion con ios recursos tecnolégicos, y en apego a fo dispuesto por el articulo 2 de la Lay, los
sujetos obligados, debaran infermar a la Contraloria, dentro de los 30 dias posteriores a la entrada en vigor de
estos Jineamientos, el nombre del director de infcrmatica o su equivalente, de cada Dependencia o Entidad, que
quedarasujeto al procedimiento de entrega-recepcion respecto de dichos recursos.

[
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INDICE
11.2 DOCUMENTOS MINIMOS A DIGITALIZAR PARA EXPEDIENTES UNICOS

lll. DE LA INFORMACION DE LOS SERVIDORES PUBLICOS RESPONSABLES DE LAS

1.1 RELACION DE DOCUMENTOS DE LOS EXPEDIENTES UNICOS
FUNCIONES INFORMATICAS

|. DESCRIPCION DE PLANTILLAS SIR

1I. SISTEMA DE EVIDENCIAS.

1. DESCRIPCION DE PLANTILLAS SIR

Fiontillas.
1 Disposiciones Juridi

Hombre de la - o : PO
l . om ,{e © ,a, Ao de Actualizacién ( Vinculo Comentarios
l Disposicion Juridica ;
1 _. e . — .
L Texto  Fecha Vinculo ] Texto ) Al

Descripcio
Relaci
S 9

e

1.2 Documentos Administrativos B

Nombre det Documento -

Vinculo Comentarios ]
|
|

Vinculo Texto

‘Descripcion de fa Plantila:

Enlistar los documentos que regulan fa funcion interna de cads unidad administrativa, censiderando como minimos, e Manual de Qrganizacion y
Marual de Procedimiontos del area del suj.. - ebligado, de reciente aprobacien por la Secretaria de la Contraloria General y vincular ata URL dunde

sepuede encontiar el documento.

Lunes 23 de marzo del 2015

[y

Mdimero 24 Secc. 1
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-1.3 Acuerdos y Convenlos."

S e

Ténnino de -
- V|gencla

Nombre def A‘iuéfqé‘.{convgnl;f-?

s

¥

| 1de‘|a Plantilla: ;
atfairamite y servicio del éreadelsu;sto cbllgado y vingular al Reglstro Estatal de Trémltes y Serwmos

o del avance

Comentarios

1.6 Doctirientacion Oficial para firma -

l‘-”«rmal antefitma

Tipo de documento’

v Serie docurentai -
Reglamento .
- riterior.

Docurento

- Progedimiento del

Procedimientos

Texto:

Texto

e!su;eto obllgado tiene la facu
Ileva ei documento reiaclona

' documento.

Lunes 23 dé’marzo del 2015

Niimero 24 Secc.I
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Procedimiento del Manual de Procedimientos: \dentificar el procedimiento por nombre y cedigo, en el cual se establece la generacion del ‘\
documento.

Plantillas In id)

1.1 Informe del § uto liado (Exclusiva para Entrega - Recepcién)

1.1 Infarme del Sujeto Obligado |-
Aschivo Adjunto !

®escripcion de la Plantilta:

Informar los resultados obtenidos durante la gestion del sujeto obligado.
Puede tomarse como referencia para reportar los resultados los indicadores establecidos en el Programa Sectorial y Programa Instituci
Madiano Plazo, con base en la programacion y metas establecidas en estos decumentos.,
Bebe sar visible Ia comparacion enfre las metas establecidas vy los resultados obtenidos.
Este documenta debe ir firmado por ef sujeto obligadoy anexarse en formato pdf.

1.2 Asuntos en tramite (E){clﬁsiva para Entrega — Recepcion)

r Nombre del asunto —[ Prioridad def asunto en tramite Fecha da inicio Sitwacton. Achyal

Texlo { Lista Feche Texio |

1- Crilica.
2.-Alta
3.- Media
4 Baja

Descripcion de la Plantila:

Informar aquellos asuntos pendientes de resolver al mamento yue suceae la separaci ar
Contraloria General.

cuando se indique por 13 Secretaria de la

Critica: De inmediate.

6
Alta:De 1a5 dias habilas. o - T
Media: De 6 a 10 dias habiles,
Baja: 11 dias hbiles o mis.
- o II.3,Juicios Vigentes {Exclusiva para Entrega - Recepcién) —’
Asunto Fecha de Inicio L Juzygado j Sitvacion Actyal Comentarios ‘:
T N = S I ' N Tedo Tol
Descripcidn de ar de todas aquellos juicios que <& lienen vigentes tanto en contra del Ente Publico como en los que sea |
actuante.
Asunto. Nombre Pnto {Juiclo vigente) )
gimandante: Mombre de la persons que presento la demanda o contrademanda.
ha detnicio de juicie. ‘
Ju de los datos del juzgada.
] scripeion del Estadndel Juicio que se esta Hlevando 2 cabe. }

y R ) 1.4 Observaciones Eendientes de solventar T T T T
——— T T T T T T e e e —— e — e — 3
P e - _—
T - s B e
hl Feriodo T Periodc: Ff[f'ha .d\_l e Mamerc de
Ente Ficcallzador Auditady Auditado niore Nomeco de | cbservaciones Comentaring
Desde tlosta de observaciones totales o N 5
L] D ] ,L___ Auditoria . B # pendientes
1). Secretaria de la Cantralor

o | _Feha | Fems_

ir_l‘_ Insttutn Superior dZA“di““PLF!SE\WjQ@&?ﬁAE)_ o

. Mméfeo 4 Numence | Teo j

i i

4). Audilona Supetion ds 1a Federacion

L4} Secreloria dp_ la Funcion f_ublirw : ] 1‘_ ‘

Lunes 23 de marzo del 2015 MNamero 24 Secc. 1
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l_S)_.ﬁdiloresExtemos I ‘ - \ J___, L L i

Descripcion de {a Plantilla:

Cuantificar por Ente Fiscalizador el nimero de observaciones pendientes con base en los reportes de solventacion mds recientes emitidos por
parte de cada uno de los Eates Fiscalizadores.

‘L_

)15 Avance Programitico Presupuestal

i1.6 Avance Programatico
Presupuestal

[ Achivo Adjunto ]

Descripeion de la Plantita:
Adluntar el archive E\/T/EVTOP enviado por el | Enke Publica a Oficialia Mayor.

i ) . - .~ Ii6 Cuenta Publica

17 Cuenla Publica L
' Archivo Adjunto

E;(;r’ipci—bn dela Plantila — ———
Adjuntar el archivo CP.’CPQP enviado por el Ente Publico a Oficialia Mayor.

L_l* - IS i6n de Calidad ‘
[\ N z

torma Certificacion | Alcance "~ Cementarios
] texto texlo B

Cettificacion tel Gobierno Estata!
Certificacion dei Gobizrno Federal
Otra

{a la unidad administrativa (Dependencia / Entidad)
lista la norma de cerfificacidn con la que se cuenta.
0. Indicar fa fecha de vercimiento de vigencia.

ance dei cerlificado {procesos, procedimientos, aieas, entre ofras ) Sefialar ei nimero de pracedimientos certificados.

18 DocumenTaEighm‘s'eb?r;igﬁ del ca/;;_. (Exclusiva para Entrega - Recepcion)

Ducumento

| Documento Adjunto
Renuncia. 1
Resguardos cancefadns | ) - )
i s e e e
vs(ms de firmas mncnladas anle 1n<uluclone< financieras u ofras m°ldncvas

Gastos por comprabar. - ' ) o
" Daudores 25 comprobados.

Descripeion de la Plantilia: < o o
Adjuntar #n drchivo pdf la siguiente dacumentacion sefialada en 'a plantilla, la cual deberd estar firmada por el sujeto obligado.
9
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1IL.1 Piantillas de Personal

| S

Tipo d ' importe mensual | Importe mepsual |

bo .e Estatus de la Cantidad de mporte e“ vat | impo emegsual . . | .

Nombramiento y ] Recurso de la plantilla de lanomina | Plantilla adjunta. {  Comentarios
plaza Plazas
(Plaza) (Bruto) {Neto)
. i dj

Lista Lista Lista Numérico Monto Monto ARl g Texto
L (Excel)
Base Ocupada Estatal .
Contianza Vacante Federal
Temporal Mixto
Honorarios Propio

Descripcion de la Plantifia:

Descripcion general del nomero de puestos de trabajo con las que se cuenta.

Tipo de Nombramiento: Sélecciona; de la fista el tipo de nombramiento de las plazas.
Estatus de la plaza: Seleccionar de lalista el estado de la piaza Ocupada o Vacante
Recurso: Seleccionar de la lista el recurso con et que se paga las plazas descritas
Cantidad de plazas: Nimero de plazas.

Importe mensual de la plantilla: Importe bruto del pago de Ia plantilla,

Importe mensual dela némina: Importe neto del pago de la plantilla.

Plantifla Adjunta: Archivo adjunto en Excel con la descripcion a detalle de las lazas del registio.

Neta: €l archivo adjunto de fa plantilla debera ser en Excel y atender a lo establecido en Los L
Informacion Piblica en el Estado de Sonora incluyendo en la misma plantilla ademas una cofung

Q@

5 para &l Acceso a la
re del Empieado

10

asfgnado

Tipo de

Nombramiento

de inicio
~dela
reasignacion

Nitmera de
Em

servidor
Publico

| Returso -

"ot 1 el T

Base
Confisnza

Fecha de
Termino}de !4
reasignacien

wopendoncia y‘rNo de oficio de—r

Unidad ; on/
) ) reasignacion )
Administraliva a 9 i Comentarios
1o que se No.De |
. Convenio
reasigna
Texto Texto Li Texlo

flescripmc’
Deberg

" V.1 Inventario de Bienes Mugbfes

[ Himero 1 Clasitcacion | Subchsificacion | Deseripcisn | Fecha TNo. | oo | Valorde | Eslalus | Nombre del | Puestodsl | Ubicacin | Gomentaros |
deta 1 delBlen dol Bien Mueble del Bien dealta | Inveniasio ] Serie | Registro { Responsam Responsanle
Cuenla Mueble Mueble Contable del del
Contable l Resguardn Resguards
dfgen) | | ST N N S
| Texo | Lisla _lista | Texto |Fecha| Texto |Texio| Monio | Lista

AR PRI e So

cion de fa Plantila:

[Descrp

|

Lunes 23 de marzo del 2015

| Sepres_enta la [gtfvlida(i de _t;iarlcs_lw{xlebles d(iqul!idosrﬁn propiedad, camodaio y fitigio en ¢l Ente Plblico

Texio | Texto | Tedo | Texts |
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Clasificacién 1: Motifiario y Equipo de Administracion. Sub-clasificacién 1: Muebles de Oficina y Estanieria, Muebles excepla de Oficina y
Estanteria, Equipo de Computa y de Tecnologias de la Informacion, Otros Mobiliarios y Equipos de Administracion. ) 5
Clasificacion 2. Mobiliario y Equipo Educacional y Recreativo. Sub-clasificacion 2: Equipos y Aparatos Audiovisuales, Aparatas Deportivas,
Camaras Fotograficas y de Video, Otro Mobiliario y Equipo Educaciona! y Recreativo.

Clasificacion 3: Equipo e Instrumental Médico y de Laboratorio. Sub-clasificacion 3: Equipo Médico y de Laboratorio, Instrumental Médico y de
| aboratorio

Clasificacion 4: Equimo de Transporte. Sub-clasificacion 4: Automdviles y Equipo Terrestre, Carrocerias y Remolques, Equipo Aeroespacial, |-
Equipo Ferroviario, Embarcaciones, Otros Equipos de Transporte.
Clasificacion 5: Equipo de Defensa y Seguridad.

Clasificacion 6: Maguinaria, Otros Equipos y Herramientas. Sub-clasificacion 6: Maquinaria y Equipo Agropecuario, Maquinaria'y Equipo
Industrial, Maguinaria y Equipo de Construccion, Sistemas de Aire Acondicionado, Calefaccion y de Refrigeracion Industrial y Comercial, Equipo de

Comunicacion y Telecomunicacion, Equipos de Generacion Eléctrica. Aparates y Accesorios Eléctricos, Herramientas y Maquinas s
Otros Equipaos.

Clasificacion 7: Colecciones, obras de arte y objetas valiosos.

amienta,

Clasificacion 8: Activos Biologicos, Sub-clasificacion 8: Bovines, Porcines, Aves, Ovinos y Caprinos, Peces y Acuicultura,
Menores y de Zoologico Arbales y Plantas, Otros Activos Biologicos .

| : . IV.2 Inventario de Bienes Inmuebles
Ntmero de la . { e o
Cuznla .| Conceplo del Clave | Sup Sup tlo. " - .
Is, & ¥ x bic, C
Contable del Dorminio Bien Inmuedle | Catastral I Terrend | Construida tso Esciitura 233 Eslalls Ciudad]} unicipia g, Ubicaciar N ementarios ‘
_ Bien { H
Texto Texto Lista Texto | Texto | Texta |Uista| Texio | Texio Texto Texlo

Descripcion de fa Plantila;

Inmuebles; 10s cuales hayan sido adquiridos en propiedad, ctorgados en com
Dominio.- Fublico del Cstado, Privado de} Estado.

) ‘liponcepto deiABiie;r! Inmueble.- Terrenos, Viviendas, Edificios no het

Uso.- " 4 ) .
Uso Comin: Hienes inmuebles en los q
y tegtamentos adrninistrativos.
De Servicin Ptblico: Bienes inmuebles qus sondest

Estatus.-
Propiedad.

L Qtorgados en ¢
| En litigio.

i
i
S

~ 7 1V.3 Bienes Recibidos en Comodato T J
[ " " Descripciondel | No.de Vigencia del | Vigencia del ]
helasificacion del Fecha del | )
icacion del Bien | R If;\f;!aCIbOIﬁ et Bien bien vecibido en | contrato de ceontrato contrato contrato - | Comentarios
i uene comodato comodalo Desde Hista l _l
sa " flsla _ﬁ_t:gt_o__': "o | fecha | fecha | fecha | texo |

Descripeidn de la Plantills: Representa ai totel de los bienes propiedad de terceros recibidos en uso o en coniodato.

l

Clasificacién 1: Mobiliarin v Equipy de Administracion. Sub-clasificacion 1: Muebles de Cticina ¥ Estanteria, Mucbles exceplo de Cficina y

Estanteria, Equipo de Compulo y de Tecnologias de la Informacion, Otros Mobiliarios y Equipos de Adminisiracian.
Clasificacion 2: Mobilians y Equipo Educacional y Recreativo.  Sub-clasificacion 2: Equipos y Aparalus Audiovisuales, Aparaios Deportivo
Camaras Folugiificas y <Je Video, Ctio Mobiliaria y Equipe Educational y Recreativo.

S,
Clasificacion 3: Equips e tistrumantal Médicu y de Laboratoria, Sub-clasificacion 3: Equipo Médico y de Laboratorio, Instiumental Médica y deJ
Laboraterio.

. 13 ’f‘—‘
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Elasificaéio—n 5-:—Eqﬁdhd; Transpor\éi—s—hgaagﬁc_a@n 4: Automoviles Y Eqmnipoﬁfér}es((e‘ Carrocerias y“F{enlgltm_ta;E(_Ei;—)ﬁeroespacia-r
Equipo Fenaviario, Embarcaciones, Ofros Equipos de Transporte.
Clasificacion 5: Equipo de Befensa y Seguridad.

Clasificacion &: Maquinaria, Otros Equipos y Herramientas. Sub-clasificacion 6: Maquinaria y Equipo Agropecuario, Maquinaria y Equipo
Industrial, Maguinaria y Equipo de Construccion, Sistemas de Aire Acondicionado, Calefaccion y de Refrigeracion Industrial y Comercial, Equipo de

Comunicacion y Telecomuricacion, Equipos de Generacion Eléctrica, Aparatos y Accesorios Eléctricos, Herramientas y Maguinas-Herramienta
Otros Equipos.

Clasificacion 7: Colecciones, obras de arte y objetos valiosos.
Clasificacion 8: Aclivos Bioldgicos. Sub-clasificacion 8: Bovinos, Porcinos, Aves, Ovinos y Caprinos, Peces y Acuicuitura, Equinos, Especies

Menores y de Zoolagico, Arboles y Plantas, Otros Activas Biologicos.
Clasificacion 9: Terrenos.

Clasificacion 10: Viviendas.

Clasificacion 11: Edificios no habitacionales.
Clasificacion 12: Infraestructura.
Clasificacion 13: Ofros Bienes Inmuebles.

r— ) V.4 Inventario de Software Adguirido/Licencias
Nomerg de | : - | Puesio de
mer 2 Nombre del Funcion del ~ Valor de Nombfe de l Pues 9 el
Cuenta e Fecha de : Servidor Servidor
Scftware! software/ . Regjstro En uso .
Contable det ; o adquisicion Plblice
) Licencia Licencia Contable
| Ben | T T L | Responsatie |
texto texto texto fecha monte | ista I
e L ) o
No
Descripcion de la Plantilia: -
Representa el registro de paquetes y programas de informalica adquiridos, para ser aplicados en los siste
computarizadas et ente publico, asi como el derecho de usc de les mismaes.
Nota 1: Los softwares a enlistar son aquellos que tengan valor de registro contable y/o estén en

Nota 2:los softwa. €S oslan & ala!otlado‘% contdblemeqte le como a arﬂvos lntanqsbles pero para este fin fin se iri

L4
CplantlalV.E ' T e
Acnvos lnmnglblez - - }
P 0 ]
Hombre | Furcion del | Valor ombresiel | Puesto de I|
de! software fanual de Manual Eeonarnic | Desarroliad QG,M.(JOF \ Se,m,d o [ Comentariy l
o ) - Fublico Publico
Softwar | (Wescripcion Usuario Tecnico O o por; . . . 5
. ) 7 Ectimado Responsabl | Responsab ‘
U S R S PRGUN SN S W) N, N SO
Vaior de Valor de Valor de } i |
teo | M _ Ust«:_i e | tsn | maw | e | e | o | ‘?@,AJ
Si Si Si
No No No
Plantilta: T o o S _______.____,4\
istro da parjueles y programas de informética desarrollados, para ser aplicados en los sistemas administrativos y operatives
del ente pablico
l Nota softwares a enlistar son aquelios que esién en uso. 1
Nota 2 Los softwares estén catalogados contablemente como activos intangihles pero para este fin 32 informan de manera independiente a la !
) I plantilla IV. 6 \
1 Arlivos intangibles, o e
t:‘y T H—ﬂk;~ - ~_~’ o B T IV Activos }n_t_angfbles T ; - ﬁ'ﬂ

B

Numero de la

[ [T T T O 2t T
Nimero de g Mombre del Vigencia Vigencia L . :
Cuenta Contable Tipo ... | Descrpeidn : K fisics del | Comentarios. |
Control Beneficiario |  Desde | Hasta )

del Bien ‘ “ i | documento \

o T} Tedo  [Valrdelsla] ey | Tedo | Fecha [ Fetha | Telo [ Twb
Fatente
Marza

Lunes 23 de marzo del 2015 Namero 24 Secc. I
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Derecho
Concesién
Franquicla
Licencia

trol: Nimero asign
ir st el documento relaci

Vigencla/Hasta:
Ubicacl6n fisica

la Serte
Document
" owdl

Descripeié almacenamient | *

odelaserle
documental
Numeérico

Texto

uciones por el Ente |

serle documental deja

cacion fisic delos @
Unidad Administr

,bc.!e concentrac 6n de
or otras unidades adfminis!

tiva quefunia como Area resporiagbl
u posesion ¢ame:parte de |ag transferencias primgrias

-administrativo, legal 6

Descripcion de la Plaj

| pendiente
Este documento

17
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 Plantilias Recyrsos.Financier
1. Estados Financleros

Descripcién 4
operaciones |

Niimero de
cuenta
bancarla

" bancaria

‘ téxto

~ Puestode

“monto |

texto

Lunes 23 de marzo del 2015
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.

l ) - V.7 Inversiones K ’::]

“Nomero de la. la . L Nombre de Puesto de
Cuenta Nimero FpCha Crigen de Instuucpn Plazo | Vencimiento Firmas Firmas Saldo | Comentarios
Contable de cuenta | apertura | los re;ursos bancaria Registradas Registradas ‘.
T exo texto fecha texto | texlo texto | fecha texto texto monto| - texte

Descripcion de fa Flantilla: Debera contener !a relacion de cuentas de inversion vigentes con que cuenta el Enle Publico donde se manejan
Recursos Estatales, Federales, Propios y de Aportacion de Terceros,

V.8 Documento y cuentas por cobrar (Financiamientos)

T _ g T . Nombre del | Puesto del
Nimero | Nombre | Tipo Fecha ' Fecha ) Monto Parcentaje | ldentificacion | Responsable Responsable

deciisia gl de Otorgamiento | Vencimiento | Original deTasa o dela dela
contable |. deudor |crédito oo . ) 9 de Interés | documento '}ﬁstodia del | custodia g

documente | documen
texto texto

texto 1 texto ‘textol fecha " fecha maonto Imonto texto texto

( B - ~ 7 V.9 Deudores Diversos
T e s T
e 3 ia N
‘ praero e Fecha de Numero de )
Hlombre del deudor ‘ Cuenla Regislo documento concepto | saldo

Contable
| | |

| texto L fexto L focha i e

\ Drs smpcxon de 12 Plantila: Debera coniener ¢l nonto de
| comprobar, entre otros.

Namero de la \ Hombre
© Cuenta det
Contable Acrecd

l P\(oﬁﬁr;d‘erl‘ﬁueslu del
Responsable | Respensable

Saldo dela de la Comentarios
custedia det | custodia del
documento | documento

Cmonto | texto | texto lexo

Mo. De

Concepto
Factura cep

) ielt; __T:& y sha I fer ha tex‘o

[ Cescripeion g

V.11 Pasivo a Largo Plazo i |

—_

| Vigencia } V;;zrcia - \ “Nombredef | Duesio del |
‘ Humero bFacha| :le a ;k ; Porcentaje Moct Obieto Responsable | Responsahle
(1«: de o ‘N .| deTasa , el |Sado] dela dela Cementarios
| Qbfigacion Qbligacion aulorizado ) ; .
ntrato | firma | de’lnterss | - crédito custedia del | custodia del
| Desde Hasta |
S : N + at documento | documento | ____ |
i fecha Trcha ! fécha ~ foxto monto | lexto ontr\L texto fexto | fexto |

( fnprmn de Y Flenhl‘ Dﬁbera contener la rolamon de ohhgamune; de pagoa A favor de lertero enqnbiws enel lemuno dem mas de a5 de unafo \

V12 Re!acmn General de Ingresos o

Lunes 23 de marzo de! 2015 Namero 24 Secc. I
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V4 Valores én Custodia . ..

:‘do_cun}ento

Descnpcm e |a Plantilla: Wberd. : ne la relacion de los bienes y: valares que se reclben en custodia como garaqna y/o depésito en cflferente :
asuntos, erfi@pto se deterrglifa por p s Instancias competenles e esﬁno de dichos blenes y valores, ;

éyes y a cargo
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il. SISTEMA DE EVIDENCIAS.

111 RELACION DE DOCUMENTOS DE LOS EXPEDIENTES UNICOS.

siquisntes rubres y modos de ejecucicn:

Rubro Modo de Ejecucién

o Adjudicacion directa
elzcicnades Con obra |« Licitacian simpiificada

]

!

b oersonas
! Licitacion Piblica
I
t
i

senvicios)

o Administracion dirzeta (excepto adquisic

e Lic'tacion por invitacion a cuand:s mencs tres

: No aplica

1 — e
I Prygranas 42 Cobierno

L5 duoumenizcidn raquerida para cada expediznie se senala a continuacion.
11.1.1 Obra Publica.

Tipo de accion: Chia Publica

Origen de los recursos: Fedaral

i Documentcs

I I Antes de Ja Ejecucion
i Oficios de auforizacion de renurscs

caso) 0 A &

Esludios de preinversidn {T&2nico,
Impacto ambiental (En su casa}

"2

Proyecio gjscul

Especificacionss gener

tiemoria de calculo

Fermisos, licencias d4
realizacion

Documentos que avalen
casa)

unitarics en el Sistema de Evidencias se clasifiran seqin el sriger de sus eoursns, er us

Analisis de precios u

Presupuesio de cbra

Programa de ejecucion 3

cportes de iaboratorio v resultado de las pruebas (en su caso)

Nanifiesto de firma FIEL VIGENTE

Bitacora eleclronica de obra

Convenios modificatorios o adicionales {en su casc)

Dictamen téenico<uridico scbre e! {los) conveniafs) (en su casc}

Anexo(s} del {lus) convenio(s) {Presupugsto, programa) (en su czso)

-

Fianzas de los convenios (en su caso)

Sciicitud de autorizacion. dicfamen v autorizacion de PU Ext. (en su caso,

Escalatorias

Estimaciones de obra

Solicitud de prorroga

Comparativo de obra programada/cbra ejecutada

Grafica de obra programada y avance redl fisico v financiero

e e i

Repories de avances de owra (Residente de supervision)

Solicitud de autorizacion y autorizacién de ajuste de costos (en su caso)

Cambics de proyecto, justificacion y autorizacidn (en su caso)

IIl. Después de la Ejecucion

Terminacion anticipada del contrato (en su caso).

Documentos correspondientes a la terminacion anticipada

Suspension de contrato

Documentos gue avalen la suspension de] conirato

Avise de terminacion ce otra

Concenirado de estimaciones {finiquito de obra)

Fianza de vicios ccultos

Plancs actualizados

Acta de entrega recepcion de obra

Acta administrativa que de por extinguidos los derechos y obligaciones.

Reglstro y niimero de expediente Unico de Obra




STOC 9P ozlew dp €7 saun7

I "208S pz osuny

174

'L Lbicacion de Excediente Urico de Otra

Tipo de accion: Ohra Punliza
Modo de ejecucion; Adjudicacicn Directa
Origen de los recursas; Estaiai

|‘ Documentas

’
l' . Antes de Ja Ejecucion e |
Cficios de autorizacion de recursns
Dictamen amparade en el articu'o 61 de la LOPSRMES y 72 de su Reglamenta (En su
caso) :
tstudios de prainversion (T écrico, econémico, scclal) . N
Impacio amb.ental (En su caso) i
Proyeclo ejecliivo |
—

Especificaclones generales de construccion y normas de calidad

YMemoria de calzule .
Parmisos, lcencias de construccion y cemés autorizacionies que se requisran para su

realizacién
Cocumentos que avalen la adqgaisicion v regularizacicn de tenencia de fa tierra (En sy

caso) B
Analisis de precios unitarics

{
'
L
i
1

| Presupueslo dz obra o

i Programa de ejecucion de los trabajos - .
Registro simpiificade de Licitante VIGENTE

Caria de no adsuics sstatales S.H. 0 convenio

!'
I‘ Cenirato
i
|
r

2100 {20 5 caso)

Cepia del racibo de anticipz (en su ¢aso)
Copia de I3 factura d2 anlicino {en su caso)
| li. Durante {a ejecucion
[ Ao deiniciv de cbra
Reportes de laboraicrio v resulfade de iz
Sitacors de obra
Cenvenios modificatorios o adicionale

I

|

B Anexe’s) del {los) convenj
Sianzas de os conveniog

£n su caso)

o
=N

y MBizacion de PU exiraordinario {en su caso)

[ Sdlicitud de autorizacion, g

A N

Escalatorias
Estimaciones de obr,

Solicitud de prorrega

Comparativo de ebra p! ejecutada
Graéic Dbra programada ¥ avance real fisico y financiero
Reportes nces de oga {Residente de supervision)
icitud de a acigafPautorizacian ce ajuste de costos (en su caso)

roye! istificacion y autorizacion {en su caso)
" 1iNRes jecucion -

Te cién anticipada del contrato (en su caso).

DocUiEntos correspondientes a ia terminacién anticipada

SuspeNglon de confrato

uspensicn de contrato

fiso de tesminacion de obra

Concentrado de estimaciones {finiquite de ora) .

Planos actualizados

| _Acta de recepcion de obra

Fianza sobre defectos o vicios ocultos

Acta administrativa que de por extinguidos los derechios y obligaciones,

| Registro y numero de expediente Unico de Obra

| Ubicacion de Expediente Unico de Cbra

Tipo de accion: Obra Pdplica
Modo de ejecucidn: Licitacion Publica
Origen de los recursos: Federal

Documentos

I. Antes de la Ejechcién

Oficies de autorizacion de recursos

Estudios de preinversion (Técnico, economico, sccial)

e i e S ——

impacto ambiental (En su caso)

Proyecto ejecutivo

Presupuesto de obra

Memeria de calculo

f Permisos, licencias de construccion y demas autorizaciones (ue se requieran oara su
realizacion )

| Documenios que avalen la adquisicion y regularizacién de tenencia de la tierra { En su

[ caso)
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progra% de obr: .

| Oficio revis.én/Resuman de convocatoria, bases de convecaloria y ansxos (En su rasc)
Resumen de ' Convucatoria (Diaro Oficizt de la Fedsracion) ;
Bases da corvocatoria de Licitacion y sus Anexos. |
Oficio/correo electronice de invitacién a las autoridades
Oficioicorreo electrénico de SECOG asignando notario
Visita al silio dela cbra (en su casc)

Junla g aclaraciones {Acta)

Acte de falio S

I

l

|

L Acta ds aperiura dg propuestas -
i

!

L

Testimonio notario apertura prepuestas

estimonin ncteno faiia -
Docunientos ce las propuestas participantss {art. 264 de. RLOPSRM )

Sclicitud ce opinion al SAT, Carta de no adeudos 32-d o conyenio

|
|
f

Fu—uza de anticizo (en su caso}

Fianze de cumplmienio

[

‘——Cuc ‘s Je la fachura de anticipo (en su caso}

Copiz del recibo de antiipo (en su caso) -

Calendarizacién fisica y financiera dz Ios recursos B
Il. Durantz la ejecucicn :

Avies de inicio de obra

spor'es de laboralorio v resuliado dg las pruebas (en

‘Marnifiesto de firma FIEL VIGENTE

cora de obra electranica

Cenvenics medificatorics o adicionales (en su caso)

men técnizo-juridico sobre el (los) convenio(s)

Dict
‘nexo{:.) de! {los) convenials) (Presupuesto, praga
Fianzas de s canverios {en su caso)

Salicitud de autorizacien, dictamen v autog

Escaiatorias

Estimaciones de obra

Solicitud de prarrooa

Comparativo de obra pro

financierc
e supervisién)

Grafica de cbra progra
Reportes de avances d

Sclicitud de atitorizacion ajuste de costos (ensu case;

Cambios de proyeclo, justift rizacién (en su caso)

Ill, Despusés de la Ejecucion

1tos gue avalen la suspenvsién dal contrato
enfregs recepcion de obra

NEREREER

Wsta administrativa que de por extinguidos lox derechos y obligaciones.

qistrc y nmero de expediente Un co de Obra

Ubicacion de Expediente Unico de Obra

Tipo de accion: Obra Ribiica
Modo de ejecucion: Licitacion Puibiica

QOrigen de los recurscs: Fstatal

M

| Documentos

[ I. Antes de la Ejecucién

Oficios de autorizacion e recursos

LIl

L Estudios de preinversion (Técnico, econdmico, social)

! Impacto ambiental (En su caso)

Proyecto ejecutivo

Presupuesto ds obra

Memoria de calculo

Permiscs, licencias de construcclon y demas autorizaciones qQue se requieran para su
realizacion

Documentos que avalen la adquisicion y regularizacicn de lenencia de Ja tierra (Ensu
£&50)

Programa de obra

{_ Oficio de SECQG de révision/convacaloria, bases y anexos (En su caso)

| Convecatoriz (Boletin Oficial)

Bases ¥ sus Anexos

! Oficinfcorreo electrénico de SECOG asignando noiario
! Visita al sitio de la obra (en su caso)

{— Junta de aclaraciones (Acta)

l *_Acta de apertura de propuestas
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GCticis de rechazo de propuesias (en su ceso)

Testmonio notaric agertura propuestas

Testimonio notario 1alio

Ciocumeries de la propuesta ganacora

Carta de no adsudo estatal de la Secretaria de Hacisnda o convenin

JS S N O

Contrafo

Fiarza de anticipo (en st caso)

b

Fianza de cumpfimiento v vicios ocuitos

Copia del recibe de anficipo (en su casa)

Covia de la factura de anticipo (en su caso)

Calendarizacion fisica y financiera de los recursos

Il. Durante la ejecucion

Avisc de inicio ce obra

Li@

eportas de laboraterio v resudtado de ias prusbas (en su casoy

)

|
|
|
|

Bitdcora ds obra

|
Lo

Corverios medificatorics o adicionales (en su casc)

clzrien téenice-juridico sebre el {los) convenio(s) {en su caso)

=

~nexols) del (ins® conveniols) (Fresupuesto programa) fen su caso)

!

+_ Fianzas de los cenvnios fen su ¢aso)
utorizacion, dictamer v autenzasion de PU extracrdinarios. (en = casc

Soiiciiud dg 2

le obra

”omarativo de cbra grogramadalobra gjscutada

&fica de obra programada v avarce real fisico v financierc

r Perortes ae azan-ces de obra {Residenie de supsrvisiée)

Cambios ce provecto juslificasion v autarizacion (en su caso

Iil. Después de la Ejecucion

Planos actalizadss

|-——=

_ Tzrminacion ant

Cuspansion de contrate
LS

ada dal contrate {en su caso).

Documentos correspondientes afaterminacicn a

Oacumentos que avalen 13 suspension dg

Finicuits 42 Qbra

Aviso ds terminacidn de obra
Acta de entrega recencion de

nrta administraiiva que ds

extnguidos 10

 Registra y ndmers de exp

Modo de ejecucidn: Licils
QOrigen de los recursos:

Documentos

i0s de autorizacion de recursos
ictamen amparado en el articulo 41 de Ja tOPSRM y 73 de su Reglamento (en su €aso)

tudios de preinversion (Técnico, econgmico, social)
impacto ambiental (En su caso)

Presupuesto de obra

Especificaciones generales de construccien y nermas de calidad

Memeria de calculo

Permisos, licencias de construccion y demas autarizaciones oue se requieran para su
realizacion

Proyecto ejecutivo
1
!
1
|

Documentos que avalen ta adquisicion y regularizacion de tenencia de la tierra (en su
casc)

Programa de chra

Oficio ravision/invitasion, bases de convocatoria y anexos (En su caso)

Oficio de invitacion a las empresas ]

Bases de convocatoria de Licitacién y sus Anexos

Oficio de invitacion a las autoridades

jh_q"‘ T 1  rTTTTTITTYTT T

Visita &l sitio de la obra (en su caso)

Junta de aclaraciones {optativa)

3|
!
Acta de apehura de propuestas f
Acta de fallo —‘J

Documentos de las propusstas participantes (art. 264 del RLOPSRM }

Solicitud de opinidn del SAT ¢ Carta de no adsudos 32-d o Convanio

Contrato

Fianza de anticipo {en su caso)

Copra de la factura de anticipo {en su caso)

Copia del recibe de anticipo {en su caso)

i
|
|
Fianza d cumplimiento |
|
!
|
J

i Ii. Durante la ejecucién
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Tipo de accién: Qbra Plbiica
Modo de ejecucién; Licitacion simplificada

Origen de los recursos: Estatai

Avisc de initiods obrs o - 1
Reportes de (aboralorio y resultado de ias pruebas (on su casn)

Calénnarizagtén fisiza y finarciera ue fos recursos i
Marifiesto de firma FIEL VIGENTE )
Bitacora de obra lectrenica ‘
Convenios modificatorics o adicionales (en su casc) ; o ]
Dictamen técnico-juridico sobre el {los) conveniofs) (en su caso)

Arexo(s) del (los} convenio(s) (Presupuesto, programa) (en su casoj B
Fianzas de los convenias (gn su casa)

Soiicitud de autorizacion, dictamen y autorizaciCn de PU extraordinarios ien su caso)

T T T

f
l
|
\

| Escalato ias
Estimacicnes de chre

| S"I’“"ud de prorrega 7,
, Comparativo de otra orogramar‘efcbra 2 sjecutads {
L\Bra de obra programada v avance raal tisico y financiero 4(

Reportss de avances da obra {Residente de suparvision)

Solicitud de autorizacian v autorizacién de ajuste de costos (en su cash)
| Cambics d2 proyecio, ,"dsﬁﬂcacién y autorizacion (en su caso)
L lll. Después de la Ejecucion .
Cericentrado de estimaciones (finiquito de obra)

!; Planos aciualizados ' ]
|

|

I

[

Terminacion anficipada del contraio (en su casa). !

Aviso de terminacion de obra |

Documentos correspondientas a la terminacidn anficipada
| Suspension de cunirato

Dccumentos que avalen fa suspension del contrato
| Acta de entrega recepcion obra

| Fianza de vicios ocuftes ]

| Acta administrativa que de por extinguidos los de
Registro v niimero de expzdiente Unico de Of i
—

|
| Ubicacien de Expediente Unico de Obra

0CU 0s

|. Antes de la Ejecuci

lmpac {o ambiental (§
Proyecto gjecutivo

Presupuesto de obra

Memecrigade caloulo

ases Je lizilacion y sus arexcs

ficic o correo electrénico de invitacion a las autoridades

Copia d= recibos de pago de bases de las empresas participantes (En su casol

! Registro simplificedo de licitantes vigente

Visita al sitio de la obra (en su caso)

Junta de aclaraciones {Acta) 7;

]

Acta de apertura de propuestas

Digtamen de Fallo

Acta de fallo

Oficio.de rechazo de propuesta {en su caso)

Decumeritos de la propuesta ganadora

Conirato

Fianza de cumplimiento v vicios ecultos

Fianza e antCipo (en su caso)

Copia de la factura de anficipo (en su caso)

e

Copia del récibo de anticipo (en su caso)

1. Durante Ia ejecucién

SN N S N

Aviso de inicio de abra

Repones de laboraterio y resultado de las pruebas (en su caso)

Calendarizacion fisica y firanciera de los recursos

LBuacora de obra

| _ Convenios modificaterics o adicionales (en su caso)

L Dictamen tecnico-iuridico sobre el {los) convenio(s) {en su caso)

{__Anexo(s} del (los) convenio(s) (Presupuesto, programa) (en su caso)

f Fianzas de los convenios (en su caso)

Solicitud de autorizacién, dictamen y autorizacion de PU extraordmanos {en su caso)

Escalatorias

! Oficios de autorizacién

- ) ) Estimaciones de obra

[#5)
[ 9]

WIDHO NJ13109

nansvas
)
oD
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Solicitud d& proroga

Comparative de oorz programadalobra gjecurada

ranca de obra pregramaga y avance real fisico v financiero

Reportes de avances de obra (Residente de sunervision)

T
|
L
\‘
|
!
f
: i[os (=n su caso)

Sal.ctud de zulorizacion y ainonizacion de ajuse Je o

! Cambics de proyecto, justificacion y autorizacién (en su casoj

I1l. Después de la Ejecucion g

| Concentrads de estimaciones (finiquito de obra)

[ Planos astualizados
[__Terminacion anticinada del contrato {en 'su caso),

Documentes cerrespondientes a ia terminacion anticipada

Suspensién de confralo

Aviso de termiinac:on de obra

~cla de entrega y recepcion de cbra

|

.’

| Documertos aue avalen la suspengion del contrato
I

i

{

f

i

tcta edministrativa gue de por extinguidos los derechos y obligacicnss.

| Registro y nimero de expadientz Unico de Obra,

| Ubicacion de Expediente Unico de Obra

Tipo de accion; Obra Piblica
Modo de efecucién: Adrrinistracion directa
Origen de los recursos: Federal/ Estatal

Documentos

_
[ I Antes de la Ejecucion

I Oficios 42 autcrizacicn s recursos

™ Anex0s tecnicas aprebauas (en su casoh

0 amblental (En su caso!
=stydio ds fachbidad técnica, ecandmica, eccl

| Presuptes'o ge [0S rabaios por Sostos unitari S o
Frograma de jecucion y erogaciones

{
! Sroyatos e ingenieria, plancs

l_ Programa d2 utilizacien dz la mag
! Programa de utinzasion ge recurs

1___Programa
Acuerds por AdminisiraciGaesilsec!a

|
|1l Durante la efecuc
. __Facturas de adgulst

nerales nominas, eic.

1]

de obra correspondiente a la documentacion Gue

Descripcion de cong
se presenta a cobro

0 (N

N

lanos ¥Ctualizados
aistro y ndmero de expediente Unico de Cbra -
gistro y numero de expediente Urico de Obra

1.2 Servicios relacionados con ohra

|,
Tipo_de accidn: Senvicics refacionados con cbra
Modo de ejecucion: Adjudicacion directa

Qrigen de los recursos: Federal

Documentos

]

i. Antes de la Ejecucion

.

Oficio {s) de autorizacion del recursc v anexe técnico

Giciamen amparado en el aiticulo 41 dela LOPSRM y 73 de su Peglamente (En su caso)

Estudic de preinversion {téenico, econdmico y social)

|

impactc ambiental {en su caso)

Proyecto eiscistivo

T _

Especificaciones generales y normas de calidad dsl servicio

Especificaciones particuiares.

Terminos de referencia

Plantitia de persenal a ulilizar en servicio

Presupugsto del contrzto.

ERRER

Sahcitud de opinion de| SAT o Carta de no adeudo 32-0 6 Convenios {En su caso)

35
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Tipo de accidn: Servicios relacionad:

Bifarora de electrenica
Curivenios modificatorios o adicionales (en su £339) _‘1
|

i

Dictamert técnico-juricicd sobre el {Jos) conveniofs) (en 5 case)

Anexcys; del flcs) conveniols) (Presupuesto, programa) {en su caso)

Fignzas de 105 convenias (en su £asol

Solictud ds auterizachdon. dictamen y autorizacion riz P axtracrdinarias, (en su cas0)

Central 32 avancss fisicos tiansieros

| Estimacionss de servicio |
Comparativo de servicio programado/servicio ejecutade |
| Créfica 4s servic's programado y avance real fisics y financisro 1

|

|__Reportes ds avances Je senvisio
ue de autorizacidn y aulorizacion de ajuste de costas {=n su casc)

O
conirafisia |
Cambios de proyscte. lustificacion y aulorizacion (en su caso) |

' l

I
L.
[
i

IIl. Después de Ia Ejecucién _ |
L Cericentradn d» estimaciones {finiquite de sercie) !
Terminacitn anticipada del contrato [2n su caso)

}
[ Desumenios correspondientes a B terminacion anticipadz

. Suspensién de conirato
Deczumentes cue avalen a suspension del contrato

Avise d2 terminacidn de servicio
Acta de entrega recepcion de servicio

|

P

\'

| Flanza de vicios ocultes

[ Acta administrativa que de por extinguidos [os derachos y chiigacy ]
- |

Registro y nimarc de expedients Unico de Obra
Ubicacian de Sxpediente Unico de Obra

flodo de ejecucion: Licitacitn pitlica

Origen de los recursos: Fsta'al

1. Antes de la Ejecuc!

de sclicitud de prorrega y psegrama v programas correspondientas pof el l .

!

| Oficio de §

-

sion/convocatona, bases y anexos (En su caso)

Bases de i}

serviciot

p tEcnico
Oficio de rechazo de. propuestas (en su caso) |
Acta de fallo

Testimonio notario apertura propuestas
Testimonio notario fallo

Carta de no adeudos estateles . de H.
Conirato i
Términos de referencia N
Presupuesto del conirato.

Programa de ejecucion del servicio ;
Plantifla de personal a utilizar €n servicio
| _Fianza de anticipo {en su caso)

| Copia del recibe de anticipo (en su caso) |
Copia de 1a factura de anticipo (2n su caso)

[
L
i
i

T

L

Il. Durante la ejecucién - 1
Diferimiento del programa de ejecucién de! servicio por el atraso en la enlrega del
anticipe. {en su caso)
|__Estimacicnes del servicic. (generadores y album fotografico) !
| Bitacora def servicio relacionado con ia cbra publica. |
Informe periddico y final J
Reportes de laboratorio y resultado de las pruebas |
Analisis de precios'uritarios extraordirarios solicitados por la contratista del servicio (En
su casa).
‘_ Andlisis de precios unitarios extracrdinarics autorizados {en su caso).

Documento de autorizacion de presios unitarios extraordinarios (En.su caso).
Oficios de solicitud dz ajuste de precics unitarios (En su caso).
| Oficio de sollcitud de prorroga y programa y programas correspondientes
Analisis de los factores de escalacion auforizados (En su caso). —
Oficio de autorizacton de ajustes de precios unitarios (En su caso).
Dictamen requerido para elaboracion de {tos) convenio (s) (En su caso)

{
i
[

T

41
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,.r Convenios adicicnales, justificacion y autsrizacidn (=n su caso).

| Prasunussto del Convenio Adicional {en su caso).

! Fianza del-Convenio Adicional (en su casc).

] Proarama del Convanio Adicienal (En su caso).

| Acta circunstanciada de la susp fisién de los servicics {(En su caso).

Documento de la suspension det servicio y sus causas (En su caso}.

[ Terminzcion anticigada dal centrato (en su ¢aso).

r Cocumento d2 la rascisién adminisirativa del contrato {en su casc),
f N ) :
"1l Después de la Ejecucién

- Aviso de terminacion por parte de la conlratista def sevicio

Fienza para defacics y de vicics ocultos o cualquier otra responsabrifidad no cumplida

Acla de enlrega parcial el servicio {en  ¢as0).

Acta circunstanciada de recepcian parcial

Arta da recepcion del servicio

Finiquito del servicio,

Acta adminictrativa que de por extinguidos los derechos y obiigaciones

T

U S S I S A

| _Registro y niimero de expediente Unico d Obra

| Ubicacien de Expediente Unico de Obra

Tipo de accion: Servicios relacionados con obra
Modo de ejecucién: Lisitacion por invitacién a cuarido menos 2 personas

Origen de los recursos: Faderai

—

| Documentos
I
{

|. Antes de la Ejecucion

foy=
v

Dictamen amparado en ef articulo 41 de le
Presuguesto del servicio

| . . :
| Oficios de autorizasion ce recursos
|

Nt (€0 su caso)

Términos de referercia

|
'
'
~
4

| Froarama de cbra
i Plantilla de personal a uti'zar en sefllcio

Oficia de invitacién a I38autoridades

i
f
[

Visita al sitio de la obra

Junta de aclarg

ticipo (en su caso)

Copl la factura de anticipo (en su case)

Copia del recibo de aniicipe (en su caso

fi. Ijurante la ejecu'cién

Aviso de iniclo del servicio

Calendarizacion fisica y financiera de los recursos

S P N

| Control de avances fisicos financieros

' Manifiestc de firma FIEL VIGENTE

Sitacora de cbra electronica
Cenvenios modificatorios o adicionales {en su caso)

Cictamen técnico-juridico sotre el flos) convenio(s) {en su caso)

|
!
f Anexo(s) del (los) convenio(s) {Presupuesto, programa) {en su caso)

Fianzas de los convenios (en su caso)

Soficitud de autorizacion, dictamen y autorizacion de PU extraordinarios (en su casg)

Estimacionas de servicio

Comparativo de servicio programadorservicio gjscutado

| Gréfica de se vicio programado y avance real fisico y financiero

[ Reportes de avances de serviclo

<J,__ il e emidhrmine L,

Soficitud de autorizacion de ajuste de costos (en su caso)

Cficio de solicitud de prérrogz y programa y programas correspondientes por e
contralista

Carmbios de proyecto, justificacion y autorizacion (en su caso)

I Despuds de la Ejecucion

Concentrado de estimaciones (finiquito de servicio}

Terminacidn anticipada def contralo (en su caso).

Aviso ¢é terminacion de servicio

Lcia de entrega recepcion servicio

Acta de recepcion oarcial def servici

N O O O O T _L

| Actacircunstanciada de recepcion parcial

1o

5N
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| Pslacién de estimacicnes o d2 gastos aprefados en & s2ivicio

r Fianza de vicias couitos

Lcta adminigirativa que de por extinguidos los derechos y chiigasiones

! , p o
_Re y numero 42 expediente Unice de Obra
]_ Uhicacion de Expedienta Unico de Obra o B

Tino de accién: Servicios relacionades con obra

Modo de ejecucion: Licitacién simpiificada

Qrigen de los rectirsos: cstata!

]

Documentos

| i
| 1. Antes de la Ejecucion
" Ofoios de autorzacicr de recursos

Estudios de preinversicn {Técnica, economica, sccisi)

Preyecto siscutivo

Presupuasto del sefvicia i -

J

i Programa del sarvicio o

| Piantillz de mersonal a uilizar en servicio

Oficio revisidn/invitacion, bases y anexes (En su £aso)

Oficio de mvitacion a las 2mpresas
Bases de ficitacion y sus anexos

Tarminos de referencia

. Oficio 0 carreo elecirénico de invitacion a las autoridades

L
Copia de racihos de pago de bases de las empresas participanies 4

Raaistro simpliiizado de licitantes vigente
|__ Visita al sitio de | obra {en su casoj
! Jurta de aclaraciones (Acta)

i Actads apertura de propuestas

| Dictamen de Fallo

[ Acta de fato

Oficio de rachazo de vropuesta

Docurnenlos de la propuesta ganador

Cortrato
Fianza de cimplimiento y vicios oc

. Fianzz de anlic’po (en su ¢

. Copiads Ia faclura de
E Copie de! recibo de an|

44

J(en su caso)

convenio(s) fan su caso)

oijcitud 4 autorizacién y autorizacidn de ejuste ce costos (en su caso)

mbios de proyecto, justificacion y autorizacion (en su caso)

| 1l Después de la Ejecucion -

r Cencentrado de estimaciones (finiquito del servicic]

Terminacion anticipada del conirato (en su caso).

Acta d= enirgaa parcial del servicio (en si caso).

Acta circunstanciada de receccion parcial

Aviso de terminacion ‘ei servicio

k Acta ce enfrega y recepcion de! servicio

!
Acta administrativa que de por extinguidos los derechos y obligaciones.

Regisiro y nimero de expediente Unico de Cbra

! Ubicacion de Exoediente Unico de Chra

Tipo de accion: Servicies reiacionados con otra
Modo de ejecucion: Administracicn directa

Origen de los recursos: Federal

Documentos

I. Antes de la Ejecucién

Cficios de autorizacion de recursos

Anexos técnicos aprobados (en su caso)

Temninos de referencia

_Estudio de factibilidad técnica, scondmica, ecoldgica y social {en su caso)

Proyectes de ingenierfa, planos {en su caso)

45
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. rresupuesto de los sarvicios
i Fregrama 6 ejecucion y erogaciones
5 Programa de utilizacion de recurses humancs
Progrema de suministro de egquipo de oficina
.! Acuerde por Administracion directa del servicio

NENEN

f Il Durante [a ejecucion
.! Autgrizacion de pago ylo cuentas por liquidar
[ Comprobaciones d fondo revalvente {en su caso)

Reportes de laboratorio y resultado de las oruebas {en su caso)

Informe pericgico y final
Cambics de groyecto, justfi
Bitacora art. 261 del Regl an"ent de la LOPSRM

on y aviorizacion {en su caso)

Acta de recepcion del servicio

Acta de recepcion parcial del servicio

Acta circunstanciada de recepeion parcial

___Relacién de'gstimaciones o de gastos aprobados en el servicio
Registro y numero de expediente Unica de Obra

Ubicaci¢n ce Expedierie Unice de Obrsa

|
!
l IIl. Despuss de la Ejecucion
|
L
i

i L AJ-JQJ-%

Tipo de accion: Servicios relacionados ceirobra
M odo odo de ejecucion: Ad-‘l ‘str?cic')n directa

Documeritos

1

!

i

| i Antes de ia Ejecucion
| Cficios d2 autorizasian de recurses

Ansx2s tecricos aprobados (en su caso)

o

Términos de referencia
I Estudio da factibilidad técnica, economica, ecoléaica
'_Proyectcs de ingeniarfa, planos (en su

Presupuesto de ios servicios
Programa de ejacucién y erogaciones
Programa de utilizacion de re
Progréma de suministro dg
Acuerdo nor Admiristrach

46

If. Durante la ejecucién

Autorizacion de pago yio cug

B A

Reportes de laboratoric

r Comprobacianes de fond
L
|

Informe oeriédico y final

L1 11

11.1.3 Adquisici®nes / Servicios.
Tipo de accidn: Adquisiciones / Servicios
odo de ejecucidn: Adjudicacion directa
en de tos recursos: Federal

Documentos

. Antes de fa Ejecuéiﬁh B

Oficics de autorizacian de recursos

¢
j
[
?

Dictamen amparado en e! articulo 41 de la LAASSP (eh sU £aso)

Dictamen Técnico (en caso de software o hardware)

Tres cotizaciones {en su caso)

Solicitud de apinién al SAT, Carta de no adeudos 32-d o convenio (En su caso)

Il. Durante la ejecuciéﬁ

Contralo

Fianza de aniicipo (en-su caso)

Fianza de cumpiimienfo

Copia de la faclura de anriqip§ (en su caso)

Copia del recibo de anticipo (en su caso)

Convenios modificatorias o adicionales {en su caso)

Fianzas de los convenios (en su caso)

| Comprobante de entrega total de los bienes o prestacion del servicio

i1l. Despuds de la Ejecucion
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[iequenmienic de liveracién dea fianza

Tipo de accion: Adgusiciones / Senvinios

Modo de ejecucion; Adjuzicacion directa

Origen de los recursos: Estatel

i
! Documentos

' | Antes de la Ejecucion

Qficics de aulorizacién de recursos

Dictamen de acjudicacion amparado en ef articuio 27 de la LAAPSREMAPE (en su casd)

f & ) 3
. Tres cotizacionss

Ciciamen Técnice (en caso de software y/o hardware) o

Oficio de validacién del centrato (Sria, de fa Divisien Juridica)

!
'
i
’

Carta de no adeudos estatales S.H. o convenic

[__lLDurange-Ia ejecucion

Conira’s

riarza de anhcipo (en su caso)

1

'_ o & .

| Fianza de cumpiimiento

[ D i 7 N
i Copia de la fasture de anticipo (en su caso)

Capia del racito de anticipo (en su caso)

|
r " . .
| Convemos medificatsrios o adicicnales (en su caso)

Fianzas de los converios (en su caso)

Comprobante de entrega total de 103 bienes ¢ prastacion de! servicio

ill. Después de la Ejecucién

i
“L_ Requanmiznto de liberacica de fianza

Tipo de accion: ~dquisicicnss .’ Servicios
Modo de ejecucidn: Licitacién Pubiica
Origen de los recursos: Federal

-

r I. Antes de la Ejecuci

48

Oficios de autorizacion de recursos

Oficio de SECOG sobre
anexos

Dictarmen Técnicc (en

Convocalggia de Licitacion
leclrénico de invitacion a las autoridades
grico ignacitn de notario

N sS4 £aso)

£ .

gs {acta)

rtura de propliestas

ASSP len su caso)

bntos de las dos propuestas cor mayor puntaje o precios méé bajos art. 104 del

imanio nofario apertura propuestas

Testimonio notario falio

|

o
—

Solicitud de opinién al SAT, Carta de no adeudos 32-d o convenio.

II. Durante la ejecucian

Contrato L

Fianza de anticipo {en su caso)

Fianza de cumpiimisnio

Copia del recibo ce anticipo {en su caso)

Copia da la factura de anticipo (en su caso)

Convanios modificaterics o adicionales [en su caso)

Flanzas de los convenios (en su caso)

Comprobanie de entrega total de los bienes o prestacion del servicic

IIl. Después de la Ejecucién

]

f

Requerimlento de liberacion de fianza -

Tipo de accidn: Adqguisiciones / Servicios-
Modo de gfecucion: Licitacion Piblica
Origen de los recursas; Estatal

Documentos

e J

. Antes de fa Ejecucién
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Oﬁ’&ié‘sﬂde ‘aulorizacion de

Oﬁcio revusuon/convoca

bages y anexos (en su caso)

desoﬁmre llo hardware)

Contrato

Fianza de anficipo (e U

_ Fianza de cumplimignia

5 Copia del recibo de

Modo de glecuaon Licitacior
ggn 6g los recursos: Fed

Ml Despi és de la E}ecuclo
L_‘Ré@qsn’mnento de liberacién défianza
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[ Oficies de autorizaeion de recurscs !

') Cficio de SECCB sobre revision/inwitacidn, bases y anexcs {en Su caso ]
{ /I

| Dictamen T#cnico {en casn de hardwars y sftv a@ - ]

Cficic o correo elzctronico de invitacion 3

_Bases de licitacian v sus anexos

! Correo elecironico de nvitacion a las avtoridades

Fg_opia d= Ios recibos de cago de hases de las emer=sas inscritas [en su £859) .
_/isit2 a las instaiacicnes (en su caso)

Juria de aclaracicnes (acta)

f Acta de apertura d= propuestas

!
I

Uictamen e Falie

Acta de fallo
Decumenios de las propuestas participantes

|
L
|

Documenlos de fa propuesta ganadora

| Ofici: -le vaiidacisn dei contrato (Sria ds la Bivision Juridica)

L Il. Durante fa ejecucion

'
1 Contrato

[

| Fianza de anticipo (en su caso)

| Fianza de cumplimiento

i Ccpia de Iz Tactura de anticipo (en su caso)

Conia 4zl reciho<e anticipo {en su caso)
Convenics modificatorios o adicionales ler su caso)

Fianzas de ios convenios {en su caso)
.['Ccrncrcbanie de enltregatetal de los bienes o prestacion del servicio

llf. Después de la Ejecucion
_ Reauerimiento de liberacion de fianza

11.1.4 Servicios profesicnales

Tipo de accion: Servicics profesionalss
Modo de ejgcucion: Servicios profesionales
Origen de los recursos: Federal / Estatal

—

l
; | Antes de la Ej
| Autcrizacicn de recursos

se cuentd con personal adscrito a fa cantratante

Dictsmen que autoriza ia c0

tas o

a realizacion de los servigios requeridos

Cel servicio cuerfa con aptitudes, conocimien‘os y estan

|1

S
@D
@
Y
Q
o
=
o
@©
%3
2
[
o
A
'9
=)
a
&
S
=
)
@
w
~
1)
=
@
-5
=
@
x
a
@
@
>
El
=
Q
B
f=}
@
=
o
2
=
@
3
o
1)
—
jol
3
@
=
b |

OO ualidacion del contrato §Srla de fa Division Juridica) T
Llanvas {en su caso) ‘I
1_Comgrobantes de pago por senvicio profesional ]
| s o= F o

lll. Después de Ja Ejecucisn J'

inferimes o reportes mensuales derivados de 1bs servicios prestados ‘
— ]

|
|
I
|
!

11.1.4 Arrendamiento de inmuebles

Tipo de accion: Arrendamiento de inmuebles
Modo de ejecucion: Arrenidamianta de inmuebles

Origen de los recursos: Federal / cstatal

Documento

Previo a la Adjudicacién

Nl

| : .
{* Conirato de arrendamiento de inmueble

. Pohza(s) de Fianza(s)

I.  Durante la entrega de los bienes/servicios

| o Comprobantes de pago por arrendamiento de inmueble

1.2 DOCUMENTGS MINIMOS A DIGITALIZAR PARA EXPEDIENTES UNICOS

LJ.U_J__J

wn

[ve}
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Por cada hpo 8- xped fe intedrado se han

Adjudicacion

igcta Federal

Modo de

Ejecucion

ambre del Documéiito

-autorizacion

Dzrec(a Estataf




S€

‘ Invitagion acuando | 1. Especificaciones pariiulares.

Nombré dé[_POc

caso, justificaciony autorizaclon fen su caso).

5. Acta de re@epcibn dal SSI'V'Glo

menos.3 personas | 2. Oficio (s) de autdizacldn de recursos

STOT [ep oziew ap gz saun

' | Licitacion
simplificada

Licitacion Pabiica.
Federal =

v Uoutacné \Publlca 1. Oficio (s)de aﬁtorlzadbn de recursos

13938 pz osswnN

[2. Actade fa

3 Contrato

8 Acta de Tecepcion def servicio.

Nk 1. Oficio {s) de autorizacion de'tg
S 2 Acuerdo porAdmlmstracné

4, Acta de reeep > ..B

1. Oficio {s) de-aulj

2. Acuerdo porA

3. Bitacora del'sd

{4.Acta de recepc

Nombire e( D

n de ad;udacacnon

* 4 Convenios modficatorios o adicionales”

** | Requerimiento de Ilberacton defanza

1. Acta de apeituta

2. Actadefalio: " :

3 Contralo

< 14, Tonvenios modificatorios oadmnate '. ;

[5. Requerimiento de tiberacion de fianza
1. Acta dg dpertura :

2 Actade faﬂd :

3. Conlratd.-

4, Conveniog: nwdiﬁeaioﬁos o adicionales

5. Requerimiento de liberacion de.fianza .

sionales

57
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[ Servicios
Profesionales

_

. Contrato

Tipc de accion: Arrendamientos e Inmuebles

—

lArrendamientos ds | )
i 1. Contrato
Inmuztles |

IIl. DE LA INFORMACION DE LOS SERVIDORES PUBLICOS RESPONSABLES DE LAS FUNCIONES

INFORMATICAS

1 Listado de usuarios y clave ds acceso de Administraderes de servideres, basss de datos, aplicaciones

v seryicios contraiados.

’ T - l %
identfcacidn cel I S i Nembre a2l
- iy , ¢ Icenfificador d2 | ; )
serviceribase de datos; Tipo Je , AT racha ultmo acceso resoonsatie de
aplicacion/servicios - (dd/mm/aaaza) la clave de

coniratedes.
| . )

1N |

cuenta
{ (D)
acces,
!

!
+
t

2. Inventarto de activas informaticas.

Dieszripcion I Fachade r N

!

Acive | alta | Inventerc

|

{ Intormalco

L

Equipes v aparaws de »so informaticc
redzs. asl como sus refaccionssy

lecioras,

como ltarjetas simples o cargadas; circi
ofras.

aca cemputadora, fax y teléfono y ameses, entre
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3. lnventario, medias e informes dg re

ldentificador
del activo
nformates

del recpaldg,

L=]
a 2
x g
= X

o
s 2
5 8
a &

5
% o
= X

i diferencial
25
nclermenta
les)

ol

Anexar Ins'ruccion para pregramar cada uno de los accesos controlados.

rsonal que tene acceso arees controladas,

a

»

~

<=
2

=1 <C
Bac} X
) <
o e}
[7e3

medics
(sintes
magriéticas,
discos duras,
C.D-ROM,
entre otros)

-
Tipo re Fecha de

Area controlaca a fa que tiene
acceso

Pueslo

@

e
2 |
<

imb:

@

Puesto del
Respensabl

lombre del
2rvider
blico
Responsabi
e

En use

T
i

s N
Se
E Py

Fechade
adguisicis
n

Adicicr.a
r
icensia
| Sarie

Preces/
software

ario de softwagg adquirido.

Bitacora de | Lugar fisico Adiciosar
allimo | respaldos
respaldo

o

itacora de la Glima | Responsable
echa de pruebade

respaidos para’

racuperacion

detrespaldo | procedimiento.
de respalds v
fecuperacion.
(FUF, DGC,

|
|
xLS) ‘I
|

tunes 23 de maizo del

i

2015

NOamero 24

Secc. 1

\
.
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Ublcacion -

" del codigo entaclén | Datosde |
fuente . Contaclo f:
(Medio del

+| magnético, desarroliad
senvidor;.; or

{ . Nombre del
Servidor
Publico

Comentarios

STOZ 9P oziew 3p £z ssunq

12. Listado de tareas criticas,

Listar las tareas

: lnventario de servicios de

2

= , e

3 informaticos contratadds. con

o

o Nombre def
N !
i Marca | Madelo Resp deln )sah_ o
w

o

[n]

0 . Descripcion

-4 .

+del servicio
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